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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION
DE SITUACION PATRIMONIAL AL INICIAR EL ENCARGO

L& Dectaracitn Inicial de Siluaciin Palfimonial daberd ser prasantada dentro de koe 60 (sesenta) dias
naturakes siguientes a ka loma de posesion, segin %o ostablece el articuo 104 fraccidn | de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios de San Luis Potosl,

Se debara deciarar Ia situacion patrimonial ded Servider PubNico a la fecha que inkcia su encargo.

DEPENDIENTE ECONOMICO Dependiente economico son las personas familiares o no, cuya
manutencidn depende principalmente de ks ingresoes del Servidor Pblico.

SEMOVIENTES se dice de los blenes o propledades que consisten en cualquer ipo de ganado.
MENAJE DE CASA se entenderd por menaje de casa, los enseres y aniculos del hogar nuevos o

usados, en canbidades y caracteristicas que permitan determinar que serén deslinados para uso
domestico.

La declaracion debera ser llenada con boligrafo, letra clara y legible, mayGsculas y de moide, o a
maquing, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras, siendo obligatoria la presentacion de la
fotografia reciente del declarante,

Las cantidades deberdn ser axpresadas en moneda nacional sin centaves o si fuere en moneda
axtrarpara manfiesiano asd, especificando la denominacion correspondionte.

No abresdar apellidos ni nombre, Si los espacios de alguna seccion son insuficiantas se podrd wlilzar
fotocopia de la misma y anexara a esta dedlarackin, Sino hay nada que declarar s6io marque la opeitn
ninguno y cancele los 6spacios que no ocupe. Carcliresa de firmar cada hoja debidaments,

Deberéin ser declarados todos ks bienes muebles e inmuebles (Incluyendo valores, inversiones y
cuentas bancarias) que sean propiedad del Servidor Publico, cdnyuge yio dependientes acondmicos;
asl como los que estando a nombre de ofra parsona hayan eido adquindos con una parSicipacion
significativa de jos Ingresos del declarante.

Los bienes muebles & inmuebles adguirkios a crédito se declararan sagin cormasponda |8 operackin,
anolando & facha y el valor de ésta. Asimismo, deberd completar |8 Informacion en el apanado de
gravamenes y adeudos que afectan el patnmonio.

En el caso de gue & adquieran bienes o servicios a través de un crédito personal o tarjeta de crédito con
un vakr igual 0 superior a 5eis veces su remuneracidn mansual neta como servidor pUblico, deberd
espeacificara en el apartado de gravamenas y adeudos gue afectan el patrimonio.

En &f caso de gue posea semovientes deberan reporiarse en el apartado corespondlenta anotando tas
cantkiades tolakes y génaro o aspecie que posea al momento de niciar su encargo.

Cuanco existan blenes patrimoniaies distintos a los que se egpecifican en ¢l formato debaerd reportarios
en el apartado correspondientes a otros, 1



Sidesas aclarar o ampliar la informaciin sobre cualquier asunto referkio a su patrimonio, se recomienda

utllzar & espacio de observaciunes, asi como fambién para cualquier sugerenda o comentario sobre el
formato.

Si el Servidor Pablico no presenta ka Declaracion Inkcial de forma oportuna y sin causa justificada, se
aplicardn as sanciones previstas en el articulo 75 de la Ley de Responsabilidades de los Sarvidores
Piblices del Estado y Municipios de San Luis Potosl, previa substanciacion del procedimiento
administrativo discipdnanc corraspondlents

Si al presentar su Declaracion Patimonlal, @l Servidor PGblico faltare a ka verdad, ademas de seor
sancionado administrativaments conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Fablicas del
Estado y Municipios de San Luis Potosl, sera denunciado ante &l Minigterio Pubco conforme al Articulo
103 o2 laLay Oe Responsabiidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios de San Luis

MUY IMPORTANTE

Deberd presentar su Declaracion Inicial @n las oficinas de I Audtoria Superor Del Estado, ubicadas en
Vallejo No. 100, Zena Centre de San Luis Potesi, S. L. P, en horario de 08:00 a 15:00 horas de Lunes a
Viemes ante el personal facultado y autorizado. Elos le entregaran el Acuse de Recibo correspondianta,
el cudlserd sunico comprebante que acredila la entrega de la respectiva declaracidn,

La Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi no es responsable de la documentacion que sea
enviaia por correo o por interpdsitas personas, por ko qua recomienda a todos los servidores pablicos la
atencitn y previsidn necesarias en su manejo.

Una vez que haya llienado su Declaracidn Inicial fotocopiela y conservela en su poder ya que ésta le
faciMard en gran medida el llenado correcto y agi da su siguiente daciaracidn.

Para solicitar copia de cualquera de sus Declaraciones prasentadas, deberd hacerlo por escrito
especificando el nUmero de folio y fecha de recepdion del documento solicitado y le sera entregada en un
plazo no mayer de 72 horas dnicamente & Servidor Pablico interesado, quien deberd presantarse ¢
identificarse con docurmento oficial con fotogralia o en su delecto y por esaito facultar a quien

interesado considers y de igual forma con documento oficial con el fin de observar ka confidencialidad
NeCcasana.

En caso de requerir mayor orientacidn o de aclaraciones adicionales sobre e lenado dal formato de la
Declaracion Inicial de Encargo, los servidores piblicos del Departamento de Registro y Control
Patrimonial de la Auditoria Superior del Estado, lo atanderén en Vallejo No. 100, Zona Centro
C. P. 7B00D; San Luis Potosi, S. L. P, en horario de Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00 trs.
Telédono 1441600 extansion 1764 y 1785.

Poremos a su 6rdenes el siguiente comeo aectiiaico. declaracionpatrimiiasesip.gob.mx
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