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C.C. TITULARES ADMISTRATIVOS Y/O SIMILARES
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO
PRESENTES

Con fundamento en io dispuesto por el articuls 19 de la Ley de Presupuesto
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de San Luis Potosi, y el punto Sexto fraccion |
del Acuerdo Administrativo por el cual se senala la competencia de la Comision Gasto
Financiamiento, su integracion y las reglas generaies de operacion en materia de gasto
publico y su financiamiento, se ies informa el Acuerdo aprobado por unanimicad por
esta Comision relativo al:

ACUERDO ADMINISTRATIVO DE LA COMISION GASTO FINANCIAMIENTO, MEDIANTE EL
CUAL SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE
VIATICOS EN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL ESTADO.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos Primero y Sexto fracciones | y lil del Acuerdo
por e! cual se senala la competencia de la Comision Gasto Financiamiento, su integracion y 1as
reglas generales de operacion en materia de gasto publico y su financiamiento, publicado en el
Periddico Oficial del Estado el 26 de junio de 1995, asi como en fos articulos Primero, Segundo,
Tercero. Séptimo y Trigésimo Tercero del Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de
Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracion Publica Estatal, publicado en el Periodico
Oficial del Estado el 11 de Enero de 2010, se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE VIATICOS

PRIMERO. E! ejercicio de viaticos y gastos de transportacidn de los servidores publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado, debera ajustarse al marco
del Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de Aust ridad y Disciplina del Gasto de

ia Administracion Publica Estatal. y cumplir con las disposiciones de los presentes
Lineamientos.

SEGUNDO. E! pago de viaticos y gastos de transportacion quedara sujeic a las siguienies
reglas:

i Procedera, unica y exc}uswamente, para el desempedo de comisiones oficiales que por la
naturaleza de las funciones de la dependencia o entidad a la que se encuentre adscrito el
servidor publico, se encuentren plenamente justificadas;
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Il. Se ajustara estrictamente a las tarifas que s2 establecen en estos Lineamientos, las que No
podran modificarse sin autorizacidn exprasa y por escrito de la Comision Gasto Financiamiento!

i Es responsabiidad de ios tiularss de las unidadss administrativas sclicitantes st
procedencia, autorizacion y justificacion

IV Queda nigurosamente pronibide uthizar
forma de COMPEnsacion o pago & 1os Servidt

\V Sera procedgents unicam

V! La obsarvancia de lcs
amphacion presupuestal
anual autonzado.

TERCERO. La solicitud de viaticos y gasics 32 tramgmorET YT TEIETE TIIET

\ i numaro de dias que Compies dard iz TomisidT

it Eltugar ¢lugarss an Gue s debera desempefar ia Comision

il Bl madio de transpoerte Qus 58 utihizara

V. Siesconpernocia ¥

V. El motivo de la Comision

Invariablemente 2 iz solicitud debera anexarse €/ oficio de comision respectivo

CUARTO. Tratandcse de los Titulares de las Dependencias y Entidades, la solicitud respectva
solo deberd sefalar los dates que s &S cifican en las cuatro primeras fracciones del

Lineamienio anterior

En el casc de los Directores Generales el oficio retativo deberd ser firmade o emitido por €
Titutar da ia Depandencia

En las comisiones asignadas a los Directores de Area, el oficic respectivo debersg ser firmatio ¢
emitido por el Tiular de fa Dieccion General correspondiente.

En el caso de asignacion de comisicnes a Subdireclores yio empleados, et oficio
debera ser emitido por e! Director General o Direcler de Area que corresponda.

3 ¥
concernienie

QUINTO. La partida de viaticos y gastos de transportacion s& integra por

| Alimentacion y hospedaje, y
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I Transpbrte: asignado en base al costo del boleto de transpone colectivo, mas pago de taxis,
o bien, la ministracion de combustible, aplicando tabla de kilometraje, con base en:

a) Vehiculos de 8 citindros = 6 kms /it
b) Vehiculos de & citindros = 8 kms /it
¢) Vehiculos de 4 cilindros = 10 kmsflt

Con respecic 3 transportacion agrea, se autorizara unica y exclusivamente 2 Tituiares vy
Directores Generaies

SEXTO. La asignacion de viaticos se realizara conforme e! siguiente tabulador.

[ Dentro _ del | Dentro  del | Fuera del | Fuera del |
| Estado sin | Estade | Estado sin i Estado !
B pernociar pemoctaﬂdo i pernociar pema-ctando ‘

Funcionarios $500.00 $1,000.00 i $1,20000 i $2.60000 |
Empelados _ $400.00 i $800600 | $900.00 i S%,GQQ.GG J

Para los efectos del presente Lineamiento, se entendera por Funcionarics los Servidores
Publicos con nombramiento de Titular, Director General, Director de Area y Subdirector de las
Dependencias y Entidades de 12 Administracion Pubiica dei Estado.

En el mes de Enero de cada afrc se revisara el Taoulador de viaticos para efectos de
actualizacion

SEPTIMO. En ningln caso las Dependencias y Entidades podran asignar viaticos en
cantidades superiores a las establecidas en el tabulador gue s¢ fiia en el lineamiento que
antecede.

Las Dependencias y Entidades podran asignar en cantidad menor a la establecida en diche
tabulador de acuerdo a su disponibilidad presupuestal,

OCTAVO. Ei respaldo y comprobacion de los vidticos se realizard a través de los siguientes
documentos:

| Solicitud de viaticos;
it Oficic de comision,
{1l Recibo de imporie pagado;

IV. Informe por escrito de los resultados de la comision:

\/ Factura de hospedaje, con la que se hara constar la asistencia y correspondiente pernocta
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Vi. Comprobantes de traslado, tales como combustibles, casetas, boletos de camidn yfo avion,
etc

Los comprobantes a que s€ refieren las fracciones V y Vi del presente Lingamienio, debsran
cumplir con los requisitos que establecen las disposiciones fiscales aplicables. Dichos
comprobantes seran rubricados por el personal comisionado y por el superior inmediato que
corresponda, salvo que se trate de los Titulares

En caso de transportacién terrestre en vehiculo oficial o particular, se debera especificar marca.
modelo y placas de circulacion respechivas

Lo anterior, para su conocimiento y cumplimiento obligatorio del acuerdo citado

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordiai saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NG REELE?C?ON
LA DIRECTORA GENERAL DE COORDINACION HACENDARIA
DE LA SECRETAREA DE FINANZAS Y SECRETARIA TECNICA
DE LA COMISION GASTO FINANCIAMIENTO
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LIC. SILVIA MARIA DEL CARMEN ARELLANO VAZQUEZ
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ccp Dr Fernando Toranze Fernangez, Gobernader Constitucional del Estado
C P C Jesus Conde Mejia, Secretario de Finanzas y Presidente de ia Comision.
C.P. josé Francisco Canera Martell, Oficial Mayor y Vocal de ia Comision
Lic. Alfonso Francisco Anaya Otaide. Contraior General del Estado y Vocai de fa Comision
C P Jorge Qujano Guenero, Duector General de Egresos de (a Secretana de Finanzas

C P Saui Torres Alvaraco, Director Geaeral de Plangacon vy Presupuesio de ia Secrotaria de Finanzas
Archivo/minutano .



