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CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
DE SANTA MARIA DEL RIO, SLP
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

e R

La Declaracion de Modificacion de Situacion Patrimonial  del Servidor Publico, debera ser presentada
durante el mes de Mayo de cada afio, de acuerdo a lo establecido por los articulos 32y 33 fraccion
il de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi, o bien, si fuera de Conclusidn, deberd
presentarse dentro de los treinta dias naturales siguientes a la conclusién de encargo.

En esta declaracién de situacién patrimonial, el Servidor Piblico manifestara las modificaciones realizadas a su Patrimonio,
durante el ejercicio Fiscal inmediato anterior, o bien las realizadas del 1° de enero a la fecha de
conclusion def encarga.

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas familiares o no, cuya manutencién depende principalmente
de los ingresos de! Servidor Publico.

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualquier tipo de ganado.

MENAJE DE CASA Se entendera por menaje de la casa, los enseres y articulos del hogar nuevos o
usados, en cantidades y caracteristicas que permitan determinar que seran destinados para uso
domeéstico.

La declaracién deberi ser llenada con BOLIGRAFO, letra clara y legible, MAYUSCULAS
y de molde 6 a maquina, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras.

Las cantidades deberan ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o sj fuere en moneda
extranjera manifestarlo asi, especificando la denominacion correspondiente.

NO ABREVIAR apellidos ni nombre. Si los espacios de alguna seccién son insuficientes SE PODRA
UTILIZAR FOTOCOPIA de la misma y anexarla a esta declaracién. Si no hay nada gue declarar sélo

marque la opcién NINGUNO y CANCELE los espacios gue no ocupe. Cercidrese de FIRMAR cada hoja
debidamente.

S P R BT R e R R N - .

Deberan de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y
cuentas bancarias) que sean propiedad del Servidor Puablico, Cényuge y/o dependientes econdmicos;
asi como los que estando a nombre de otra persona hayan sida adquiridos con una participacion
significativa de los ingresos del declarante.

Los BIENES muebles e inmuebles adquiridos a crédito se declararan segtin corresponda la operacion,
anotando ia fecha y el valor de é&sta. Asimismo, debera compietar la informacioén en el apartado de
gravamenes y adeudos que afecten el patrimonio.
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Si desea aclarar o ampliar la informacioén sobre o:m,_ncmmﬁ asunto referido a su patimonio, se recomienda
utilizar el espacio de OBSERVACIONES.

Si el Servidor Pliblico NO PRESENTA la Declaracion de Situacion Patrimonial de forma oportuna y sin causa justificada,
se aplicaran las sanciones previstas en el articulo 35 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
San Luis Potosf, debe substanciarse el procedimiento de responsabilidad administrativa.

Si al presentar su Declaracién Patrimonial, el Servidor Pablico FALTARE A LA VERDAD, ademas de ser sancionado
administrativamente conforme a la Ley de Responsabiliades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi, sera
denunciado ante el Ministerio Publico, de acuerdo con lo establecido por los articulos 38 y 41 de fa Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potost.

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracion de Situacion Patrimonial: en las oficinas de la Contraloria interna Municipal ubicada
en Jardin Hidalgo # 1, Zona Centro , C. P. 79560; Santa Maria del Rio, . L. P., en un horario de Lunes a Viernes de
09:00 a 15:00 hrs. ._.m_mwo:o 01 me 85 30117 extension 113; ante el personal facultado y autorizado. Ellos le
entregaran el Acuse de Recibo correspondiente, el cual serd su UNICO comprobante que acrediia la entrega con la
fecha de recepcion.

La Contraloria Intemna Municipal, NO ES RESPONSABLE de la documentacién que sea enviada por correo o por
interpositas personas, porlo que recomienda a todos los servidores pablicos la
atencidn y prevision necesarias en su manejo.

Unavez que haya llenado el Formato de la Respectiva declaracion a presentar ante el 6rgano competente,
FOTOCOPIELAY CONSERVELA en su poder ya que ésta le facilitara en gran medida elllenado correcto y
agil de su siguiente declaracion.

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, debera hacerlo PORESCRITO, y
especificando el niimero de folio y fecha dela recepcion del documento solicitado y le sera entregada ( enun
plazo no mayor de 72 horas) UNICAMENTE al Servidor Piblico interesado, quien debera presentarse e
identificarse con documento oficial con fotografia o en su defecto y por escrito facultar a quien el interesado
considere y de igual forma con documento oficial con el fin de observarla confidencialidad necesaria.

En caso de requerir mayor orientacion o de aclaraciones adicionales sobre el llenado y de los formatos dela
Declaracion de Situacion Patrimonial, el personal de Contraloria Interna Municipal fo atenderan en la oficina
ubicada enJardin Hidalgo# 1, Zona Centro, C. P. 78560; Santa Maria del Rio, S. L. P., en horario de

Lunes a Viernes de 09:00 a 15:00 hrs. Teléfono 01 485 8530117 extension 113.

Ponemos a sus Ordenes elsiguiente correo electrénico:  contraloriasmr@gmail.com




