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INSTRUCCI ONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION
DE SITUACION PATRIMONIAL AL INICIAR EL ENCARGO

La Declaracion Inicial de Situacion Patrimonial debera ser presentada dentro de los 60 (sesenta) dias
naturales siguientes a Ia toma de posesién, segin lo establece el articulo 32 y 33 fraccién | de la Lay
de Responsabilidades Administrativas para e Estado de San Luis Potosi.
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Se debera declarar Ja situacion patrimonial det Servidor Publico a I3 fecha Que inicia su encargo.
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DEPENDIENTE ECONOMICO Dependiente ecénomico son las personas familiares o no, cuya
manutencion depende principalmente de los ingresos del Servidor Puiblico,

SEMOVIENTES se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualquier tipo de ganado.
MENAJE DE CASA se entendsra por menaje de casa, los enssres y articulos del hogar nuevos o

usados, en cantidades y caracteristicas que permitan determinar que seran destinados para uso
doméstico.

sin centavos o si fuera en moneada
ofrespondiente.

ién son insuficientes se podra utilizar

¥ nada que declarar sélo marque la opcion
amsm_.. cada hoja debidamente,
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bienes muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversionas y
edad del Servidor Publico, cdnyuge y/o dependientes econdmicos;
asi como los que estando a nombre de otra persona hayan sido adquiridos con una participacién
significativa de los ingresos del declarante.

Los bienes muebles s inmuebles adquirides a crédito se declararan segun corresponda g operacion,
anotando la fecha y el valor de ésta. Asimismo, debers complstar la informacisn en ej apartado de
gravamenes y adeudos que afecten el patrimonio,

Cuando existan bienes Patrimoniales distintos a los que se especifican en el formato debera reportarios
en el apartado correspondientes g otros,
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Si desea aclarar o ampliar la informacién sobre cualquier asunto referido a su patrimonio, se recomienda
utilizar el espacio de observaciones, asi como también para cualquier sugerencia o comentario sobre el

formato.

Si el Servidor Plbiico no presenta ia Declaracién Inicial de forma oportuna y sin causa justificada, se
aplicaran las sanciones previstas en el articulo 35 de Ja Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de San Luis Potosi, se debera substanciarse el procedimiento de rasponsabilidad
administrativa.

Si al presentar su Declaracion Patrimonial, el Servidor PUblico faltare a Ia verdad, ademas de ser
sancionado administrativamente conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de San Luis Potosi, sera denunciado ante el Ministario Publico conforme al Articulo 38 Y 41 de Ia

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potos|,
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MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracién de Situacién Patrimonial, erilas oficinas de la Contraloria interna Municipal”
ubicada en Jardin Hidalgo # 1, Zona Centro , C. P.79560; Santa Maria del Rio, S. L. P.,enunhorariode Lunes
a Viernes de 09:00 a 15:00 hrs. Teléfono 01 485 85 30117 extension 113; ante el personal facultado ¥
autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo correspondiente, el cudl sera su UNICO comprobante que
acredita la entrega con la fecha de recepcion.

La Contraloria Interna Municipal, NO ES RESPONSABLE da |a documentacion que sea enviada por correo o
por interpositas personas, porlo que recomienda a todos los servidores pUblicos la
atencion y previsién necesarias ensu manejo.

Una vez que hayallenado el Formato de [a Respectiva declaracion a presentar ante el érgano competente,
FOTOCOPIELAY CONSERVELA en sy poderya que ésta le facilitara en gran medida el lienado correctoy
agilde su siguiente declaracion.

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, debera hacerlo POR ESCRITO, v
especificando el nimero de folio y fecha de larecepcidn del documento solicitado y le sera entregada { en un
plazo no mayor de 72 horas) UNIGAMENTE al Servidor Publico interesado, quien debera presentarse e
identificarse con documento oficial con fotografia o en sudefacto y por escrito facultar a quien elinteresado
considere y de igual forma con documento oficial con el fin de observarla confidencialidad necesatia.

En caso de requerir mayor orientacién o de aclaraciones adicionales sobre el llenado ydelosformatosdela
Declaracion de Situacién Patrimonial, el personal de Contralorfa Interna Municipal lo atenderan en la oficina
ubicada en Jardin Hidalgo # 1, Zona Centro , C.P.79560; Santa Maria del Rio, S. L. P., enhorariode

Lunes a Viernes de 09:00 a 15:00 hrs. Teléfono 01 485 8530117 extension 113.

Ponemos a sus drdenes elsiguienta correo electrdnico: contraloriasantamaria@gmail.com

CONTRALORfA INTERNA MUNICIPAL
DE SANTA MARIA DEL RIO, SLP




