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PRESENTE

En referencia al Memorandum SF/DA/RF-063/2010, en mi caracter de Secrgtaria
Técnica de la Comision Gasto Financiamiento, transcribo el punto de acuerdo relativo al
asunto que se presentd en el Seno de esta Comision en Sesién Ordinaria, relativo al

siguiente asunto:

“g.  LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE VIATICOS. El
C.P.C. Jesus Conde Mejla, somete a consideracion de los presentes el Proyecto de Acuerdo
Administrativo mediante el cual se emiten los Lineamientos para la Asignacion y Comprobacion
de Viaticos para la presente Administracién 2009-2015, para su analisis, discusion, modificacion
y/o en su caso aprobacién de los mismos.

ACUERDO ADMINISTRATIVO DE LA COMISION GASTO FINANCIAMIENTO, MEDIANTE EL
CUAL SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBAC{ON DE
VIATICOS EN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL ESTADO.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos Primero y Sexto fracciones | y Il del Acuerdo
por el cual se sefala la competencia de la Comision Gasto Financiamiento, su integracién y las
reglas generales de operacién en materia de gasto publico y su financiamiento, publicado en el
Periodico Oficial del Estado el 26 de junio de 1995, asi como en los articulos Primero, Segundo,
Tercero, Séptimo y Trigésimo Tercero del Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de
Austeridad y Disciplina del Gasto de la Administracién Publica Estatal, publicado en el Periddico
Oficial del Estado el 11 de Enero de 2010, se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE VIATICOS

PRIMERO. 'EI ejercicio de viaticos y gastos de transportacion de los servidores publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado, debera ajustarse al marco
ft Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de

e;:cr:lnr?eu::ts;;acaén Publica Estatal, y cumplir con las disposiciones de los presentes
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{ g:,NDO' El pago de vidticos y gastos de transportacion quedara sujeto a las siguientes
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pefo de comisiones oficiales que, por la

|. Procedera, Gnica y exclusivamente, para el desem )
dad a la que se encuentre adscrito el

naturaleza de las funciones de la dependencia o enti
servidor publico, se encuentren plenamente justificadas;

Il. Se ajustara estrictamente a las tarifas que se establecen en estpsf 'Lineamien.tos, Ia_ls que nfa
podran modificarse sin autorizacién expresa y por escrito de la Comision Gasto Financiamiento;

ll. Es responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas solicitantes su
procedencia, autorizacion y justificacion;

IV. Queda rigurosamente prohibido utilizar el concepto de vidticos y gastos de viaje como una
forma de compensacion o pago a los servidores publicos de las dependencias y entidades;

V. Sera procedente Unicamente cuando la comisién deba desempefiarse en lugares ubicados
en un limite perimetral superior a 50 km., del centro de trabajo, y

VI. La observancia de los presentes Lineamientos de ningtin modo dara lugar a solicitudes de

ampliacion presupuestal, debiendo ajustarse las dependencias y entidades a su presupuesto
anual autorizado.

TERCERO. La solicitud de viaticos y gastos de transportacion debera indicar:

|. El numero de dias que comprenderz la comision;

Il. El lugar o lugares en que se debera desempenar la comision;

l1l. El medio de transporte gue se utilizara;

IV. Si es con pernocta, y

V. El motivo de |la Comision.

Invariablemente a la solicitud debera anexarse el oficio de comisién respectivo.

CUARTO. 'I_'raténdose de los Titulares de las Dependencias y Entidades, la solicitud respectiva
solo debera sefialar los datos que se especifican en las cuatro primeras fracciones del

Lineamiento anterior.

En el caso de los Directores Generales, el oficio relativo debera ser firmado o emiti
Titular de la Dependencia. s

En las comisiones asignadas a los Directores de Area, el oficio respecti :
Iz > salo : pectivo debera ser firma
emitido por el Titular de la Direccion General correspondiente. e

En el caso de asignacién de comisiones a Subdirectores i :
< & ) s y/o empleados, el oficio ¢
debera ser emitido por el Director General o Director de Area que corresponda. oncerniente

“2010, Ao del Bicentenario del Inicio del Movimiento de la Independencia Macional: del
Centenario del Inicio de la Revolucion Mexicana”, o
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QUINTO. La partidé de viaticos y gastos de transportacion se integra por:

|. Alimentacion y hospedaje, y

Il. Transporte: asignado en base al costo del boleto de transporte .coleclivo, mas pago de taxis
o bien, la ministracion de combustible, aplicando tabla de kilometraje, con base en:

a) Vehiculos de 8 cilindros = 6 kms. /It.
b) Vehiculos de 6 cilindros = 8 kms./it

¢) Vehiculos de 4 cilindros = 10 kms/it

Con respecto a transportacion aérea, se autorizara Unica y exclusivamente a Titulares y
Directores Generales.

SEXTO. La asignacion de viaticos se realizara conforme el siguiente tabulador:

\RE_(‘—‘—C
Dentro del | Dentro del | Fuera del | Fuera deNo
Estado sin | Estado Estado sin | Estado
pernoctar | pernoctando pernoctar pernoctando
Funcionarios~ $500.00 | $1,000.00 $1,200.00 $2,600.00
Empelados $400.00 | $800.00 $800.00 $1,600.00

Para los efectos del presente Lineamiento, se entendera por Funcionarios los Servidores
Pdblicos con nombramiento de Titular, Director General, Director de Area y Subdirector de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado.

En el mes de Enero de cada afio se revisara el Tabulador de viaticos para efectos de
actualizacion.

SEPTIMO. En ningun caso las Dependencias y Entidades podran asignar viaticos el

cantidades superiores a las establecidas en el tabulador que se fija en el lineamiento qu:
antecede. e

Las Dependencias y Entidades podran asignar en cantidad menor a la [ i
estable .
tabulador de acuerdo a su disponibilidad presupuestal. St

OCTAVO. El respaldo y comprobacion de los viticos se realizara : e
documentos: ara a traves de los siguiente

. Solicitud de viaticos:
Il. Oficio de comisién;

lll. Recibo de importe pagado;

“2010, Ao del Bicentenario c_iel Inicio del Movimiento de 1a Independencia Nacional; y del
Centenario del Inicio de la Revolucion Mexicana”. Ry
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IV. Informe por escrito de los resultados de la comision;

V. Factura de hospedaje, con la que se hara constar la asistencia y correspondiente pernocta, y

VI. Comprobantes de traslado, tales como combustibles, casetas, boletos de camion y/o avion,
etc.

Los comprobantes a que se refieren las fracciones V y VI del presente Lineamiento, deperan
cumplir con los requisitos que establecen las disposiciones fiscales apl:c_ables_l Dichos
comprobantes seran rubricados por el personal comisionado y por el superior inmediato que
corresponda, salvo que se frate de los Titulares.

En caso de transportacion terrestre en vehiculo oficial o particular, se debera especificar marca,
modelo y placas de circulacion respectivas.

D A D O en la Ciudad de San Luis Potosi, S.L.P., alos ___ dias del mes de

de dos
mil diez,

LOS INTEGRANTES DE LA COMISION GASTO FINANCIAMIENTO

11/09-7. Los integrantes de la Comisidon Gasto Financiamiento aprueban y autorizan por
unanimidad, los Lineamientos para la Asignacién y Comprobacion de Viaticos, los cuales
entraran en vigor con estricta y obligatoria aplicacion para todas las dependencias centralizadas
y descentralizadas de la Administracién Publica del Estado, durante el periodo constitucional de
la presente Administracion 2009-2015. Se solicita a la Oficialia Mayor, que con fundamento en

el articulo 41, fracciones XVIII, XXIV y XXVIl de la Ley Organica de la Administracion Publica
del Estado, proceda a la emision de la circular correspondiente.”

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
LA DIRECTORA GENERAL DE COORDINACION HACENDARIA
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO

DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI Y
SECRETARI A COMISION

LIC. SILVIA MARIA DE
L'SAVIL'GUA

ccp. C.PC, Jesus Conde Mejfa, Secretario de Finanzas y Presidente de la Comisidn
C.P. José Francisco Carrera Mariell, Oficial Mayor v Vocal de Ia Comision.
Lic. Alfonse Francisco Anaya Olside, Contralor General del Estado ¥ Vocal de la Comision.
Archivo/minutario. '

ARELLANO VAZQUEZ
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