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El presente manual sa elaboro con el cbijetc de que los servidores
publicos de Gobierno del Estado cuenten con una fuente de informacion
que les permida conocer la organizacidn del Despacho del Secretario
General de Gobierno, asl como las funciones a su cargo.

Este decumento presenta la Estructura Orgénica actualizada vy
autorizada, & marco juridico en el que sustentan su actualizacidn y
funcionamiento, los objetivos que tienen encomendadeos vy la descripeian
de las funciones que debe realizar para alcanzarlos.

Ademas, facilita a los empleados y funcionarios el conocimiento de sus
obligaciones en el ambito de su competencia, asimismo ayuda, entre
otras cosas. a integrar y orientar al nuevo personal y es un instruments
valioso de dslos para estudios de productividad, reorganizacion y de
recursos humanos.

La aplicacién del prasente manual es Unicamenta para el perscnal que
integra = Despacho dal Secretario mﬁwwmu
responsable de actualizar o modificar su contenido. nt M Ao
Y, 2018

Debido a la naturaleza dindmica de Goblermo del Estadn, es necesario
que cualquier cambio que se presente en la organizacion de IEH areas. se
comunigue a la brevedad a la Dwreccidn de Organizacion v Métodos de
Oficialia Mayor, con el objeto de revisar v mantener actuslizada |a
Estructura Organica de la Administracién P(blica Estatal
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ON O BASE LEGAL

Los ordenamlentos o normas juridicas que rigen la operacion del
Despacho de la Secretaria General de Gobierno son los siguientes:

= Constitucién Politica de los Estados Unidos Meaxicanos
* Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, Articulo B3,

»Ley Orgénica de la Administracion Piblica del Estado de San Luis
Potosi, Articulos 12, 23 Y 32

= Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierna,

*Ley del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado vy
Municipios de San Luis Potosl.

* ey de Responsabilidades Administrativas de! Estado de San Luis
Potosi.

*Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Plblicos del Estado y
Municipios del Estado

* Ley de Planeacién del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

*Ley de Pensiones y Prestaciones Sociales para los Trabajadores al
Servicio del Estado de San Luis Potosl.

* Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado y Municipios,

*Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
San Luls Potosi,

* Ley del Notariado para &l Estado de San Luis Potos|
* Lay del Periddico Oficial del Estado da San Luis Potosi,

*Ley del Regisiro Publico de la Propiedad y de! Catasiro del Estado de
San Luis Potos|.

» Arancel de Netarios para el Estado de San Luis Potosi.
= Ley de Bebidas Alcohdlicas del Estado de San Lus F“E:IIU.SIT AFR
« Ley de Hacienda para el Estado de San Luis Potosi | | /|

= Loy de Peritos del Estado de San Luis Potos| _ 1 ~ = MAR




ON O BASE LEGAL

(Continua )
= Ley del Sisterna de  Proteccion Civil del Estade v de San Luis Potosi,
« Codigo Procesal Administrativo para el Estado de San Luis Potosi.
* Lay General de Contabilidad Gubernameantal.
= Ley de Adquisiciones para el Estado de San Luis Potosl,

= Ley de Fiscalzacion y Rendicién de Cuentas del Eztado de San Luis
Polosl.

» Acuerdos administrativos para la aplicacidn del Gasto Publico que
emite la Comision Gasto Financiamiento

* Lay del Registra Civil del Estade de San Luis Potosli.
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En un marco de legalidad y transparencia, administrar los asuntos,
recursos y procesos de gestion publica gue permitan una adecuada
comunicacion y coordinacion con las entidades de la dependencia para
que ei Tiular tome decisiones y acciones oportunas buscando cumplir con
sficiencia la conduccian de la politica interna del Estado y conselidar un
gobwemo de resullados.
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Ser una unidad reconocida peor la eficiencia en la que se procesa la
informacién de los asuntos que le competen, con sistemas de control
efectivos de geslion plblica, con personal capacitado para desempefiar
funciones propias del Despacho, con una adecuada comunicacidn y
coordinacian, teniendo como filosofia la innovacién y mejora continya, siendo
garante de la legalidad de sus sctos.




CONDUCTA

I. Dedicacion

Procurar su mejor esfuerzo y perseverancia para alcanzar los objativos
institucionales en el desempefic de las actividades gubemarmentales,
Impnmir pasién y demostrar aprecio par San Luis Potosi, sus instituciones
¥ por su trabgjo, asi como demostrar un alto compromiso hacia la
sociedad en la solucian de sus demandas.

li. Transparencia

Ser abiertos al derecho ciudadano respecto a la informacién, de acuerdo
@ su legalidad y cportunidad, ofreciendo al ciudadano la posibilidad de ser
un usuario en la administracién y entendida la transparencia como un
verdadero servicio pablico.

I, Rendicién de Cuentas

Cumplir con |8 responsabilidad del adscuade cumplimiento de sus
funciones, abjelivas y metas, fomentande la participacion ciudadana en
el diseflo, implementacion , segumiento y evaluacién de politicas
pubiicas, respondiendo de la aplicacion  del recurso puesto a disposician,

IV. Dialogo
Ser ablertos, flexibles, de trato amable, humilde y respetuose para

eomunicanse y eanstruir ideas, tomando kas mejores decisiones con otras
nstituciones gubemamentales y organizaciones de la sociedad civil.

V. Respeto

Centar con sensibilidad para reconocer y considerar e w?rgmqntn
mdﬂfﬂ#mylherhd&shtemnt&aalﬂmmmw -otros

servidores plblicos y de la cudadania. L] fLL'.[ LI_ILj'_LIf' N
k. | g i 1
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Hacer solo aquello gue las normas expresaments leg é, Jﬂl_'légﬁl:
momento sometsr su actuacidn a las fAUUNAGERS et as lepes
regiamentos y demas disposiciones jurldicas y administrativas atribuyen a
BU emplen, cargo o camision,
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CONDUCTA

Vil. Honradez

Conducirse con rectitud sin utiizar su emplec, cargo o comision para
obtener o pretender obtener algin beneficio, provecho o ventaja personal
0 a favor de terceros; no buscar o aceptar presentes de cualquisr persona
u organzacion. debido a gue estan conscientes que allo compromete sus
funciones y que el ejercicic de cualquier cargo publico implica un alto
sentido de austeridad y vocacidn de sarvicio.

VN, Lealtad

Ser ficies en todo momentc y comprometerse can los principios, valores,
onterios y objativos Institucionales, adapténdolos como propios en el
desempefio de sus funciones y atribuciones.

IX. integridad

Desempenar sy empleo, cargo, comision o funeiones de manera imparoial
y preba, no en beneficio de si mismo. de su lamilia o de cualguier otra
persona y abstenerse de pariicipar en situaciones que causen posible
conflicto de intares. Ademds de utilizar los recursos materiales asignados

en el desempefio de sus actividades de forma responsabdle y apegada a
ia legalicad.

X. Eficiencia

Actuar conforme a una cultura de servicio arientada al logro de resultados
y rendicibn de cuentas, procurando en todo momento un major
gesempeno de sus funciones a fin de alcanzar las metas institucionalas
segun sus responsabilidades y mediante el uso dptima, responsable y
Iransparente de los recursos putlicos, eliminando cualquier ostentancion
y discracionalidad indebida en su aplicacion.
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1.0 Sacretaria General de Gobierno

1.1.1 Subsecretaria de Gobarnacion

1.1.2 Subsecretaria de Derechos Humanos y Asuntos Juridicos
1.1.3 Subsecretaria de Enlace Interinstitucional

1.1.4 Coordinacion General de Apoyo Administrativo

1.1.5 Coordinacion Estatal de Proteccion Civil

1.1.6 Subdireccian de Informética y Sistemas

1.1.7 Organo Interno de Control

1.1.8 Unidad de Transparencia
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ON DE FUNCIONES

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

OBJETIVO

Ejecutar los programas asignados a la Dependencia. de acuerdo con las
atribuciones esiablecdas en el articule 32 de la Ley Organica de la
Administracion Pablica del Estado, con base en las politicas y prioridades
que establezea 2l C, Gobamador del Estado, asimismo, vigilar y cantrolar
las lareas encaminadas al adecuado desenvolvimiento de (as areas
adscritas a la Szcretaria General de Gobierno.

FUNCIONES

* Conducir las relacicnes del Poder Ejecutive con las demds autoridades
astalales , asl como con las Faderales y Municipales, para establecer las
bages para la coordinacion con las mismas, en los casos de competencia
de asta Secretaria,

s Fijar, ejecutar, controlar y evaluar las politicas de la Secretaria, asi como
planear y coordinar, en los Bminos de la legislacion aplicable, las
aclividades del sector correspondiente, de conformidad con los
lineamientos y directrices que determine &l Ejecutivo del Estado.

*Vigilar &l cumpEmiento de la Constitucién Politica del Estado, por parie
de la autondad pablica

» Someter a acu=rdo del C. anamainrdalEsiadnp ; Que 50N
mmuadehmﬁtaﬁaﬁanmlmemﬁﬁm de s del sector
correspondients, asi como desempefar las mm 27 ntntmqnnua
que &l Ejecutivo le confiera y mantanerio | o Sobre ﬂu&wh y
ejecucion. M, 013 j LR

*En las ausencias temporales del Titular d.ul*'é( { L Fritar
todos los asuntos que len forma directa’ UL&ad
suU cargo el d deaquﬂnsmnexcepqan

dmpmi::iﬁn expres la ey, competen a plras d danmaﬂ U

/
i Res Secretario Gengfal de Gobierno
1L Alejan | Tovias Alejandrg Leal Tovias _1




SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
(Continta)

* Propaner al Ejscutivo del Estado los proyectos de iniciativas de leyes.
reglamentos, decretos, acuerdos y demds disposiciones sobre los
asuntos gue son competencia de la Secretaria.

* Conducir, por delegacion del Ejecutive. los asuntos de orden politico
interno, asi como aquéllos gue le sean encomendados por aguél.

* Previa disposicion del Ejecutive del Estado, dar cuenta al Cangresa de la
propsa Entidac, cuando asl lo requiera, de la situacion que guarda la
Secretaria e informar cuando se discuta una iniciativa de ley o se estudie
un asunto relacionado con el &mbito de su competencia.

* Firmar, en los términos de la Canstitucidn Politica del Estado, las leyes,
decretcs, reglamentos, convenios, acuerdos, circulares y demas
disposiciones de observancia de interés general que dicte el Ejecutivo

* Representar en juicio al Ejecutivo del Estado, con excepcién de aquellos
Casos en quée por disposicidn expresa de la ley respectiva, la
representacion corresponda en forma exclusiva a una dependencia
diversa o cuando el C. Gobernador designe a otra persona al efecto.

* Coordinar las accicnes de las entidades gue se encuentran sactorizadas
en esta Secrelaria, asi como presidir y, en su caso, designar a |os
miembros de las comisiones quec sean necesarias apara o buen
funcionamiento de la Secretaria General de Gobismo

= Aprobar la organizecidn y funcionamiento de la Secretaria y del sector,
asi como adscrbir organicamente lag ypidades admipistrativas a que se
refiere el Reglamento Interor de-la; tafig Genaral de Gobisrno y
delegar facultades en los sﬂwm;:: blicas de o depaadencia a su
N5 e | L B
e --"!|:: - = MAR, 2018 |!|'_ _
-4 tativd Bnusi ¥ el respectivo

* Aprobar los anteproyectos del programa, _

presupuesto de aoresos de la Segrg : sber

A la Secretaria de |Finanzas para®8if inELBIGY E0'8) Predupuesto de
Egresos de! Estado . -




ON DE FUNCIONES

SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
(Continda)

= Aprobar vy ardenar la publicacion en el Periddico Oficial del Estado, los
manuales da organizacion, de procedimientos y de servicios plblicos.

* Coadyuvar de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Contraloria
General del Estado, en el establecimiento de los sisiemas de control y
evaluacion, |a practica de las auditorias y de cualguier procedimiento
administrativo o juridico. respecto de las dependencias de |la Secretaria,
de los drganos desconcentrades y dascentralizados de la misma y de los
sarvidores plblicos adscritos a dicha Secretaria

= Acordar con el Titular del Ejecutivo el nembramiento de los servidores

publicos de las dependencias de la Secrstaria y tramitaric ante la

le para su expedicidn, asl como resolver sobre la remocion
e ag :

* Resolver las dudas que se susciten en las areas de la dependencia sobre
la competencia de las mismas con motivo de la interpretacion o
aplicacion del presente reglamento, asl como o8 casos no previstas en el
MIESM.

*Proponer y acordar con el Gobemador Constitucional del Estado los
programas relativos a la proteccion civil

=Proponer al Epcutivo la creaciin, supresion ¢ modificacion de los

grgancs desconcentrados, asl como publicar en el Perddico Oficial del
Eatade los acuerdos o decretos que aguél dicte al respeato,

*Presidir al Conzejo Estatal de Consulla Ciudadans, previendo que su
funcionamiento que se apegue a los procedimientos previstos por |a ley,

» Presidir la Comisidn Eslatal y llevar el Registro de Peritos en los tAtminos

de la ley de la maieria s ciavia MIAYES
e E -! i ﬂ- [-_ :_ A . _“l . .I' .
= Ejaroer de forma indahgaﬂla.‘l‘:l“ Hmjri . ﬂq} es que con tal caracter
le confieren las d ' uridicas o le encomiende el

Gobaemador del Estado/ .! - 1 P.hﬁﬂ




SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO

Prever, planear, organizar, coordinar y dar seguimiento a las diversas
actividades que desarrolla el Secretario General de Gobemo a través de
reuniones de trabajo, audiencias, entrevistas y manejo de la agenda del
MiSMo.

FUNCIONES

*Coordinar la gestion de comespondencia de entrada y salida del
Despacho del Tiular de la Secretaria General de Gobierno, asi como del
turne de los asuntos, previo acusrdo con el Secretario General de
Gobierna.

*Planear y coordinar la calendarizacién de las actividades del Secretario
General de Gobierno en su Interrelacién con servidores plblicos. asi
cOmo con |a ciudadania en ganaral.

» Administrar la agenda diaria, a fin de llevarla a cabo de manera eficiente
en tiempo y forma

*Brindar una atencian cordial, respetucsa y responsable a los servidores
piblicos, represantantes d= grupos sociales, asl como a la ciudadania
mgmﬂqmamdenahﬂhhuhdnapﬁmﬁrmspaﬂnma
tramites, servicios, reccmendaciones o len| | u. caso, quejas,
canallzandolas a las instancias  comespandi 1 mnnih:manm el
seguimiento de las mismas.

(Lil1 1 T _ |
*Coordinar y dar seguimiento uecignes giradas por el Secretario a
los servidores piblicos de la Secrétatin Generalde Cobiemo,

" “51 T
*Establecer y mantener una comunicacion directa con las depandencias
y entidades federales, estatales y municipales de la inistracion
publica central y descentralizada, a fin de gestionar 1 0 s@nvicios
que-gean snli:ltndEEaI Secretario General de Gu‘umn

ponsable [ Slﬁmlaﬂ’ Ge de Gobiemo

I
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ON DE FUNCIONES

Lol e - ":_}

SECRETARIA PARTICULAR
(Continua)

= Elaborar discursos, preseniaciones y demas documentos requenidos por
el Secretario General de Gobiemo.

= Coordinar la implementacidn de acciones dentro del Marco Integrado de
Control Interna, as! como de proyectos de Gobierno Abierto,

*Realizar las demas actividades gque se derven de la naturaleza del
cargo yfo que le sean encomendadas por el Secretanio General de
Goblarmo.

sEslas funciones son enunciativas mas no imitativas.

Maria del Pilar Delgadilio Silva




ON DE FUNCIONES

ASISTENTE

OBJETIVO

Apoyar y dar seguimiento a las diversas funciones que desarolla el
Secretario General de Gobiemo.

FUNCIONES

*Integrar la informacion correspondiente para las reuniones de Gabinete
a las gue asidie el Secretano General de Gobiermo.

* Elaborar tarjetas informativas de temas que se encuentren en la agenda
poiitica y que requiera el Secretaric General de Gobilemo.

= Registrar la Informacitn y acuerdos resultantes de las reuniones de
trabajo en las qua participe el Secretario General de Goblerna.

vAuviliar en @ elaboracidn de discursos. presentaciones y demds
documentos requeridos por el Secretario General de Goblemno.

* Brindar una atencian cordial, respetunsa y responsable a los ciudadanos
que acuden a |a Secretaria a plantear sus peticiones | recomendaciones
© &N su caso, guejas. canalizandolas a las instancias correspondisntes y
moniforeando el seguimiento de las mismas.

= Atender los asuntos de planeacién, gestion, y administracién pablica del
Despacho del Titular

* Realizar investigaciones politicas sobre termas
Titular. r

* Apoyar a la Secretaria Particular en los a i

Despacho. '-I-_';‘-i‘ \J L L. .n:.'
“ﬂl"“ll‘l! -trl:m - I
* Realizar las demas actividades que se deriven de la na ;ade:argu

y/o que le sean encomendadas por el Secretario General de Gobiemna,

* Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

-
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ON DE FUNCIONES

SECRETARIA DEL DESFACHO

OBJETIVO

Efectuar actividades secretariales administrativas que se realizan en el
Despacho del Titular de la Secretaria General de Gobilemo.

FUNCIONES

=Atender a la ciudadania que solicita audiencia con el Secratario General
de Gobierno o la Secretaria Particular del Despacho

* Proporcionar orientacién a la cludadania via telefonica y personalments
en relacidn a trémites y servicios de la Dependencia

*Atender y realizar llamadas telefénicas del Tilular y Sacretaria Particular
del despacho.

=Recibir y sellar la correspondencia que llega al Despacho.

*Registrar, escarear, descargar y llevar el seguimients de la
correspondencis, en el Sistema de Control de Correspondencia,

*Entregar la correspondencia a la Secretaria Parlicular para su
conocimiento y tramite correspondiente.

|__ hlariaEuperﬁaaFtﬁynaElan--j— -Ma.DeleafDélgaT:‘ﬂlu5|m |




ON DE FUNCIONES

SECRETARIA
OBJETIVO

Efectuar actividades secretariales operativas y adminisirativas que se
realizan en el Despacho.

FUNCIONES

* Distribuir las actividades del perscnal a su cargo del Despacho del
Titular

* Recibir de Oficialla de Partes la correspondencia y turnarla diariaments
a la Secretaria Particular para su conocimiento y aulorizacién de su
dmtnbucion.

= Elaborar la documentacion oficial de acuerdo al area correspondiente.

s Coordinar con la Secretaria Particular la realizacion de reuniones con
inetancias piblicas y privadas en el Despacho de la Secretaria.

=Coordinar entrega y despacho de correspondencia con el Personal del
Despacho,

= Administrar I8 agenda elecirénica de las Salas de Juntas de la
Secrataria Genaral de Gobierno para su dptimo uso.

*Registrar la documentacion oficial de respuesia en &l sistema de
correspondencia, para llevar un control de s&gmmﬂnm y resolucion de
respuestas.

*Verificar diariamente el correo electrénico I:HII daqmcm ]r mantener
informada a la Secretaria Parlicular | A -= AR 20 1t

||: T .
oficial

= Turnar al raapmsahhdaﬂ.mhwudel Dﬂl’!ﬂﬂ’“l‘ﬂ“.‘. : =il
g an. la Ley

para su organi n y resguarde conforme aln

General I:f-upﬁu.[d‘l ¥ VET N0
| H “_‘_\—h:‘::}
*Estas funcio W’E’ enlncialivas, mas no imnitativas. § o,

parisable ___Secrgfaria Particular

——

Taide Temu’ Rojas Flores Ma. Del Pilar Delgadillo Silva




ON DE FUNCIONES

OBJETIVO

Mantener el archive organizado e integrado conforme a o establecido en la
Ley de Archivo del Estado, la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Plblica del Estade y la normatividad aplicable en la materia.

FUNCIONES

=Reacibir del Despacho la comespondencia registrada v archivaria conforme
a los lineamienios establecidos en la Ley de Archivos.

=QOrganizar y mantener actualizado el archivo de acuerdo a lo establecido
en la Ley General de Archivos.

=Concentrar &l archivo de acuerdo a lo establecido en la Ley General de
Archivos en |a Direccion de Archivo General de Oficialla Mavor

=Farticipar &n la arganizacion de avenios oficiales de la Secretaria General
de Gobierna.

=Apoyar en el ragistro de la documentacién recibida en el Sistema de
Control de Correspondencia.

=Elaborar las solicitudes de vidticos, sus compmhad&uu}‘@har el
tramite correspandiente ante la Coardinacion Gﬂnﬂ'ﬁf ﬁ%ﬂﬂ*

sEgtas funciones son anunciativas, mas no Ilmrtaﬂ'-'ﬂ .df*;;w ;:_-np ]
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ON DE FUNCIONES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETIVO

Realizar el seguimiento y aplicacién del Marco Integrade de Control
Intermo, asi como apoyar a las distintas areas del Despacho.

FUNCIONES
=Ser el Enlace del Despacho del Titular, ante la Unidad de Transparencia.

* Ser el Enlace del Despacho en el Marco Integrado de Control Intemo
con la Coordinacion General de Apoyo Administrativo

*Ser Enlace encargada de proyeclos de Inversion y formulacion de
Indicadores.

* Rewvisar 105 documentos oficiales de conocimiento dirigidos al Despacho

y determinar los de mayor relevancia e Informar a la Secretaria
Particular.

» Organizar el archivo y mantenerlo actualizado. respecto & la informacién
oficial que le encomiende la Secretaria Particular.

* Integrar la informacion piblica de oficlo que se Bénera en &l E'mpadm
pam:umgmmenhspumfnnnunmyw”
comespendients envio del reporte mensual de oum _a ﬂ wqﬂid
de Transparencia.

* Elabarar y actuafizar los Manuales de Drgqn
del Despacho,
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= Egtas funciones son enunciatvas mas no limitativas.
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ON DE FUNCIONES

AUXILIAR

OBJETIVO

Auxiliar a las actividades operativas del Despacho,

FUNCIONES

* Entregar la correspondencia oficial a las instancias Publicas y Privadas
correspondienies en tiempo v forma. recabando sus respetivos acuses
de recibo y tumandolos a Ia brevedad al Despacho,

»Manlener actualizado el registro de inventarios y resguardos del
mobiliaric y equipc de oficina, conforme a la normatividad vigenle, asi
COMO asegurar la conservacion y mantenimiento de log mismos.

*Solictar a la Coordinacidn General de Apoyo Administrativo los
requarmientos de maleriales e insumos del Despacho, asi como su
distribucidn, resguardo e inventarios.

= Auxiliar al Archivo en la organizacidn de la documentacion oficial,

* Obtoner coplas de la comespondencia y de asuntos oficiales cuando se
requiara.

* Reportar los desperfectes de instalacionas. mnhlltam Yy equipd a la

Coordinacidn General de Apoyo Administrativo. r .:Il,w 4 Ay
4 |'J"1n,| = 71 =
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» Estas funciones son enunciativas mas no limitativag, | |"' b1l '.-":
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l José Aaron Barrera Brisefio Wa. Del Pilar | Delgadillo Silva




RECEFPCIONISTA TV

OBJETIVC

Atender a las personas que solicitan audienca con los funcionarios del
Despacho de manera personal y via telefonica.

FUNCIONES
*Atender a la cludadania que solicita audiencia con =l Secretano General

de Goblerno o funcionarics del Despacho, asi como proporcicnaries
crientacion en relacion a tramites y servicios.

*Recibir y registrar la cormespondencia del Despacho.
*Elaborar [a documentacién oficial de acuerdo al drea correspondiente.

* Cocrdinar entréga y despacho de cormespondencia con el Parsonal del
Despacho.

* Administrar la agenda electrénica de las Salas de Juntas de |a
Secralaria Genaral de Gobiarno para su dptimo uso.

sAtender y realizar llamadas telefonicas del Titular y funcionarios del
despacho.

'r ¥ - ." " - . i
* Estas funciones son enunciativas m&: nn Imlhﬂuaisi.
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ION

RESPONSABLE DE
MULACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION
DEL DESPACHO DE
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
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i.,;.p-'!rf-éﬂf': L e e ] R
Ma. Del Pilar Dalgadillo Silva
~ Secretaria Patticular
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REVISO

O GENERAL LA OFICIAL MAYOR
DEL PODER EJECUTIVO
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