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ESTUDIOS Y ACTIVIDADES: UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE SAN LUIS POTOSI  
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS. 
FORMULAR PLANES DE CAPACITACIÓN, REEMPLAZO, INGRESO DE PERSONAL. 
PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, CONTROLAR Y EVALUAR EL PROCESO DE GESTIÓN DE 
TALENTO HUMANO. 
MANTENER ACTUALIZADOS LOS REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO Y REGLAMENTO 
DE SEGURIDAD. 
ACTUALIZAR EL REGLAMENTO INTERNO DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS 
EMPLEADOS. 
ADMINISTRAR PROCESOS DE REGISTRO, TRÁMITE Y CONTROL DE PERSONAL. 
REVISAR LA PLANILLA DE PAGO DEL PERSONAL. 
REALIZAR LA NÓMINA QUINCENALMENTE Y PERIODOS EXTRAORDINARIOS. 
MANEJAR ADECUADAMENTE LOS CONFLICTOS LABORALES. 
ATENDER QUEJAS, RECLAMOS, DENUNCIAS DE CARÁCTER LABORAL. 
PROGRAMAR LOS PERIODOS DE VACACIONES DEL PERSONAL Y LAS HORAS EXTRAS 
LABORADAS. 
LLEVAR UN CONTROL DE DEDUCCIONES DE SUELDO DEL PERSONAL, POR LLEGADAS 
TARDE, FALTAS E INASISTENCIAS SIN JUSTIFICAR. 
MOTIVAR A LOS TRABAJADORES (AS) A LOGRAR METAS. 
INSPECCIONAR PERIÓDICAMENTE LAS INSTALACIONES DE TRABAJO PARA PREVENIR 
ACCIDENTES. 
ACTIVIDADES E INSTITUCIONES: 



UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE SAN LUIS POTOSI 
DOCENTE DE LA CARRERA DE INGENIERIA INDUSTRIAL 

 

OPERADORA DE AUTOPISTAS S.A. DE C.V. 
ALMACENISTA 

 

ZEMER CONSTRUCTORA S.A. DE C.V. 
SUPERVISOR DE CANTERA 
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