CURRICULUM VERSION PUBLICA

OPA PC&\ DEPARTAMENTO
k o RECURSOS HUMANOS

NOMBRE: MIGUEL REYES GONZALEZ

OCUPACION: JEFE DE RECURSOS HUMANOS

DOMICILIO OFICIAL: LERDO DE TEJADA #4

TELEFONOS DE OFICINA: 486-86-3-2177

CORREO ELECTRONICO OFICIAL: facturacion_opapce@hotmail.com

ULTIMO GRADO ACADEMICO: INGENIERIA

ESTUDIOS PROFESIONALES: INGENIERO INDUSTRIAL CEDULA PROF: 11592179

ESTUDIOS Y ACTIVIDADES: UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE SAN LUIS POTOSI
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

FORMULAR PLANES DE CAPACITACION, REEMPLAZO, INGRESO DE PERSONAL.

PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, CONTROLAR Y EVALUAR EL PROCESO DE GESTION DE
TALENTO HUMANO.

MANTENER ACTUALIZADOS LOS REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO Y REGLAMENTO
DE SEGURIDAD.

ACTUALIZAR EL REGLAMENTO INTERNO DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS
EMPLEADOS.

ADMINISTRAR PROCESOS DE REGISTRO, TRAMITE Y CONTROL DE PERSONAL.

REVISAR LA PLANILLA DE PAGO DEL PERSONAL.

REALIZAR LA NOMINA QUINCENALMENTE Y PERIODOS EXTRAORDINARIOS.

MANEJAR ADECUADAMENTE LOS CONFLICTOS LABORALES.

ATENDER QUEJAS, RECLAMOS, DENUNCIAS DE CARACTER LABORAL.

PROGRAMAR LOS PERIODOS DE VACACIONES DEL PERSONAL Y LAS HORAS EXTRAS
LABORADAS.

LLEVAR UN CONTROL DE DEDUCCIONES DE SUELDO DEL PERSONAL, POR LLEGADAS
TARDE, FALTAS E INASISTENCIAS SIN JUSTIFICAR.

MOTIVAR A LOS TRABAJADORES (AS) A LOGRAR METAS.

INSPECCIONAR PERIODICAMENTE LAS INSTALACIONES DE TRABAJO PARA PREVENIR
ACCIDENTES.

ACTIVIDADES E INSTITUCIONES:




UNIVERSIDAD INTERCULTURAL DE SAN LUIS POTOSI

ALMACENISTA

ZEMER CONSTRUCTORA S.A. DE C.V.

ATENTAMENTE



