
LISTA DE TRAMITES Y REQUISITOS EN EL DEPARTAMENTO DE SECRETARIA GENERAL 

TRAMITE REQUISITOS 

NOMENCLATURA SER CUIDADANO DEL MUNICIPIO 
PRESENTAR LA DOCUMENTACION 
REQUERIDA: 
CONSTANCIA DE PROPIEDAD 
COPIA DE CREDENCIAL INE DEL TITULAR A 
ASIGNARLE EL NUMERO. 

REGISTRO DE FIERRO PRESENTARSE EL TITULAR PERSONALMENTE 
DEL REGISTRO 
SER MAYOR DE EDAD 
PRESENTAR FIERRO ELABORADO CON PREVIA 
CONSULTA DE QUE NO EXISTA REPETIDO. 
PRESENTAR CREDENCIAL INE DEL TITULAR. 

REFRENDO DE FIERRO PRESENTAR EL ANTERIOR O ANTERIORES 
OFICIOS DE ACTUALIZACION DE EL FIERRO 
PARA ACREDITAR LA EXISTENCIA DE TAL. 

CARTA DE RECOMENDACIÓN PRESENTARSE CON UNO O DOS TESTIGOS QUE 
DEN FE Y VALIDEZ DE CONOCER A LA PERSONA 
A QUIEN SE LE OTORGARA LA CARTA. 

CONSTANCIA DE  IDENTIDAD PUEDE PRESENTARSE UN FAMILIAR DEL 
SUJETO ACOMPAÑADO DE UNO O DOS 
TESTIGOS PARA EL DEBIDO TRAMITE. 
PRESENTAR ACTA DE NACIMIENTO, 
COMPROBANTE DE DOMICILIO Y FOTOGRAFIA 
TAMAÑO INFANTIL. 

CARTA IDENTIDAD PARA EXTRANJERO PUEDE PRESENTARSE UN FAMILIAR DEL 
SUJETO ACOMPAÑADO DE DOS TESTIGOS 
PARA EL DEBIDO TRAMITE. 
PRESENTAR ACTA DE NACIMIENTO, 
COMPROBANTE DE DOMICILIO Y FOTOGRAFIA 
TAMAÑO INFANTIL Y CREDENCIAL DE AMBOS 
TESTIGOS. 


