CURRICULUM VITAE

DATOS PESONALES

Nombre y apellidos: Rocio Ruiz Coronado

Lugar y fecha de nacimiento: Villa de Arista, S.L.P. 24 de abril 1985
Estado civil: Casada - ‘

Direccidn: Avenida de los Valles No. 743, Fracc. El Refugio S. de G.S. S.L.P.
Teléfono: 4441755458

Correo electrénico: rocioruizcoronado@hotmail.com

FORMACION ACADEMICA

1997-2000: Certificado de Secundaria obtenido en La Escuela Secundaria Técnica Ntiimero 30
2000-2002: Certificado de Bachillerato obtenido en la Preparatoria General Mariano Arista
2013-2016: Carta.de Pasante como Contador Pablico obtenido en la Universidad Tangamanga

2018- : Actualmente tomo.clases de inglés en el programa “Ingles para todos” ubicado en calle
Coronel Romero los dias sdébados en un horario de 12:00 a 15:00 Horas.

EXPERIENCIA LABORAL

2003-2008: Colaboracion en la Administracién y Ventas en una empresa de Productos
Agroquimicos; con domicilio en calle Hidalgo # 128 Centro en Villa de ‘Arista, S. L. P. Carbe
‘Agricola con Jefe inmediato C.P. Caritina Cruz Rocha. Cel.: 333 809 26 26 '
o Facturacion
Elaboracion de pdlizas de ingresos
Elaboracién de pélizas de egresos
Programar pagos a proveedores
Cobranza a clientes
Control dé ‘inventarios
Manejo de sistema ADMINPAC



CURRICULUM VITAE

2009-2011: Colaboracién en la Administraciéon en Estaciéon de Servicios 7470, Gasolinera el
Mezquite, ubicada en el Km. 6:5 de carretera Arista a Moctezuma en Villa de Arista, S. L. P.- Jefe
inmediato Sr. José Antonio Luis Vergara Carrillo Tel: (486) 8 62 01 17
e Control deinventario de combustibles
Facturacion iy
Cobranza a clientes
Manejo de sistema ADMINPAC
Solicitar combustibles a PEMEX
Control de cortes y reportes de ventas diarias

2011-2015: Colaboracion en la Administracion y Ventas en una empresa de Productos
Agroquimicos; cort domicilio en calle Hidalgo # 128 Centro en Villa de Arista, S. L. P. Carbe
Agricola con Jefe inmediato C.P. Caritina Cruz Rocha. Cel.: 333 809 26 26
e Facturacién
Elaboracion de polizas de ingresos
Elaboracién de polizas de egresos
Programar pagos a proveedores
Cobranza a chentes '
Control de inventarios -
Manejo de sistema ADMINPAC
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2015-2016: Auxiliar en Despacho Contable ACFISA. - Con domicilio en Av. Adolfo Lépez Mateos
# 530 A Col. Rochas, San Luis Potosi, S. L. P. Jefe Inmediato C.P. Rosa Angélica Espinosa Castillo
Tel: (444) 8 14 61 §3 y C.P. Omar Salazar Céardenas Cel. 444 801 30 02
Elaboracién de pélizas de Diario, Ingresos y Egresos.

Manejo del programa CONTPAQ

Elaboracion de facturas y timbradas ante el SAT

Manejo del SUA

Registros de movimientos ante el IMSS por medio de IDSE
Presentacion de declaraciones provisionales ante el SAT

2016-2017: Aux1har admmlstratlvo en empresa Sintra Rent, SA de CV, con domicilio en
Eje 130 # 155, Zona Industrial Rural, San Luis Potosi, S.L:P. Jefe Inmed1ato C.P. Ben_]amm
Romero Cel. 444 411 39 15
Manejo de Expedientes de empleados
e Relacién de Cartera de Proveedores
e Programacion de pago a proveedores
Relacién de Cartera de Clientes
Cobranza a clientes
Elaboracién de pélizas de egresos
Dispersion de nominas



