
UNIDAD ORGÁNICA: EDUCACION ÁREA: DIRECCIÓN
SECCIÓN: 100

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: junio   2019

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 10 Contratos y 
Convenios

Acuerdo - Colaboración 
para la Acreditación de 
Estudios de Media 
Superior

Para la Acreditación de Estudios x x 28.103.1. EDUC.DIR 10 28/10/16 07/11/16 CAJÓN 2 10 PÚBLICO

2 1 46 Honores y 
Distinciones

Convocatoria Premio al 
Bibliotecario 

Convocatoria Premio Municipal al 
Bibliotecario 2016 x 28.102.9.EDUC.DIR 46 14/07/2011 26/11/2015 CAJÓN 2 10 PÚBLICO

3 1 86 Honores y 
Distinciones

Convocatoria 
"Reconocimiento a  
maestros municipales"

Convocatorias, reconocimientos, 
terjetas informativas alusivas al 
evento

x x 28.102.9.EDUC.DIR 86 20/03/2013 11/04/2018 CAJÓN 2 10 PÚBLICO

4 1 12 Contratos y 
Convenios Convenios

Convenio de Colaboración con 
IIEA, Convenio de colaboración -
Incorporación de la Biblioteca Móvil 
a la Red nacional de Bibliotecas, 
Contrato de Prestación de servicio 
TELMEX.

x x 28.103.1.EDUC.DIR 12 28/11/2013 20/04/2018 CAJÓN 2 10 PÚBLICO

5 1 31 Expediente de 
Obras y Acciones

Rehabilitación de 
Preescolar Julian Carrillo

Oficios y evidencias fotográficas 
para el proyecto de rehabilitación 
de Preescolar Julian Carrillo

x x 28.407.5.EDUC.DIR 31 28/06/2017 18/08/2017 CAJÓN 2 10 PÚBLICO

6 32 42 Expediente de 
Obras y Acciones

Rehabilitación de 
Preescolar Manuel José 
Othon

Croquis de colindancias de plantel 
en donación para rehabilitación de 
preescolar, comisión de Directora 
del plantel.

x x 28.407.5.EDUC.DIR 11 20/10/2016 04/11/2016 CAJÓN 2 10 PÚBLICO

7 1 46 Entrega Recepción Entrega 
Recepción/Sept. 2017

Complemento de entrega 
recepción (Administración 
Municipal/control y Auditoria 
Municipal)

x x 28.306.4.EDUC.DIR 46 22/09/15 20/03/2018 CAJÓN 2 10 PÚBLICO

8 1 76 Bibliotecas Casa de Cultura Móvil 
(Biblioteca)

Solicitudes para la apertura de la 
Biblioteca Casa de Cultura Móvil 
(2015-2018)

x 28.404.1 76 30/12/2014 09/06/2016 CAJÓN 2 10 PÚBLICO

El presente inventario consta de 318   hojas y ampara la cantidad de  8  expedientes del año 2015-2018
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19)

1 1 47 Informes Informes Mensuales 
Transparencia

Informes Mensuales Transparencia 
Agenda Mensual e Informes de 
Gestión.

X 28.101.15.EDU 45 04/11/2015 05/04/2017 E6 C1 10

1 1 24 Informes Informes Mensuales 
Transparencia

Informes Mensuales Transparencia 
Análisis y Estudios Contratados. X 28.101.15.EDU 24 15/02/16 01/06/2018 E6 C1 10

1 1 61 Informes Informes Mensuales 
Transparencia

Informes Mensuales Transparencia 
Resguardo de Datos Personales X 28.101.15.EDU 61 04/11/2015 02/07/2018 E6 C1 10

1 1 27 Informes Informes Mensuales 
Transparencia

Informes Mensuales Transparencia 
Solicitudes Derecho de Arco X 28.101.15.EDU 27 02/02/2016 02/07/2018 E6 C1 10

1 1 35 Informes Informes Mensuales 
Transparencia

Informes Mensuales Transparencia 
Transferencia de Datos X 28.101.15.EDU 35 04/11/2015 02/07/2018 E6 C1 10

2 1 2 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Dos oficios signados por el 
Secretario General Lic. Marco 
Antonio Aranda con fecha 
15/06/2016 en donde informa la 
aprobación del Cabildo de la 
solicitud  ante la SEGE de la 
emisión de Certificados 

X 28.101.8.3.EDU 2 15/06/2016 15/06/2016 E6 C1 10

2 3 3 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio signado por el Secretario 
General, Lic. Marco Antonio 
Aranda en donde da conocer el 
dictamen de la sesión de Cabildo 
realizada el 13 de junio del 2016.

X 28.101.8.3.EDU 1 15/06/2016 15/06/2016 E6 C1 10

2 4 5 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio dirigido al Secretario de 
Educación de SEGE en donde se 
le solicita que la Dirección de 
Educación pueda otorgar 
Certificados

X 28.101.8.3.EDU 2 20/06/2016 20/06/2016 E6 C1 10

2 6 13 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Borrador de Acuerdo de 
Colaboración X 28.101.8.3.EDU 8 2016 2016 E6 C1 10

2 14 22 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio emitido por la Primer Síndico 
en dónde informa de la revisión, 
corrección y remisión del Acuerdo 
de Colaboración 

X 28.101.8.3.EDU 9 01/11/2016 01/11/2016 E6 C1 10

2 23 24 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Copia certificada de la sesión del 
VII punto del Orden del día de la 
Sesión de Cabildo celebrada el día 
13 de junio del año 2016

X 28.101.8.3.EDU 2 30/11/2016 30/11/2016 E6 C1 10
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

2 25 28 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio dirigido al Secretario de 
Educación de SEGE en donde se 
adjunta la relación de las Escuelas 
del Sistema Educativo Municipal

X 28.101.8.3.EDU 4 08/12/2016 08/12/2016 E6 C1 10

2 29 30 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio dirigido a la Regidora 
Presidenta de la Comisión de 
Educación en donde se le solicita 
tenga a bien realizar los trámites 
para que sea autorizada mediante 
sesión de cabildo las gestiones 
ante la SEGE para la prestación de 
servicios de tipo Básico y Media 
Superior

X 28.101.8.3.EDU 2 13/12/2016 13/12/2016 E6 C1 10

2 31 31 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio signado por la Profra. Eva 
Arriaga Hernández en donde 
informa que fue recibida la 
documentación correspondiente a 
la solicitud de Reconocimiento de 
Validez Oficial de la Preparatoria 
Municipal N°4

X 28.101.8.3.EDU 1 18/01/2017 18/01/2017 E6 C1 10

2 32 32 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio signado por el Secretario 
General, Lic. Marco Antonio 
Aranda en donde da a conocer que 
se aprobó por unanimidad el 
dictamen presentado por la 
Comisión Permanente de 
Educación Pública y Bibliotecas.

X 28.101.8.3.EDU 1 01/02/2017 01/02/2017 E6 C1 10

2 33 34 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio signado por el Coordinador 
General de la Unidad de Asuntos 
Jurídicos de SEGE en donde 
informa que el Ayuntamiento puede 
prestar servicios educativos por lo 
cuál podrá celebrar convenios.

X 28.101.8.3.EDU 2 24/02/2017 24/02/2017 E6 C1 10

2 35 35 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio dirigido al Lic. Ulises Hdz 
Coordinador General de la Unidad 
de Asuntos Jurídicos de SEGE en 
donde se adjunta copia certificada 
de la décima segunda Sesión 
Ordinaria de Cabildo.

X 28.101.8.3.EDU 1 18/07/2017 18/07/2017 E6 C1 10

2 36 43 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Borrador de Acuerdo de 
Colaboración para la acreditación 
de Estudios de Educación Básica

X 28.101.8.3.EDU 8 2017 2017 E6 C1 10
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

2 44 50 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Borrador de Acuerdo de 
Colaboración para la acreditación 
de Estudios de Educación Media 
Superior.

X 28.101.8.3.EDU 7 2017 2017 E6 C1 10

2 51 58 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Segundo Borrador de Acuerdo de 
Colaboración para la acreditación 
de Estudios de Educación Básica

X 28.101.8.3.EDU 8 2017 2017 E6 C1 10

2 59 66 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Segundo Borrador de Acuerdo de 
Colaboración para la acreditación 
de Estudios de Educación Media 
Superior.

X 28.101.8.3.EDU 8 2017 2017 E6 C1 10

2 67 68 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio dirigido a la Regidora 
Presidenta de la Comisión de 
Educación en donde se informa la 
redacción que debe llevar el acta 
de Cabildo para efectos de la firma 
del Convenio.

X 28.101.8.3.EDU 2 09/03/2017 09/03/2017 E6 C1 10

2 69 69 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio signado por el Srio Gral., 
Marco Antonio Aranda en donde 
informa la autorización del Cabildo 
del convenio de Colaboración 

X 28.101.8.3.EDU 1 04/07/2017 04/07/2017 E6 C1 10

2 70 70 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio dirigido al Lic. Ulises 
coordinador General de la Unidad 
de Asuntos Jurídicos de SEGE  en 
dónde se envían los Convenios de 
Colaboración revisados y 
aprobados por el Director Gral. de 
Asuntos Jurídicos de SEGE

X 28.101.8.3.EDU 1 26/07/2017 26/07/2017 E6 C1 10

2 71 71 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio firmado por el Lic. Miguel 
Ángel Carbajal Méndez en donde 
solicita la firma de los convenios 
por pare de los funcionarios 
municipales

X 28.101.8.3.EDU 1 29/11/2017 29/11/2017 E6 C1 10

2 72 72 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Oficio signado por el Director de 
Educación en donde adjunta a la 
Síndico Municipal los convenios en 
original y dos tantos para su firma

X 28.101.8.3.EDU 1 08/12/2017 08/12/2017 E6 C1 10

2 73 80 Planes, Programas 
y Proyectos 

Proyecto de Convenio 
con la Secretaría de 
Educación de Gobierno 
del Estado.

Copia Certificada de la sesión de 
cabildo realizada el 24 de junio del 
2017

X 28.101.8.3.EDU 8 13/07/2017 13/07/2017 E6 C1 10
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE
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3 1 5 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde se le adjunta las 
acciones de los 100 días.

X 28.101.15.EDU 5 14/10/2015 14/10/2015 E6 C1 10

3 6 6 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde se remite la 
información relativa al status del 
Programa Agenda para el 
Desarrollo Municipal 2016

X 28.101.15.EDU 1 18/04/2016 18/04/2016 E6 C1 10

3 7 7 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde se le envía la 
información para el Primer Informe 
de Gobierno 

X 28.101.15.EDU 1 07/07/2016 07/07/2016 E6 C1 10

3 8 8 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde informa el enlace 
asignado de la Dirección de 
Educación 

X 28.101.15.EDU 1 18/07/2016 18/07/2016 E6 C1 10

3 9 9 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde informa las 
actividades en materia de salud

X 28.101.15.EDU 1 18/07/2016 18/07/2016 E6 C1 10

3 10 10 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde se envía el 
segundo corte del Primer Informe 
de Gobierno 

X 28.101.15.EDU 1 05/08/2016 05/08/2016 E6 C1 10

3 11 13 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde se envía el status 
de las instrucciones de gabinete.

X 28.101.15.EDU 3 12/10/2016 12/10/2016 E6 C1 10

3 14 16 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio signado pro el Mtro. Vito 
Lucas Gómez en donde solicita la 
Construcción de la  MIR 2017 y el 
anexa el calendario de reuniones 

X 28.101.15.EDU 3 09/01/2017 09/01/2017 E6 C1 10

3 17 30 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde se le adjunta la 
Matriz de Indicadores de 
Resultados 2017

X 28.101.15.EDU 14 16/01/2016 16/01/2016 E6 C1 10

3 31 31 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde se adjuntan el 
autodiagnóstico del Programa 
Agenda para el Desarrollo 
Municipal en su edición 2017 

X 28.101.15.EDU 1 08/05/17 08/05/17 E6 C1 10

3 32 32 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas, 
Srio Técnico del Ayto. en donde se 
solicita la modificaciones de unos 
indicadores 

X 28.101.15.EDU 1 21/07/2017 21/07/2017 E6 C1 10
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3 33 33 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde se le envía el 
segundo corte de información para 
el Segundo Informe de Gobierno

X 28.101.15.EDU 1 04/08/2017 04/08/2017 E6 C1 10

3 34 34 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Mtro. Vito Lucas 
Gómez en donde se le envía la 
información del Segundo Informe 
de Gobierno 

X 28.101.15.EDU 1 10/08/2017 10/08/2017 E6 C1 10

3 35 35 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Director de 
Comunicación Social en donde se 
le envía el material fotográfico que 
acompaña al Segundo Informe 

X 28.101.15.EDU 1 11/08/2017 11/08/2017 E6 C1 10

3 36 37 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio signado por el Mtro. Vito 
Lucas Gómez Hdz, Secretario 
Técnico en donde envía el formato 
para plasmar lo sindicadores en 
rojo de la Dirección de Educación.

X 28.101.15.EDU 2 13/09/2017 13/09/2017 E6 C1 10

3 38 38 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio dirigido al Secretario Técnico 
del Ayuntamiento en donde se 
manda el formato con los 
indicadores en rojo de la DEM

X 28.101.15.EDU 1 19/09/2017 19/09/2017 E6 C1 10

3 39 41 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Informe Final del Cierre de 
Indicadores y Metas a Diciembre 
del 2017

X 28.101.15.EDU 3 Dic 17 Dic 17 E6 C1 10

3 42 42 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Oficio del Mtro. Vito Lucas Gómez 
en donde solicita la MIR 2018 X 28.101.15.EDU 1 08/01/2018 08/01/2018 E6 C1 10

3 43 53 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Se adjunta la MIR 2018 de la 
Dirección de Educación X 28.101.15.EDU 10 10/01/2018 10/01/2018 E6 C1 10

3 54 54 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Informe de actualización del 
Sistema de Indicadores X 28.101.15.EDU 1 29/05/2018 29/05/2018 E6 C1 10

3 55 67 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Se envían los formatos para el 
Tercer Informe de Gobierno X 28.101.15.EDU 13 05/07/2018 05/07/2018 E6 C1 10

3 68 80 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Se envían los formatos del 
segundo corte para el Tercer 
Informe de Gobierno 

X 28.101.15.EDU 12 02/08/2018 02/08/2018 E6 C1 10

3 81 85 Informes Informes a Secretaría 
técnica

Se envía el último corte de 
información para el 3 informe de 
gobierno 

X 28.101.15.EDU 5 14/08/2018 14/08/2018 E6 C2 11

4 1 15 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Acta Constitutiva del Consejo 
Municipal de Participación Social 
en la Educación 

X 28.101.13.8.EDU 15 15/20/2016 15/20/2016 E6 C1 10

4 16 27 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Minuta de la Primera Sesión de 
Trabajo X 28.101.13.8.EDU 12 23/02/2016 15/20/2016 E6 C1 10

4 28 35 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Minuta de la Segunda Sesión de 
Trabajo X 28.101.13.8.EDU 8 08/04/2016 08/04/2016 E6 C1 10
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4 36 40 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Minuta de la Tercera Sesión de 
Trabajo  X 28.101.13.8.EDU 5 20/05/2016 20/05/2016 E6 C1 10

4 41 45 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Minuta de la Cuarta Sesión de 
Trabajo X 28.101.13.8.EDU 5 02/09/2016 02/09/2016 E6 C1 10

4 46 49 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Plan de Trabajo del Comité de 
Contraloría Social X 28.101.13.8.EDU 4 2016 2018 E6 C1 10

4 50 57 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Plan de Trabajo del Comité de 
Actividades Recreativas, Artísticas 
y Culturales, de fomento a la 
lectura y nuevas tecnologías.

X 28.101.13.8.EDU 8 28/06/2016 28/06/2016 E6 C1 10

4 58 61 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Acuerdos de Acción del Comité de 
Infraestructura Educativa, 
Protección Civil y Seguridad en las 
Escuelas

X 28.101.13.8.EDU 4 10/06/2016 10/06/2016 E6 C1 10

4 62 74 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Plan de Trabajo del Comité de 
Salud. X 28.101.13.8.EDU 13 14/07/2016 14/04/2016 E6 C1 10

4 75 76 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Convocatoria a Curso de 
Convivencia Escolar como parte 
de las Actividades del COMUPASE

X 28.101.13.8.EDU 2 2016 2018 E6 C1 10

4 77 80 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Informe de Actividades de las 
acciones en materia de Protección 
Civil en las Escuelas.

X 28.101.13.8.EDU 4 2016 2018 E6 C1 10

4 81 91 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Informe de Actividades del Comité 
de Actividades Recreativas 
Artísticas, Artísticas, Culturales y 
de Fomento de Actividades 
relacionadas con la Lectura y 
Nuevas Tecnologías.

X 28.101.13.8.EDU 11 2016 2018 E6 C1 10

4 92 102 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Informe de Actividades del Comité 
de Salud Alimentaria X 28.101.13.8.EDU 11 2016 2018 E6 C1 10

4 103 104 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Oficio dirigido al Prof.. Pedro Luis 
García Gómez en donde se le 
adjunta oficio del Prof.. Juan 
Evaristo Balderas donde solicita la 
conformación del Comité de Salud 
dentro del COMUPASE 

X 28.101.13.8.EDU 2 15/11/2016 15/11/206 E6 C1 10

4 105 108 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Reporte de Actividades dirigido al 
Presidente Municipal, Ricardo 
Gallardo Juárez en donde informa 
las actividades del Comité de 
Salud.

X 28.101.13.8.EDU 4 17/11/206 17/11/2016 E6 C1 10

Página 7



H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

4 109 144 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Informe de Resultados del Comité 
de Salud X 28.101.13.8.EDU 36 Agosto 2018 Agosto 2018 E6 C1 10

5 1 5 Disposiciones en la 
materia

Reglamento del 
Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Reglamento del Consejo de 
Participación Social en la Educación X 28.101.1.3.EDU 5 14/07/2012 14/07/2012 E6 C1 10

5 6 6 Disposiciones en la 
materia

Reglamento del 
Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Oficio dirigido al Secretario 
General en donde se le informa la 
necesidad de modificar el 
Reglamento del COMUPASE

X 28.101.1.3.EDU 1 07/07/2016 07/07/2016 E6 C1 10

5 7 14 Disposiciones en la 
materia

Reglamento del 
Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Oficio del Srio Gral., en donde 
solicita la existencia de 
Reglamentos en la Dirección de 
Educación.

X 28.101.1.3.EDU 8 14/09/2016 14/09/2016 E6 C1 10

5 15 15 Disposiciones en la 
materia

Reglamento del 
Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Oficio dirigido al Secretario 
General en donde se le informa la 
necesidad de modificar el 
Reglamento del COMUPASE y se 
adjunta el Proyecto de Modificación 

X 28.101.1.3.EDU 1 02/02/2017 02/02/2017 E6 C1 10

5 16 16 Disposiciones en la 
materia

Reglamento del 
Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Oficio signado por el Srio General 
en donde informa la aprobación por 
unanimidad de las reformas al 
Reglamento.

X 28.101.1.3.EDU 1 17/07/2017 17/07/2017 E6 C1 10

5 17 18 Disposiciones en la 
materia

Reglamento del 
Consejo Municipal de 
Participación Social en 
la Educación 

Publicación en el DOF de las 
Reformas y adiciones al 
Reglamento del Consejo de 
Participación Social

X 28.101.1.3.EDU 2 01/08/2017 01/08/2017 E6 C1 10

6 1 1 Normatividad 
Municipal

Manual de 
Procedimientos y Perfil 
de Puestos.

Oficio firmado por el Lic. Enrique 
Alfonso Obregón al Oficial Mayor 
en donde solicita que instruya a las 
áreas la entrega  del Manual de 
Procedimientos 

X 28.101.9.EDU 1 21/10/2015 21/10/2015 E6 C1 10

6 2 2 Normatividad 
Municipal

Manual de 
Procedimientos y Perfil 
de Puestos.

Oficio del Lic. Noé Lara en donde 
solicita a las áreas los Manuales 
de Procedimientos 

X 28.101.9.EDU 1 27/10/2015 27/10/2015 E6 C1 10

6 3 3 Normatividad 
Municipal

Manual de 
Procedimientos y Perfil 
de Puestos.

Oficio signado por el Prof.. Pedro 
Luis García Gómez en donde 
envía el Manual de 
Procedimientos, Manual de Perfil 
de Puestos y Ficha Técnica

X 28.101.9.EDU 1 10/11/2018 10/11/2018 E6 C1 10

6 4 17 Normatividad 
Municipal

Manual de 
Procedimientos y Perfil 
de Puestos.

Manual de Procedimientos 
"Atención al Derecho de Acceso a 
la Educación Básica en los niños"

X 28.101.9.EDU 14 28/02/2018 28/02/2018 E6 C1 10
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6 18 33 Normatividad 
Municipal

Manual de 
Procedimientos y Perfil 
de Puestos.

Manual de Procedimientos 
"Credencialización en las 
Bibliotecas Públicas Municipales"

X 28.101.9.EDU 16 02/03/2018 02/03/2018 E6 C1 10

6 34 34 Normatividad 
Municipal

Manual de 
Procedimientos y Perfil 
de Puestos.

Oficio signado por el Lic. Alfonso 
Espinosa Palazuelos en donde 
envía el Manual de Descripción de 
Puestos.

X 28.101.9.EDU 1 25/07/2018 25/07/2018 E6 C1 10

7 1 1
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Respuesta a la solicitud vertida en  
el oficio U.I.P. 0060/15 X 28.308.2.EDU 1 13/10/2015 13/10/2015 E6 C1 10

7 2 3
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Respuesta a la solicitud vertida en 
el oficio U.I.P. 328/15 X 28.308.2.EDU 2 30/10/2015 30/10/2015 E6 C1 10

7 4 7
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Respuesta a la solicitud vertida en 
el oficio U.T.0348/16 X 28.308.2.EDU 4 04/10/2016 04/10/2016 E6 C1 10

7 8 11
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Respuesta a la solicitud vertida en 
el oficio U.T. 0512/16 X 28.308.2.EDU 4 22/11/2016 22/11/2016 E6 C1 10

7 12 14
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Respuesta a la solicitud vertida en 
el oficio U.T. 0578/16 X 28.308.2.EDU 3 28/11/2016 28/11/2016 E6 C1 10

7 15 15
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio enviado a la encargada de 
despacho de la UT en donde se le 
envía por correo las observaciones 
señaladas por la CEGAIP

X 28.308.2.EDU 1 21/11/2017 21/11/2017 E6 C1 10

7 16 27
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Respuesta a la solicitud vertida en 
el oficio U.T. 0594/18 X 28.308.2.EDU 12 03/04/2018 03/04/2018 E6 C1 10

7 28 32
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Respuesta a la solicitud de 
información vertida en el oficio U.T. 
0689/18

X 28.308.2.EDU 5 16/04/2018 16/04/2018 E6 C1 10

7 33 35
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Respuesta a la solicitud vertida en 
el oficio U.T. 1343/18 X 28.308.2.EDU 3 26/07/2018 26/07/2018 E6 C1 10

7 36 36
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio enviado a la U.T. por parte 
de Desaarrollo Social para checar 
aplicabilidad de formatos 
compartidos y sugiere se trate el 
tema con la DEM.

X 28.308.2.EDU 1 15/08/2018 15/08/2018 E6 C1 10

7 37 37
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio de la U.T en donde hace 
mención de algunos formatos y 
solicita que se fundamente su 
aplicabilidad o no.

X 28.308.2.EDU 1 20/08/2018 20/08/2018 E6 C1 10

7 38 39
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio dirigido a la U.T. en donde 
se fundamenta y motiva la no 
aplicabilidad 

X 28.308.2.EDU 2 23/08/2018 23/08/2018 E6 C1 10
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7 40 42
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio U.T. 1541/18 con solicitud 
de información adjunta y Oficio 
DEM/2018/1606 con la respuesta a 
la misma 

X 28.308.2.EDU 3 23/08/2018 23/08/2018 E6 C1 10

43 46
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio U.T.0100/18 con solicitud de 
infomración adjunta y oficio 
DEM/2018/38 con respuesta de la 
misma 

X 28.308.2.EDU 4 11/10/2018 11/10/2018 E6 C1 10

47 55
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio U.T.0101/18 con solicitud de 
información adjunta y oficio 
DEM/2018/39 con respuesta de la 
misma.

X 28.308.2.EDU 9 11/10/2018 11/10/2018 E6 C1 10

56 58
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio U.T. 0172/18 con solicitud 
de información y oficio 
DEM/2018/40 con respuesta de la 
misma.

X 28.308.2.EDU 3 12/10/2018 12/10/2018 E6 C1 10

59 68
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio U.T. 0323/18 con solicitud 
de información y oficio 
DEM/2018/108 con respuesta de la 
misma.

X 28.308.2.EDU 9 22/10/2018 22/10/2018 E6 C1 10

69 74
Solicitudes de 
Acceso a la 
Información

Solicitudes de Acceso a 
la Información

Oficio U.T. 0624/18 con solicitud 
de información y oficio 
DEM/2018/207 con respuesta de la 
misma

X 28.308.2.EDU 6 14/11/1018 14/11/1018 E6 C1 10

8 1 2 Control de Bienes 
Inmuebles Títulos de Propiedad Título de Propiedad N° 

000000144549 X 28.304.1.1.EDU 2 05/09/2012 05/09/2012 E6 C1 10

8 3 4 Control de Bienes 
Inmuebles Títulos de Propiedad Título de Propiedad N° 

000000144548 X 28.304.1.1.EDU 2 05/09/2012 05/09/2012 E6 C1 10

9 1 1 Contratos y 
Convenios

Convenio con el 
Instituto Estatal de 
Educación para Adultos 
(IEEA)

Oficio dirigido a la Sindico 
Municipal en donde se le adjunta el 
Convenio para su revisión y en su 
caso firma. 

X 28.103.1.EDU 1 14/07/2016 14/07/2016 E6 C1 10

9 2 9 Contratos y 
Convenios

Convenio con el 
Instituto Estatal de 
Educación para Adultos 
(IEEA)

Convenio firmado con el Instituto 
Estatal de Educación para Adultos 
(IEEA)

X 28.103.1.EDU 8 20/07/2016 20/07/2016 E6 C1 10

10 1 12 Actas de Comités y 
Consejos 

Consejo Municipal de 
Ciencia y Tecnología 

Acta de Integración del Consejo 
Municipal de ciencia y Tecnología 
de San Luis Potosí (2 juegos)

X 28.101.13 EDU 12 07/04/2017 07/04/2017 E6 C1 10

11 1 266 Normatividad 
Municipal Norma ISO 18091:2014

 Indicador 3.7, evidencia de los sub 
indicadores aplicables a la 
Dirección de Educación 
correspondientes a la Norma ISO 
18091:2014 

X 28.101.9.EDU 266 2018 2018 E6 C1 10

11 1 6 Normatividad 
Municipal Norma ISO 18091:2014

 Indicador 3.9, evidencia de los sub 
indicadores aplicables a la 
Dirección de Educación 
correspondientes a la Norma ISO 
18091:2014 

X 28.101.9.EDU 6 2018 2018 E6 C1 10
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12 1 262 Normatividad 
Municipal 

Agenda para el 
Desarrollo Municipal 
2017

Evidencia que sustenta los 
Indicadores correspondientes a la 
Dirección de Educación Municipal

X 28.101.9.EDU 262 2017 2017 E6 C1 10

13 1 303 Normatividad 
Municipal 

Agenda para el 
Desarrollo Municipal 
2016

Evidencia que sustenta los 
Indicadores correspondientes a la 
Dirección de Educación Municipal

X 28.101.9.EDU 303 2016 2016 E6 C1 10

El presente inventario consta de  1461  hojas y ampara la cantidad de 13 expedientes del año 2015-2018 .

UNIDAD ORGÁNICA: ÁREA: 
SECCIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 18 Educación Media
Actas de Preparatoria 
Municipal Ponciano 
Arriaga

Protocolización del acta de 
asamblea general extraoordinaria x x 28.404.4.P.P.A 18 27/10/2005 26/04/2017 A1       C2 10 PÚBLICO

1 19 22 Educación Media
Actas de Preparatoria 
Municipal Ponciano 
Arriaga

Acta de disolución de la Asociación 
civil con la Preparatoria Ponciano 
Arriaga

x 28.404.4.P.P.A 4 22/07/2016 22/07/2016 A1       C2 10 PÚBLICO

1 23 24 Educación Media
Actas de Preparatoria 
Municipal Ponciano 
Arriaga

Asamblea Extraordinaria de 
Asociados x 28.404.4.P.P.A 2 22/07/2016 22/07/2016 A1       C2 10 PÚBLICO

1 30 92 Educación Media
Actas de Preparatoria 
Municipal Ponciano 
Arriaga

Acta Constitutiva x 28.404.4.P.P.A 63 31/07/2003 13/05/2015 A1       C2 10 PÚBLICO

2 1 1 Educación Media

Solicitud de 
Incorporación de la Esc. 
Preparatoria "Ponciano 
Arriaga".

Oficio donde el C.P. Luis García 
Julian Presidente Municipal, solicita 
la incorporacion de la Preparatoria 
Ponciano Arriaga al Sistema 
Educativo Estatal Regular

x 28.404.4.P.P.A 1 28/08/1995 28/08/1995 A1       C2 10 PÚBLICO

3 1 3 Educación Media
Dictamen de Hacienda 
para Preparatoria 
"Ponciano Arriaga"

Dictamen de Secretaria de 
Hacienda en relación a petición 
enviada por parte Educación 

x 28.404.4.P.P.A 3 31/07/2003 13/05/2015 A1       C2 10 PÚBLICO

El presente inventario consta de  160  hojas y ampara la cantidad de  3  expedientes del año 2015-2018         .

UNIDAD ORGÁNICA: ÁREA:     Educación Municipal Subdirección de Educación Municipal; Media Superior, Artistica, Abierta/Especial

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN VIGENCIA 

(AÑOS)
CLASIFICAC

IÓN

Educación Municipal Subdirección de Educación Municipal; Media Superior, Artistica, Abierta/Especial
400 Servicios Municipales 

junio 2019

No. 
CONSECU

TIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C
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SECCIÓN:
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 16 Educación Media

Acuerdo de Cabildo de 
Subsidio Esc. 
Preparatoria Municipal 
"Nueva Generación"

Acuerdo de sesión ordinadiria de 
cabildo de Subsidios de la 
Preparatoria

x 28.404.4.P.N.G 16 09/03/2009 23/01/2013 A1       C2 10 PÚBLICO

2 1 3 Educación Media

Acuerdo de 
Reconocimiento de 
validez.                                   
        Esc. Preparatoria 
Municipal "Nueva 
Generación"

Acuerdo por el que se otorga 
Reconocimiento de validez Oficial 
a los estudios de Bachillerato 
General. 

x 28.404.4.P.N.G 3 25/09/2002 25/09/2002 A1       C2 10 PÚBLICO

3 1 7 Educación Media
Subsidio Esc. 
Preparatoria"Nueva 
Generación"

Oficios donde se solicita el 
subsidio otorgado por parte del H. 
Ayuntamiento de San Luis Potosí a 
la Preparatoria

x x 28.404.4.P.N.G 7 14/04/2014 04/12/2014 A1       C2 10 PÚBLICO

El presente inventario consta de 26  hojas y ampara la cantidad de  3  expedientes del año  2015-2018           .

UNIDAD ORGÁNICA: ÁREA: 
SECCIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 43 Educación Media
Convenio Esc. 
Preparatoria Municipal 
"San Luis Rey"

Cartas de no inconvenencia para 
impartir el Programa de 
Bachillerato General.

x x 28.404.4.P.S.R 43 17/06/2005 23/06/2010 A1       C2 10 PÚBLICO

El presente inventario consta de  43  hojas y ampara la cantidad de   1  expediente del año  2015-2018           .

UNIDAD ORGÁNICA: ÁREA: 
SECCIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 17 Educación Media Indicadores de 
Educación Abierta Avances de Indicador x 28.404.5.E.E.A 17 2017 2017 A1       C3 10 PÚBLICO

2 1 105 Educación Media Evidencia de Educación 
Abierta Acuses de Certificados x 28.404.5.E.E.A 105 20/05/2016 15/07/2016 A1       C3 10 PÚBLICO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN VIGENCIA 

(AÑOS)
CLASIFICAC

IÓN

Educación Municipal Subdirección de Educación Municipal; Media Superior, Artistica, Abierta/Especial
400 Servicios Municipales 

junio 2019

No. 
CONSECU

TIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN VIGENCIA 

(AÑOS)
CLASIFICAC

IÓN

Educación Municipal Subdirección de Educación Municipal; Media Superior, Artistica, Abierta/Especial
400 Servicios Municipales 

junio 2019

No. 
CONSECU

TIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN VIGENCIA 

(AÑOS)
CLASIFICAC

IÓN

400 Servicios Municipales 
junio  2019

No. 
CONSECU

TIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C

Página 12



H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

2 106 109 Educación Media Evidencia de Educación 
Abierta

Evidencia de Acuses de Educación 
Abierta x x 28.404.5.E.E.A 4 15/06/2016 16/06/2016 A1       C3 10 PÚBLICO

El presente inventario consta de  126  hojas y ampara la cantidad de  2 expedientes del año   2015-2018.          .

UNIDAD ORGÁNICA: ÁREA: 
SECCIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 8 Educación Básica

Solicitud de cambio de 
claves para 

secundarias, "Esc. Sec. 
Mpal.  Benito Juárez".

Oficios donde se informa de 
cambios de claves x 28.404.3.2.E.B.S. 8 17/08/2010 08/05/2013 A1     C1 10 PÚBLICO

2 1 33 Educación Básica

Documentación del 
terreno en Donación, 

"Esc. Sec. Mpal.  Benito 
Juárez".

Oficios de donación, tarjeta 
informativa, planos x x 28.404.3.2.E.B.S. 33 10/07/1993 10/07/1993 A1     C1 10 PÚBLICO

3 1 3 Educación Básica

Dictamen de 
Funcionamiento, "Esc. 

Sec. Mpal.  Benito 
Juárez".

Oficio de solicitud de Dictamen de 
funcionamiento y respuesta x x 28.404.3.2.E.B.S. 3 18/10/2017 21/12/2017 A1     C1 10 PÚBLICO

El presente inventario consta de  44 hojas y ampara la cantidad de  3 expedientes del año   2015-2018 .

UNIDAD ORGÁNICA: ÁREA: 
SECCIÓN:

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 4 Educación Básica Actas "Esc. Sec. Mpal. 
Ponciano Arriaga".

Acta de donación de terreno "Esc. 
Sec. Mpal. Ponciano Arriaga". x 28.404.3.2.E.B.S. 4 28/03/2016 28/03/2016 A1     C1 10 PÚBLICO

1 5 127 Educación Básica Actas "Esc. Sec. Mpal. 
Ponciano Arriaga".

Expediente de actas de terreno de 
donación de la Tercera Grande x 28.404.3.2.E.B.S. 123 02/09/1982 10/08/1987 A1     C1 10 PÚBLICO

1 128 250 Educación Básica Actas "Esc. Sec. Mpal. 
Ponciano Arriaga".

Documentación del terreno en 
Donación de la Secundaria 
Municipal "Ponciano Arriaga"

x 28.404.3.2.E.B.S. 127 02/09/1982 10/08/1987 A1     C1 10 PÚBLICO

1 251 255 Educación Básica Actas "Esc. Sec. Mpal. 
Ponciano Arriaga".

Actas Asociación APF "Esc. Sec. 
Ponciano Arriaga 2015-2016" x 28.404.3.2.E.B.S. 5 22/10/15 04/12/2015 A1     C1 10 PÚBLICO

1 256 257 Educación Básica Actas "Esc. Sec. Mpal. 
Ponciano Arriaga".

Acta del Comité de la Contraloria 
Social x 28.404.3.2.E.B.S. 2 2015 2016 A1     C1 10 PÚBLICO

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN VIGENCIA 

(AÑOS)
CLASIFICAC

IÓN

Educación Municipal Subdirección de Educación Básica; preescolar, primarias y secundarias.
400 Servicios Municipales 

junio 2019

No. 
CONSECU

TIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C

CÓDIGO DE         
CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN VIGENCIA 

(AÑOS)
CLASIFICAC

IÓN

Educación Municipal 
Subdirección de Educación Básica;  preescolar, primarias y secundarias.

400 Servicios Municipales 
junio 2019

No. 
CONSECU

TIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C
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2 1 5 Educación Básica
Analisís, del estatus 
ciclo 2016  "Esc. Sec. 
Mpal. Ponciano Arriaga"

Analisís, del estatus ciclo 2016 de 
la "Esc. Sec. Mpal. Ponciano 
Arriaga", plantilla de docentes, 
datos actuales del director de 
plantel, medidas de seguridad e 
higiene

x 28.404.3.2.E.B.S. 5 2015 2016 A1     C1 10 PÚBLICO

3 1 28 Educación Básica
Ampliación de la "Esc. 
Sec. Mpal. Ponciano 
Arriaga"

Oficios de revisión del proyecto, 
fotografías y presentación del 
proyecto

x 28.404.3.2.E.B.S. 28 11/11/2008 28/03/2016 A1     C1 10 PÚBLICO

4 1 41 Educación Básica
Documentos de Juicio 
Secundaria Municipal 
"Ponciano Arriaga"

Oficios de juicio extraordinario civil, 
para la construcción del plantel x 28.404.3.2.E.B.S. 41 02/05/1985 19/05/1985 A1     C1 10 PÚBLICO

El presente inventario consta de 967 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del año 2015-2018          .

UNIDAD ORGÁNICA: DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN ÁREA: Subdirección de Educación Básica, preescolar, primarias y secundarias.
SECCIÓN:           PRIMARIAS

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19)

1 1 389 Estadistica
Estadisticas 

Planeaciones y 
Evaluaciones

Plantillas de Personal con 
Domicilios, Plantilla de Recursos 
Humanos de Planteles Oficiales, 
Plantilla de Personal con Domiclio, 
Concentrado Estadistico de la 
Zona 30

X  28.101.18.2. 
EDU.S.P.P. 389 Ciclo Escolar     

  2016 2017 Estante 1 5 Privada

2 1 518 Estadistica Consentrado de 
Calificaciones

Concentrado de Calificaciones de 
Escuelas Primarias por grupo 
1°,2°,3°,4°,5°,6°

X 28.101.18.2. 
EDU.S.P.P. 518 Ciclo Escolar     

  2016 2018 Estante 1 5 Privada

3 1 743 Estadistica Estadistica Educatica Estadistica Educativa 911 X  28.101.18.2. 
EDU.S.P.P. 743 Ciclo Escolar     

  2016 2017 Estante 1 5 Privada

UBICACIÓN VIGENCIA 
(AÑOS)

CLASIFICAC
IÓN

FECHA 

junio 2019

No. 
CONSECU

TIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

TOTAL 
DE 

FOJAS
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4 1 2397 Planes Programas y 
Proyectos

Programa Tiempo 
Completo

Plantilla de personal del ciclo 
escolar 2018-2019 ,  
Especificación del Centro de 
Trabajo,Constancia del Servicio, 
Carta compromiso, Acta de 
Constitución del Comité de 
Contraloria Social,  Acta Contitutiva 
del Consejo Escolar de 
Participación Social en la 
Educación, Registro Federal 
Electoral, Ruta de Mejoras, 
relación de Maestros y Alumnos 
que participan en el Programa de 
Tiempo Completo 2018-2019, 
Infraestructura física Educativa, 
Carta compromiso de convivencia 
Escolar

X 28.101.8.4. 
EDU.S.P.P. 2397 Ciclo Escolar     

  2017 2017 Estante 1 5 Privada

5 1 152 Planes Programas y 
Proyectos

Programa de Alimentos 
de Tiempo Completo

Informe financiero de Gastos 
efectuados de Alimentos de tiempo 
completo

X 28.101.8.4. 
EDU.S.P.P. 152 Ciclo Escolar 

2017 2017 Estante 1 5 Privada

6 1 151 Planes Programas y 
Proyectos

Programa de 
Compresion Lectora

Evaluación de Compresión Lectora  
 a los niños de las Escuelas 
Primarias Municipales 
1°,2°,3°,4°,5°,6° año

X 28.101.8.4. 
EDU.S.P.P. 151 Ciclo Escolar 

2017 2018 Estante 1 5 Privada

7 1 77 Planes Programas y 
Proyectos Programa Prospera 

Beneficiarios niños de las Escuelas 
Municipales,con cumplimiento de 
corresponsabilidad del programa 
de inclusión social prospera 

X 28.101.8.4. 
EDU.S.P.P. 77 Noviembre 

2015 2018 Estante 1 5 Privada

8 1 207 Planes Programas y 
Proyectos Programa Peso y Talla

Seguimiento antropométrico nuevo 
peso y nueva talla  a los nilños de 
las Escuelas Municipal es para el 
sistema de vigencia nacional 
Escolar 2016-2017

X 28.101.8.4. 
EDU.S.P.P. 207 Ciclo Escolar 

2016 2018 Estante 1 5 Privada

9 1 369 Planes Programas y 
Proyectos

Consejo Técnico 
Escolar

Integrar la planeación actividades 
interesantes e innovadoras para 
fortalecer la participación y 
desempeño académico de los 
alumnos de las  Escuelas 
Municipales.

X 28.101.8.4. 
EDU.S.P.P. 369 Ciclo Escolar 

2016 2018 Estante 1 5 Privada

El presente inventario consta de  5003  hojas y ampara la cantidad de  9 expedientes del año 2018-2021

UNIDAD ORGÁNICA: EDUCACION ÁREA: B I B L I O T E C A S
SECCIÓN: 100, 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: junio 2019
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SERIE 
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL 
EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19)

1 1 13 Honores y 
Distinciones

Premio Municipal al 
Bibliotecario

Convocatoria del Premio Municipal 
al Bibliotecario 2017 X 28.102.9.EDUC.BIB. 13 23 Febrero 

del 2001
29 Septiembre 
2015 Archivero 1 cajon 1 5 PÚBLICO

2 1 9 Contratos y 
Convenios

Convenio del Programa 
de Acceso a los 
Servicios Digitales en la 
Bibliotecas  Municipales.

Programa Nacional de Servicios 
Digitales dentro de cada una de las 
Bibliotecas Municipales

X 28.103.1.EDUC.BIB. 9 15/mayo/2016 17/Mayo/2016 Archivero 1 cajon 1 5 PÚBLICO

3 1 13 Planes Programas y 
Proyectos

Programa de Mis 
Vacaciones en la 
Biblioteca

Talleres que se llevan a cabo en 
cada una de las Bibliotecas en las 
vacaciones de Verano

X 28.101.8.4.EDUC.BIB 13 26/julio/ 2013 18/agosto/2017 Archivero 1 cajon 1 5 PÚBLICO

4 1 10 Planes y Programas 
y Proyectos

Programa de  Fomento 
del Hábito de la Lectura 
Bebéteca Ambulante

Fomentar el gusto por leer, a 
traves de cantos y arrullos, lectura 
en voz alta, imágenes de cuentos, 
cuentos musicalizados y 
teatrilizados libros-juegos.

X 28.101.8.4.EDUC.BIB 10 agosto/2017 agosto/ 2017 Archivero 1 cajon 1 5 PÚBLICO

5 1 12 Planes y Programas 
y Proyectos

Proyecto "Abre tu Baúl 
de los Recuerdo"

Proyecto colaborativo 
Ayuntamiento de S.L.P. y la 
UASLP. Programa para Adultos 
Mayores

X 28.101.8.4.EDUC.BIB 12 agosto/2017 agosto/ 2017 Archivero 1 cajon 1 5 PÚBLICO

6 1 504 Estadística Estadísticas Mensual
Estadística mensual de los 
usuarios asistentes a cada una de 
las Bibliotecas

X 28.101.18.1.EDUC.BI
B. 458 Enero/2017 Agost./ 2018 Archivero 1 cajon 1 5 PÚBLICO

El presente inventario consta de  561   hojas y ampara la cantidad de    6    expedientes del año    2017         .
             

FORMULÓ REVISÓ Vo.Bo.

TOTAL 
DE 

FOJAS

FECHA 
UBICACIÓN VIGENCIA 

(AÑOS)
CLASIFICAC

IÓN

No. 
CONSECU

TIVO
FOLIO

TÍTULO
DESCRIPCIÓN O C CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN

Cristina Alondra Juarez Zavala Juan Rafael Cortés Armendariz Azalea Martínez Navarro
Enlace Archivo Coordinador Administrativo Directora de Educación Municipal
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1 Nombre de la Dirección o Unidad administrativa

2 Nombre de la Subdirección o departamento

3 Nombre de la Sección y Subsección, en su caso, de acuerdo al Cuadro de Clasificación 
Archivística (funcional)

4 Fecha de actualización del inventario

5 Número consecutivo de registro de expediente en el inventario

6 No. de la primera foja

7 No. de la última foja

8 Nombre de la Serie documental y, en su caso, de la Subserie documental (serie/subserie)

9 Nombre específico del expediente

10 Breve descripción del asunto del expediente

11 Marcar con una X si los documetos son sólo originales

12 Marcar con una X si los documetos son sólo o con algunas copias

13 Código completo del expediente, según el Cuadro de Clasificación Archivística (funcional)

14 Total de fojas del expediente

15 Día, mes y año del primer documeto del expediente. En caso de no tener todos los datos, se 
anotarán los que se tengan.

16 Día, mes y año del último documeto del expediente. En caso de no tener todos los datos, se 
anotarán los que se tengan.

17 Área o clave topográfica en dónde se encuentra físicamente el expediente.

18 No. de años de guarda en trámite, de acuerdo al Catálogo de Disposición Documental

19 En caso de existir: día, mes y año de la clasificación, de la desclasificación y/o confidencialidad

20 Nombre, cargo y firma de quien elaboró el inventario (si se entrega en archivo electrónico, puede 
no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)

21 Nombre, cargo y firma del coordinador, encargado o enlace de archivo del área (si se entrega en 
archivo electrónico, puede no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)

22 Nombre, cargo y firma del Director o Coordinador administrativo del área (si se entrega en archivo 
electrónico, puede no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)

Instructivo de llenado del formato de Inventario
de Archivo de Trámite

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.
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