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INSTRUCCI ONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION
DE SITUACION PATRIMONIAL AL INICIAR EIL EN CARGO

T e S T R T

S T e e magum

La Declaracion Inicial de Situacion Patrimonial debera ser presentada dentro de los 60 (sesenta) dias
naturales siguientes a la toma de posesion, segun lo establece el articulo 32 y 33 fraccién | de la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potos;.

Se daberd declarar Ia situacion patrimonial del Servidor Ptiblico a la fecha que inicia su encargo.

DEPENDIENTE ECONOGMICO Dependiente ecénomice son las personas familiares o no, cuya
manutencion depende principalmente de los ingresos del Servidor Publico.

SEMOVIENTES se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualquier tipo de ganado.

MENAJE DE CASA se entenders por menaje de casa, los enseres y articulos del hogar nuevos o
usados, en cantidades y caracterfsticas que permitan determinar que seran destinados para uso

doméstico.

R T e e N T ol T e

La declaracién debera ser llenada con boligrafo, letra clara y legible, mayiiscuias y de molds, 0 a
maquina, sin corrector, ni tachaduras nj enmendaduras, siendo obligatoria Ia presentacion de la
fotografia reciente del declarante.

Las cantidades deberan ser expresadas en moneda nacional sin centavos o si fuere en moneda
extranjera manifisstarlo asf, especificande la denominacisn correspondients.

No abraviar apallidos ni nombra. Si los espacios de alguna seccién son insuficientes se podra utilizar
fotocopia de la misma y anexarla a esta declaracion. Si no hay nada que declarar sdlo marque la opcién
ninguno y cancele los espacios que no acupe. Cercidrese de firmar cada hoja debidamente.

BT IR M IR T AT I

Deberan ser declarados todos los bienes muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y
cuentas bancarias) que sean propiedad del Servidor Publico, cényuge y/o dependientes economicos:
asi como los que estando a nombre de ofra persona hayan sido adquiridos con una participacion
significativa de los ingresos del declarante.

Los bienas muebles e inmuebles adquiridos a crédito se declararan 5egln corresponda la operacion,
anotando fa facha y el valor de ésta. Asimismo, debera completar la informacion en el apartado de
gravamenes y adeudos que afecten &l patrimonio.

En el caso de que se adquieran bienes o servicios a través de un crédito personal o tarjeta de crédito con
un valor igual o superior a seis veces su remuneracion mensual neta coma sarvidor publico, debera
especificarta en el apartado de gravamenes y adeudos que afecten e patrimonio.

En el caso de que posea semovientes deberan reportarse en el apartado correspondiente anotando las
cantidades totales y género o especie que posea al momento de iniciar su encargo.

Cuando existan bienes patrimonialss distintos a los que se especifican en el formato debers reportarlos
en ei apartado correspondientes a otros.
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Si desea aclarar o ampliar la informacion sobre cualquier asunto referido a sy patrimonio, se recomienda
utilizar el espacio de observaciones, asi como también para cualquier sugerencia o comentario sobre el
formato.

Si el Servidor Pablico no presenta la Declaracion Inicial de forma oportuna y sin causa justificada, se
aplicaran las sanciones previstas en e articulo 35 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de San Luis Potos!, se debera substanciarse el procedimiento de responsabilidad
administrativa.

Si al presentar su Declaracion Patrimonial, el Servidor Publico faltare a la verdad, ademas de ser
sancionado administrativamente conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de San Luis Potosi, sera denunciado ante el Ministerio Ptblico conforme al Articulo 38 Y 41 de I3

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi.

MUY IMPORTANTE

Deberd presentar su Declaracion de Situacion Patrimonial, en ias oficinas de la Coniraloria Interna Muricipal
ubicada en Jardin Hidalgo#1, Zona Centro, C. P.79560: Santa Maria delRio, S. 1. P.,enunhorario de Lunss
a Viernes de 09:00 a 15:00 hrs, Teléfono 01 485 85 30117 extension 113; ante el personal facultado y
autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo correspondiente, el cual serd sy UNICO comprobante que
acredita la entrega con la fecha de racepcion,

LaContraloria Interna Municipal, NO ES RESPONSABLE dela documentacion que sea enviada porcorreo o

porinterpdsitas personas, porlo gue recomienda a todos los servidores publicos la
atenciony prevision necesarias en su manejo,

Unavez que hayallenado el Formato de la Respectiva declaracién a presentar ante el 6rgano competante,
FOTOCOPIELAY CONSERVELAen Supoderya que ésta le facilitars en gran medida el flenado correcto y
agilde su siguiente declaracion.

Para solicitar copiade cualquiera de sus Declaraciones presentadas, debera hacerlo POR ESCRITO,y
especificando el nimero de folioyfechadela recepcion def documento salicitado y le serd entregada (enun
plazo ne mayorde 72 horas) UNICAMENTE al Servidor Publico interesado, quien debera presentarse e
identificarse con documento oficial con fotografia o en su defecto Y porescrito facultar a quien el interesado
considere y de igual forma con documento oficial con el fin de observarla confidencialidad necesaria.

m:ommoam_.m@cm% mayor orientacion o de aclaraciones adicionales sobre el llenado yde los formatosdela
Declaracion de Situacién Patrimonial, el personal de Contralor

Ubicada en Jardin Hidalgo# 1, Zona Centro . C. P.79560; Santa Maria de| Rio, 8. L. P, en horario de

Lunes a Viernes de 09:00 a 15:00 hrs. Teléfono 01 485 85 30117 extensién 113.
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Fonemos a sus ordenes elsiguienta correo electronicao: no:a.m_o_.mmwm:ﬁmamlm@m:;m__.oo_s



