
                    

                                                                                      GUIA SIMPLE 
 

                HOJA   1    DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 

 

2.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 

 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2   AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 

        

JURIDICA 

 

2.2   SECCION: 

 

      1    LEGISLACION 

 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 
 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL  

2.3   SERIE (S) 
 

1.3  LEYES                          1.9     CIRCULARES 

1.4  CODIGOS                     1.10   INSTRUMENTOS JURIDICOS, CONSENCUALES, CONVE- 

1.7  REGLAMENTOS                    NIOS, BASE DE COLABORACION, ACUERDOS, ETC. 
                                                

1.4   DOMICILIO: 
 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 

 

2.4   FECHA (S): 
 

1.3   1993        1.9      2012-2017 

1.4   1999        1.10    1998 

1.7   1993 

1.5   TELEFONO:  01-444-812-74-21  Y   01-444-14-25-55 

 

2.5  VOLUMEN: 
 

1.3   1 EXP. (2 TOMOS)        1.9      5 EXP. 

1.4   1 EXP.                             1.10    1 EXP. 

1.7   1 EXP. 
 

1.6   CORREO ELECTRONICO: 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.6 UBICACIÓN FISICA: 

 

1er.  PISO  
 

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


 

                                                                                      GUIA SIMPLE 
   

              HOJA   2    DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 

 

2.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 

 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2   AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 
 

SECRETARIA DE DIRECCION 
 

2.2   SECCION: 
 

3 PROGRAMACION, ORGANIZACIÓN   Y   PRESUPUESTACION  
 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 

 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

2.3   SERIE (S) 
 

3.7     PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 

3.11   INTEGRACION  Y DICTAMINACION DE MANUALES DE ORGANIZACION 

3.12   INTEGRACION  Y  DICTAMINACION  DE  MANUALES,  NORMAS    Y  

          LINEAMIENTOS DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

3.19   ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL    

3.20   EVALUACION  Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPEUSTAL 
 

1.4   DOMICILIO: 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 
 

2.4   FECHA (S): 
 

3.7      2005-2016       3.12   2002-2014      3.20  2014 

3.11    2001-2016       3.19   2009-2017 
 

1.5   TELEFONO:  01-444-812-74-21  Y   01-444-14-25-55 

 
2.5  VOLUMEN: 
 

3.7      17 EXPS.       3.12   9  EXPS.    3.20   1 EXP. 

3.11    6    EXP.        3.19   8 EXP- 
 

 

1.6   CORREO ELECTRONICO: 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.7 UBICACIÓN FISICA: 
 

1er.  PISO  
 

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


                                                                                     GUIA SIMPLE 
   

              HOJA   3    DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 
 

2.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 
 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2   AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 
 

SECRETARIA DE DIRECCION 
 

2.2   SECCION: 
 

04  RECURSOS HUMANOS    
 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 

 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

2.3   SERIE (S) 
 

4.1     DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS    

4.3     EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL  

4.5     NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 

4.9     CONTROL DISCIPLINARIO 

4.23   SERVICIOS SOCIAL DE LAS AREAS AMINISTRATIVAS 
 

1.4   DOMICILIO: 
 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 
 
 

2.4   FECHA (S): 
 

4.1      2005-2017         4.5    2012-2014             

4.3      1997-2017          4.9     2010 

4.4.6   2016                   4.23   2009-2017 
  

1.5   TELEFONO:  01-444-812-74-21  Y   01-444-14-25-55 

 
2.5  VOLUMEN: 
 

4.1      10  EXPS.             4.5      3   EXPS.              

4.3      18  EXPS.             4.9      1   EXP. 

4.4.6    1   EXP.               4.23    4  EXPS. 
  

1.6   CORREO ELECTRONICO: 
 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.8 UBICACIÓN FISICA: 
 

1er.  PISO  

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


 

                                                                                      GUIA SIMPLE 
   

              HOJA   4    DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 

 

2.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 

 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2   AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 
 

SECRETARIA DE DIRECCION 

 

2.2   SECCION: 
 

 5  RECURSOS FINANCIEROS     

 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 
 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

2.3   SERIE (S) 
 

5.1      DISPOSICIONES EN MATERIS DE RECURSOS FINANCIEROS   

5.3.1   SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL 

5.3.7    VIATICOS 

5.28     PAGO DE DERECHOS 
 

1.4   DOMICILIO: 
 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 

 

2.4   FECHA (S): 
 

5.1      2005-2017         5.3.7    2005-2013                    

5.3.1   2014                  5.28     2010-2017 

1.5   TELEFONO:  01-444-812-74-21  Y   01-444-14-25-55 

 
2.5  VOLUMEN: 
 

5.1      10   EXPS.           5.3.7    9  EXPS.                    

5.3.1   1     EXP.             5.28     7  EXPS. 
 

1.6   CORREO ELECTRONICO: 
 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.9 UBICACIÓN FISICA: 

 

1er.  PISO  

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


 

                                                                                      GUIA SIMPLE 
   

              HOJA   5    DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 

 

2.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 

 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2 AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 
 

SECRETARIA DE DIRECCION 
 

2.2   SECCION: 
 

6  RECURSOS MATERIALES  Y  OBRA PUBLICA      
 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 

 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

2.3   SERIE (S) 
 

6.1     LINEAMIENTOS  EN MATERIA DE RECURSOS MAT.   Y   O. P.,  CONSERVACION Y MANTTO. 

6.2     PROGRAMAS Y PROY. EN MATERIA DE  R-M Y  O.P. CONSERVACION Y MANTTO.  

6.6     CONTRATOS   

6.15   ARRENDAMIENTOS 

6.17   INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 

6.20   DISPOSICIONES  Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES   

6.27   REQUERIMIENTOS MENSUALES 
 

1.4   DOMICILIO: 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 
 

2.4   FECHA (S): 
 

6.1   2005-2016        6.6    2013         6.17   1996-2017        6.27   2003-2017 

6.2   2010-2016        6.15  2013         6.20   2004-2017 

 

1.5   TELEFONO:  01-444-812-74-21  Y   01-444-14-25-55 

 
2.5  VOLUMEN: 
 

6.1   10  EXPS.        6.6    1  EXP.        6.17   12  EXPS.        6.27   13  EXPS. 

6.2   7    EXPS.        6.15  1  EXP.        6.20   13  EXPS. 
 

1.6   CORREO ELECTRONICO: 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.10 UBICACIÓN FISICA: 

 

1er.  PISO  

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


 

 

                                                                                              GUIA SIMPLE 
 

              HOJA   6    DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 

 

2.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 

 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2 AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 
 

SECRETARIA DE DIRECCION 

2.2   SECCION: 
 

7  SERVICIOS GENERALES      
 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 

 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

2.3   SERIE (S) 
 

7.1     DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES     

7.6     SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION   

7.8     SERVICIO DE TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION   

7.13   CONTROL DEL PARQUE VEHICULAR 

7.16   PROTECCION CIVIL 
 

1.4   DOMICILIO: 
 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 
 

2.4   FECHA (S): 
 

7.1   2009-2016           7.8    2013-2016     7.16  2015 

7.6   2013-2016           7.13  2005-2017 
 

1.5   TELEFONO:  01-444-812-74-21  Y   01-444-14-25-55 

 

2.5  VOLUMEN: 
 

7.1   8  EXPS.          7.8      4  EXPS.   7.16    1 EXP. 

7.6   4  EXPS.          7.13    9  EXPS. 
 

1.6   CORREO ELECTRONICO: 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.11 UBICACIÓN FISICA: 
 

1er.  PISO  

 

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


 
 

 
 

                                                                                              GUIA SIMPLE 
   

              HOJA   7    DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 
 

2.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 
 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2   AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 
 

SECRETARIA DE DIRECCION  

2.2   SECCION: 
 

8  TECNOLOGIA  Y  SERVICIOS  DE  LA INFORMACION 
 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 

 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

2.3   SERIE (S) 
 

8.16.1     ADMINISTRACION  Y   SERVICIOS DE  ARCHIVO 

8.16.2    ARCHIVO  IMPRESO 

1.4   DOMICILIO: 
 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 
 

2.4   FECHA (S): 
 

8.16.1   2011-2017 

8.16.2   2011-2015 

1.5   TELEFONO:  01-444-812-74-21  Y   01-444-14-25-55 

 
2.5  VOLUMEN: 
 

8.16.1   6  EXPS. 

8.16.2   2  EXPS. 
 

1.6   CORREO ELECTRONICO: 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.12 UBICACIÓN FISICA: 
 

1er.  PISO  
 
 

 

 

 

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


 
 

                                                                                             GUIA SIMPLE 
   

              HOJA  8  DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 
 

2.1   NIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 
 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2   AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 
 

CONTROL Y AUDITORIA,   JURIDICA   Y  SECRETARIA  

DE DIRECCION 
 

2.2   SECCION: 
 

10  CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADE  PUBLICAS      
 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 

 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

2.3   SERIE (S) 
 

10.1    DISPOSICIONES EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA      

10.2    PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y  AUDITORIA 10.3    AUDITORIA  

10.3    AUDITORIAS  

10.5    REVISIONES DE RUBROS ESPECIFICOS 

10.6    SEGUIMIENTO A LA APLICACIÓN DE MEDIDAS Y RECOMENDACIONES 

10.9    QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS    

10.11  RESPONSABILIDADES    

10.14  DECLARACIONES PATRIMONIALES 

10.15  ACTAS DE ENTREGA RECEPCION  

10.17  AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA S.G.G.        
 

1.4   DOMICILIO: 
 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 
 

2.4   FECHA (S): 
 

10.1   2003-2017  10.3  1998-2017     10.6  2011-2013    10.11  1999-2012    10.15  1997-2017 

10.2   1998-2017  10.5  2005-2017     10.9  2007-2015    10.14  2009-2015  10.17  2013-2017 
    

1.5   TELEFONO:  01-444-812-74-21  Y   01-444-14-25-55 2.5  VOLUMEN: 
 

10.1   14 EXPS.    10.3 194  EXPS.       10.6  2    EXPS.       10.11  164  EXPS.       10.15     316  EXPS. 

10.2   14 EXPS.    10.5 22    EXPS.       10.9  41  EXPS.       10.14  7      EXPS.       10.17     4       EXPS. 
     

1.6   CORREO ELECTRONICO: 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.13 UBICACIÓN FISICA: 

1er.  PISO  

              

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


 

                                                                                                          GUIA SIMPLE 
   

              HOJA   9    DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 

 

2.1   NIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 
 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2   AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 
 

SECRETARIA DE DIRECCION 

2.2   SECCION: 
 

11 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION   Y  POLITICAS      

 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 

 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL  

2.3   SERIE (S) 
 

11.16     INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES 

11.23     INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

1.4   DOMICILIO: 
 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 

2.4   FECHA (S): 
 

11.16    2002 

11.23    1998-2017 

 

1.5   TELEFONO:     01-444-812-74-2 1  Y    01-444-14-25-55 

 
2.5  VOLUMEN: 
 

11.16   1    EXP. 

11.23   16  EXPS. 
 

1.6   CORREO ELECTRONICO: 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.14 UBICACIÓN FISICA: 
 

1er.  PISO   

 

 

 

 

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


                                                                                     GUIA SIMPLE 
   

              HOJA   10    DE     10_ 
 

1.  IDENTIFICACION 2.  CONTEXTO 
1.1   UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

 

ORGANO INTERNO DE CONTROL 

 

2.1   NIDAD ADMINISTRATIVA DE PROCEDENCIA  ó  FONDO: 
 

SECRETARIAGENERAL DE GOBIERNO 

1.2   AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 
 

SECRETARIA DE DIRECCION 

 

2.2   SECCION: 
 

12  TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION      

 

1.3   NOMBRE DEL RESPONSABLE   Y CARGO: 

 

C.P.  LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL 

2.3   SERIE (S) 
 

12.1   DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION,  

12.3   PROGRAMAS Y PRYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA  Y  COMBATE  A  LA 

          CORRUPCION   

12.5   COMITÉ DE INFORMACION  

12.6   SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 

12.9   CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL 
 

1.4   DOMICILIO: 
 

PERFECTO AMEZQUITA  N° 101 SEGUNDO PISO  

SAN LUIS POTOSI, SLP. C.P. 78000  

FRACC. TANGAMANGA. 

2.4   FECHA (S): 
 

12.1   2006-2017       12.5   2008-2014      12.9  2017 

1.23   2013-2017       12.6   2009-2011 

1.5   TELEFONO:  01-444-812-74-21  Y   01-444-14-25-55 

 
2.5  VOLUMEN: 
 

12.1   8 EXPS.     12.5  8  EXPS.     12.9    1 EXPEDIENTE 

1.23   4 EXPS.     12.6  2 EXPS. 
 

1.6   CORREO ELECTRONICO: 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

2.15 UBICACIÓN FISICA: 

1er.  PISO   

 

 

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx


 

 

                                  RELACION  DE  ARCHIVOS 

          HOJA    1      DE      1  _ 
 

 

ARCHIVO DE TRAMITE 

ORGANO 

INTERNO DE 

CONTROL 

C.P. LAURA ISABEL 

LEYVA GOMEZ 

ORGANO 

INTERNO DE 

CONTROL 

PERFECTO AMEZQUITA  N°101 

SEGUNDO PISO  

 

 

812-74-21   Y  

814-25-55 

 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

 

 

ARCHIVO DE CONCENTRACION 

C.P. LAURA ISABEL LEYVA 

GOMEZ 

ORGANO INTERNO 

DE CONTROL 

PERFECTO AMEZQUITA  N°101 

SEGUNDO PISO  

 

812-74-21   Y  

814-25-55 

  

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

 

 

ARACHIVO HISTORICO 

C.P. LAURA ISABEL LEYVA 

GOMEZ 

ORGANO INTERNO 

DE CONTROL 

PERFECTO AMEZQUITA  N°101 

SEGUNDO PISO  

 

812-74-21   Y  

814-25-55 

 

sgg_lleyva@slp.gob.mx 
 

 

 

ELABORO 

 

 

________________________________ 

ESTEFANIA VELASCO GALARZA 

SECRETARIA DE DIRECCION 

VALIDO 

 

                                     

___________________________________________ 

C.P. LAURA ISABEL LEYVA GOMEZ 

TITULA DEL ORGANO INTERNO  DE CONTROL DE LA S. G. G.  
 

 

 

mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx
mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx
mailto:sgg_lleyva@slp.gob.mx

