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AL Ri GULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio del 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1de3

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Carrera Administrativa

Nombre del responsable y cargo:

Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora de Carrera Administrativa

Domicilio: ICoroneI Romero 105 Jardines del Estadio ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: cadseer@hotmail.com
. . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Correspondencia enviada y recibida 2017-2018 1 Expediente Archivero 1, gaveta 1
ELABORO

Leonor Mufiiz Arriaga, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero - Julio del 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2de 3
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacién de Carrera Administrativa
Nombre del responsable y cargo: Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora de Carrera Administrativa
Domicilio: ICoroneI Romero 105 Jardines del Estadio ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: cadseer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 []11.4 Plan de Actividades Plan Anual de Actividades 2017-2018 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.5 Estadistica Estadistica 2017-2018 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.8 Manual de Organizacién Manual de Organizacion 2017-2018 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1
11.9 Manual de Procedimientos Manual de Procedimientos 2017-2018 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Leonor Mufiiz Arriaga, Secretaria Raquel Rodriguez Lopez, Coordinadora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




‘ SISTEMA EDUCATIVO

:L. ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio del 2018

FECHA: 31/07/2018
HOJA: 3de3

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Carrera Administrativa

Nombre del responsable y cargo:

Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora de Carrera Administrativa

Domicilio: ICoroneI Romero 105 Jardines del Estadio ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: cadseer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 |12.7 Programa Estatal de Carrera Administrativa Convocatoria, listados, Incorporaciones, 2017-2018 717 Expedientes Archivero 1, gaveta 1y gaveta 2
Evaluaciones, Incorporaciones y Promociones 2017-2018 Cléset 1, entrepafios 1, 2,3y 4
Constancias y Dictamenes 2017-2018
Kardex de la"A" ala "Z" 1998
Expedientes de participantes en Carrera 1998

Administrativa

ELABORO

Leonor Mufiiz Arriaga, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Raquel Rodriguez Lépez, Coordinadora

Nombre, cargo y firma



)

‘ SISTEMA EDUCATIVO
). . ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio del 2018

PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
-
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento Técnico Pedagdgico
Nombre del responsable y cargo: Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Departamento Técnico Pedagogico
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |246—66—67 Correo electroénico: tc_pedag_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Correspondencia varia (emitida y recibida) 2016-2017 1 expediente Archivero 2, Gaveta 2

ELABORO

Ana Maria ZarazGia Hernandez; Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Depto.

Nombre, cargo y firma



:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

Cc
21

)

TEMA FEDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio del 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 2/3

Unidad Administrativa

Direccioén de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento Técnico Pedagdgico

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Departamento Técnico Pedagogico

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |246—66—67 Correo electroénico: tc_pedag_seer@hotmail.com
) . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas

12 ]12.2 Formacién, Actualizacién y Capacitacién Continua oficio, memorandums, recibos, formatos de 2016-2017 1 expediente Archivero 2, Gaveta 2
(talleres académicos) seguimiento

12 ]12.4 Consejo Técnico Escolar oficio, memorandums, recibos, formatos de 2016-2017 1 expediente Archivero 2, Gaveta 2
seguimiento

ELABORO

Ana Maria Zaraztia Hernandez, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Depto.

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

~ QISTEMA COUCATIVO Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ ) . . ESTATAL REGULAR (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta |Enero a Julio 2018
. GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento Técnico Pedagdgico
Nombre del responsable y cargo: Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Departamento Técnico Pedagogico
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |246—66—67 Correo electroénico: tc_pedag_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
13 ]13.1 Programas y Proyectos en Materia Educativa Correspondencia varia (recibida y emitida PEC, 2016-2017 3 expedientes Archivero 2, Gaveta 2

PFCEB, CONAFE )

ELABORO VALIDO

Ana Maria Zarazla Hernandez, Secretaria Mtro. José Manuel Torres Bocanegra, Jefe del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




PROSPEREMOS JUNTOS

STEMA EDUCATIVO

:)Ll =

ATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima act

(Actualizacién exc!

ualizacion: Septiembre 2015

lusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | JULIO 2018
FECHA: 31/07/2018
HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion del Servicio Profesional Docente

Nombre del responsable y cargo:

Maria Elena Ruiz Solano, Coordinadora del Servicio Profesional Docente

Ana Laura Rangel Ramirez, Secretaria

Nombre, cargo y firma

Domicilio: IGoya #105 Col. Himno Nacional, lera. Seccién ITeIéfono; |815 1285 Correo electroénico: rspd@seer.gob.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 |10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios y memorandums 2017-2018 23 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO

Mtra. Marfa Elena Ruiz Solano, Coordinadora

Nombre, cargo y firma




:,5' TEMA -l

O'SLP |

PROSPEREMOS JUNTOS

ICATIVO

LAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima act

(Actualizacién exc!

ualizacion: Septiembre 2015

lusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | JULIO 2018
FECHA: 31/07/2018
HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion del Servicio Profesional Docente

Nombre del responsable y cargo:

Maria Elena Ruiz Solano, Coordinadora del Servicio Profesional Docente

Domicilio:

IGoya #105 Col. Himno Nacional, 1era. Seccién ITeIéfono: |815 12 85

Correo electroénico:

rspd@seer.gob.mx

Sec.

Serie

Contenido

Fechas extremas

Volumen

Ubicacion fisica

11.5 |11.5 Estadistica

Formatos RH,PP,IP, Ciclo Escolar 2017-2018

2017-2018

1 Expediente

Archivero 1, Gaveta 1

Ana Laura Rangel Ramirez, Secretaria

ELABORO

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Marfa Elena Ruiz Solano, Coordinadora

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . a ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO i Storzos
- f
erno dot SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccién de Educacién Basica
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educacion Bésica
Domicilio: |Coronel Romero No 660, Jardines del Estadio |Te|éfono: |137-24-00 Ext. 1240, 1241 Correo electrénico: SubBasica@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios, Memorandum, Circulares 2017-2018 41 expedientes Archivero 1 Cajon 1
VALIDO

ELABORO

Rosario Medellin Medina, Secretaria Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector Educ. Basica

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L a ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero a Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
erno det | SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Subdireccién de Educacién Basica
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector de Educacion Bésica
Domicilio: |Coronel Romero No 660, Jardines del Estadio |Te|éfono: |137-24-00 Ext. 1240, 1241 Correo electrénico: SubBasica@outlook.com
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
11 |11.2 Participacion social en la educacién (Consejos Circulares e instrucciones para establecer 2017-2018 2 expedientes Archivero 1 Cajén 1
Escolares de Participacion Social y Asociaciones de Asociaciones de Padres de Familiay Consejos de
Padres de Familia) Participacién Social
ELABORO VALIDO

Rosario Medellin Medina, Secretaria Mtro. Agustin Morales Sanchez, Subdirector Educ. Basica

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma
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FROAVPEREMOS TUNTOS

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Agosto 2016

ctualizacion exclusiva del Departamento de Archiv

Periodo que se reporta] Enero a Julio 2018

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/18
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: lde4

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Educacion Bésica

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Maria Teresa Cabral Castillo, Mtra. Maria Teresa del Carmen Hernandez Gonzéalez-Coordinadoras de Educacion Basica

Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfonO: Il 37 24 00 Ext. 1244 Correo electroénico: |inacion_basica_seer@yahoo.cc
) . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 ]5.1 Adquisiciones con recurso propio Inventarios de Mobiliario y Solicitudes de Material 2017 2 Expedientes Archivo 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO

Claudia Lizet Portales Valdés Secretaria

Nombre, cargo y firma

Mtra. Maria Teresa Cabral Castillo, Mtra. Maria
Teresa del Carmen Hernandez Gonzéalez
Coordinadoras de Educacion Basica

Nombre, cargo y firma



=

© DLi '

FROAVPEREMOS TUNTOS

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Agosto 2016

ctualizacion exclusiva del Departamento de Archiv

Periodo que se reporta] Enero a Julio 2018

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: | 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2de4

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Educacion Bésica

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Maria Teresa Cabral Castillo, Mtra. Maria Teresa del Carmen Hernandez Gonzéalez-Coordinadoras de Educacion Basica

Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfonO: Il 37 24 00 Ext. 1244 Correo electrénico: |inacion_basica_seer@yahoo.cc
) . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia]Oficios, Memoradum 2017 5 Expedientes Archivo 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO

Claudia Lizet Portales Valdés Secretaria

Mtra. Maria Teresa Cabral Castillo, Mtra. Maria
Teresa del Carmen Hernandez Gonzéalez
Coordinadoras de Educacion Basica

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



=

© DLi '

FROAVPEREMOS TUNTOS

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Agosto 2016

ctualizacion exclusiva del Departamento de Archiv

Periodo que se reporta] Enero a Julio 2018

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/18
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3de 4

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Educacion Bésica

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Maria Teresa Cabral Castillo, Mtra. Maria Teresa del Carmen Hernandez Gonzéalez-Coordinadoras de Educacion Basica

Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfonO: Il 37 24 00 Ext. 1244 Correo electroénico: |inacion_basica_seer@yahoo.cc
) . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
13 ]13.1 Programas y Proyectos en materia Educativa |Oficios, Recibos, Informes 2017 18 Expedientes Archivo 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO

Claudia Lizet Portales Valdés Secretaria

Nombre, cargo y firma

Mtra. Maria Teresa Cabral Castillo, Mtra. Maria
Teresa del Carmen Hernandez Gonzéalez
Coordinadoras de Educacion Basica

Nombre, cargo y firma



=

© DLi '

FROAVPEREMOS TUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Agosto 2016

ctualizacion exclusiva del Departamento de Archiv

Periodo que se reporta

Enero a Julio de 2018

FECHA:

31/07/18

HOJA:

4ded

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Educacion Bésica

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Maria Teresa Cabral Castillo, Mtra. Maria Teresa del Carmen Hernandez Gonzéalez-Coordinadoras de Educacion Basica

Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfonO: Il 37 24 00 Ext. 1244 Correo electrénico: |inacion_basica_seer@yahoo.cc
) . Fechas . S
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 |14.2 Convocatorias Convocatorias 2017 1 Expediente Archivo 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO

Claudia Lizet Portales Valdés Secretaria

Nombre, cargo y firma

Mtra. Maria Teresa Cabral Castillo, Mtra. Maria
Teresa del Carmen Hernandez Gonzéalez
Coordinadoras de Educacion Basica

Nombre, cargo y firma



:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

f"v £

ATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/3

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Inicial

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa del Departamento de Educacién Inicial

Domicilio: |Coronel Romero 660 ITeIéfono: |1372400 Ext. 1103 - 1106 Correo electrénico: inicial.seer@live.com.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
5 ]5.3 Formato Inventario Control de Mobiliario y Equipo 2017/2018 1 Expedientes Archivero 1 Gaveta 2

ELABORO

Maria Elena Pérez Figueroa Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa Dpto.

Nombre, cargo y firma


mailto:inicial.seer@live.com.mx

:)I—-

PROSPEREMOS JUNTOS

CTL a E -~ AT ~
SISTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 2/3

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Inicial

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa del Departamento de Educacién Inicial

Domicilio: |Coronel Romero 660

ITeIéfono: |l372400 Ext. 1103 - 1106

Correo electrénico:

inicial.seer@live.com.mx

Sec.

Serie

Contenido

Fechas extremas

Volumen

Ubicacion fisica

10 J10.1 Administracion y servicio de correspondencia

Tarjetas, Bitacora de llamadas, oficios

2017/2018

72 expedientes

Archivero 1 Gaveta 2

Circulares, Informes, Viaticos, Brigadas

Reportes de personal de CEDIE'S, Manuales

de Procedimientos, etc.

ELABORO

Maria Elena Pérez Figueroa Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa Dpto.

Nombre, cargo y firma


mailto:inicial.seer@live.com.mx

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
~ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) L 1 ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
oo dal SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 313
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Inicial
Nombre del responsable y cargo: Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa del Departamento de Educacién Inicial
Domicilio: |Coronel Romero 660 ITeIéfono: |1372400 Ext. 1103 - 1106 Correo electrénico: inicial.seer@live.com.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
11 J11.5 Estadisticas 911, EIl, EST, RH, IP, PP, Inicial y Preesc. 2017/2018 5 Expediente Archivero 1 Gaveta 2

RH-UA, IP-UA, PP-UA

ELABORO VALIDO
Maria Elena Pérez Figueroa Secretaria Lic. Maria Elena de la Cruz Candia Flores Jefa Dpto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:inicial.seer@live.com.mx

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) I 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero a Julio 2018
A SIMPLE DE ARCHIV FECHA: 3/07/2018
PROSPEREMOS JUNTOS GU S C o l
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1de?2
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspecccion de la Zona Escolar 01 de Educacion Inicial
Nombre del responsable y cargo: L.E.E. Ana Isabel Oros Ramirez, Inspectora de la Zona Escolar 01 de Educacion Inicial
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |1372400 EXT. 1131 Correo electrénico: inspeccion.educ.inicial.seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Asociacion de Padres de Familia, Bitacora de 2017 35 Expedientes Archivero 1 Gaveta 1

llamadas, Carrera Administrativa, Cedie No. 1, Cedie

No. 3, Cedie No. 5 matutino, Cedie No. 5 vespertino,

Cedie No. 8,Consejos Técnicos Escolares, Consejos

Escolares de Prticipaciéon Social, Descuentos,

Departamento de Educacion Inicial, Departamento

de Estadistica, Departamento Servicio Profesional

Docente, Direccién de Cultura y Deportes,

Direccién de Servicios Administrativos, Direccién de

Servicios Educativos, Direccion de Planeacion y

Evaluacién, Direccién General, Informes, Manual de

Organizacion y Procedimientos, Memorandums de

Inspeccién, Nuevo Modelo Educativo,

Oficios de Inspeccion, Pases de Salida, Movimiento

de Alumnos, Movimiento de Personal, Tarjetas,

Viaticos y Visitas de Supervision.

ELABORO VALIDO

José de JesUs Rodriguez Oliva. Secretario L.E.E. Ana Isabel Oros Ramirez, Inspectora zona 01

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) . 2 ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero a Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2de?2
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspecccion de la Zona Escolar 01 de Educacion Inicial
Nombre del responsable y cargo: L.E.E. Ana Isabel Oros Ramirez, Inspectora de la Zona Escolar 01 de Educacion Inicial
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |1372400 EXT. 1131 Correo electrénico: inspeccion.educ.inicial.seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 | 11. 5 Estadisticas Estadistica Inicial, Estadistica Preescolar, 911 y El 2017 4 Expedientes Archivero 1 gaveta 1
ELABORO VALIDO
José de JesUs Rodriguez Oliva. Secretario L.E.E. Ana Isabel Oros Ramirez, Inspectora zona 01

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L n ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Julio
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
> ¥
emo ded § SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/3
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién de Zona Escolar 02 de Nivel Inicial
Nombre del responsable y cargo: Supervisora de Zona 02 de Nivel Inicial Mtra. Catalina Gonzélez Ramirez
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: zona02inicial@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 ]5.3 Formato Inventario Control de Mobiliario y Equipo 2017 1 Expediente Archivero 1 Gaveta 1
ELABORO VALIDO

Rocio Del Socorro De Santiago Gonzélez - Secretaria Mtra. Catalina Gonzéalez Ramirez - Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:inicial.seer@live.com.mx

tw

PROSPEREMOS JUNTOS

q SISTEMA EDUCATIVO
)L. ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |Enero a Julio
FECHA: 31/07/2018
HOJA: 213

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién de Zona Escolar 02 de Nivel Inicial

Nombre del responsable y cargo:

Supervisora de Zona 02 de Nivel Inicial Mtra. Catalina Gonzélez Ramirez

Domicilio: ICoroneI Romero 660

Jreicfono:  |812-18-42

Correo electrénico:

zona02inicial@hotmail.com

Sec.

Serie

Contenido

Fechas

Volumen
extremas

Ubicacion fisica

10

10.1 Administracion y servicio de correspondencia

Oficios, Memorandums, Circulares, Informes

2017 32 expedientes

Archivero 1 Gaveta 1

Actas de Calendario, Tarjetas de Personal

Reglamentos.- Ley de prestacion de servicios

para cuidado y desarrollo integral Infantil,

Reglamento, integracién y funcionamiento

Reglamento medico y dental, etc.

Documentos servicio profesional docente

Movts. de Personal, Inpacidades personal Cedies

Reporte de inasistencias, relacion de permisos

economicos,incapacidades,faltas y retardos

Solicitud de material

Comprobantes de Viaticos,

Transparencia Nacional

Programa Nacional de Convivecia Escolar

Invitaciones, Convocatorias, Inf. Sindical, SPD

Formatos de Cursos Aprendizajes Clave

ELABORO

Rocio Del Socorro De Santiago Gonzalez - Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Catalina Gonzalez Ramirez -

Inspectora

Nombre, cargo y firma



mailto:inicial.seer@live.com.mx

tw

PROSPEREMOS JUNTOS

q SISTEMA EDUCATIVO
)L. ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta JEnero a Julio
FECHA: 31/07/2018
HOJA: 3/3

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién de Zona Escolar 02 de Nivel Inicial

Nombre del responsable y cargo:

Supervisora de Zona 02 de Nivel Inicial Mtra. Catalina Gonzélez Ramirez

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |812—18—42 Correo electrénico: zona02inicial@hotmail.com
. . Fechas L
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |11.5 Estadistica Est. 911 Zona, Ini y Pree Inicial y Final, Est. Inicial, 2017 3 expedientes Archivero 1 Gavetal

Est. Preescolar

ELABORO

Rocio Del Socorro De Santiago Gonzalez - Secretaria

VALIDO

Mtra. Catalina Gonzalez Ramirez - Inspectora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15
Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

) L ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero-Julio 2018
B ! ]
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
2

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

HOJA: 1/1
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 07 de Educacién Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Educ. Yolanda Valerio Rodriguez - Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Colonia Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 2400 EXT.137 Correo electrénico: zonaO7seer@yahoo.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 J10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2017-2018 18 expedientes Archivero 1 Cajon 2

ELABORO

Rosa Preciado Gonzalez- Controlador Administrativo

VALIDO

Yolanda Valerio Rodriguez - Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



b

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTEMA EDUCATIVO
). 2 ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a julio de 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Preesolar 1

Nombre del responsable y cargo:

Maria Juana Loredo Chéavez, Jefa del Departamento de Educacién Preescolar 1

Domicilio: ICoroneI Romero 660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1115 Correo electrénico: seer_preescolar0l@hotmail.com
) ) Fechas . g
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios y Memorandums 2017-2018 24 Expedientes Cajon 1, Modulo Secretarial

ELABORO

Yolanda Olivares Rivera, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Maria Juana Loredo Chavez, Jefa de departamento

Nombre, cargo y firma

SEER-DSA-DA-GS-15



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

. SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L . ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta | ENERO-JULIO 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018

fe! Estad SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 171

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Zona Escolar 01, Educacién Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Educ. Graciela Georgina Diaz Lara, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 133 Correo electrénico: zonaOlpreescolar@hotmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica

extremas
10 ]10.1 Correspondenciay Archivo Oficios, Circulares. 2017-2018 12 expedientes Archivero 1, Cajon 2
ELABORO VALIDO
Carlos Moreno Medina, Secretario Educ. Graciela Georgina Diaz Lara, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




<

SISTEMA EDUCATIVO

T

>L. ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

ENERO-JULIO 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 212

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién Zona Escolar 01, Educacién Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

Educ. Graciela Georgina Diaz Lara, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Colonia Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 ext. 133 Correo electrénico: zonaOlpreescolar@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 J11.5 Estadistica Informes 2017-2018 3 expedientes Archivero 1 Cajén 2
ELABORO VALIDO

Carlos Moreno Medina, Secretario

Nombre, cargo y firma

Educ. Graciela Georgina Diaz Lara, Inspectora

Nombre, cargo y firma




:)I-n

PROSPEREMOS JUNTOS

)

SISTEMA EDUCATIVO

EsTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se repd

ta enero-julio

\vaxe)

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion Zona 02, Educacion Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Marfa Guadalupe Gonzalez Gonzélez, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero #660  Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: Il 372400 ext. 1112 Correo electrénico: basica02_preescolar2@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JCorrespondenciay Archivo Oficios y Memorandums, Disposiciones . 2017-2018 19 Expedientes Archivero unico cajon 1

ELABORO

Juana Virginia Cadena Zaragoza, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Maria Guadalupe Gonzalez Gonzélez, Inspectora

Nombre, cargo y firma



:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

>l

},

STATAL REGULAR

STEMA EDUCATIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |ener0-ju|io 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 2/2

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion Zona 02, Educacion Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Maria Guadalupe Gonzalez Gonzélez, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero #660  Col. Jardines del Estadio ITeIéfonO: Il 372400 ext. 1112 Correo electrénico: basica02_preescolar2@hotmail.com
. . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 |11.5 Estadistica RH, IP,PP, EST, CEZ 2016-2017 3 Expediente Librero parte superior

ELABORO

Juana Virginia Cadena Zaragoza, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Maria Guadalupe Gonzalez Gonzalez, Inspectora

Nombre, cargo y firma



:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

)

>l

f

STEMA EDUCATIVO

STATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reportla Enero a julio de

ZUTO

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direcci6n de servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona 03 de Educacion Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

Educ. Graciela Isabel Méndez Carrillo, Inspectora de la Zona 03 de Educacion Preescolar

Domicilio: |Coronel Romero No. 660, Jardines del Estadio. ITeIéfono: |137—24—00 ext. 1111 Correo electrénico: inspeccion03preescolar@gmail.com
: ) Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y servicios de correspondencia Circulares, oficios, memorandum,instructivos, 2017-2018 10 expedientes Segundo cajon (escritorio secretarial)

convocatorias, estadistica EST,RH,PP Y IP.

ELABORO
Araceli Mendoza Vega, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Educ. Graciela Isabel Méndez Carrillo, Inspectora

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA FDucaTivo (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 2 ESTATAL REGULAR ] Periodo que se reporta] Enero - Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 04 de Educacion Preescolar
Nombre del responsable y cargo:

Educ. Ma. De los Angeles Almendéarez Tovar, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137—24—OO ext 1110 Correo electronico: inspO4preescolar_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandums. 2017-2018 13 Expedientes :’mmrﬁﬁn
ELABORO VALIDO

Maria Guadalupe Quintero Ibarra, Secretaria

Educ. Ma. de los Angeles Almendarez Tovar, Inspectora
Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



()

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTEMA EDUCATIVO
). 2 ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio de 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién Zona Escolar 05 Educacion Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

L.E. Aidé Guadalupe Galvan, Inspectora

Domicilio: I Esther Méndez L6pez s/n , Col. San Antonio, Rioverde,S.L.P. ITeIéfono: IOl 487 87 2 45 89 Correo electrénico: insp0O5@hotmail.com
) ’ Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Correspondencia y Archivo 2017 21 expedientes cajon 1 de archivero
ELABORO VALIDO

Rosalva Espinoza Olvera, Secretaria

Nombre, cargo y firma

L.E. Aidé Guadalupe Galvan, Inspectora

Nombre, cargo y firma



q SISTEMA EDUCATIVO

~ )L. ESTATAL REGUL

PROSPEREMOS JUNTOS

]

A

O
Ak

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién Zona Escolar 06, Educacion Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

Educ. Maria de Lourdes de la Rosa Rostro, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1—37—24—00 ext. 1132

Correo electrénico:

preesz06@hotmail.com

Sec. Serie

Contenido

Fechas extremas

Volumen

Ubicacion fisica

10 |10.1 Administracion y servicios de correspondencia

circulares, memorandums, oficios, informes,

2017-2018

26 Expedientes

Archivero 1 cajon 1

convocatorias, estadisticas

ELABORO

Maria Guadalupe Hernandez Méndez, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Educ. Maria de Lourdes de la Rosa Rostro

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

q SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ : . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero-Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 71
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Preescolar 2
Nombre del responsable y cargo: Educ. Carolina Rodriguez Palomares, Jefa del Departamento
Domicilio: |Coronel Romero No 660, Jardines del Estadio |Te|éfono: |137-24-00 Ext. 1113 Correo electrénico: preescolar2seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
10 ]10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios, Memorandum, Circulares 2017-2018 61 Expedientes Archivero 1 cajon 2
ELABORO VALIDO

Laura Concepcién Rodriguez Salazar, Of. Admvo. Educ. Carolina Rodriguez Palomares, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



W

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTEMA EDUCATIVO
). . —-"]-'\—;\i pi\,'\ll-".'h'

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio del 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién Zona Escolar 08, Educacién Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

LEP. Laura Olivia Solis Arroyo

Domicilio: ICoroneI Romero #660 ITeIéfono: I137 24 00 Exte. 1248 Correo electrénico: preesc08_seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Adminstracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Relaciones y Circulares 2017-2018 26 Expedientes Archivero 1 Cajon 1
ELABORO

Ma. Magdalena Ortega Garcia, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

LEP. Laura Olivia Solis Arroyo, Inspectora

Nombre, cargo y firma



D

REMOS JUNTOS

Unidad Administrativa

-
)

ISTEMA EFDUCATIVO

'-‘-].'\','\; pi GULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Servicios Administrativos.

Inspeccion 09 Preescolar.

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Maria Magdalena Méndez Martinez, Inspectora.

Domicilio: ICerrada Cedro 608, Fracc. Lomas Poniente, Cd. Valles, S.L.P. ITeIéfono: I(Ol) 481-382-0575 Correo electrénico: preescolarzona9@Outlook.com
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 []10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia. Oficios, memorandum, formatos, manuales 2017-2018 52 Expedientes Archivero 2, gaveta 4.
convocatorias y Discos CD.

ELABORO

Ma. Sonia Saldierna Aguilar, Administrativo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Maria Magdalena Méndez Martinez, Inspectora.

Nombre, cargo y firma



:)I-l

PROSPEREMOS JUNTOS

Unidad Administrativa

-

]

TEMA EDUCATIVO

FSTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 11

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Servicios Educativos

Inspeccién Zona Escolar 10, Educacién Preescolar

Nombre del responsable y cargo:

Educ. Maria Eugenia Rodriguez Vélez, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 109 Correo electrénico: lupitazonal0@hotmail.com
. . Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 []10.1 Administracién y servicio de corresponencia Oficios, acuses de recibo, convocatorias, circulares, 2017-2018 17 expedientes archivero 1 cajon 2
aportaciones, programas.

ELABORO

Ma. Guadalupe Guerrero Covarrubias, Controlador Admvo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Educ. Maria Eugenia Rodriguez Vélez, Inspectora

Nombre, cargo y firma



=

W DL

SISTEMA EDUCATIVO

STATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizaciéon: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | Enero-Julio 2018

PROSPEREMOS JINTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 171
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Zona 11 de Educacion Preescolar
Nombre del responsable y cargo: LEP Martha Lizzeth Mufioz Rodriguez, Inspectora
Domicilio: |Coronel Romero No 660, Jardines del Estadio |Te|éfono: |137-24-00 Ext. 1249 Correo electrénico: zonallpreescolar@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandum, Convocatorias, Ofertas 2017-2018 32 Expedientes Archivero 1 cajon 1

Académicas, IAR, Preinscripciones

ELABORO

Ma del Carmen Valadez Ojeda, Of. Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

LEP Martha Lizzeth Mufioz Rodriguez, Inspectora

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 2 ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero-julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
- )
oo ded : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento Educacion Primaria 1
Nombre del responsable y cargo: Profra. Ma. Concepcion Diaz Ramos
Domicilio: |Coronel Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 120 Correo electrénico: inspeccion prim0lseer@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Servicios de correspondencia Oficios, memorandum, circulares convocatorias 2017 63 archivero cajon 3
alCrniv
ELABORO VALIDO

Claudia Etelina Diaz Gomez Controlador Administrativo Ma. Concepcion Diaz Ramos Jefa Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero - Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
< 2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Administrativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 12 Preescolar
Nombre del responsable y cargo: Educ. Areli Zafiga Herrejon
Domicilio: |Coronel Romero 660 ITeIéfono: |8—12—18—42 Correo electrénico: inspz12prees@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios,Memos,Circulares, Reportes, Listados 2017-2018 8 Expedientes Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Silvia Camacho Cabrera Secretaria Educ. Areli Zafiga Herrejéon Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
q SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 2 ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |enero-julio
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA 31/07/208
- o)
oo ded § SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/1
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion Zona Escolar 01 Nivel Primaria
Nombre del responsable y cargo: Profra. Dolores Alvarado Arellano Inspectora Zona Escolar 01 Nivel Primaria
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |1—37—24—00 Correo electrénico: zonaescolarOlnivelprimaria@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 []10.1 Administracién y Servicios de correspondencia Oficios, circulares, memorandum, convocatorias 2017 1 Expediente Archivero gaveta 4

ELABORO VALIDO
YOLANDA MARGARITA JUAREZ DIAZ DE LEON DOLORES ALVARADO ARELLANO

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



:)I-I

PROSPEREMOS JUNTOS

>l

t

STEMA EDUCATIVO

STATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta fenero-julio
FECHA: 31/07/2018
HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 02 Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Ma. de JesUs Salas Sanchez

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfonO: |13724OO ext. 1121 Correo electronico: ma.dejesuslll@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandum, Circulares, Convocatorias 2016 1 Expediente carpeta 1,2,3,,4,5,6
ELABORO VALIDO

Margarita Pascual Gonzélez, Secretaria

Profra. Ma. De Jesus Salas sanchez, Inspectora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) . a ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Ene-Julio-2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FEchA 31/0772018
- o)
ierno dod § SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 03, Primaria
Nombre del responsable y cargo: Profra. Ma. Concepcion Martinez Vargas, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 122 Correo electrénico: princeskas03@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandum, Circulares, Convocatorias 2016 1 Expediente Escritorio Secretarial, Cajon 2
ELABORO VALIDO

Silvia Dominguez Torres, Secretaria Profra. Ma. Concepcion Martinez Vargas, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) . 2 ESTATAL REGULAR i wa ENERO-JULIO DE
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO - L
ekt SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién Escolar No. 10
Nombre del responsable y cargo: Profr. Benjamin Haw Rodriguez
Domicilio: IAIvaro Obreg6n No. 101-A ITeIéfono: |87 30691 Correo electrénico: zonalO_cardenas@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 [10.1 ADMINSITRACION Y SERVICIOS OFICIOS, CIRCULARES, MEMORANDUMS' Y 2017-2018 72 EXPEDIENTES ARCHIVERO CAJON 2
DE CORRESPONDENCIA CONVOCATORIAS
ELABORO VALIDO
Ma. del Socorro Reyes (Secretaria) Profr. Benjamin Haw Rodriguez (Inspector)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




~ SEER-DSA-DA-GS-15
ISTEMA EDUI¢

~ ) . ] ESTATAL REGULAR Ultima actualizacion: Agosto 2016

PROSPEREMOS JUNTOS Mctualizacion exclusiva del Departamento de Archivd
' i Periodo que se repofta: Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Administrativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 13 Primaria
Nombre del responsable y cargo: Dra. Luz Angela Rivera Pastrana. Inspectora de la Zona 013
Domicilio: I Plaza Juarez N° 109 Zona Centro ITeIéfono: |4833621386 Correo electronicol inspecl3tamaz@live.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 Correspondencia y archivo
10 10.1 Administracion de Servicios de Oficios, Circulares, Memoramdum. 2017 43 Expedientes JArchivero Cajon 1
correspondencia.
ELABORO VALIDO
Ma. Belinda Rangel Gonzélez. Of. Administrativo. Dra. Luz Angela Rivera Pastrana, Inspec. De la 13a Zona Esc.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma


mailto:inspec13tamaz@live.com

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

3] 14 EDL

SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

‘ ) F-:.]';-_] AL REGLLAR Periodo que se reporta |Enero-Julio de 2018
l u L REGLIL ;
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/07/2018

oy tosppiminsgningus SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR oA "
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién14 de Primarias
Nombre del responsable y cargo: Eglantina Galvan Sanchez
Domicilio: ICaIIe Tampico y Monterrey Col. Mirador ITeIéfono: |481 3823775 Correo electronico: inspeccionzonal4seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Corrrespondencia Oficios, memorandums, circulares, convocatorias, 2018 1 Expediente Archivo 1, Gabeta 2

invitaciones, incapacidades, avisos, permisos,

investigaciones D. H. y formatos varios

ELABORO VALIDO

Matilde Serna Duarte, Oficial Administrativo Eglantina Galvan Sanchez, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . B ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero-Julio de 2018
1 FECHA: 31/07/2018
2o e b GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 16 de primaria
Nombre del responsable y cargo: Profa. Maria Luisa Garcia Hernandez
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |1372400 Ext. 1135 Correo electrénico: primaria_zonal6@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1Administracion y Servicios de Correspondecia Oficios, Circulares, Memorandum y Convocatorias 2018 1 Expediente Archivero Unico Gaveta 1
ELABORO VALIDO

Rosa Gabriela Reyes Cedillo, Secretaria Profa. Gabriela del Pozo Garcia, Inspector




C . - o a r

SISTEMA &
)
.

:)LI ESTATAL REGULAR

DUCATIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion excl

ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

usiva del departamento de archivo:

Periodo que se reporta

Enero a julio de 2018

i FECHA: 31/07/2018
ot e on GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
t SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Jefatura del Departamento de Educacién Primaria 3

Nombre del responsable y cargo: Profra. Fidela Rangel Monsivais, Jefa del Departamento

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |137 24 00 ext 116 Correo electronico: departamento_03@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica

extremas
10.1 JAdministracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2017 1 Expediente Archivero 1

ELABORO

Profra.Maria Diaz Diaz,Apoyo Técnico Pedagégico

Nombre, cargo y firma

VALIDO

L.E. Fidela Rangel Monsivais, Jefa del Depto.Prim. 3

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L n FsTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero - julio 2018
s omral gt GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
- r
lerno det § SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1de1
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Primaria 2
Nombre del responsable y cargo: Profa. Maria Luisa Garcia Hernandez, Jefa del Departamento 2 de Educacién Primaria
Domicilio: IAv. Coronel Romero 660 ITeIéfono: |137—2400 ext. 1117 Correo electrénico: dpto2primaria@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 J10.1 administracion y Servicios de Correspondencia copias de memorandums, oficios, circulares 2017 68 expedientes archivero beige cajon 2

ELABORO VALIDO

TSI. Diana del Carmen Pifia Torres, Secretaria Profa. Maria Luisa Garcia Hernandez, Jefa

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



:)I-l

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

w"Iﬂ'\»;\i Pi GULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 04 Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Serafina Martha Estrada Narvaez, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio

ITeIéfono:

J1372400 ext. 123

Correo electrénico:

inspeccion04prim@hotmail.com

Sec.

Serie

Contenido

Fechas extremas

Volumen

Ubicacién fisica

10 J10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia

Oficios, Memorandum, Circulares, Convocatorias

2017

1 Expediente

Escritorio Secretarial, Cajon 2

ELABORO

Veronica Thalia Guardado Medina, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Serafina Martha Estrada Narvéez, Inspectora

Nombre, cargo y firma




B

PROSPEREMOS JUNTOS

o SLP | &%

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio 2018

FECHA:

31/07/2018

HOJA:

11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 05 de Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Ma. Leticia Castillo Hernandez

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: I137 24 00 Ext. 1124 Correo electrénico: zona05primaria@hotmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Memorandum, oficios, circulares, convocatorias. 2017 1 Expediente Archivero 1, cajon 2

ELABORO

Saray Tapia Leija, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Ma. Leticia Castillo Hernandez, Inspectora

Nombre, cargo y firma




:)I--

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exc

lusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | Enero - julio
FECHA: 31/07/2018
HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

inspeccion 06 de Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Rita Sonia Saenz Guerra Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1125 Correo electrénico: zona06prim@hotmail.com
. . Fechas Ao
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Memorandum, oficios, circulares, convocatorias, 2017 1 Expediente comoda unica. entrepafio 2

ELABORO

Ma. Ana Luisa Estrada Rivera Secretaria

Nombre, cargo y firma

Mtra. Rita Sonia Saenz Guerra

VALIDO

Inspectora

Nombre, cargo y firma




© DL
PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio 2018

FECHA:

31/07/2018

HOJA:

11

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 17 Primaria

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Miguel Angel Leal Diaz de Ledn, Inspector

10 []10.1 Administracién y servicios de correspondencia

Domicilio: ICoroneI Romero # 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |1 37 24 00 Ext. 1136 Correo electrénico: zonal7_primarias@hotmail.com
. . Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
Oficios, Memorandim, Circulares, Convocatorias. 2017 1 expediente Archivero 1, Cajon 3

ELABORO

Claudia Marina Sanchez Martinez. Secretaria.

VALIDO

Profr. Miguel Angel Leal Diaz de Ledn, Inspector

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) I o FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |JEnero-Julio 2018
1 FECHA: 31/07/2018
B = Mol R GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 18 Primaria
Nombre del responsable y cargo: Profra. Genoveva Pérez Padron, Inspectora
Domicilio: |Cor0ne| Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1623603 ext. 1137 Correo electrénico: z18_prim@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas

10 J10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Memorandum, oficios, convocatorias 2017 1 Expediente Archivero 1, gaveta 1




SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:

‘ SISTEMA EDUCATIVO ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015
~ ) L 2 FSTATAL REGULAR ) Periodo que se reporta |Enero a Julio 2018
B e Gl PO GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona 20 de Educacién Primaria
Nombre del responsable y cargo: Dra. Irma Lilia Alvizo Alvarado
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1139 Correo electrénico: z20inspeccion.seer@hotmail.com
Sec. Serie Contenido ei?r(::::ls Volumen Ubicacion fisica
10 ]10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios, memorandum, circulares, convocatorias, 2017 1 expediente Archivero, gaveta 1

C.T.E., Programas Escuelas de Calidad, Escuelas de

Tiempo Completo, Programa Fortalecimiento a la Ca-

lidad en Educacion Basica.

VALIDO

Profra. Irma Lilia Alvizo Alvarado, Inspectora

ELABORO

Lic. Leticia Cruz Céazares, Secretaria

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)I-n

PROSPEREMOS JUNTOS

SIST

DUCATIVO

;

EMA L
)
;

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion excl

ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

usiva del departamento de archivo:

Periodo que se reporta

Enero a julio de 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 07

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Moisés Galindo Rodriguez, Inspector

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |127 34 00 ext 126 Correo electrénico: zonaprimaria.007 @hotmail.com
. . Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2017 1 Expediente Archivero de la Zona, Gaveta 1

ELABORO

Armando Avalos Gallegos, Secretario

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Moisés Galindo Rodriguez, Inspector

Nombre, cargo y firma



:)I-n

PROSPEREMOS JUNTOS

SIST

DUCATIVO

;

EMA L
)
;

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a julio de 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 08

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Maria del Refugio Trevifio Salinas, Inspectora

Domicilio: JcorONEL ROMERO # 660 [Teléfono: J127 34 00 ext 127 Correo electronico: zonaescolar08seer@hotmail.com
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracién y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2016 1 Expediente Gaveta 1, Lado Izquierdo

ELABORO

Ana Concepcién Pérez Delgado, Oficial Admvo

VALIDO

Profra. Maria del Refugio Trevifio Salinas, Inspectora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



:)I-n

PROSPEREMOS JUNTOS

SIST

DUCATIVO

;

EMA L
)
;

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta| Enero a julio de 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 09

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Juan Antonio Garcia Rocha

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |127 34 00 ext 128 Correo electrénico: zona09primaria@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2017 1 Expediente Closet, entrepafio 2
ELABORO VALIDO

Victor Hugo Barrios Garcia, Oficial Admvo

Dr. Juan Antonio Garcia Rocha

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



:)I-n

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO
I)

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta

Enero a julio de 2018

FECHA:

31/07/2018

HOJA:

1/1

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 11

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Rubén Hernandez Martinez, Inspector

Domicilio:

IHIDALGO No. 200,

MATEHUALA, S. L. P. ITeIéthO: |488 88 24954

Correo electrénico:

inspeccion_zonall@hotmail.com

Sec.

Serie

Fechas

Contenido
extremas

Volumen

Ubicacion fisica

10 []10.1 Administracion y servicios de correspondencia Circulares, oficios, memorandum, convocatorias, 2016

1 Expediente

Archivero 1, gaveta 2

acuses de recibo, listas, Manual para la Aplicacion,

Calificacion, Andlisis y Uso de los Resultados de la

Prueba Planea Diagnostica 2015-2016 y papeleria

referente a la prueba, formatos, invitaciones,

periédico oficial, insstructivos, 6rdenes de servicio,

incapacidades, permisos e incidencias de personal.

Jacqueline Gonzéalez Torres, Oficial Admvo

ELABORO

VALIDO

Profr. Rubén Hernandez Martinez, Inspector

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
‘ SISTEMA EDUCATIVO ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015
~ ) . . ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta| Enero a julio de 2018
i FECHA: 31/07/2018
ot e on GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
- SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar Primaria 12
Nombre del responsable y cargo: Profra. Martha Gallegos Briones
Domicilio: INicoIés Bravo No0.312, Rioverde, SLP ITeIéfono: |487 87 240 28 Correo electrénico: zonalZrioverde@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10. JAdministracion y servicios de correspondencia Correspondencia recibida y expedida, 6rdenes de 2017 1 Expediente Archivero No. 2, Gaveta 3
servicio, tomas de posesion, copia incapacidades,
permisos, estadistica, control escolar, documentos
de programas escolares.
ELABORO VALIDO
Irma Rangel Medina, Controlador Admvo Profra. Martha Gallegos Briones

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)I-n

PROSPEREMOS JUNTOS

SIST

DUCATIVO

;

EMA L
)
;

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion exclusiva del departamento de archivo:
ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

Periodo que se reporta| Enero a julio de 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 15

Nombre del responsable y cargo:

Dra. Luz Angela Rivera Pastrana, Inspectora

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |127 34 00 ext 134 Correo electrénico: particularz15@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10.1 JAdministracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2017 1 Expediente Archivero, Gaveta 1
ELABORO VALIDO

Diana Lorena Sanchez Cervantes, Oficial Administrativo

Mtra. Aurelia Serralde Garcia

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



:)LI ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

TEMA EDUCATIVO
I)

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Informacion excl

ULTIMA ACTUALIZACION: SEPTIEMBRE 2015

usiva del departamento de archivo:

Periodo que se reporta

Enero a julio de 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar Primaria 19

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Arcelia Sdnchez Betancourt, Inspectora

Domicilio: ICORONEL ROMERO # 660 ITeIéfono: |127 34 00 ext 1138 Correo electrénico: zonaescolarl9primaria@hotmail.com
. . Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 []10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias 2017 1 Expediente Archivero Unico, Gaveta 1

ELABORO

Verdnica Silva Moreno, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Arcelia Sanchez Betancourt, Inspectora

Nombre, cargo y firma



oy

D i

C e

SISTEMA EDUCATIVO

PROSPEREMOS JUNTOS

FSTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero- Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 01/07

Unid

ad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Departamento de Educacién Secundaria

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1148 Correo electrénico: atpO2sec@hotmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
1 |1.4 Circulares Circulares 2016 1 Expediente
1.5 Actas y Minutas Actas 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
ELABORO VALIDO

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma




© DhE | e

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTEMA EDUCATIVO

REGULAR
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero- Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 02/07

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Departamento de Educacién Secundaria

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: atpO2sec@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 ]5.3 Control de mobiliario y equipo Oficios 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
5.4 Vales de salida de materiales y suministros Oficios 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1

ELABORO

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

VALIDO

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




:)I-I

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

‘>‘~]"\',‘.i Pi GULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero- Julio 2018

FECHA:

31/07/2018

HOJA:

03/07

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Departamento de Educacién Secundaria

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: atpO2sec@hotmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
6 6.3 Mantenimineto conservacién e instalacion de equipo
e instalacion de computo y equipo de oficina Oficios 2016 1 Expediente Archiverol, Cajén 1

ELABORO

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

VALIDO

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




:)I-I

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

‘>‘~]"\',‘.i Pi GULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero- Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 04/07

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Departamento de Educacién Secundaria

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col Jardines del Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: atpO2sec@hotmail.com
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
10 J10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
10 J10.2 Administracion y servicios de archivo Oficios 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1
10.2 Catélogo de Disposicion Documental Catalogo 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1

ELABORO

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

VALIDO

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




© DhE | e

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTEMA EDUCATIVO

REGULAR
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero- Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 05/07

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Departamento de Educacién Secundaria

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines de Estadio ITeIéfono: I1342400 ext. 1148 Correo electrénico: atpO2sec@hotmail.com
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
11 J11.2 Participacion Social en la Educacion Formatos 2016 1 Expediente Archivero 1 Cajén 2
11.3 Integracién de Centros de Trabajo Formatos 2016 1 Expediente Archivero 1 Cajén 2
11.5 Estadistica Formatos 2016 1 Expediente Archivero 1 Cajén 2

ELABORO

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

VALIDO

Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
‘ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero- Julio 2018
PROSPEREMOS Ju:ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 06/07
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Departamento de Educaciéon Secundaria
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines de Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: atpO2sec@hotmail.com
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
12 J12.1 Organizacién y Supervisiéon Académica Oficios y formatos 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
12.2 Formacién, Actualizacién y Capacitacion Continua Oficios 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
12.3 Practicas Profesionales y Servicio Social Oficios 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
12.4 Consejo Tecnico Escolar Oficios 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
12.5 Derechos Humanos Oficios 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
ELABORO VALIDO
Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto. Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




b

‘ SISTEMA FDUCATIVO

STATAL REGULAR
)I- 2 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero- Julio 2018

PROSPEREMOS JUNTOS FEChA: S1oreots
r 3 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 07/07
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Departamento de Educaciéon Secundaria
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines de Estadio ITeIéfono: I1372400 ext. 1148 Correo electrénico: atpO2sec@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 |14.2 Convocatorias y Concursos escolares Cd y Oficios 2016 1 Expediente Archivero 1, Cajon 2
ELABORO VALIDO
Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto. Maria del Sagrario Trejo Parga, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




W

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SIST
). . F‘*‘f"\—»\i pi\,(ll-"n'h'

EMA EDUCATIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018
HOJA: 1/6

Unid

ad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 01 Secundaria

Nombre del responsable y cargo: Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electroénico: zonaescolarOlsecundarias@hotmail.com
) ) Fechas R
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de Mobiliario y Equipo Oficios y Formatos 2017- 1 expediente Cajon 3 Archivero

ELABORO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma



:)I-l

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018
HOJA: 2/6

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 01 Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: zonaescolarOlsecundarias@hotmail.com
. . Fechas . RPN
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 [J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios 2017- 34 Expendientes Cajon de Escritorio, Cajén 2y 3 de
Archivero
ELABORO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma

SEER-DSA-DA-GS-15



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

Q SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . . FsTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Julio 2018
i FECHA: 31/07/2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/6
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 01 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: zonaescolarOlsecundarias@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas

11 |11.2 Participacion Social en la Educacion (CEPS,

Asociacion de Padres de Familia) Prev. Y Seg. Escolar Oficios y Formatos 2017- 1 Expediente Cajon 3 Archivero

11.5 Estadistica Oficios y Formatos 2017- 17 Expedientes Cajon de escritorio, Cajones 2y 3

de archivero
11.10 Control Escolar (Acreditacién) Oficios y Formatos 2017- 10 Expedientes Cajon de escritorio, Cajones 2y 3

de archivero

ELABORO VALIDO
Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo. Juan José Meza Ramirez, Inspector
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

SEER-DSA-DA-GS-15



e

=

SISTEMA EDUCATIV

)I . ESTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

(

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 4/6

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 01 Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: zonaescolar0lsecundarias@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas

12 J12.1 Organizacién y Supervision Académica Oficios y Formatos 2017- 1 Expediente Cajon 3 Archivero
12.2 Formacién, Actualizacién y Capacitacion

Continua (talleres Académicos) Oficios 2017- 1 Expediente Cajon 3 Archivero

12.3 Précticas Profesionales y Servicio Social Oficios 2017- 1 Expediente Cajon 3 Archivero

12.4 Consejo Técnico Escolar Oficios 2017- 1 Expediente Cajon 3 Archivero

12.5 Derechos Humanos Oficios 2017- 2 Expedientes Cajon 3 Archivero

ELABORO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma




:)I-l

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018
HOJA: 5/6

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 01 Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: zonaescolarOlsecundarias@hotmail.com
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
13 |13.1 Programas y Proyectos en Materia Educativa Oficios y Formatos 2017- 1 Expediente Cajon 3 Archivero
ELABORO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan José Meza Ramirez, Inspector

Nombre, cargo y firma

SEER-DSA-DA-GS-15



<

DhE |F

SISTEMA EDUCATIVO

PROSPEREMOS JUNTOS

STA

TAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018
HOJA: 6/6

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién 01 Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Juan José Meza Ramirez, Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |444 137-24-00 Ext. 1141 Correo electrénico: zonaescolar0lsecundarias@hotmail.com
. . Fechas .
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 ]14.3 Administracion y Servicios de Bibliotecas Oficios 2017- 1 Expediente Cajon 3 Archivero
ELABORO

Maria de Lourdes Alfaro Covarrubias, Controlador Adtivo.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan José Meza Ramirez, Ins

pector

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta [Enero - Juiio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
< 2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 02 de Educacion Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero No.660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 245 Correo electrénico: inspsec02.2@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
5 ]5.3 Control de mobiliario y equipo Documentos, inventarios, solicitudes y formatos. 2017 1 Expediente Archivero 1, Gaveta 1
ELABORO VALIDO
Laura Vianney Barreda Martinez, Oficial Administrativo Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . . FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero - autio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
< 2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/3
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 02 de Educacion Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero No.660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 245 Correo electrénico: inspsec02.2@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 []10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios, memorandum, escritos, relacion de recibido, 2017 26 expedientes Archivero 1, Gaveta 1

convocatorias, formatos, informes, etc.

ELABORO VALIDO

Laura Vianney Barreda Martinez, Oficial Administrativo Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




<

SISTEMA EDUCATIVO

). . 'V"]-"\—;\i pi\,'\ll“\%‘

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL R

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

EGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 3/3

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion 02 de Educacion Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora

Domicilio: ICoroneI Romero No.660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 245 Correo electrénico: inspsec02.2@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
11 J11.5 Estadistica Oficios, informacion e indicaciones. 2017 15 expedientes Archivero 1, Gaveta 2
Formatos de zona, de escuelas, EST, RH, PP, IP,
911.5 y911.6
11 ]11.10 Control escolar (acreditacion) Oficios, informacion e indicaciones.
Formatos de R-1, R-2, R-3, REL, REL RODACy 2017 15 expedientes Archivero 1, Gaveta 4

SYRCER

ELABORO

Laura Vianney Barreda Martinez, Oficial Administrativo

VALIDO

Mtra. Maria del Socorro Rodriguez Ruiz, Inspectora

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Julio 2018
B e B e GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
< -
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/4
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 03 secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profra. Maria Elena Barrientos Batres Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1—37—24»00 ext. 144 Correo electrénico: zo03sec.seer22@hotmail.com
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracion y servicios de correspondencia Copias: de oficios recibidos y entregados a las esc. 2017 24 expedientes Archivero 1 gaveta 1

Altas y bajas de docentes y alumnos, memorandums,

concentrados de preinscripcion, autorizacion de

docentes resguardo de mob. Y equipo, acuses de

recibo,formatos de inv., guia simple de archivo,

copias de oficios: Direccién Gral., Dir.Serv.

Educ., Dir. Serv.Admtivos.Depto.de Sec., inspeccion

Orden del dia, listado de asistencia, oficios de temas

a tratar en el Consejo Técnico de Zona, etc.

Actas y oficios de autorizacion de calendarios

escolares de 185 y 195 dias

ELABORO VALIDO
Ma. Guadalupe Rojas Rosales Controlador Administrativo Profra.Maria Elena Barrientos Batres Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
< -
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/4
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 03 secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profra. Maria Elena Barrientos Batres Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1—37—24»00 ext. 144 Correo electrénico: zo03sec.seer22@hotmail.com
. . Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 J11.5 Estadistica Copias de los formatos 911, est.,rh,pp, cez de 2017 4 expedientes Archivero 1 gaveta 1

inicio de cursos, primer periodo y fin de cursos

11.10 Control Escolar Copias: Formatos R1, R2, R3, Syrcer 2017 4 expedientes Archivero 1 gaveta 1

y Rel de fin de cursos

ELABORO VALIDO
Ma. Guadalupe Rojas Rosales Controlador Administrativo Profra.Maria Elena Barrientos Batres Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Julio 2018
PROSPEREMOS JU :ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/4
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 03 secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profra. Maria Elena Barrientos Batres Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1—37—24»00 ext. 144 Correo electrénico: zo03sec.seer22@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 ]12.7 Programa Estatal de Carrera Administrativa Copias de los oficios recibidos sobre los estatutos, 2017 1 expediente Archivero 1 gaveta 1
reglas y convocatorias para ingreso y promocion.
ELABORO VALIDO

Ma. Guadalupe Rojas Rosales Controlador Administrativo Profra.Maria Elena Barrientos Batres Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Julio 2018
PROSPEREMOS JU :ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 414
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 03 secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profra. Maria Elena Barrientos Batres Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1—37—24»00 ext. 144 Correo electrénico: zo03sec.seer22@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 ]14.2 Convocatorias y concursos escolares Copias de convocatorias de los concursos a realizar 2017 1 expediente Archivero 1 gaveta 1
en las escuelas durante el ciclo escolar.
ELABORO VALIDO

Ma. Guadalupe Rojas Rosales Controlador Administrativo Profra.Maria Elena Barrientos Batres Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




|

®© DL

C e

SISTEMA EDUCATIVO

FSTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | Enero a Julio 2018

i FECHA: 31/07/2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/5
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 04 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Inspector Juan Hernandez Bravo
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1-37-24-00 Ext. 1145 Correo electrénico: inspeccionzona04@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 ]5.3 Control de mobiliario y equipo Resguardos y solicitudes de material 2016 1 expediente Archivero 1/ cajon 1

ELABORO

Amelia Catalina Ramén Alvarez. Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan Hernandez Bravo. Inspector

Nombre, cargo y firma


mailto:inspeccionzona04@gmail.com

|

®© DL

C e

SISTEMA EDUCATIVO

FSTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | Enero a Julio 2018

PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA 31/0772018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/5

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 04 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Inspector Juan Hernandez Bravo
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1-37-24-00 Ext. 1145 Correo electrénico: inspeccionzona04@gmail.com
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica

10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios de escuelas, circulares, memorandum, 2016 17 expedientes Archivero 1/ cajon 1

oficios recibidos y enviados a diversos

Departamentos

ELABORO

Amelia Catalina Ramén Alvarez. Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan Hernandez Bravo. Inspector

Nombre, cargo y firma


mailto:inspeccionzona04@gmail.com

PROSPEREMOS JUNTOS

Unidad Administrativa

TEMA EDUCATIVO

). 2 ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 3/5

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Servicios Educativos

Inspeccién 04 Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Inspector Juan Hernandez Bravo

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1-37-24-00 Ext. 1145 Correo electrénico: inspeccionzona04@gmail.com
Sec. Serie Contenido e';tercer;:ass Volumen Ubicacion fisica
11 J11.5 Estadistica Estadistica 911.5y 911.6, SEER-EST, SEER-RH, 2016 15 expedientes Archivero 1/Cajén 1
SEER-PP
11.10 Control Escolar (Acreditacion) SYRCER, REL, R1,R2 Y R3 2016 14 expedientes Archivero 1/Cajén 1

ELABORO

Amelia Catalina Ramén Alvarez. Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan Hernandez Bravo. Inspector

Nombre, cargo y firma


mailto:inspeccionzona04@gmail.com

|
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21

TEMA EDUCATIVO

FSTATAL REGULAR

PROSPEREMOS JUNTOS

Unidad Administrativa

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 4/5

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Servicios Educativos

Inspeccién 04 Secundaria

Nombre del responsable y cargo:

Inspector Juan Hernandez Bravo

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1-37-24-00 Ext. 1145 Correo electrénico: inspeccionzona04@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 |12..5 Derechos Humanos Quejas de Padres de Familia y Oficios de Derechos 2016 1 expediente Archivero 1/Cajén 1
Humanos

ELABORO

Amelia Catalina Ramén Alvarez. Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan Hernandez Bravo. Inspector

Nombre, cargo y firma


mailto:inspeccionzona04@gmail.com

|

®© DL

C e

SISTEMA EDUCATIVO

FSTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta | Enero a Julio 2018

i FECHA: 31/07/2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 5/5
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 04 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Inspector Juan Hernandez Bravo
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: I1-37-24-00 Ext. 1145 Correo electrénico: inspeccionzona04@gmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 |14.2 Convocatorias y Concursos Escolares Convocatorias y Concursos Diversos 2016 1 expediente Archivero 1/Cajén 1

ELABORO

Amelia Catalina Ramén Alvarez. Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Juan Hernandez Bravo. Inspector

Nombre, cargo y firma


mailto:inspeccionzona04@gmail.com

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 2 ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero - Julio del 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GU[A SIMPLE DE ARCHIVO FECHA. 310712008

lerno det § SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/2
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 05 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profa. Angelina Bazaldlia Godinez Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: Il 37 24 00 ext. 146 Correo electronico: kary_zonaO5@live.com.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Correspondencia y Archivo oficios, circulares, informacién recibida y entregada 2017 2 expedientes archivero 1, cajén 1
ELABORO VALIDO

Martha Yadira de Jesls Barreda Martinez- Oficial Administrativo Angelina Bazaldia Godinez- Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 2 ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero - Julio del 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GU[A SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018

lerno det § SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/2
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 05 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profa. Angelina Bazaldlia Godinez Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |l372400 Ext. 146 Correo electronico: kary_zonaO5@live.com.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 J11.5 Estadistica RH, PP, EST, 911.5, 911.6, CEZ de cada periodo 2017 24 expedientes archivero 1, cajon 1
11 [11.10 Control Escolar Syrcer, R1, R2, R3, REL 2017 22 expedientes archivero 1, cajon 1
ELABORO VALIDO

Martha Yadira de Jesls Barreda Martinez- Oficial Administrativo Angelina Bazaldia Godinez- Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L n ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
- |
ierno dod § : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/4
Unidad Administrativa Direccion De Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 6 Secundarias
Nombre del responsable y cargo: Profr. Edilberto Miranda Leura , Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Col. Jardines Del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1147 Correo electrénico: yza-10@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
5 ]5.4 Vales de salida de materiales y suministros Reporte de salida de almacén 2017 1 Expediente Archivero 1 cajén 2
ELABORO VALIDO
Maria Isabel Rodriguez Vazquez,Controlador Adtvo. Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . a ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero - Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
- |
ierno dod § : SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/4
Unidad Administrativa Direccion de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion 6 Secundarias
Nombre del responsable y cargo: Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines Del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1147 Correo electrénico: yza_10@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios y Memoradum Recibidos y Enviados 2017 2 expedientes Archivero 1 Cajon 2
ELABORO VALIDO
Marfa Isabel Rodriguez Vazquez Controlador Adtvo. Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L n ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
- |
ierno dot | SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/4
Unidad Administrativa Direccion De Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién 6 Secundaria
Nombre del responsable y cargo: Profr. Edilberto Miranda Leura Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Col Jardines del Estadio ITeIéfonoz |137 24 00 Ext. 1147 Correo electrénico: yza_10@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
11 |11.4 Plan Anual De Actividades Planificador De Inspeccién 2017 1 Expediente Archivero 1 cajon 2
11.5 Estadistica Formatos inicio, periodos y fin de curso 2017 1 Expediente Archivero 1 Cajon 2
11.10 Control Escolar (Acreditacion ) Listas de Inscripcién, oficios altas y bajas, R1,R2,R3, 2017 1 Expediente Archivero 1 Cajon 2

y Rel, Rodac del Alumno, Syrcer

ELABORO VALIDO

Maria Isabel Rodriguez Vazquez, Controlador Adtvo. Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

~ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . . FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero- Julio 2018
[A SIMPLE DE ARCHIV FECHA: 31/07/2018
PROSPEREMOS JUNTOS GU S c O
ierno dod § SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 4/4
Unidad Administrativa Direccion De Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspecion 6 Secundarias
Nombre del responsable y cargo: Profr. Edilberto Miranda Leura , Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines Del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1147 Correo electrénico: yza-10@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
12 ]12.4 Consejo Técnico Escolar Oficios, formatos, Guias 2017 1 Expediente Archivero 1 Cajén 2
ELABORO VALIDO
Maria Isabel Rodriguez Vazquez, Controlador Adtvo. Profr. Edilberto Miranda Leura, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA:

31/07/2018

HOJA:

1/2

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién de Secundarias Zona Escolar 7

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Rita Martinez Garcia, Inspectora de Secundaria "C"

Domicilio: Esther Méndez Lépez No. 107, Col. San Antonio, Rioverde, S.L.P.
Teléfono: 487 87120 84 ICorreo electrénico: insp_sec07@hotmail.com
. . Fechas . e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y servicios de correspondencia Copias de oficios, memorandums, circulares, 2017 24 expedientes Gaveta 2 Archivero 1 gris claro

convocatorias e informacion diversa de diferentes

departamentos, direcciones del SEER e inspeccion.

Copias de oficios e informacion diversa de escuelas

secundarias oficiales y particulares.

ELABORO

Maria Gala Ruiz Hurtado, Controlador Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Rita Martinez Garcia, inspectora de Secundaria "C"

Nombre, cargo y firma




SISTEMA EDUCATI

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA:

31/07/2018

HOJA:

22

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccién de Secundarias Zona Escolar 7

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Rita Martinez Garcia, Inspectora de Secundaria "C"

Domicilio: Esther Méndez Lépez No. 107, Col. San Antonio, Rioverde, S.L.P.
Teléfono: 487 87120 84 ICorreo electrénico: insp_sec07@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
11 J11.5 Estadisticas copias de formatos estadisticos RH Y PP de 2017 1 expediente con Gaveta 2 Archivero 1 gris claro
inspeccion z. 7 2017-2018 y formatos 1 carpeta
estadisticos RH, PP, IP Y EST-SEC(movimientos de
alumnos) de escuelas primer periodo 2017-2018
11 |11.10 Control escolar (acreditacion). copias de oficios de altas - bajas de alumnos. 2017 2 expedientes Gaveta 2 Archivero 1 gris claro

ciclo escolar 2017-2018, formato rel de alumnos

con 5 carpetas

ELABORO

Maria Gala Ruiz Hurtado, Controlador Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Rita Martinez Garcia, inspectora de Secundaria "C"

Nombre, cargo y firma




b

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTEMA EDUCATIVO
) | ESTAT

AL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/5

Unidad Administrativa

Direccion de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion de Educacion Secundaria Zona 08

J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Secundaria Zona 08

ELABORO

Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria

Nombre, cargo y firma

Nombre del responsable y cargo:
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zonaO8secundaria@outlook.com
. ! Fechas e
Sec. Serie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de Mobiliario y Equipo Inventario 2017 2 Expediente Archivero 1- Cajén 1y 2
5.4 Vales de Salida de Materiales y suministros Vales 2017 2 Expediente Archivero 1- Cajén 1y 2
VALIDO

J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

e

. ~;).—'~ EMA FDucaTIivVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero-Julio 2018
SROSPEREMOS ) :ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/5
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Secundaria Zona 08
Nombre del responsable y cargo: J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Secundaria Zona 08
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zona08secundaria@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y servicios de correspondencia Memorandums, Oficios, Circulares 2017 21 Expedientes Archiverol, Cajon 1y 2
ELABORO VALIDO
Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

. SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L ’. TATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero-Julio 2018
PROSPEREMOS JU :ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/5
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: linspeccién de Educacion Secundaria Zona 08
Nombre del responsable y cargo: J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Secundaria Zona 08
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zona08secundaria@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 ]11.2 Participacion social en la educacion (Consejos
escolares de particupacion social y asociaciones de padres
de familia). Actas y Conformacion 2017 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1y 2
11.4 Plan Anual de Actividades Cronogramas 2017 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1y 2
11.5 Estadistica Seer-Est,RH,PP,CEZ y 911 2017 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1y 2
11.10 Control Escolar (acreditacion) R-1, R-2, R-3, Rel y Syrcer, Mov. de Alum. 2017 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1y 2
ELABORO VALIDO
Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

. ‘?.)".'r' MA FoucaTtivo (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero-Julio 2018
PROSPEREMOS JU :ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 4/5
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Secundaria Zona 08
Nombre del responsable y cargo: J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Secundaria Zona 08
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zona08secundaria@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 ]12.1 Organizacién y supervision académica Formatos Supervision 2017 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1y 2
12.2 Formacion, actualizacién y capacitacion continua Talleres Académicos 2017 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1y 2
12.4 Consejo Técnico Escolar Guias 2017 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1y 2
ELABORO VALIDO
Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

e

. ~;).—'~ EMA FDucaTIivVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero-Julio 2018
SROSPEREMOS ) :ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 5/5
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Secundaria Zona 08
Nombre del responsable y cargo: J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector de Educacion Secundaria Zona 08
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 ext. 1142 Correo electronico: zona08secundaria@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 ]14.1 Actos y Eventos Convocatorias, Concursos Escolares, Invitaciones 2017 1 Expediente Archivero 1, Cajon 1y 2
ELABORO VALIDO
Elisa Gabriela Martinez Ruiz, Secretaria J. Jesus Gutiérrez Zufiiga, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDuUcATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero- julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
p b J
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/2
Unidad Administrativa Benemerita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Centro de Informacién Cientifica y Tecnologica (CICYT)
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Jesus Francisco Quevedo Salazar, Coordinador Administrativo del CICYT
Domicilio: I ITeIéfono: I Correo electrénico:
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
4 ]4.10 Polizas (de cheques, de ingresos y de diario) Poliza de cheque y de ingresos enero-junio 2018 2018 5 Expedientes Librero 1, entrepafio 1
ELABORO VALIDO
Maria Gabriela Gonzalez Pardo, Apoyo Administrativo Mtro. J. Francisco Quevedo Salazar, Coordinador Admtvo.

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta JEnero- julio 2018
et m:ros GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/2
Unidad Administrativa Benemerita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Centro de Informacién Cientifica y Tecnologica (CICYT)
Nombre del responsable y cargo: Dr. Jaime Ramos Leyva, Director del CICYT
Domicilio: I ITeIéfono: I Correo electrénico:
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios, memorandum, comisiones 2018 19 Expedientes Archivero 1, Gaveta 2
ELABORO VALIDO
Maria Gabriela Gonzalez Pardo, Apoyo Administrativo Dr. Jaime Ramos Leyva, Director del Cicyt

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

~ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero - Julio 2018
PROSPEREMOS ,U:TOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 11
Unidad Administrativa Benémerita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi
Area de procedencia del archivo: Direccion Académica
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Nayla Jimena Turrubiartes Cerino, Directora Académica
Domicilio: |Nico|as Zapata No. 200 Col. Centro ITeIéfono: |444 812 34 01 Correo electrénico: nturrubiartes@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 J10.1 Administracion y servicios de correspondencia Correspondencia 2018 56 Expedientes Archivero Direccion Académica
ELABORO VALIDO
Franzelia M. Becerra Montalvo, Apoyo Administrativo Nayla Jimena Turrubiartes Cerino, Directora Académica

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 8 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero a Julio de 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 212
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Direccién de Extension Educativa
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Ivan Pérez Oliva, Director de Area
Domicilio: I Nicolas Zapata 200 Zona Centro ITeIéfono: |8123401 Correo electrénico: dir.extension@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
10 |10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios y solicitudes, direccion general 2018 4 expedientes archivero 1 cajon 1
ELABORO VALIDO

Viviana Lucio Hernandez, Apoyo administrativo Mtro. Ivan Pérez Oliva, Director de extension educativa

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma


mailto:dir.extension@beceneslp.edu.mx

e

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTEMA EDUCATIVO
). 2 ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Area de procedencia del archivo:

Direccion de extensiéon educativa

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Ivan Pérez Oliva, Director de Area

Domicilio: I Nicolas Zapata 200

Zona Centro ITeIéfono: |812340l

Correo electrénico:

dir.extension@beceneslp.edu.mx

Sec. Serie

Contenido

Fechas extremas

Volumen

Ubicacioén fisica

14 ]14.1 Actos y eventos

Actos civicos, dias festivos, aniversarios,

conferencias, actividades, fin de cursos 2018 8 expedientes archivero 1 cajon 1
14.2 Convocatorias y concursos escolares Concursos, convocatorias culturales y deportivas,
universiada nacional 2018 (CONNDE) 2018 3 expedientes archivero 1 cajon 1

ELABORO

Viviana Lucio Hernandez, Apoyo administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Ilvan Pérez Oliva, Director de extension educativa

Nombre, cargo y firma


mailto:dir.extension@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDucATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/4
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi
Area de procedencia del archivo: Direccion General
Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General
Domicilio: INicoIés Zapata No. 200 Zona Centro ITeIéfono: I812—34—01 Correo electrénico: becene@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 [10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios de comisiones a docentes, autorizaciones, 2018 8 expedientes Archivero 1, cajén 1

memorandums, circulares y respuestas a peticiones

ELABORO VALIDO

Verénica Nayeli Hernandez Mendoza, Administrativo Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDucATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/4
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi
Area de procedencia del archivo: Direccion General
Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General
Domicilio: INicoIés Zapata No. 200 Zona Centro ITeIéfono: I812—34—01 Correo electrénico: becene@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
11 []11.4 Plan anual de actividades Planificador de trabajo institucional 2017-2018 1 expediente Archivero 1, cajén 1.
ELABORO VALIDO

Verénica Nayeli Hernandez Mendoza, Administrativo Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

‘ SISTEMA FDucATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . 2 FSTATAL REGULAR Periodo que se reporta |Enero-Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
2
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/4
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi
Area de procedencia del archivo: Direccion General
Nombre del responsable y cargo: Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General
Domicilio: INicoIés Zapata No. 200 Zona Centro ITeIéfono: I812—34—01 Correo electrénico: becene@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
12 |12.2 Formacion, actualizacién y capacitacion continua Peticiones y autorizaciones de salida a congreso 2018 1 expediente Archivero 1, cajén 1.
(talleres académicos) de docentes.
ELABORO VALIDO

Verénica Nayeli Hernandez Mendoza, Administrativo Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



:)Ll

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCATIVO

FSTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 4/4

Unidad Administrativa

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi

Area de procedencia del archivo:

Direccion General

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General

Domicilio: INicoIés Zapata No. 200 Zona Centro ITeIéfono: I812—34—01

Correo electrénico:

becene@beceneslp.edu.mx

Sec.

Serie

Contenido

Fechas extremas

Volumen

Ubicacién fisica

14 ]14.1 Actos y Eventos

Oficios de invitacion al Aniversario de la BECENE

2018

1 expediente

Archivero 1, cajén 1.

ELABORO

Verénica Nayeli Hernandez Mendoza, Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Dr. Francisco Hernandez Ortiz, Director General

Nombre, cargo y firma



)

~ \,T""Anvr MA Epuc ATIVO
). . FSTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

i FECHA: 31/07/2018
Byt GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/1

Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de San Luis Potosi
Area de procedencia del archivo: Direccion de Investigacion Educativa

Nombre del responsable y cargo: Dr. Eduardo Noyola Guevara, Director de Investigacién Educativa

Domicilio: | ITeIéfono: I Correo electrénico:

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica

extremas
10.1 JAdministracion y Servicios de Correspondencia Solicitudes,comisiones, informe semestral 2018 14 expedientes librero 1 entrepafio 1

oficios varios de la direccién y coordinaciones

ELABORO

lliana Nufiez Gutierrez, Apoyo Administrativo

VALIDO

Dr. Eduardo Noyola Guevara, Director de Inv. Educ.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



~ SISTEMA EDUCATIVO
~ ). . '-"I-'\—»'\i Pi\rlllf'-'h'

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

enero - julio 2018

i FECHA: 31/07/2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/1
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Direccion de Servicios Administrativos
Nombre del responsable y cargo: Jesus Alberto Leyva Ortiz
Domicilio: |Nico|as Zapata #200 Col. Centro ITeIéfono: |4448123401 Correo electronico: jleyva@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica

10 |10.1 Administracion y servicios de correspondencia

Oficios, Solicitudes , Convocatoria, Memorandum

2018

14 expedientes

cajal

ELABORO

Zaira del Rocio Hernandez Navarro, Auxiliar Administrativo

VALIDO

Dr. JesUs Alberto Leyva Ortiz, Director de Servicios Adminstrativos



mailto:jleyva@beceneslp.edu.mx

=

SISTEMA EDUCATIV
ESTATAL REGULAR

./

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

~ ) . . Periodo que se reporta Enero - Julio 2018
i FECHA: 31/07/2018
BEetane s i GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Estado 2 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Departamento de Servicios Escolares
Nombre del responsable y cargo: Belén Wendolin Cervantes Garcia, Jefa del dpto de Servicios Escolares
Domicilio: INicoIas Zapata #200 Col. Centro ITeIéfono: |4448123401 Correo electronico: bcervantes@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 [J10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios, Memorandums, Circulares, Convocatorias. 2018 10 Expedientes Planta baja de la Benemérita y
Centenaria Escuela Normal del Estado,
Nicolas Zapata # 200 Col. Centro
C.P. 78230
ELABORO VALIDO

Anabel Navarro Andrade, Apoyo administrativo

Nombre, cargo y firma

Belén Wendolin Cervantes Garcia, Jefa del dpto de Servicios Escolares

Nombre, cargo y firma


mailto:bcervantes@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) . . ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta Enero - Julio 2018
i FECHA: 31/07/2018
B on S metlrapn GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
Estado 2 SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 111
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Departamento de Servicios Escolares
Nombre del responsable y cargo: Belén Wendolin Cervantes Garcia, Jefa del dpto de Servicios Escolares
Domicilio: INicoIas Zapata #200 Col. Centro ITeIéfono: |4448123401 Correo electronico: bcervantes@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
11 [J11.10 Control Escolar (Acreditacion) Actas de acreditacion, regularizacion, plantas de 2018 16 expedientes Planta baja de la Benemérita y
E.E.R., registros de escolaridad, concentrado de Centenaria Escuela Normal del Estado,
calificaciones por periodo y finales. Nicolas Zapata # 200 Col. Centro
C.P. 78230
ELABORO VALIDO

Anabel Navarro Andrade, Apoyo administrativo

Belén Wendolin Cervantes Garcia, Jefa del dpto de Servicios Escolares

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma


mailto:bcervantes@beceneslp.edu.mx

:)Ll

PROSPEREMOS JUNTOS

SISTEMA EDUCA

AL REGULAR

FSTAT

e
"wVvo

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacién: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta |Enero - Julio 2018

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Titulacion

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Martha Ibafiez Cruz, Jefa del Departamento de Titulacién

Domicilio: INicoIaS Zapata #200 Zona Centro ITeIéfono: |812 34 01 ext. 9105 Correo electrénico: titulacion@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacién fisica
10 |10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Enviada y recibida de Control Esc. e Inspeccion

del SEER, Correspondencia Interna y Corresponden-

cia de Transparencia.

2018

3 Expedientes

Estante 2 entrepafio 1

ELABORO

Maria del Carmen Aguilar Zermefio, Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Martha Ibafiez Cruz, Jefa del Depto. de Titulacion

Nombre, cargo y firma



mailto:titulacion@beceneslp.edu.mx

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ JISTEMA EDUCATIVO (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L . ESTATAL REGULAR Periodo que se reporta | Enero a Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
- SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Direccién de Servicios Administrativos
Nombre del responsable y cargo: Dr. JesUs Alberto Leyva Ortiz. Director de Servicios Administrativos
Domicilio: INicoIas Zapata No. 200 ITeIéfono: |8123401 Correo electrénico: becene@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
11 11.5 Estadistica Formatos SEER-EST-SUP, RH, IP, PP. CZy f911 2017-2018 2 Expedientes Archivero 1 de archivo de tramite

Federal. Oficios y Memorandum de la Estadistica

ELABORO VALIDO
Blas Alberto Cabrera Martinez, Administrativo Dr. Jesus Alberto Leyva Ortiz. Director de Servicios Administrativos

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

‘ SISTEMA EDUCATIVO (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
~ ) L 2 FSTATAL REGULAR ) Periodo que se reporta |Enero a Julio 2018
B i ek GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1
Unidad Administrativa Benemerita y Centenaria Escuela Normal del Estado
Area de procedencia del archivo: Departamento de Recursos Financieros
Nombre del responsable y cargo: Hilda Cruz Diaz de Le6n, Jefa del Departamento de Recursos Financieros
Domicilio: |Nico|as Zapata #200, Zona Centro ITeIéfono: |812—34—01 Correo electrénico: lgamez@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido e';?::;?; Volumen Ubicacion fisica
4 4.8 Libros Contables Libros contables de julio 1998 a mayo 2018 1998-2018 7 libros Caja de Archivo en 4o0. Nivel, en Archivo

General del area de Servicios

Administrativos

4 |4.10 Pdlizas de Cheques Polizas de Cheque del mes de Enero, Febrero, Marzo, afio 2017 15 expedientes 20. Nivel Division Central en Archivo

Abril, Mayo, Junio General del Area de Servicios

Adminstrativos

4 ]4.10 Pdlizas de Cheques Polizas de Cheque del mes de Enero, Febrero, Marzo, afo 2018 15 expedientes 20. Nivel Division Central en Archivo

Abril, Mayo, Junio del afio 2018 General del Area de Servicios

Adminstrativos

4 14.13 Estados Financieros Estados Financieros de Cuenta Corriente, Primer nivel en Gaveta 4 detras de
Cafeteria, Becas, Promin y Pronabes del afio afo 2018 5 expedientes escritorio de Recursos Financieros
2018
ELABORO VALIDO
Lorena Désery Gamez Martinez, administrativo Hilda Cruz Diaz de Le6n, Jefa dpto. Recursos Financieros

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)l-l

PROSPEREMOS JUNTOS

-

"))

EMA EDUCATIVO

ESTATAL REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Recursos Humanos

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Dora Lilia Mendoza Partida, Jefa del departamento de Recursos Humanos

Domicilio: INicoIas Zapata No. 200 ITeIéfono: |812340l

Correo electrénico:

dmendoza@beceneslp.edu.mx

Sec.

Serie

Contenido

Fechas extremas

Volumen

Ubicacioén fisica

3 |3.2 Expediente Unico de personal

Expedientes del personal por subsidio en BECENE

16/10/2010

13 Expedientes

Departamento de Recursos Humanos

ELABORO

Maria Sara Palomares Salazar,

Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Dora Lilia Mendoza Partida, Jefa de Recursos Humanos

Nombre, cargo y firma


mailto:dmendoza@beceneslp.edu.mx

b

PROSPEREMOS JUNTOS

‘ SISTE
). 2 ESTATAL REGULAR

MA EDUCATIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/1

Unidad Administrativa

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Recursos Materiales

Nombre del responsable y cargo:

Eva Bibiana Obregén Gonzélez, jefa del departamento de recursos materiales

Domicilio: INicoIés Zapata No. 200,Zona Centro,C.P.78230 ITeIéfono: |01444812—3401 Correo electrénico: czapata@beceneslp.edu.mx
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 |5.3 Control de Mobiliario y Equipo Inventario General de Mobiliario y equipo 2017 2 expedientes Parte posterior del departamento de

Recursos Materiales ,lado derecho

parte superior de estanteria

ELABORO

Cristébal Zapata Galicia. Apoyo Administrativo

Nombre, cargo y firma

SISTEMA FEDUCATIVO

:3._- ESTATAL REGULAR

VALIDO

Eva Bibiana Obregén Gonzalez,Jefa de Departamento

Nombre, cargo y firma

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizaciéon: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta I




:)I-l

PROSPEREMOS JUNTOS

<

FsTA

2ISTE

MA EDUCATIVO

TAL Ri GULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a julio 2018

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA:

31/07/2018

HOJA:

1-1

Unidad Administrativa

Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado

Area de procedencia del archivo:

Direccion de la Division de Estudios de Posgrado/Cordinacion Administrativa

Nombre del responsable y cargo:

Carolina Limén Sanchez, Coordinadora admistrativa del Posgrado

Domicilio: INicoIas Zapata 200 col. Atlas ITeIéfono: |814 2530 Correo electrénico: jorta@beceneslp.edu.mx
Sec. Serie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacioén fisica
4 |4.8 Libros Contables Libros Contables de octubre de 1997 a junio 2018 1997-2018 5 libros Archivero 1 financieros Posgrado
4.10 Pdlizas de cheque Pélizas de cheque mes de Enero a junio 2018 2018 6 expedientes Archivo financieros P1 Posgrado
4.12 Conciliaciones bancarias Conciliaciones Bancarias enero a junio de 2018
de posagrado 2018 1 expediente Archivero 1 financieros Posgrado
4.13 Estados financieros Estados de Cuenta Banorte cuenta corriente de
enero a junio del 2018 de Posgrado 2018 1 expediente Archivero 1 financieros Posgrado

ELABORO

Juan Emilio Orta Narvaez, Administrativo

Nombre, cargo y firma

Carolina Limén Sanchez, Coordinadora Administrativa

VALIDO

Nombre, cargo y firma




::LI

PROSPEREAMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Arguello, Subdirector de Educacién Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
1 1.5 Actas y minutas Actas 2018 1 Expediente Archivero 1 cajonl
ELABORO VALIDO

LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




::LI

PROSPEREAMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 2/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Arguello, Subdirector de Educacién Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
3 3.1 Disposiciones en materia de Recursos Permisos Econémicos, Incapacidades,etc. 2018 1 Expediente Archivero 1 cajonl

Humanos

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO

PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




::LI

PROSPEREAMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 3/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Arguello, Subdirector de Educacién Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
4 4.8 Recursos Financieros Oficios, Memorandums 2018 4 Expediente Archivero 1 cajonl

ELABORO

LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO

PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




::LI

PROSPEREAMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion:

Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 4/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Arguello, Subdirector de Educacién Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
5 5.4 Vales de salida de materiales y suministros Memorandum, Hojas de la relacién del material 2018 1 Expediente Archivero 1 cajonl

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




::LI

PROSPEREAMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 5/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Arguello, Subdirector de Educacién Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
9 9.3 Solicitudes de Acceso a la Informacion Oficio, Memorandum 2018 13 Expedientes Archivero 1 cajon 1

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO

PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




::LI

PROSPEREAMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion

(Actualizacién exclusiva del

: Septiembre 2015

Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 6/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Arguello, Subdirector de Educacién Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 10.1 Administracién y servicios de ¢ Oficio, Memorandum 2018 38 Expediente Archivero 1 cajonl

correspondencia

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




::LI

PROSPEREAMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 7/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Arguello, Subdirector de Educacién Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 11.10 Control Escolar Oficios 2018 1 Expediente Archivero 1 cajonl

ELABORO

LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO

PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




::LI

PROSPEREAMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 8/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Arguello, Subdirector de Educacién Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 12.3 Reuniones de Consejo Técnico informes 2018 2 Expediente Archivero 1 cajonl
12 12.5 Derechos Humanos informes 2018 20 Expediente Archivero 1 cajonl

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO

PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




::LI

PROSFEREMDS ILINTOS

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

- Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 9/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Argiello, Subdirector de Educaciéon Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
Sec. Serie Contenido eifrcerr]:as\s Volumen Ubicacidn fisica
13 13.1 Programas y Proyectos en Materia Oficios, Memorandum 2018 1 Expedientes Archivero 1 cajonl
Educativa
13 13.2 Programas y proyectos en materia de Oficios, Memorandum 2018 14 Expedientes Archivero 1 cajonl

Investigacion

ELABORO

VALIDO

LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




PROSPEREAMDS JLINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion

(Actualizacién exclusiva del

: Septiembre 2015

Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero-Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 10/10

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Subdireccion de Educacion Media Terminal, Media Superior y Superior

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Antonio Arguello, Subdirector de Educacién Media Terminal, Media Superior y Superior

Domicilio: ICoroneI Romero # 660 Jardines del Estadio ITeIéfono: |137 24 00 Ext. 1239 Correo electrénico: sub.mtms.seer@gmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 14.1 Actos, Eventos e Invitaciones invitaciones, oficios, lista de invitados 2018 1 Expediente Archivero 1 cajonl
14 14.2 Convocatorias, Concursos Escolares y Convocatorias 2018 1 Expediente Archivero 1 cajonl

Criterios

ELABORO
LUZ ELENA ESPARZA ARTEAGA

Nombre, cargo y firma

VALIDO
PROFR. LUIS ANTONIO ARGUELLO

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

‘ SISTEMA EDUCATIVD Ultima actualizacion: Septiembre 2015
Ce g [,
C5TATAL E‘Z GULAR Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo
[ |
EROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
Gobiema del Estado 2075100 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior
Nombre del responsable y cargo: Profr. Ruvén Cuellar Cerda
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 37 24 00 ext. 1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
9 Transparencia y Acceso a la Informacién Transparencia Mensual 2017 1 expediente Archivero Unico, gaveta 2
ELABORO VALIDO

Nydia Cecilia Olvera Maldonado, secretaria Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

b‘) Ran

PROSEEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
sabverno del Estadn 1015-202 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior
Nombre del responsable y cargo: Profr. Ruvén Cuellar Cerda
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 37 24 00 ext. 1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
10 Correspondencia y Archivo ::2:” . P 2017 6 expedientes Archivero Unico, gaveta 2
arecibos de Noming
ELABORO VALIDO
Nydia Cecilia Olvera Maldonado, secretaria Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘. SISTEMA EDUCATIVO
) FeTATAL REC (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
. ESTATAL REGULAR
L. Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
FROSPEREMOS JUNTOS :
ey GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior
Nombre del responsable y cargo: Profr. Ruvén Cuellar Cerda
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 372400 ext.1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 Planeacién y Evaluacion Proyectos 2017 1 expediente Archivero Unico, gaveta 2
ELABORO VALIDO
Nydia Cecilia Olvera Maldonado, secretaria Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

:) Rsn

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

FROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior
Nombre del responsable y cargo: Profr. Ruvén Cuellar Cerda
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 372400 ext.1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
12 Servicios Educativos Academias y Talleres 2017 2 expedientes Archvero Unico, gaveta 2
ELABORO VALIDO
Nydia Cecilia Olvera Maldonado, secretaria Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

‘ Si1sTEMA EDUCATIVO Ultima actualizacion: Septiembre 2015
~ ) l " EsTATAL REGULAR (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
Sotvema del Estada 2015-2021 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: n
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Académica del Nivel Medio Superior
Nombre del responsable y cargo: Profr. Ruvén Cuellar Cerda
Domicilio: ICoroneI Romero 660 ITeIéfono: Il 372400 ext.1153 Correo electrénico: canmseer_@outlook.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
13 Area Pedagégica Aplicaciones Anuales 2016 7 expedientes Archivero Unico, gaveta 2
ELABORO VALIDO
Nydia Cecilia Olvera Maldonado, secretaria Profr. Ruvén Cuellar Cerda, Coordinador Académico

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




:)LI

PROSPEREMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/5

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo:

L.A.P. Silvia Escarefio Garcia, Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 12 18 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
1 1.1 Legislacion Leyes, Decretos y Disposiciones 1996 -2015 19 expediente Archivo Unico gaveta 1

ELABORO

Ma.Victoria Eugenia Tapia Gutiérrez(Secretaria)

Nombre, cargo y firma

VALIDO

L.A.P.Silvia Escarefio Garcia(coordinacién Administrativa)

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

PROSPEREMDS IUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 2/5
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior
Area de procedencia del archivo: Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior
Nombre del responsable y cargo: L.A.P. Silvia Escarefio Garcia, Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 1218 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
10 10.1 Administracién y Servicio de Correspondencia jOficios, Memorandum etc. 2018 26 Expedientes Archivo Unico gaveta 3
ELABORO VALIDO
Ma. Victoria Eugenia Tapia Gutiérrez (Secretaria ) LAP Silvia Escarefio Garcia,Coordinadora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

PROSPERENDS JLINTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 3/5

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior

Area de procedencia del archivo: Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo: L.A.P. Silvia Escarefio Garcia, Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 1218 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 11.4 Plan Anual de Actividades Calendario de actividades 2018 1 expediente Archivo Unico Gaveta 3
ELABORO VALIDO
Ma. Victoria Eugenia Tapia Gutiérrez (Secretaria) LAP Silvia Escarefio Garcia,Coordinadora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




S

JISTEMA CDUCATI

:L. EsTATAL REGULAR

PEUSPEEEADS JLINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 4/5

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior

Area de procedencia del archivo:

Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo:

L.A.P. Silvia Escarefio Garcia, Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 1218 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 11.8 Manual de Organizacion Estructura de esta Coordinacion 2018 1 expediente Archivo Unico Gaveta 3

ELABORO

Ma. Victoria Eugenia Tapia Gutiérrez (Secretaria)

Nombre, cargo y firma

VALIDO

LAP Silvia Escarefio Garcia,Coordinadora

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

-STATAL REGULAR
) L . I' ) ERERE (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

PROSPEREMDS JLINTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 5/5

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Educacion Medio Terminal, Medio Superior y Superior

Area de procedencia del archivo: Coordinacion Administrativa del Nivel Medio Superior

Nombre del responsable y cargo: L.A.P. Silvia Escarefio Garcia, Coordinadora Administrativa del Nivel Medio Superior

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Col. Jardines del Estadio. ITeIéfono: |8 1218 42 Correo electrénico: camsll@live.com.mx

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
— ACIVIOaUES que Teanza er rersonar ae 1 - o
11 11.9 Manual de Procedimiento Conrdinacian 2018 1 expediente Archivo Unico Gaveta 3
ELABORO VALIDO
Ma. Victoria Eugenia Tapia Gutiérrez (Secretaria) LAP Silvia Escarefio Garcia,Coordinadora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




®© DL

PEOSPEREADS JLINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos.

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Media Terminal

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Ernestina Martinez Garcia. Jefa del Depto de Educ. Media Terminal

Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext 1149

Correo electrénico:

[tamentomediaterminal@hotmail.cq

Sec.

10 carresnondancia

Serie

TO.L ACImsracio 9SE VICIoS ue

Contenido

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion fisica

Copias de Oficios, solicitudes, convocatorias,

2018

27 expedientes

Archivero 1, Cajon 1

calendarios de eventos.

ELABORO

Maria bolores varquez Lomeli, Controlaaor

Administrativa

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Ernestina Martinez Garcia, Jefa del Dep Educ Med Term

Nombre, cargo y firma



::LI

PRLSPERENDS JLINTOS

LT

ESTATAL

EMA EDUICAT)

REGLLAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 2/2

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos.

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Media Terminal

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Ernestina Martinez Garcia. Jefa del Depto de Educ. Media Terminal

Domicilio: ICoroneI Romero 660 Col Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext 1149 Correo electrénico: [tamentomediaterminal@hotmail.cq
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 11.5 Estadisticas Copias de Formatos estadisticos de las escuelas 2018 1 expediente Archivero 1, Cajon 1

gue pertenecen al Nivel Medio Terminal

ELABORO

Maria bolores varquez Lomeli, Controlaaor

Administrativa

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Ernestina Martinez Garcia, Jefa del Dep Educ Med Term

Nombre, cargo y firma



LT

PRLSPERENDS JLINTOS

EMA EDUCATIVO

::L. ESTATA

L REGULAFR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

Direccién de Serviucios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion de Educacion Media Terminal Zona Escolar 01

Nombre del responsable y cargo:

Profr. Luis Fernando Torres L6pez, Inspector de la Zona 01 de Media Terminal

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Co. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 1150 Correo electrénico: mtzonaOl@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
. . . . . . archivero 1
10 10.1 Correspondencia y Archivo Copias de Oficios , Memorandums, Circulares 2018 11 expedientes cajon 1

ELABORO

Miariam Adriana Caraona Ramirez Controlaaor

Adm

Nombre, cargo y

VALIDO

Profr. Luis Fernando Torres Lépez Inspector Zona 01

firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

‘ | : : .. : i | ECLILAL Ultima actualizacion: Septiembre 2015
Co AL L L L
L . (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

M PER n | RITE
FRUSPEREMS JUNTUS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FEcHA: | 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 212
Unidad Administrativa Direccién de Serviucios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Media Terminal Zona Escolar 01
Nombre del responsable y cargo: Profr. Luis Fernando Torres L6pez, Inspector de la Zona 01 de Media Terminal
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Co. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 1150 Correo electrénico: mtzonaOl@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 11.5 Estadistica Copias de Formatos Estadistica Est-PP-RH:IP 2018 1 expediente Archiverol Cajon 2
11.10 Control Escolar (acreditacién) Copias de Formatos de Cuadros de Conct. Finales 2018 1 expediente Archiverol Cajén 2
ELABORO VALIDO
Miariam Adriana Lari%nnf Ramirez ontroiador Profr. Luis Fernando Torres Lépez Inspector Zona 01

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




D ki

PROSPERENYDS JLINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/3

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona escolar 02 de Educacién Media Terminal

Nombre del responsable y cargo:

Profr. y Lic Demetrio Morales Silos

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |1372400 ext. 1151 Correo electrénico: Fona02mediaterminal@hotmail.con|
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
5 5.4 Vales de salida de materiales y sumnistros Vales de reporte de salida de almacén 2017 1 expediente Archivo 1 gaveta 1
ELABORO VALIDO

Norma Angélica Barrientos Rodriguez. Administrativo

Profr. Demetrio Morales Silos, Inspector zona esc. 02

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma



<

~1 8

PROSFEREMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero - Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 2/3

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona escolar 02 de Educacién Media Terminal

Nombre del responsable y cargo:

Profr. y Lic Demetrio Morales Silos

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |1372400 ext. 1151 Correo electrénico: Fona02mediaterminal@hotmail.con|
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 10.1 Administracion y servicios de correpondencia JOficios, memorandums, circulares, tomas de 2017 15 expedientes Archivero 1 gaveta 1

posesidn, ordenes de servicio, inasistencias, actas

de examen profesional, tarjetas de presentacion

ELABORO

Norma Angélica Barrientos Rodriguez. Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Demetrio Morales Silos, Inspector zona esc. 02

Nombre, cargo y firma



PREUSPEREAMDS ILINTOS

A EDUICH

::LI E'i.-:;;.“ REGULAR

TIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 3/3

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona escolar 02 de Educacién Media Terminal

Nombre del responsable y cargo:

Profr. y Lic Demetrio Morales Silos

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |1372400 ext. 1151 Correo electrénico: Fona02mediaterminal@hotmail.con|
Sec. Serie Contenido eifrcerr]:as\s Volumen Ubicacidn fisica
11 11.5 Estadistica ;gﬂm SEERTEST, SEERTRM, SEER 2017 1 expediente Archivero 1 gaveta 1
incidencias
11 11.10 Control escolar (acreditacion) bo”m,m © 2017 1 expediente Archivero 1 gaveta 1

Yinicio de cursos

ELABORO

Norma Angélica Barrientos Rodriguez. Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profr. Demetrio Morales Silos, Inspector zona esc. 02

Nombre, cargo y firma



PROSPEREMOYS ILINTO,

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 1/17

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Ext- 1159 Correo electrénico: hivel_medio_superior@hotmail.con
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
1 1.1 Dispociones legales en materia educativa Lineamientos y dispociciones del Nivel 2016 2 Expedientes Closet, puerta cuatro espacio 2
1 1.5 Actas y minutas Actas Administrativas 2016

ELABORO

Verénica Mendoza Méndez, Administrativa

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma



::Iu

PROSFEREMOS FLUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 2/17

Unidad Administrativa

Sistema Educativo Estatal Regular

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Est. 1159 Correo electrénico: hivel_medio_superior@hotmail.con
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 10.1 Administracién y Servicios de Corresp. Oficios, memorandum recibidos, Ordens Tomas 2016 2 Expediente Closet puerta 4 espacio 2
10 10.2 Administracién y Servicios de Archivo Oficios, memorandum entregados 2016 1 Expediente Closet puerta 4 espacio 2

ELABORO

Verénica Mendoza Méndez, Administrativa

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma



::LI

PROSPEREMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 3/17

Unidad Administrativa

Sistema Educativo Estatal Regular

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1159 Correo electrénico: hivel_medio_superior@hotmail.con
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 11.4 Plan Anual de Actividades Planificador del Nivel y Anual 2016 2 Expediente Closet puerta 4 espacio 2
11 11.5 Estadistica Estadisticas de Inicio y Fin de Semestres I,11,111,IV 2016 1 Expedientes Closet puerta 4 espacio 2
11 11.8 Manual de Organizacion Manual de Organizacion 2016 CD Closet puerta 2 espacio 2
11 11.9 Manual de Procedimientos Manual de Procedimientos 2016 CD Closet puerta 2 espacio 2
ELABORO VALIDO

Verénica Mendoza Méndez, Administrativa

Nombre, cargo y firma

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma



=Y

e

SLP |

PROSFEREMIOS JUNTDS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 4/17

Unidad Administrativa

Sistema Educativo Estatal Regular

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1159 Correo electrénico: hivel_medio_superior@hotmail.con
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 12.5 Derechos Humanos Respuestas a Derechos Humanos 2016 1 Expediente closet puerta 4 espacio 2

ELABORO

Verénica Mendoza Méndez, Administrativa

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma



::.-.

FROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA:

31/07/2018

HOJA:

5/17

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1159 Correo electrénico: hivel_medio_superior@hotmail.con
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 14.2 Convocatorias y concursos Convocatorias y concursos, Semana Prep. 2016 2 Expediente Closet puerta 4 espacio 2
14 14.4 Supervision de Becas Becas Prospera 2016

ELABORO

Verénica Mendoza Méndez, Administrativa

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Javier Zamudio Cortés, Jefe de Departamento

Nombre, cargo y firma



. SEER-DSA-DA-GS-15
‘ SiIsTEMA EDUCATIVO
‘ ) l . F':T?'-'l Al I::'f'.-..| JLAR Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PERE!
FRI:!E-: Ei E“DS JUNTDS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 6/17

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 01 de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo: C.P. Ma. Alisia de Le6n de Le6n, Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |1372400 Ext. 1154 Correo electrénico: inspz0lprep@outlook.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
TOU.T ACTIISUacion ¥ Servicios oe - "
10 o h Actas 2016 15 expedientes Cléset estante 1
Contratos coopesrativas y correspondencia enviada
y recibida
ELABORO VALIDO
Norma Angélica Zavala Renteria, Administrativo C.P. Ma. Alisia de Le6n de Ledn

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

‘ SISTEMA EDUCATIVO
‘ ) L F::T?-] Al I-_:.E.__.II JLAR Ultima actualizacion: Septiembre 2015
. ! (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
FRUE‘::E-‘-!EM?; JL!P.]TUS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
: iR GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 7/17
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 01 de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: C.P. Ma. Alisia de Le6n de Leo6n a, Inspector
Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Est. ITeIéfono: |1372400 Ext. 1154 Correo electrénico: inspz0lprep@outlook.com
Sec. Serie Contenido eifrcerr]:as\s Volumen Ubicacidn fisica
11 11.5 Estadistica Estadisticas Inicio y fin de curso de las Prep. 2016 10 Expedientes Cléset Estante 4

Amador Turrubiartes F, Gabriel Turrubiartes

Macias, Gonzalo Gavidia Mtz, Jesus Silva H.

José Juarez Barbosa, Ponciano Arriaga, Radl

Reyes Echeverria y Soldado Damian Carmona

11 11.10 Control Escolar Acreditacion Proyectos de las Prep. 2015 -2016 54 Expedientes Cléset Estante 2

Amador Turrubiartes F, Gabriel Turrubiartes

Macias, Gonzéalo Gavidia Mtz, Jesus Silva H.

José Juarez Barbosa, Ponciano Arriaga, Radl

Reyes Echeverria y Soldado Damian Carmona

ELABORO VALIDO
Norma Angélica Zavala Renteria, Administrativo C.P. Ma. Alisia de Le6n de Ledn

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




~‘) Bt

N - .
ISTEMA EDUCATIVOD

ESTATAL REGULAR

FROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 8/17

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar 02, de Educacién Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Prof. Juan Carlos Garcia Rocha, Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1156 Correo electrénico: seer_iemsz2@hotmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
0 To T AammStTa Correspondencia 2015 32 expedientes ;I

Couesnondencia

ELABORO

T.S Maria Magdalena Ramirez Zacarias, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Prof. Juan Carlos Garcia Rocha, Inspector

Nombre, cargo y firma



:)Ll

FROSPEREMOS JUNTOS

Crere
SISTEMA

EDUCATIVD

F':T;'.] | FI-II JLAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

FECHA:

31/07/2018

HOJA:

9/17

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Zona Escolar 02, de Educacién Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

Prof. Juan Carlos Garcia Rocha, Inspector

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1156 Correo electrénico: seer_iemsz2@hotmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 11.5 Estadistica Estadisticas 2015 18 expedientes closet, puerta 1,, entrepafio 4
11 11.10 Control escolar (acreditacion) RIEE, RIEE E.T.S. 2015 36 expedientes ;'

ELABORO

T.S Maria Magdalena Ramirez Zacarias, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Prof. Juan Carlos Garcia Rocha, Inspector

Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS-15

SISTEMA EDUCATIVO -
- = " £ > Ultima actualizacién: Septiembre 2015
ESTATAL REGULAR
. (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
) ) o GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 10117
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Media Superior Zona 03
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |1-37-24-00 Correo electrénico: iems_z03@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
4 4.1 Nominas de Pago de Personal Copias de nominas Autorizadas 2015-2016 8 Expedientes Archivero 2, cajon 2
ELABORO VALIDO
LA. Araceli Alvarado Leal, Secretaria Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga, Inspector zona 03

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:iems_z03@hotmail.com

SEER-DSA-DA-GS-15

:'_:'l__.'r_'!.'- r_:| _"'.;\.'| ._-l-"‘- -
‘ . - L !. DUCATIVD Ultima actualizacion: Septiembre 2015
ESTATAL REGULAR - . ,
. (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
FROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
i : o GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1117
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccion de Educacion Media Superior Zona 03
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |1-37-24-00 Correo electrénico: iems_z03@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
TOU.T ACTIISUacion ¥ Servicios oe C dencia Recibida v Ent 3 32 dient Archi 1 caion 1
10 Corr . orrespondencia Recibida y Entregada 2015-2016 expedientes rcnivero 1, cajon
ELABORO VALIDO
LA. Araceli Alvarado Leal, Secretaria Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga, Inspector zona 03

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:iems_z03@hotmail.com

L

FROSFEREMOS JUNTOS

Unidad Administrativa

SISTEMA

s"bl--

EDUCATIVD
REGULAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

Direccién de Servicios Educativos

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio 2018

FECHA: 31/07/2018
HOJA: 12/17

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion de Educacion Media Superior Zona 03
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |1-37-24-00 Correo electrénico: iems_z03@hotmail.com
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 11.10 Control Escolar (acreditacién) Archivo de RIEES de la 8 Preparatorias de zona 2?;:2;” 120 expedientes Gaveta 1, espacios 1.2,3
11 11.11 Certificacion y Revalidacion Proyectos de Equivalencias y Dictamenes 2?;:2;” 20 expedientes Gaveta 1, espacio 2

ELABORO

LA. Araceli Alvarado Leal, Secr

etaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Mario Alberto Martinez Lechuga, Inspector zona 03

Nombre, cargo y firma


mailto:iems_z03@hotmail.com

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

~ ) L. i St (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

FROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
) ) o GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 13/17
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 04 de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Profra. Claudia Virginia Gamboa Turrubiartes, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero #660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 ext- 1158 Correo electrénico: inspeccion04nms@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
TOU.T ACTIISUacion ¥ Servicios oe Ofici " d bid m 6 dient Closet 1-Puerta 2-ent fo 1
10 o : icios entregados y recibidos, memorandum 2015 expedientes 6set 1-Puerta 2-entrepafio
ELABORO VALIDO
Olga Martinez Ramos, Secretaria Profra. Claudia Virginia Gamboa Turrubiartes, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




. SEER-DSA-DA-GS-15
‘ SISTEMA EDUCATIVO
‘ ) l . F':T?'-'l Al I::'f'.-..| JLAR Ultima actualizacion: Septiembre 2015
(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PERE!
FRI:!E-: Ei E“DS JUNTDS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 14117
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 04 de Educaciéon Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Profra. Claudia Virginia Gamboa Turrubiartes, Inspectora
Domicilio: ICoroneI Romero #660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 Ext. 1158 Correo electrénico: inspeccion04nms@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
P FOTIIaN0S EotauToNtos 0 105 Cocueias - ” =
11 11.5 Estadistica by : 2015 2 Expediente Cléset 1-puerta 2-entrepafio 1
11 11.10 Control Escolar (Acreditacion) Proyectos de Materias, RIEE, 2015 27 Expedientes :"2 24 "
ELABORO VALIDO
Olga Martinez Ramos, Secretaria Profra. Claudia Virginia Gamboa Turrubiartes, Inspectora

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

SISTEMA EDUCATIVO ”
- = " E Ultima actualizacién: Septiembre 2015
‘ i ESTATAL REGULAR
. (Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)
PROSPEREMOS JUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
) ) o GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 15117
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 05 de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector de Educacion Media superior Zona Escolar 05
Domicilio: IRomuaIdo del Campo N° 550, Col. Rafael Curiel ITeIéfono: |481 3858080 Correo electrénico: inspeccionzona05@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
1 1.1 Disposiciones legales en materia educativa etc. |Disposiciones y Lineamientos del Nivel 2017-2018 1 Expediente archivero 3 espacio 1
ELABORO VALIDO
Ma. Alejandra Gonzalez Galvan, Administrativa Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

CicTERAA Frvi CATIVY . .
ol MA EDUCATIVO Ultima actualizacién: Septiembre 2015

I S TATAL l": JLULAE
‘ ) L. (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

FROSPEREMOS JLINTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1617

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 05 de Educacion Media Superior

Nombre del responsable y cargo: Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector de Educacion Media superior Zona Escolar 05

Domicilio: IRomuaIdo del Campo N° 550, Col. Rafael Curiel ITeIéfono: |481 3858080 Correo electrénico: inspeccionzona05@hotmail.com

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
TOU.T ACTIIISTacion v Servieios. oe - — - - "
10 o h Correspondencia entregada Y recibida 2017-2018 3 Expedientes archivero 3 espacio 1
ELABORO VALIDO
Ma. Alejandra Gonzalez Galvan, Administrativa Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

‘ SISTEMA EDUCATIVO Ultima actualizacion: Septiembre 2015
== g g
‘ ) L. ESTATAL REGULAR (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
" Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
PROSPEREMOS JUNTOS d P
sobeem a0 1005-2021 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1717
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Zona Escolar 05 de Educacion Media Superior
Nombre del responsable y cargo: Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector de Educacion Media superior Zona Escolar 05
Domicilio: IRomuaIdo del Campo N° 550, Col. Rafael Curiel ITeIéfono: |481 3858080 Correo electrénico: inspeccionzona05@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
11 11.4 Plan Anual de Actividades Planificador NMS C.E. 2017-2018 2017-2018 1 Expediente archivero 3 espacio 1
11 11.5 Estadistica Estadisticas Unidades Administrativas zona 05 2017-2018 1 Expediente archivero 2 espacio 1
11 11.10 Control Escolar (acreditacion) ;g’q Foe T oW, TE 2017-2018 6 Expedientes archivero 1 espacio 1
ELABORO VALIDO

Ma. Alejandra Gonzalez Galvan, Administrativa

Dr. Bonfilio Pozos Galvan, Inspector

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma




SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

h ) L. i I WILILAN (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

PRLSPERENGDS JUINTLYS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
' GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 12
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacién Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtro. Arnulfo Herndndez Rodriguez
Domicilio: Jcoronel Romero #327, Independencia Jrei¢fono: |2-46-66-67 Ext. 107 Correo electrénico: depto.edu.superior@hotmail.com
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
9 9.3 Solicitudes de Acceso a la Informacion Oficios de Salicitud de informacion. 2017 1 Expediente Archivero, gaveta 2
ELABORO VALIDO
T.S. Lorena Cervantes Acosta, Secretaria Mtro. Arnulfo Hernandez Rodriguez, Jefe del Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



mailto:depto.edu.superior@hotmail.com

::LI

FROSPEREMDS ILINTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Julio de 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 2/2

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Arnulfo Herndndez Rodriguez

Domicilio: Jcoronel Romero #327, Independencia Jrei¢fono: |2-46-66-67 Ext. 107 Correo electrénico: depto.edu.superior@hotmail.com
. . Fech . S
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
10 10.1 Administracién y servicio de Correspondencia 2017 8 Expedientes Archivero, gaveta 2

correspondencia

ELABORO

T.S. Lorena Cervantes Acosta, Secretaria

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. Arnulfo Hernandez Rodriguez, Jefe del Departamento

Nombre, cargo y firma



mailto:depto.edu.superior@hotmail.com

SEER-DSA-DA-GS-15

‘ ik | Ultima actualizacion: Septiembre 2015
‘ : L . I- alAlAL RELULAR (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)

PROSPEREAOS ILUNTOS Periodo que se reporta Enero a Julio 2018
L GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 1/3

Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién de Educaciéon Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora de Educacion Superior
Domicilio: ICoroneI Romero, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |2—46-66-67 Correo electrénico: ucacion_superior_01@hotmail.co

Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica

extremas
9 9.3 Transparencia y Acceso a la Informacion oficios 2017 1 expediente cajalgavetal
ELABORO VALIDO

Gloria Viendez tspericueta, Analista |ecnico
Esnecializado
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora




SEER-DSA-DA-GS-15

SISTEMA EDUCATIVO e o .
iz E : Ultima actualizacién: Septiembre 2015
FeTaTa r Pl & i
~ )l ESTATAL REGULAR
. (Actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo)
FRDS:‘EEEM?F JL!P_‘TGS' Periodo que se reporta enero Julio 2018
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/07/2018
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR HOJA: 23
Unidad Administrativa Direccién de Servicios Educativos
Area de procedencia del archivo: Inspeccién de Educaciéon Superior
Nombre del responsable y cargo: Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora de Educacion Superior
— TTTINO NaCIoNe! N0, 2003, COT. Jaromes oal " - P " " -
Domicilio: E X ITeIefono. |2—46-66-67 Correo electrénico: ucacion_superior_01@hotmail.co
Sec. Serie Contenido Fechas Volumen Ubicacidn fisica
extremas
10 10.1 Administracién y Servicios de Oficios, Memorandum y Convocatorias 2017 29 expedientes cajalgavetal
Correspondencia
ELABORO VALIDO

Gloria Viendez tspericueta, Analista |ecnico
Esnecializado
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora




e)I-I

FROSPEREMOS JUNTOS

L L 5
Z|STEMA EDUCATIVO

ESTATAL REGLILAR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
SISTEMA EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

SEER-DSA-DA-GS-15

Ultima actualizacion: Septiembre 2015

(Actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo)

Periodo que se reporta

Enero a Junlio 2018

FECHA: 31/07/2018

HOJA: 3/3

Unidad Administrativa

Direccién de Servicios Educativos

Area de procedencia del archivo:

Inspeccion de Educacion Superior

Nombre del responsable y cargo:

Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora de Educacion Superior

Domicilio: . ' o ITeIéfono: |2—46-66-67 Correo electrénico: ucacion_superior_01@hotmail.co
Esiadio
) ) Fech e
Sec. Serie Contenido echas Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 11.5 Estadistica Formatos Estadisticas 2017 2 expedientes cajalgavetal
11.10 Control Escolar Acreditacion Formatos de Escolaridad 2017 2 expedientes caja 1l gavetal

ELABORO

Gloria Mendez espericueta, Analista Iecnico

Especializado

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtra. Ma. Luisa Reyna Diaz de Ledn, Inspectora

Nombre, cargo y firma
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