
CÓDIGO SECCIÓN SUBSECCIÓN SERIES SUBSERIES

GOB
GOBIERNO 

EDUCATIVO

GOB.1 1
Representación Institucional y Asuntos 

Jurídicos

GOB.1.1 1
Seguimiento a Instrucciones y Procesos de Atención a Asuntos

Oficiales 

GOB.1.2 2 Convenios y Contratos

GOB.1.3 3 Actas del Comité Institucional con Perspectiva de Género

GOB.1.4 4
Actas del Fideicomiso para la Vivienda de los Trabajadores de

Telesecundarias

GOB.1.5 5 Proyectos de Normativa Interna

GOB.1.6 6 Juicios de la Dependencia

GOB.1.7 7 Amparos

GOB.1.8 8 Proyectos de Convenios

GOB.1.9 9 Proyectos de Acuerdos

GOB.1.10 10 Actas Administrativas por Incidencias y por Abandono de Empleo

GOB.1.11 11 Prevención y Atención al Educando

GOB.1.12  12 Expediente de Propiedad de Inmuebles Escolares

GOB.1.13 13 Control y Registro de Certificaciones Expedidas

GOB.1.14 14 Dictámenes de Procedencia para Corrección de Nombres 

GOB.2 2 Control de Legalidad y Auditoría

GOB.2.1 1 Programa Anual de Control y Auditorías

GOB.2.2 2 Auditorias

GOB.2.3 3
Seguimiento de Observaciones determinadas por otros Órganos

Fiscalizadores

GOB.2.4 4 Atención a Quejas, Denuncias e Inconformidades

GOB.2.5 5
Expedientes de Responsabilidades derivadas de Procesos

Administrativos

GOB.2.6 6 Intervenciones

GOB.2.7 7 Expedientes de Entrega Recepción

GOB.3 3
Desarrollo Educativo y Fomento a la 

Participación Social

GOB.3.1 1 Seguimiento a los Consejos Técnicos Escolares 

GOB.3.2 2
Guía para la Organización y el Funcionamiento de los Consejos

Técnicos Pedagógicos

GOB.3.3 3
Proyectos para el Fortalecimiento de la Calidad Educativa y Visitas de

Seguimiento

GOB.3.4 4
Informes Mensuales de la Coordinación Estatal de Consejos

Pedagógicos

GOB.3.5 5
Boletín Informativo "Colegiacción" y Publicaciones en página

electrónica de la SEGE

GOB.3.6 6
Expediente de Reuniones Estatales de los Consejos Técnicos

Pedagógicos

GOB.3.7 7
Expediente de Asesoría a docentes de escuelas, zonas y sectores de

Educación Básica

GOB.3.8 8
Informe de Reuniones de Consejos Técnicos Pedagógicos de Nivel y

de Región

GOB.3.9 9 Circulares de Lineamientos sobre Participación Social en la Educación

GOB.3.10 10 Actas de Consejo Estatal de Participación Social

GOB.3.11 11 Participación Social en la Educación

GOB.3.11.1 Control de Asociaciones de Padres de Familia

GOB.3.11.2
Revisiones de las Cooperativas Escolares de 

los Niveles de Educación Básica

GOB.3.11.3
Registros de la Participación Social en la 

Educación

GOB.3.12 12 Actas de Consejo Estatal de Padres de Familia
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GOB.4 4
Comunicación Social, Relaciones 

Públicas y Difusión de Contenidos

GOB.4.1 1 Expedientes de Orden de Inserción en Medios

GOB.4.2 2 Diseño y Publicación de Información a través de Internet

GOB.5 5
Planeación y Evaluación de Políticas 

Educativas

GOB.5.1 1 Planeación Regional y Sectorial

GOB.5.2 2
Planeación Educativa Nacional (Planes Nacionales: Plan Nacional de

Educación, entre otros)

GOB.5.3 3 Informe de Gobierno. Apartado Educativo

GOB.5.4 4
Captación, Producción y Difusión de la Información Estadística

Educativa

GOB.5.5 5
Actualización de Catálogos de Centros de Trabajo, Integración

Territorial e Inmuebles Escolares

GOB.5.6 6 Certificaciones, Incorporaciones y Revalidaciones de Estudios

GOB.5.7 7 Formatos de Evaluación del Sistema Educativo Nacional

GOB.5.8 8
Becas Económicas para Estimular el Desarrollo Escolar, Instituciones

Públicas y Privadas

GOB.5.9 9 Evaluaciones del Desempeño Académico

GOB.6 6 Programación y Presupuestación

GOB.6.1 1 Procesos de Programación 

GOB.6.2 2 Trámites de Movimientos al Catálogo de Centros de Trabajo

GOB.6.3 3 Preinscripciones en Febrero

GOB.6.4 4 Transferencias de Presupuesto

GOB.6.5 5 Programas y Proyectos en Materia de Micro planeación

GOB.6.6 6 Programa Operativo Anual

GOB.7 7
Coordinación Regional de Servicios 

Educativos

GOB.7.1 1 Reportes Semanales de Problemática al Interior del Estado

GOB.7.2 2
Administración de Archivos de Enlace con Unidades Administrativas y

Unidades Regionales

GOB.7.3 3 Registro de Expedicion de Constancias de Servicios y Credenciales

GOB.7.4 4 Recibos Oficiales de Cobro

GOB.7.5 5 Estados de Cuentas Propias

GOB.7.6 6 Reintegros a Cuentas SEGE

GOB.7.7 7 Expedientes de Compras Directas

GOB.7.8 8 Solicitudes de Bajas de Bienes Muebles

GOB.7.9 9 Reportes de Inventarios de Bienes Muebles de Centros de Trabajo

GOB.7.10 10 Actualización de Inventarios de Bienes Muebles Propios

GOB.7.11 11 Control Interno de Resguardo de Bienes

GOB.7.12 12 Solicitudes de Mantenimiento de Equipos de Cómputo

GOB.7.13 13 Supervisión de la Entrega de Libros de Texto gratuito

GOB.7.14 14 Control de Folios para Duplicados de Certificados de Estudios

GOB.7.15 15 Actas de Consejos Pedagógicos Regionales

GOB.7.16 16 Expedientes de Atención a Problemática en Centros de Trabajo

GOB.7.17 17 Informes de Gestión Regional

GOB.7.18 18 Planeación de la Mejora Educativa

GOB.7.19 19 Mantenimiento de Inmuebles

GOB.8 8
Transparencia Administrativa y Gestión 

Documental

GOB.8.1 1 Programa Anual de Acciones de Mejoramiento de Transparencia

GOB.8.2 2 Solicitudes de Acceso a la Información

GOB.8.3 3 Acuerdos de Reserva

GOB.8.4 4
Informe Mensual de Solicitudes a la Comisión Estatal de Garantía y

Acceso a la Información

GOB.8.5 5 Informe Anual de Transparencia

GOB.8.6 6 Capacitación Especializada



GOB.8.7 7 Portal de Transparencia

GOB.8.8 8 Atención a Recursos de Recesión y Queja

GOB.8.9 9 Solicitudes ARCO

GOB.8.10 10 Informe Mensual Derecho ARCO

GOB.8.11 11 Actas del Comité de Transparencia 

GOB.8.12 12 Supervisión y Control de Archivos 

GOB.8.13 13 Programa Anual de Desarrollo Archivístico

GOB.8.14 14 Normalización Archivística

GOB.8.15 15 Programa de Adquisición de Insumos y Materiales de Archivo

GOB.8.16 16 Capacitación Archivística

GOB.8.17 17 Control de Transferencias Documentales 

GOB.8.17.1 Inventarios de Transferencia  

GOB.8.17.2 Dictámenes de Valoración      

GOB.8.18 18 Instrumentos de Control Archivístico

GOB.8.19 19 Solicitudes al Comité Técnico de Archivos del Estado

GOB.8.20 20 Informes de Gestión Archivística

GOB.8.21 21 Difusión de Acervos Históricos

GOB.9 9 Gestión de la Infraestructura Educativa

GOB.9.1 1 Programación Anual de Obras

GOB.9.2 2 Estudios de Déficit de Calidad en la Infraestructura Escolar

GOB.9.3 3 Construcción y Rehabilitación de Espacios Educativos

GOB.9.4 4 Validación de Expedientes Técnicos de Obra Educativa

GOB.9.5 5 Supervisión de Obras y Apoyos Administrativos Regionales

GOB.9.6 6 Control de Avances Físicos-Financieros de Obra Educativa

GOB.9.7 7 Seguimiento y Vigilancia de la Infraestructura Escolar

GOB.9.8 8 Fondo de Aportaciones Múltiples

GOB.9.9 9 Solicitudes de Terreno para Construcción de Escuelas

ADM

ADM.1 1
Organización y Normalización 

Administrativa

ADM.1.1 1 Solicitud de Reestructuración de Áreas

ADM.1.2 2
Integración y Dictamen de Manuales de Organización y

Procedimientos

ADM.1.3 3 Encuestas

ADM.1.4 4 Evaluación de Programas de Acción

ADM.2 2 Administración de Recursos Materiales 

ADM.2.1 1 Adquisiciones

ADM.2.1.1 Insumos y Materiales  

ADM.2.1.2 Arrendamientos   

ADM.2.1.3 Servicios no profesionales  

ADM.2.2 2 Control de Siniestros

ADM.2.3 3 Altas y Bajas de Bienes Muebles

ADM.2.4 4 Inventarios

ADM.2.5 5 Control de Almacenes

ADM.2.6 6 Comprobantes de Pago de Servicios

ADM.2.7 7 Control del Parque Vehicular

ADM.2.8 8 Seguros y Fianzas

ADM.3 3 Administración de Recursos Financieros

ADM.3.1 1 Cobro de Aprovechamientos

ADM.3.2 2
Registros Contables Desglosados por Estados Financieros y Estado

del Ejercicio de Presupuesto Mensual

ADM.3.3 3 Solicitud de Ampliaciones de Presupuesto a Secretaría de Finanzas

ADMINISTRACIÓN



ADM.3.4 4 Registro y Control de Pólizas de Egresos

ADM.3.5 5 Registro y Control de Pólizas de Ingresos

ADM.3.6 6 Control de Cheques

ADM.3.7 7 Conciliaciones

ADM.3.8 8 Reintegro Cuenta SEGE

ADM.3.9 9 Contratos de Arrendamiento

ADM.3.10 10 Programación Financiera Presupuestal

ADM.3.11 11 Conciliación de Cheques Inutilizados

ADM.3.12 12
Pago de Capitulo 1000 Cuotas y Aportaciones al ISSSTE y

FOVISSSTE

ADM.4 4
Administración de Recursos Humanos y 

Remuneraciones

ADM.4.1 1 Nómina de Pago de Personal

ADM.4.2 2 Regularizaciones de Pago

ADM.4.3 3 Validación y Control de Descuentos Salariales

ADM.4.4 4 Control y Registro de Incidencias de Personal

ADM.4.5 5 Registro y Acreditación de Pagador-Habilitado

ADM.4.6 6 Formato Único de Personal

ADM.4.7 7 Registro y Control de Descuentos y Pagos de Pensiones Alimenticias

ADM.4.8 8 Dictaminación de Compatibilidad de Empleos

ADM.4.9 9 Regularización de Puestos Laborales

ADM.4.10 10 Control de Conceptos de Pago

ADM.4.11 11 Expediente Único de Personal

ADM.4.12 12 Identificación y Acreditación de Personal

ADM.4.13 13 Control de Asistencia

ADM.4.14 14
Validación y Otorgamiento de Premios, Estímulos y Recompensas al

personal

ADM.4.15 15 Validación de Licencias por Comisión Sindical

ADM.4.16 16 Control de Incidencias de Personal 

ADM.4.17 17 Plantilla de Personal

ADM.4.18 18 Creación y Registro de Plazas Laborales

ADM.4.19 19 Afiliación y Vigencia al ISSSTE

ADM.4.20 20 Capacitación y Adiestramiento al Personal

ADM.4.21 21
Gestión de los Esquemas de Desarrollo, Seguridad e Higiene

Institucionales

ADM.4.22 22 Filiación y Registro de Personal

ADM.4.23 23 Baja por Jubilación, Incapacidad Total y Permanente, Defunción 

ADM.4.24 24 Expedición de Hoja Única de Servicios

ADM.4.25 25 Validación de Nombramientos

ADM.4.26 26 Atención a Solicitudes de Cambio de Estado

ADM.4.27 27 Certificación de Cartas Poder

ADM.4.28 28 Validación y Control de Préstamos en Materia Económica

ADM.4.29 29 Gestión de Solicitudes de Beca-Comisión

ADM.4.30 30 Control de Plazas Vacantes

ADM.4.31 31
Registro y Control de Prestación de Servicios Profesionales

Asimilables a Salarios (Honorarios)

ADM.4.32 32
Incorporación y Actualización de Movimientos al Fondo de Retiro para

los Trabajadores de la Educación

ADM.4.33 33 Control de Riesgos Laborales

ADM.5 5
Administración de Recursos 

Informáticos y Nuevas Tecnologías

ADM.5.1 1 Programa Anual de Mantenimiento

ADM.5.2 2 Programas y Proyectos sobre Informática

ADM.5.3 3 Diseño de Programas

ADM.5.4 4 Análisis para Desarrollo de Sistemas

ADM.5.5 5 Soporte Técnico y Mantenimiento de Equipos

ADM.5.6 6 Convenios de Prestación de Servicios Informáticos



ADM.5.7 7
Minutas de las Reuniones de Planeación y Evaluación a Proyectos

CPTE

ADM.5.8 8 Solicitudes de Préstamo de Espacios Físicos

ADM.5.9 9 Recepción y Entrega de Equipos de Cómputo

ADM.5.10 10
Programas y Proyectos en Materia de Materiales y Métodos

Educativos con el uso de las TIC´s

ADM.5.11 11 Recibos del Programa de Renovación y Tecnología de la Red Edusat

ADM.5.12 12 Ficha de Diagnóstico de la Red Edusat

ADM.5.13 13 Prácticas Profesionales y Servicio Social

ADM.6 6
Coordinación Estatal de Carrera 

Administrativa

ADM.6.1 1
Minutas de Comisión Paritaria sobre Incorporaciones y Promociones,

Cronograma de Actividades y Propuesta de Cursos a ofertar

ADM.6.2 2 Lineamientos Generales del Programa de Carrera Administrativa

ADM.6.3 3
Recibo de Pago a Instructores de los Cursos de Formación y

Actualización del Programa

ADM.6.4 4 Evaluaciones de Incorporación y Promoción a los diferentes Niveles

EDU
GESTIÓN 

EDUCATIVA

EDU.1 1
Gestión y Coordinación de la Educación 

Básica en el Estado

EDU.1.1 1 Programa Escuela de Tiempo Completo (PETC)

EDU.1.2 2 Programa de la Reforma Educativa (PRE) 

EDU.1.3 3 Programa Nacional de Becas (Madres Jóvenes Embarazadas)

EDU.1.4 4 Programa Escuelas de Calidad (PEC)

EDU.1.5 5 Programa de Fortalecimiento de la Calidad Educativa (PFCE)

EDU.1.6 6 Programa para la Inclusión y Equidad Educativa (PIEE) 

EDU.1.7 7 Programa Nacional de Ingles (PRONI) 

EDU.1.8 8 Programa Nacional de Convivencia Escolar (PNCE)

EDU.1.9 9 Programa Albergues Escolares Rurales

EDU.1.10 10 Programa de Fortalecimiento Cívico 

EDU.1.11 11 Programa de Inclusión Social PROSPERA

EDU.1.12 12 Libros de Texto Gratuitos

EDU.1.13 13 Autorización de Viajes de Estudio de Alumnos

EDU.1.14 14 Un Kilo de Ayuda

EDU.1.15 15 Teletón

EDU.1.16 16 Cruz Roja

EDU.1.17 17 Concurso Olimpiada del Conocimiento Infantil (OCI)

EDU.1.18 18 Concurso Nacional de Pintura Infantil “El Niño y la Mar”

EDU.1.19 19 Concurso Nacional de Expresión Literaria “La Juventud y la Mar”

EDU.1.20 20 Concurso Nacional de Dibujo Infantil “Diviértete Leyendo en Familia”

EDU.1.21 21 Premios Estatales y Municipales de Educación

EDU.1.22 22
Premios Municipales y Estatal de Reconocimiento al Personal de

Apoyo y Asistencia a la Educación

EDU.1.23 23
Concurso Nacional "Las Narraciones de Niñas y Niños Indígenas y

Migrantes"

EDU.1.24 24 Suministros de Alimentación de los CENDIS

EDU.1.25 25
Organización y Supervisión Académica (Visitas de Acompañamiento

a los Centros de Trabajo)

EDU.1.26 26 Asignacion de Función

EDU.1.27 27 Cambio de Centro de Trabajo

EDU.1.28 28 Orden de Presentación

EDU.2 2
Gestión y Desarrollo de la Educación 

Media Superior y Superior

EDU.2.1 1 Actas de las Reuniones de las H. Juntas Directivas de los ODES

EDU.2.2 2 Informes de Gestión de los ODES

EDU.2.3 3
Comprobaciones de Ejecución del Programa de Fortalecimiento de la

Calidad en Instituciones Educativas (PROFOCIE)

EDU.2.4 4
Solicitudes de Escuelas Normales para la Apertura de nuevas

Licenciaturas



EDU.2.5 5 Expedientes de Ejecución del Programa Sepa Inglés

EDU.2.6 6 Solicitudes de Apertura de Planes y Programas de Estudio

EDU.2.7 7 Becas de Apoyo a la Práctica Intensiva y Servicio Social (BAPISS)

EDU.2.8 8
Validación de Propuesta de Apertura de nuevos Programas

Educativos y/o Instituciones de Educación Superior

EDU.2.9 9 Currículo de Aplicadores de Preparatoria Abierta

EDU.2.10 10 Cédulas de Inscripción a la Preparatoria Abierta

EDU.2.11 11 Expedientes de Ejecución de Tele Bachillerato Comunitario

EDU.2.12 12 Centro de Bachillerato Comunitario (CEBAC)

EDU.2.13 13 Programa Nacional de Becas (Manutención)

EDU.3 3 Supervisión de la Educación Profesional

EDU.3.1 1
Registro Profesional (Títulos, Grado Académico y Especialidades) y

Expedición de Cédula de Patente

EDU.3.2 2 Registro de Colegios de Profesionistas

EDU.3.3 3 Dictamen de Registro de Instituciones Educativas y Carreras

EDU.4 4
Gestión y Desarrollo de la Educación 

Física en el Estado

EDU.4.1 1
Reconocimiento Nacional al Profesor Distinguido y Concurso

Nacional de la sesión de Educación Física 

EDU.4.2 2 Reuniones Estatales de Planeación, Seguimiento y Evaluación

EDU.4.3 3 Registro y Visitas de Educación Física

EDU.4.4 4 Estadística (Proyecto de Atención a la demanda)

EDU.4.5 5 Proyección de Actividades de Fortalecimiento Cívico

EDU.4.6 6
Juegos Deportivos Escolares de la Educación Básica, Primaria y

Secundaria

EDU.5 5 Abatimiento del Rezago Educativo

EDU.5.1 1 Expedientes de Apoyo a la Gestión Escolar (AGE) del PAREIB

EDU.5.2 2 Expedientes de Comités de Contraloría Social del PAREIB

EDU.5.3 3
Ejecución del Programa de Mejoramiento a la Intervención

Pedagógica

EDU.5.4 4 Informes de Actividades del Programa Apoyo a la Supervisión Escolar

EDU.5.5 5 Cursos para Certificación de Competencias Laborales

EDU.6 6 Educación Artística y Cultural

EDU.6.1 1 Solicitudes de Participación Musical

EDU.6.2 2 Organización de Conciertos y Presentaciones

EDU.7 7
Coordinación de Actividades de los 

Centros Escolares

EDU.7.1 1 Actas de Consejo Técnico Escolar

EDU.7.2 2
Actualización y Funcionamiento de la Asociación de Padres de

Familia

EDU.7.3 3 Registro de Propiedad y Edificación de los Centros Escolares 

EDU.7.4 4 Control de Ingresos y Egresos

EDU.7.5 5 Inventarios y Bajas, Muebles e Inmuebles Escolares

EDU.7.6 6 Manual de Protección Civil

EDU.7.7 7 Actas de Entrega Recepción por Cambio de Director

EDU.7.8 8
Organización y Funcionamiento del Consejo Escolar de Participación

Social

EDU.7.9 9 Expediente Único del Educando

EDU.7.10 10 Control Escolar (acreditación)

EDU.7.11 11 Organización y Funcionamiento de la Sociedad de Alumnos

EDU.7.12 12 Actas del Consejo Consultivo Escolar

EDU.7.13 13 Administración de Cooperativas y Parcelas Escolares

EDU.7.14 14 Expediente Único de Personal

EDU.7.15 15 Nómina de Pago al Personal de los Centros de Trabajo

EDU.7.16 16 Control de Asistencia del Personal de los Centros de Trabajo



EDU.8 8 Fomento a las Habilidades Digitales

EDU.8.1 1 Convenios y Contratos de los Proyectos

EDU.8.2 2 Expediente de Proyecto HDT Nacional

EDU.8.3 3 Dirección del Proyecto UNETE

EDU.8.4 4
Plantilla de Personal del Proyecto de Matemáticas en Zonas

Marginadas

EDU.8.5 5 Expediente de Crecimiento de la Red Estatal Wirmax Etapa II

EDU.8.6 6
Formatos Mantenimiento Preventivo y Correctivo a Radio Bases

Etapa 1

EDU.8.7 7 Expediente de Interconexión a la Red NIBA

EDU.8.8 8 Ejecución del Proyecto Estatal de Equipamiento y Conectividad 

EDU.8.9 9
Ejecución del los Proyectos Innovadores para la Integracion de las

Tic`s en la Educacion

EDU.8.10 10
Ejecución del los Programas de Certificación y Desarrollo de

Habilidades Digitales

EDU.9 9
Ejecución del Programa de Educación 

Inicial (PRODEI)

EDU.9.1 1
Gratificación a Promotores Educativos del Programa de Educación

Inicial no Escolarizada

EDU.9.2 2
Expedientes de Promotores Educativos del Programa de Educación

Inicial no Escolarizada

MAG.1
CONTROL 

DOCENTE
1 Carrera Magisterial

MAG.1.1 1
Expediente Único de Docentes Incorporados y Promovidos en el

Programa de Carrera Magisterial

MAG.1.2 2
Instrucciones Generales de la Coordinación Nacional de Carrera

Magisterial al Programa Estatal

MAG.1.3 3 Listados de Dictaminarían por Etapa

MAG.1.4 4 Proceso de Dictaminación Etapas XVII - XXIII

MAG.1.5 5 Reconocimiento Ignacio Manuel Altamirano

MAG.2 2 Promoción Magisterial

MAG.2.1 1 Acta de Instalación de la Comisión Mixta Estatal de Promociones

MAG.2.2 2

Catálogos Internos de Promociones de Personal Docente, Técnico

Docente, Directivo, de Supervisión y Personal de Apoyo y Asistencia

a la Educación

MAG.2.3 3 Informe Anual de Labores

MAG.2.4 4

Convocatorias para Cambios de Adscripción de Docentes , Técnico

Docente, Directivo, de Supervisor y Personal de Apoyo y Asistencia

a la Educación

MAG.2.5 5 Expediente Único Escalafonario

MAG.2.6 6 Catálogo Anual de Promoción Escalafonario

MAG.2.7 7 Proceso de Ascenso Escalafonario

MAG.2.8 8 Proceso de Regularización de Plazas

MAG.2.9 9 Actas de la Comisión Mixta de Escalafón

MAG.3 3 Actualización Docente

MAG.3.1 1 Convenios con Instituciones de Nivel Superior

MAG.3.2 2
Programa para el Desarrollo Profesional Docente Tipo Básico

(PRODEP)

MAG.3.3 3
Catálogo Bibliográfico de la Biblioteca del Departamento de

Actualización de Maestros

MAG.3.4 4 Catálogo de Acervo Audio Visual


