ION DE FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE CASA CUNA
OBJETIVO.
Planear, organizar, coordinar, supervisar , controlar y evaluar os
programas técnicos y administrativos de la Institucion para asegurar ei
logro de los objetivos tendientes a procurar el bienestar de la poblacion
albergada y el funcionamiento de la Casa Cuna.

FUNCIONES.

* Promover y coordinar el funcionamiento técnico y administrativo de la
casa.

« Administrar el patrimonic de la Institucion de acuerdo a lo que determine
la Junta de Gobierno, informando de ello a la misma.

» Orientar, supervisar y evaluar el trabajo de todo el personal en sus
diferentes areas.

e Celebrar reuniones periddicas con las areas Administrativa,
Psicopedagégica , Médica y de trabajo social para planear y evaluar eﬂ

trabajo. W?
_. ﬁ
« Organizar y dirigir eventos técnicos, civicos, sodial L,;nuréleé*;wd«%
i _ — RATD Z’J’l?
» Canalizar a los menores de edad a otras institu : “""W

- Trabajar conjuntamente y de forma cccrdlnada{_p_gﬁjh becul‘ﬁlﬁuﬁlau

Proteccion de nifas, ninos y adolecentes , en cuarits'af Hgrese! ‘Eg‘f@sn y
la situacion juridica de los menores y su destino.

» Promover y coordinar las acciones para atender las exigencias de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién; de la Gestién de Archivos y
Resguardo de la Informacion Publica, asi como de Proteccion Civil.

Directora General del Sistema
Responsable para el Desarrollo Integral de la
Familia en el Estado:
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CION DE FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE CASA CUNA
(Continua)

* Ser tutora de los menores albergados y firmar como tal los documentos
necesarios.

« Tener actualizada y resguardada la documentacion de cada uno de los
menores albergados en la Casa Cuna.

* Mantener el inventario y vigilar por el uso adecuado del subsidio.

* Gestionar donativos en apoyo a los programas y servicios de la casa
cuna.

» Gestionar lo necesario ante las autoridades para el adecuado
funcionamiento de la casa cuna.

» Ejecutar los acuerdos que emanen de la Junta Directiva y que sean de su
competencia.

» Formar parte del Consejo Técnico de Adopciones del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de San Luis Potosi.

* Entregar informe mensual a la Junta Directiva asi como al Sistema Estatal
para el Desarrollo Integral de la Familia y a las direcciones gue
corresponda.

7 T 4’?"“1'”&%‘:

» Proporcionar la informacién requerida por la F'roélﬁaduri‘a de- F'rqt
de nifias, nifios y adoiecentes con relacion F
albergados.

= Firmar el acta custodia del menor albergado
especiales de atencion.
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*» Realizar reuniones con todo el personal para revisar las normas y evaluar
el trabajo, asi como fomentar relaciones interpersonales e

interdepartamentales adecuada.

Directora General del Sistema
epenaan para el Desarrollo Integral de ia
Famllla en gl EStado:
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ION DE FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE CASA CUNA

(Continda)
* Vigilar las condiciones de trabajo, la capacitacién y prestaciones al
personal como reconocimiento a la labor individual y colectiva que
desempenan.

* Promover y coordinar acciones de actualizacion y capacitacion del
personal.

* Recibir, controlar y canalizar los donativos de particulares y/o de
instituciones.

* Fortalecer la vinculacién interinstitucional para mejorar o iniciar servicios
en beneficio de la poblacién albergada y de la institucion.

* Establecer vinculacion con las direcciones del DIF Estatal que
corresponda para coadyuvar en el funcionamiento de la Casa Cuna.

* Mantener actualizados los Manuales de Organizacion y Procedimientos
de la Casa Cuna en forma conjunta con la Administracion.

* Mantener actualizada la cedula de filiacién de los menores al Seguro
Popular

« Estas funciones son enunciativas mas no limitativas
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