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IV. Establecer políticas para facilitar la obtención de información y el ejercicio del derecho de 

acceso a la información; 
 
V. Promover la capacitación y actualización de los servidores públicos o integrantes adscritos 

a las unidades de transparencia; 
 
VI. Crear programas de capacitación en materia de transparencia, acceso a la 

información, accesibilidad y protección de datos personales, para todos los servidores 
públicos o integrantes del sujeto obligado; 
 
VII. Recabar y enviar a la CEGAIP, de conformidad con los lineamientos que esta expida, los 

datos necesarios para la elaboración del informe anual; 
 
VIII. Solicitar y autorizar la ampliación del plazo de reserva de la información a que se refiere el 

artículo 115 de la presente Ley; 
 
IX. Realizar los trámites y gestiones necesarios ante las instituciones u organismos públicos 

que corresponda que corresponda, para cumplir con sus funciones; 
 

X. Aprobar el Programa Anual de Acciones de Mejoramiento de la Transparencia que le presente 

la unidad de transparencia de la entidad pública de que se trate, mismo que servirá para evaluar 

el desempeño de los servidores públicos en la materia; 
 
XI. Elaborar el informe anual que cada sujeto obligado deberá enviar a la CEGAIP, en el que se dé 

cuenta de la aplicación de esta Ley, y 

 
XII. Las demás que se desprendan de la normatividad aplicable. 

 
 

Sección Segunda 
 

De las Unidades de Transparencia 

 
ARTÍCULO 53. Los titulares de los sujetos obligados, mediante el acuerdo o reglamento respectivo, 

según sea el caso, que deberá publicarse en el Periódico Of icial del Estado, establecerán 

las unidades de transparencia, responsables de atender y gestionar las solici tudes de 

acceso a la información, así como todas las solicitudes que se realicen en ejercicio de la 

acción de protección de datos personales. 
 
ARTÍCULO 54. Los sujetos obligados designarán al responsable de la Unidad de 

Transparencia que tendrá las siguientes funciones: 

 
(REFORMADA, P.O. 29 DE ABRIL  DE 2017) 

I. Recabar y difundir la información a que se refieren los capítulos, II, III, y IV, del Título Cuarto de 
esta Ley y propiciar que las áreas la actualicen periódicamente, conforme la normatividad 
aplicable; 
 
II. Recibir y dar trámite a las solicitudes de acceso a la información; 

 
III. Auxiliar a los particulares en la elaboración de solicitudes de acceso a la información y, en su 

caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable; 
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IV. Realizar los trámites internos necesarios para la atención de las solicitudes de acceso a la 

información; 

 
V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes; 

 
VI. Sugerir al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor 

eficiencia en la gestión de las solicitudes  de acceso a la información, conforme a la 

normatividad aplicable; 

 
VII. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar trámite a las 

solicitudes de acceso a la información; 

 
VIII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la información, respuestas, resultados, 

costos de reproducción y envío; 
 
IX. Promover e implementar políticas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad; 
 

X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado; 

 
(REFORMADA, P.O. 29 DE ABRIL  DE 2017) 

XI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabil idad por el 
incumplimiento de las obligaciones prev istas en esta Ley y en las demás disposiciones 
aplicables; 
 
(ADICIONADA, P.O. 29 DE ABRIL  DE 2017) 

XII. Informar por escrito a la CEGAIP, de forma mensual, sobre las solicitudes de información 
recibidas, el trámite y respuesta correspondiente en cada caso, y  
 
XIII. Las demás que se desprendan de la normatividad aplicable. 

 
Los sujetos obligados promoverán acuerdos con instituciones públicas especializadas que 

pudieran auxiliarles a entregar las repuestas a solicitudes de información, en la lengua 

indígena, brai l le o cualquier formato accesible correspondiente, en forma más eficiente. 

 
ARTÍCULO 55. Cuando alguna área de los sujetos obligados se negara a colaborar con la Unidad 

de Transparencia, ésta dará aviso al superior jerárquico para que le ordene realizar sin demora 

las acciones conducentes. 

 
Cuando persista la negativa de colaboración, la Unidad de Transparencia lo hará del 

conocimiento a la contraloría interna o la que haga sus veces, para que inicie, en su caso, el 

procedimiento de responsabilidad respectivo. 

 
ARTÍCULO 56. Las unidades de transparencia contarán con el presupuesto, personal, apoyo 

técnico e instalaciones necesarias, para realizar las funciones que señala la presente Ley. 
 
ARTÍCULO 57. Las unidades de transparencia establecerán mecanismos de coordinación 

permanente entre sí, en el marco del Sistema Estatal de Documentación y Archivos y en los 

términos establecidos por la Ley General, por esta Ley,  por la CEGAIP, y por las leyes orgánicas y 

acuerdos de creación de las entidades correspondientes. 

 


