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El presents manual se elabord ¢on &l obiete de que los servidores
Pubkicos del Gobierns del Estada Clentan con una fuems de infomacion
que les permits conooer ia organizacion de la Comtraloria fnrema de [a
Secretaria de Desarrolic Urbaro, Viviends y Obras Piiblicas, asi
Como ias funcionss a su cargo.

Este documente presenta g Estructura  Qrganica  actualizagy W
auiorizada, el marco juridics en el que sustentan su actualizacion y
funcionamianto, las objetivos que tienen encomendados ¥ la descripcion
de las funciones que debe realizar para aleanzarios,

Ademas e Manual de Crganizacidn faciita a los trabajadores v
senvidores pliblices el conocimianto de sus abligacioneas en al ambito de
SU competencia, asi misme ayuda entre otras COE3S, 8 Indeqrar v orientar
al nuevo personal ¥ 85 un instrumento valioso de datos para gstudios de
preductividad, rearganizacién ¥ de recursos humanos.

La aplicacién del presente mangal es gnicamente para = persenal gque
intenra la Contralora Inferna, sers la misma ia rezphsable de
actualizar o modificar su contenido,

Dada la naturaleza dinamica de Gobisrno def Estado. es necesario que
elalquier cambio que se presenta en la organizacidn de las dreas. se
comunique a la brevedad, a 'a Dirscoidn de Organizacion y Métodos de
Oficialla Mayor, con el Obieto de revisarlos y marntener acivalizada lg...
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SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA ¥ OBRAS
PUBLICAS

CONTRALOS INTERNOD
Arg. Neé Preciadn Zarate

AUDITOR GUBERNAMENTAL
C. Jaime Laguna Contreras

SZALAH e




Los grodenamientos o normas juridicas gue rigen lg operacion de la
Conifraloria Interns son las sigiientes:

" Constitucién Pelitica de los Estados Unidos Mexicanos.
» Constitucidn Politica del Estado Libre ¥ Soberano de San Liuis Poiosi

= key Organica de la Administracion Pablica del Sstado de San Luis
Potcsi.

* Loy de Ohras Pdbticas y Senvicivs Refacionados con las Mismas ¥ sl
Faeglamenta.

v Ley de Adquisicicnas. Arrendamientos ¥ Servicios del Sector Piblics y
sU Reglamentao,

Ley de Obras v Servicios Relacionadas con las Nismas ded Estado.

* Reglamento de la Ley de Obras Piblicas y Servicine relacionados con

las mismas para el Estads ¥ Municipics de San Luie Fotosi ¥ Sl
Feglamento,

" Ley de Aduuisiciones de! Estado de San Luis Potosi,
" Ley de Pracedimientos Administrativas del Estadg de San Luis Potasi.

* ey de Responsabikdades de los Servidores Fublicos del Estada y
Municipios de San Luis Potos).

= Ley de Presupuesto. Contabilidad ¥ Gasto Pubiico dal Estade da San
Luis Potesi v su Reglamento.

* Ley de Presupuesto de Egreses del Estadg de 3an Luis Patosi.

" Ley de Entrega Recepcion de los Recurses Plblicos del Estado de
San Luis Potosi.

" Ley de Transparencia v Accesc a |a Informacion Publica del Estada de
San Luis Potosl.
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Los ordenamientos o normnas junidicas que rigen fa operacién de lg
Contralotia Interna son ias siguientes;

(Continga)

" Ley de los Trabajadores al Servicio de |a Insfifuciones Pubiicas del
Estade de San Luis Potos|

* Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estada ¥ Municipios
de San Luis Potoed,

" Raglamento Interior de 'a Contralaria General del Estado.

* Regiamenio Interior de la Secretaria de Desamolle Urbano, Vivienda ¥
Ubras Piblicas.

" Acuerds de Coordinacien Especial para &l Fortalecimiento del Sistoma
Estatal de Cartrol y Evaluacion en Mmateria de Transparencia y

Combate a la Corrupcitn, celebrade entre loe Gobiernos Federal y
Estatai

* Acuerdg Secretarial que establece las Nommas Generales de Control
Interno para la Administracion Publics de| Estada de San Luis Patosj
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Revisar los aspectos financiaros, operacionales ¥ admirtistrativas an |y
Secretaria, asi como 2l resultado de programas bajo su encargn y ef
cumplirmiento  de  las  disposiciones legales que enmarcan  sus
responsabilidades, funciones v aclividades;, asesorar, fortalecar W

prevenic permansrtements |log pragramtas de trabajo de las unidades

administrativas v operativas.
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Contraloria Interna

1
i Secretaria de Desarrollo Urbano, |
! Vivienda y Obras Piiblicas I
1
]

1 Contralor Interno |
i
P e - .———--—:
i AmNosPresadozime !
f- — _ -Directorde Area(15)_ _ _ _
Secrataria
C. Norma Paredes Morales
Secretaria de Direcior (08)
Auditor Gubernamental
C Jaime Laguna Contrerss Fiscalizador de Obras
Jefe de Departamento (13) -

Ing. Luis Fernando Macias Barbosa |
Técnico Especializado (07)

' Oficialia

DIHECCION DF ORGARIZACION ¥ METODDS

El C.P. José Miguel Brenist Lumbreras. Director de

Administracion y Finanzas de la Secrefaria de
Desarrollo, Urbano, Vivienda y Obras Publicas,
Certifica que el presente Organigrama refleja el
ersonal, asi como los puestos ¥ nombramientos que

01 Personalde Confianza — === —w—. integran la estructura vigente al mes e Jufiio del afio
03 Personal de Base —_—— 2015. e

Total: 4




10N DE FUNCIONES

" Establecer y aperar of

* Vigilar, en

CONTRALOR INTERNO
OBJETIVO:

Dirigir, coordinar, vigitar ¥ evallar conforme a la normatividag vigente,
ios programas de guditoria para la verifrcacién, cantrol ¥ Seguimientn
da las cperaciones y fu ncionamiento de las Areas

FUNCIONES:

" Inspeccionar v vigilar Que Iz Sacretatia cumpla con

disposiciones legales apiicables en materia del sistema
cantabilidad, contratazion ¥ pagt de personal,
s@rdicios, obra pablics, adgqurgirinnes. arrendamientos, conservacian
uso, desting, afectacitn, enatenacion y baja de hienes ¥ demdis aotivos
¥ recursas matenales de la Administracion Poblica Estatal,

las normas v
de registra v
contratacion  da

sisterns para revisar ¥ controlar en forma

permanente los programas ge trabajo de las unidades adtttinistrativas

de la Secretaria.

la esfara de su competencia, e curmplimients_ da—tas

abligaciones de proveedores y contratistas, _ adquinidds. con 12}
Secretaria,  solickandoles la infmmacicrm;"rela;lﬁqﬁ@'[ﬁmn las

Operacicnes que realicen y fincar las deduchivas VrENERBEEatTiAS
qU& EN sU casa progedan, o k. 2045

-

Establecer estrategias ¥ planes para RrOporcionsigs.
¥ apoyo tecaico en materia de control v aygitork R E!

1 T ™

Propasito de contribuir v facilitar ef desempeno di g i
de un mares de aconomla, eficiencia, eficacis y efectividad parg

optimizar log recursos, salvaguanas los hienes ¥ cumpiir con los
chietivos de la Secretarfa.

- _‘_\_-_\_\_‘_\— -
| S#tTatariada Des rroflo Urbana,

Vivienda y Obfas Pubfifas
7

Eduand Macrinaliartinez Pazos




CONTRALOR INTERND
fConfinua)

Fisealizar los recursos  federaies derivadoz de los acusrdos ]
COMvenios respectives, gjercidos por fa Secretara,

Atender, tramitar v dar seguimiento a las quejas y denuncias que se
interpongan &n contra da 10s servidores publicos de la Secretaria.

Vigilar la estricta observancia de fas disposiciones de racionalidad,
austetidad y discipling presupuestal comprendidas en el Presupuesta
de Egresos del Gobierna Estatal del afg fiscal Correspangdients.

Promover que el personal adscrito al Grgana de Control Interno asista

a las capacitacionss v asesarias que brinde Lontraloria General del
Estada,

vigilar y hacer cumplir las medidas ¥ rmecanismoes de modernizacion
adrinistrativa, de conformidad con los lineamientos establecidos,

tendientes a lagrar la aficacia de la vigilancia, fiscalizacion v control dal
gasto de [a Secretaria.

Dar sequiriento a los compromisos asumidas por el Ejem
durante sus giras de trabajo par el Estado, &n donde fa Seerstdlla seq |

la ejecutora o coejecutara de las abrps o a R [ oatah
COMpromisa. 3

Farticipar en la ttamitacion de baja de biene
asignados a |a Secretaria, vigilando gue se cum
aplicable.

Car un informe mensual de sus activedades al raler General del
Estado, siguiendo los lineamientos que al respects =e establezean.

_r._._,_._-—'—""'_'_-—__'_"'-—\_._\_
-SBcrataria de Desa o Urk >
Vivienda v Obrgds POBK
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CONTRALOR INTERNCC
(Contimga)

Substanciar v resalver s procedimientos adrninistrativps
disciphinarios que sean de sy Compe

tencia & informar de el al titular
de la Secretarfa, para que, en su caso, Imponga las sanciones que

procedan previstas en |3 Ley do Responsabilidades de fos Setvidaras

Piblicos del Extada ¥ Municipios de San Lujs Potogi v dermas
disposiciones legaies aplcahles.

Substanciar y resalver los procedimisntos administrativas resarciorios
QUE =ean de su compelencia, e infolrnar de el al Tituigr de g
Secretarla, para qus, en sU casn, sean corregidas las observaciones ¥

s formulados e acuerdo
ste, Contabilidad ¥ Gasto
mas disposiviones lzgales

ton lo establecido an s Ley de Presupue
Piblieo del Estade, su reglameants y de
aplicables.

informar a |a Contraforia Ganeral dat Estado gl
ACCRNEs, comisiones o funciones qu
fitular de |a Sacretarla, g retrument
&N materia de control

resultado de lag
e 5= |& encomienden ¥ SUgerir af
26i4n de normas complemeantarias

Informar a |os Elirectores Generaies de la Contraloria Genaral de|

Estado, de los asuntes que te sean requeridos, de conformidad com-
los dmbitos de competencia establecidos an este Reglameatn:™" '\

K ] l;lﬁ.' 5" i

[t
T '

-

Llevar el seguimiento programatics de |as acni%:ss '
f

48 metas fogradas durante of 2fercicio de actividadesir

Participar en los proceses ge Entrega - Receps
administrativas de |a Secratarfa, confarme a

d_.d—#——_._—-_-_'_‘"—\-“‘xﬁ
-Sacretaria de Desarrailo U .
Vivighda v Obohs Plflicas
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CONTRALOR INTERND
{Continia)

o

rz
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=
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Elzborar, siguiends los lineamientos de la prapia Contraloria General
del Estado, el Programa Anual de Auditeria para las areas Que integran

Iz Secretaria, dar seguimisnts z |as ahservacionss ¥ recomendaciones
resuliantes de las auditorias realizadas.

" Asistir cuande por da naturglers del asuntc sean requeridos. a las
reuricnes de trabajo ge |s Direccitn General de Coordinacitén de
Contralorias Internas y Comisarias, y cumplir eon los acuerdos que en
ellas se deriven eoordinande las acciones de control respectivas con
ios Directores Generales de [a Contraloria General, fue conforme z |az
atribucianes de éstes Gltimos debart atendsar v dar sequinfents;

Estaz funcicnes son Brunciativas, mas no limitativas.

[ R ey T o o 4 L]

rEF.H:.netilria de Desagrallo Llrhan-::-f!?'

Vivienga ¥ Obrds PGRlicas

: T
2Crng afljart/inez Pozos
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£10N DE FUNCIONES

AUDITOR GUBERNAMENTAL

OBJETIVO:

Planear, coordinar y supervisar el cumplimiento del Pragrama Anual da
Auditoria & intervenir en as aceiones de auditoria para constatar Iy
aplicacion v ejercicio de recursos oo Eratio, conforme a las feyas v
normas  aplicables, con el proposito de  verifiear la  operacion,

funcionamignte y optimizacion de los recursos humanos, financieros v
maleriales.

FUNCIONES:

Revisar la cbservancia de la nomnatividad establecida en leyes v
reglamentos.

Lhevar a cabo las guditorlas contempladas en el Programa Anual oe
Control v Auditaria autorizade pov la Contraloria General del Estado, de
acuerdo a los procedimigntos sstablecidos, para determinar si existe

apego a la normatividad téchica, tegal y contable, asi como de! recurso
2jercido.

Elaborar los infarmes de |as auditorias llevadas a cabo de acuerdno al

Frograma Anual de Control ¥ Auditaria autcrizade por ta m;nn-t-mhlﬁ'-ﬁ
General del Estado. sedalando en sy caso |28 - BE gl iy

K]
SEbegpioml
iregularidadas que se defarminen, asi comeo E%s re ot L
Propuestas para un mejor control. ;

'
[
A

!

1
Dar sequimients a las ohservaciones s irreqularidad
de la revisionas efectuadas. hasta sU salventacid
verificar la apticacion de las recome ndaciones propu

Dar sequimienty & la instrumentacion de medidas preverilivas v

correctivas determinadas, para apoyar sl fogra de fos objetivos de |a
Secretaria.

Responsable

N }?M Fae

C. Jaima Laguna Cantreras




EION DE FUNCIONES

AUDITOR GURERNAMENTAL
(Continga)

= Venificar que fa tramitacian de baja de biznes muehles asignados 3
esta Dependencia, sea de acye rda a la normatividaed daplicabla.

* Participar en ios procesos de Entrega — Recepcisn de ins Fecursos
Flblicos de las diferentes Unidades Administrativas de 4 Dependencia
8 efecto de comprobar el cabal Cumplimiento de la ley vigente en |g

materia y lineamientes establecidos por la Contraloria General del
Estadn .

= Reslizar Arqueos de Caja, Conciliacioneas Bangarias, Balanzas de

Comprobacion.  Estados de Resultados ¥ onigen ¥y Aplicacian de
Feoursgs,

* Revisar nomina, cuentas bancarias, gastos de fondo fifn. materiales,
suMinistros y papeleria, indirectos de obra, suministros de cambustible:
revisidn flsica y documental de g piantila vehicular, asi comao
revisiones de contral interno & dive rsas areas de la Dependancia.

Estas funciones son ehunckativas mas no lirmitativas

fpdizalia

T
Fusdmr Aska |m-.
By
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SIFCELIM e AT bIZAn K ¢ METOO0E

Rasponsahle Contralor Iﬂta_-r%ﬁ
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L. Jaime Laﬁﬁa Contraras
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BEION DE FUNCIONES

SECRETARIA

CBJETIVD:

Desempenar v cumplir con lag actividades que requiera la Contraloria
Interna. e forma cocrdinada ven el Titular, asl como apoyar al
personal que |a integra.

FUNCIONES:

Elaboaracian de Informes ge Actividades & Informas de Gobierna, que
30N enviados de furma mensual 5 |a Contraloria General del Estado.

Elaboracién de Expedientes Espaciales,
Actualizacitn y contrgl de agenda diaria del Contrador Interna.

Redaccidn v elaboracion de oficicg, memordndurns, informes, tarjetas
informativas, repreduccion de formatas ¥ LIS smilares,

Dar tramite a la corespondencia ehviada ante ef Departaments ge
(ficialia de Partes de esta Secretaria.

Organizacitn del Archive de Concentracion de acuerdo ogn Iog
Liteamientos para la Gestion de Archivos Administrativos ¥ resguardo
de la informagidn piblica, estabiecidgs por la Comision Estatal de
Garantia de Accesc a g informacion Piblica. levando a cabo las
Transferencias de Archivo correspondientes,

sy TR
k

Contral dat Archivo de Tramite y Cunc&ntrar:.;iﬁ;ﬁ, 'ré. '
Centraloria Interna, [

—_

T
Racibir y registrar |a norres pandencra recibida |{in’t_ Y e:dé

rrl?—-'l' .

Responsahle

Mzows Ferces biceae - === 7
C. Narma Paredes Morales Arq-i“ﬂ'& Pred; _Q;Zé‘u
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2/ON DE FUNCIONES

SECRETARIA
fContinga)

Turnar instruccinmes de carrespondencia al personal adscrita g esia
area, con los requerimientos formulados por ef Contralar lnterng,

= SBolicitar los recursos materales necesancs para el desarollo de fas
actividades del &rea.

v Controlar Jas entragas ¥ salidas def inventano de Papeleria con que
cuenta el Grea,

" Alencion  telefdnicarnente ¥ persenal a los visitantes de esta
Cantraloria Interna.

* Realizacian de llamadas aolicitadas por el Contralor intemo,

" Apoyar en ofras actividades realizadas por el personal de ests
Contralara interna.

* E=tas funciones son enunciatvas mas no limitativas
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E1ON DE FUNCIONES

i . _— “

FISCALIZADOR DE OBRAS

QBJIETIVO!

Llevar a cabo les fiscalizaciones ¥ verificaciones fisicas de obra
contempladas an el Programa Anual de Gantrol ¥ Auditoria avtorizadn

por la Contralorfa General del Estado. de acuzrdo a los procedimientgs
establecidos,

FUNCIONES:

" Elsborar los informes de Fiscalizacian ¥ verificaciones fisicas de lag
cbras llevadas a cabo de acuerdo con &l Programa Anual de Contral y
Auditorla autorizado por la Contralar(a Ganeral del Estado, sefatando
2N &0 Caso las obhservaciones s Mregularidades gue se determinen.

" Revisar {3 ohservancia de la normatividad establecida en leyes i
reglamentos.

" Constatar Iz aplicacion ¥ Bercicio de racursne delf Erario, conforme =
s leyes v normas aplicables, con el sropésio de verficar |1z

operacion, funcienamienta y optimizacion de los recursos humanas,
financieros v materizlas,

* Dar seguimients 3 |a instrumentacion de medida preveTilias
Cormeclivas determinadas, para spoyar ol lagre; de |

! i
= A
Secretarig. e

'; [ SN "|
| 1

* Deterrninar =i existe fongruencia entre los trab&' ejEtmait!I%% %:%ntr
fas obligaciones contractuales ¥ ef apego a Iz Vilnativid f{,
legal y contable, asi como el recursg ajercido, il

T E—

" Auxiliar al Contralor Intemo en plartear, coard/NET v supervizar el

cumplimiento del Programa Ardal de Contral y Auditoria & intervenir an
lag accianes de fiscalizacion de abra,

Respansabie Contralor I_r‘gtﬂmf
Ing. Luis FernandP 528 Barbosg : Arg. Mo Prad)
- — .
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FISCALIZADOR DE OBRAS
{Confinog)

Dar sequimierto a las observacianes famuladas, como resultado de
las revisiones efectuadas: hasta su solventacian total.

" Revisar propuestas de Licitaciones de Obra Pdblica, precics unitarios
de conceptn da obra, proyecios sjecutivos v numeras geheradores,
actas de entega — recepcion, finiquitos, actas de extincicn de
derechos v |2 bitdcora electrdnica de |as obras publicas, ajustes de
costes, asi como la revision y ansiisis de expedientes unitarios.

Estas funcicnes son snun ctativas mas no imitativas,

—— =y T . L. e ~r
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SABLE DE LA FORMULACION DEL MANUAL DE

IZACION DE LA CONTRALORIA INTERNA DE LA
BRIA DE DESARROLLO URBANO, VIVIENDA Y OBRAS
4 PUBLICAS

Arq:'ﬁné-PrE;Iﬂﬂ'ﬁ Zarate
Centralar Interno

REVISG

Lic. Gonzalo Orthad Caktle oy
Diractor de Organizacian y Métodos

AUTORIZAN
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ACTUALIZACION

FECHA

a) Parte dal Manual que se Actualiza

ki Hoja (s) que se modifica in):

REVISC

ado  Lic. Gonzalo Qrtunio - Huana Macrina C.F. Martha Elva
: Castro rtineZ Pozos Zaniga Barragan
{ Director de (Secretaria da { Oficial Mayor}
Organizacidn y Dasarrotlo Urbano,
Métodos) Yivienda y Obras

Pablicas)




