
DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140.

SERIE SUBSERIE

GOB.1

GOB.2

GOB.2.1

GOB.2.2

GOB.2.3

GOB.2.4

GOB.3

GOB.3.1

GOB.3.2

GOB.3.3

GOB.3.4

GOB.4

GOB.5

GOB.5.1

GOB.5.2

GOB.5.3

GOB.5.4

GOB.5.5

GOB.6

CARGO: Coordinador Estatal.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-108

CORREO ELECTRÓNICO: cefim_galdaco@slp.gob.mx     

ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE LA CEFIM

          Minutas Comisión Consultiva

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Reuniones

          Informes

          Capacitaciones

          Congresos

          Programas

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Coordinación Estatal.

RESPONSABLE DEL ÁREA: Luis Gerardo Aldaco Ortega.

SECCIÓN: Gobierno (GOB)

Municipales

Estatales

Nacionales

Internacionales

Municipales

Estatales

Regionales

Nacionales

Gabinete

Municipales

Estatales

Regionales

Nacionales

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

PV.1

PV.2

PV.2.1

PV.2.2

PV.2.3

PV.2.4

PV.2.5

PV.2.6

PV.2.7

PV.2.8

PV.3

PV.4

PV.4.1

PV.4.2

PV.5

PV.6

PV.6.1

PV.6.2

PV.7

PV.8

PV.9

PV.9.1

PV.9.2

PV.9.3

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Planeación.

RESPONSABLE DEL ÁREA: Claudia Ivonne Ramos Gutiérrez.

CARGO: Subdirectora.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-112

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion@cefimslp.gob.mx     

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Minutas de las Reuniones de Trabajo Internas

Informe Anual

Monitoreo

Seguimiento a Planes de Trabajo

Agenda Institucional

          Gestión de Calidad

          Informe de Gobierno Estatal

          Comunicación y Difusión

SECCIÓN: Planeación (PV).

          Vinculación

          Convenios Marco

          Eventos

          Programa Operativo Anual

          Seguimiento a los Avances Internos

Informes Mensuales

Informe de Gestión

Indicadores del P.E.D.

Reportes Trimestrales

Dependencias

Municipales

Reuniones Intergubernamentales

Reuniones de Vinculación CEFIM

Síntesis Informativa

Boletines de Prensa

Material Audiovisual y de Diseño

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

AJUR.1

AJUR.1.1

AJUR.1.2

AJUR.1.3

AJUR.2

AJUR.3

AJUR.4

AJUR.5

AJUR.6

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Asuntos Jurídicos y Normatividad 

Municipal.

RESPONSABLE DEL ÁREA: León Felipe Cantú Pérez.

CARGO: Subdirector.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-106

CORREO ELECTRÓNICO: cefim_lcantu@slp.gob.mx     

          Juicios contra la Dependencia

          Juicios de la Dependencia

          Informes de Actividades Mensuales

          Capacitación Técnica Legislativa Municipal

          Asesorías Municipales

          Convenios y Acuerdos

Federales

Municipales

Estatales

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

SECCIÓN: Asuntos Jurídicos (AJUR).

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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CORREO ELECTRÓNICO: informatica@cefimslp.gob.mx /  

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

INFE.1

INFE.1.1

INFE.1.2

INFE.1.3

INFE.2

INFE.2.1

INFE.2.2

INFE.3

INFE.4

INFE.5

INFE.5.1

INFE.6

INFE.7

INFE.8

INFE.9

INFE.10

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Información y Difusión.

CARGO: Subdirector.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-107

          Portal de Transparencia Municipal

          Informe de Actividades Mensuales

          Sitio Web de la Dependencia

          Automatización de Procesos

Hospedaje de las Páginas Web de Gobiernos Municipales O.P.D.M.

          Hospedaje de las Páginas Web de los Gobiernos Municipales

          Monografías Municipales

Mantenimiento Correctivo de Equipos de Cómputo

Hospedaje de las Páginas Web de Gobiernos Municipales A.P.M.

          Mantenimiento a la Red y a los Equipos

Mantenimiento y Administración de Redes

Asignación y Mantenimiento Preventivo de Equipos de Cómputo

Desarrollo y Adaptación de Software

          Sistema de Agenda Intergubernamental

          Correos Electrónicos Institucionales Municipales

          Trámite Registro de Dominio

RESPONSABLE DEL ÁREA: Fernando Alanís Córdova.

SECCIÓN: Informática y Estadística (INFE).

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

TAIP.1

TAIP.2

TAIP.3

TAIP.4

TAIP.5

TAIP.6

TAIP.7

TAIP.8

TAIP.9

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Transparencia y Acceso a la Información Pública.

RESPONSABLE DEL ÁREA: Armín Rodríguez Celia.

CARGO: Jefe de Departamento.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-107

CORREO ELECTRÓNICO: cefim_arodriguez@slp.gob.mx     

          Programas y Proyectos de Acceso a la Información Pública

          Sistema Informático para el Archivo

          Banco de Datos Municipal

          Comité de Transparencia

          Solicitudes de Acceso a la Información Pública

          Portal de Transparencia Gubernamental

          Sistema de Datos Personales

          Informes de Solicitudes de Información Pública

          Disposiciones en Materia de Acceso a la Información Pública

SECCIÓN: Transparencia y Acceso a la Información Pública (TAIP)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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CARGO: Subdirector.

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

PSPM.1

PSPM.2

PSPM.3

PSPM.4

PSPM.5

PSPM.6

PSPM.7

RESPONSABLE DEL ÁREA: José Abel Fuentes Guzmán

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-104

CORREO ELECTRÓNICO: profesionalizacion@cefimslp.gob.mx     

          Hacienda Pública Municipal

SECCIÓN: Profesionalización del Servicio Público Municipal (PSPM)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Profesionalización del Servicio 

Público Municipal.

          Informes de Actividades Mensuales

          Profesionalización y Certificación de Servidores Públicos Municipales

          Informes de Gobiernos Municipales

          Manual para el Tabulador en Materia de Remuneraciones

          Entrega-Recepción Municipal

          Inducción a Nuevas Autoridades Municipales

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

SGEN.1

SGEN.2

RESPONSABLE DEL ÁREA: Juan Antonio Rojas Morales

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Administración y Recursos Humanos.

          Calendario de Uso del Auditorio y Sala de Juntas

          Control y Mantenimiento del Parque Vehicular

SECCIÓN: Servicios Generales (SGEN)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

CARGO: Subdirector.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-105

CORREO ELECTRÓNICO: administrativo@cefimslp.gob.mx     

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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CARGO: Subdirector.

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

RMAT.1

RMAT.2

RMAT.3

          Material y Equipo de Oficina

          Reparación y Mantenimiento de Bienes Muebles e Inmuebles

          Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Administración y Recursos Humanos.

SECCIÓN: Recursos Materiales (RMAT)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

RESPONSABLE DEL ÁREA: Juan Antonio Rojas Morales

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-105

CORREO ELECTRÓNICO: administrativo@cefimslp.gob.mx     

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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CARGO: Subdirector.

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

AUDI.1

AUDI.2

SECCIÓN: Auditoría (AUDI)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

RESPONSABLE DEL ÁREA: Juan Antonio Rojas Morales

          Actas de Entrega-Recepción

          Auditorías Internas

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Administración y Recursos Humanos.

CORREO ELECTRÓNICO: administrativo@cefimslp.gob.mx     

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-105

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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CARGO: Subdirector.

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

RFIN.1

RFIN.2

RFIN.3

RFIN.3.1 Informes Financieros Entregados a la Secretaría de Finanzas

RFIN.3.2

RFIN.3.3 SEVAC. Sistema de Evaluación de Armonización Contable

RFIN.4

RFIN.5

CORREO ELECTRÓNICO: administrativo@cefimslp.gob.mx     

          Ingresos

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Administración y Recursos Humanos.

SECCIÓN: Recursos Financieros (RFIN)

RESPONSABLE DEL ÁREA: Juan Antonio Rojas Morales

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-105

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Egresos

          Estados Financieros

          Pólizas Presupuestales

          Pólizas de Diario

Balanza de Comprobación. Conciliaciones Bancarias. Auxiliares de Cuenta. 

Informe de Transparencia

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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CARGO: Subdirector.

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

RH.1

RH.2

RH.3

RH.4

RH.5

RH.6

RH.7

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Administración y Recursos Humanos.

SECCIÓN: Recursos Humanos (RH)

          Manual de Organización

          Manuales de Procedimientos

          Control de Estímulo de Puntualidad

          Recibos de Nómina de Pago del Personal

          Control de Asistencia (Vacaciones, Descanso, Licencias e Incapacidades)

          Capacitaciones y Adiestramiento

          Expedientes de Personal

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

RESPONSABLE DEL ÁREA: Juan Antonio Rojas Morales

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-105

CORREO ELECTRÓNICO: administrativo@cefimslp.gob.mx     

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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CARGO: Jefe de Departamento.

DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

ADA.1

ADA.2

ADA.3

ADA.4

ADA.5

ADA.6

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

SECCIÓN: Administración de Archivo (ADA)

          Programa de Desarrollo Archivístico

          Informe Anual

          Instrumentos de Control Archivístico

          Inventarios

          Transferencia

          Guía Simple de Archivo

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Coordinación de Archivo.

CORREO ELECTRÓNICO: cefim_arodriguez@slp.gob.mx     

RESPONSABLE DEL ÁREA: Armín Rodríguez Celia.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-107

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

FOCI.1

FOCI.2

FOCI.3

FOCI.4

FOCI.5

FOCI.6

          Conformación de Comités de Contraloría Social Municipal

          Guía del Responsable de la Unidad de Transparencia

          Presentación del Programa SINTRAV para Municipios

          Informes de Actividades Mensuales

          Comité de Planeación para el Desarrollo Municipal

          Programa de Armonización Contable

RESPONSABLE DEL ÁREA: Ezequiel Gerardo Torres Campos.

CARGO: Subdirector.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-103

CORREO ELECTRÓNICO: vinculacion@cefimslp.gob.mx     

SECCIÓN:Vinculación y Coordinación Interinstitucional (FOCI)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Vinculación y Coordinación 

Interinstitucional.

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

ESIN.1

ESIN.2

ESIN.3

ESIN.3.1

ESIN.3.2

ESIN.3.3

ESIN.3.4

ESIN.3.5

ESIN.4

ESIN.5

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-113

CORREO ELECTRÓNICO: estudios@cefimslp.gob.mx     

          Manuales de Organización y Procedimientos Municipales

          Guías Prácticas para Autoridades y Funcionarios Municipales

          Programa Ciudades Hermanas

          Proyectos

Intermunicipalidad y Asociacionismo

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Estudios e Investigación.

SECCIÓN: Estudios e Investigación (ESIN)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

Fortalecimiento de Capacidades Institucionales de los Municipios

Regionales

Foros de Intercambio

Cooperación Internacional

          Informe de Actividades Mensuales

RESPONSABLE DEL ÁREA: Alejandro Cantú Sánchez.

CARGO: Subdirector.

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

INCA.1

INCA.2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Innovación y Calidad en los Servicios 

Públicos Municipales.

SECCIÓN: Innovación y Calidad en los Servicios Municipales (INCA)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Informes de Actividades Mensuales

CORREO ELECTRÓNICO: innovacion@cefimslp.gob.mx     

          Sistema de Calidad Municipal

RESPONSABLE DEL ÁREA: Carlos Ernesto Rodríguez Aguilar.

CARGO: Subdirector.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-111

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

GEN.1

SECCIÓN: Género (GEN)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

CARGO: Jefa de Sección. CORREO ELECTRÓNICO: cefim_mlomeli@slp.gob.mx     

          Programa de Cultura Institucional con Perspectiva de Género

RESPONSABLE DEL ÁREA: María Wendy Lomelí Quijano.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Género.

CEFIM-SARH-CA-GSA-07
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DOMICILIO: Int. Parque Tangamanga II,  Fray Diego de la Magdalena S/N, 

Col. Industrial Aviación. C.P. 78140. ACTUALIZACIÓN: Abril 2019

SERIE SUBSERIE

NORM.1

NORM.2

SECCIÓN: Normas Generales de Control Interno (NORM)

CÓDIGO
DESCRIPCIÓN

          Segunda Norma de Administración de Riesgos

          Normas Generales de Control Interno

UNIDAD ADMINISTRATIVA : Subdirección de Planeación.

RESPONSABLE DEL ÁREA: Claudia Ivonne Ramos Gutiérrez.

CARGO: Subdirectora.

TELÉFONO: 01 (444) 8128398, 8147804, 8142839, 8118010-112

CORREO ELECTRÓNICO: planeacion@cefimslp.gob.mx     
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