H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: ALUMBRADO PUBLICO
SECCION: ALUMBRADO PUBLICO
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2017
TITULO FECHA
No. . TOTAL
. CODIGO DE . VIGENCIA | CLASIFIC
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c A DE : UBICACION < .
UTIVO SERIE DOCUMENTAL SRR CLASIFICACION FoJAs | PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
SON SOLICITUDES QUE SE
RECIBEN DE LAS DIFERENTES 06 04 CALLE 5 DE
0001 1 71 D'\AEAL\IIZI—UEI\';I‘IIB’\ARIES(EO ;SkféR%DES AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO, X ngggf;i 13 AGOSTO | SEPTIEMB MAYO # 15 3
CABECERA MUNICIPAL, ’ 2017 RE 2017 ZONA CENTRO
COMUNIDADES Y EJIDOS.
MANTENIMIENTO SOLICITUDES /?\(?I"\EISS(SFI{LIEIEII\UI\/IDLIJEI\SJI(?Igil_SEAiEAN MAT-400-415- 03 o1 CALLE 5 DE
0002 L 55 DE ALUMBRADO DE MATERIAL SOLICITAR ALGUN APOYO DE X 415.2-SMAT-AP 7 AGZng;I'O SFEETzlElN;B ZOI\:'\I/ZY((:)E?\I#SRO 8
HERRAMIENTA
SON OFICIOS RECIBIDOS DE LOS 10 CALLE 5 DE
0003 1 42 ES&L\J/’\:NC?E;ONES gEIC(::I:?(»)ISOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS X ]'\-/(IQTI;OSF;L%P 3 AGOSTO 24 A2((3)(1)7STO MAYO # 15 3
DEL H. AYUNTAMIENTO ' 2017 ZONA CENTRO
CALLE 5 DE
0004 1 51 COMUNICACIONES |OFICIOS SON OFICIOS ENVIADOS A LOS X MAT-100-101- 3 12 JUNIO | 12 JUNIO MAYO # 15 3
RELEVANTES ENVIADOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS 101.12-OE-AP 2017 2017
ZONA CENTRO
El presente inventario consta de 26 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2017 .
FORMULO REVISO V.B.
(Nombre) (Nombre) (Nombre)

GRACIELA ORTEGA POZOS

AUXILIAR

LIC. DAMIAN HERNANDEZ MODESTO

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C. FIDEL HERNANDEZ HERNANDEZ

DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL - ARCHIVO MUNICIPAL

VALORES ARCHIVO
TIPO DE DESTINO
PLAZO DE INFORMACION FINAL
CLAVE Y NO. DE PRIMARIOS OTRAS
ST ) CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OBSERVACIONES
c CONCENTRA
A|lL]|F TRAMITE . P R | C AH | B
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
MAT-300-307-307.1CGCA X 3 SIEMPRE | /0 S VISTICA X X
MAT-300-307-307.1GSA X 3 10 GUIA SIMPLE DE ARCHIVO X X
MAT-300-307-307.1IAT X 3 10 INVENTARIO DE ARCHIVO TRAMITE X X
MAT-300-307-307.1CADIDO X 3 SIEMPRE |CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL X X
MAT-300-307-307.2MAO X 3 3 MANUAL DE ORGANIZACION X X
MAT-300-307-307.2PTA X 1 3 PLAN DE TRABAJO ANUAL X X
LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA GESTION DE
MAT-300-307-307.2LGA X 3 3 ARCHIVOS X X
RECEPCION DE LOS INSTRUMENTOS
MAT-300-307-307.2RIA X 3 s ARCHIVISTICOS DE LOS DEPARTAMENTOS X X
MAT-100-101-101.120EA X 3 3 OFICIOS ENVIADOS X X
MAT-100-101-101.120RA X 3 6 OFICIOS RECIBIDOS X X
INFORMES DE ACTIVIDADES
MAT-100-101-101.141A X 3 6 DEL DEPARTAMENTO X X
MAT-300-306-306.4E-R X 3 6 INFORMES DE GESTION Y ADMINISTRATIVOS X X

VALORACION DOCUMENIAL

AL Administrafivo
L. Legal

r.riscal
Coeonavie

DESTINO FINAL:

AH: Archivo Histérico

B: Baja

TIPO DE INFORMACION:
P: PUblica

R: Resevada

C: Contidencial

LTAIP: Ley de Transparencia y Acceso d la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi
UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

FORMA FERM- 7 004

ARCHIVO MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO IEOIDE FECHA DEL ACTO DE RESHINC
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO MFERMREEN EIOIM OMECTDAMERIC) SuRAS FINAL
: LEGAL OBSERVACIONES

L | F | C | TRAMITE | CONCENTRACION P R © CLASIFICACION DESCLASIFICACION AH | B

MAT-400-419-419.3-AL-Al 3 9 ALBERGUES X X

MAT-400-419-419.5-PMT-Al 2 2 PADRON DE MEDICOS TRADICIONALES INDIGENAS X X

INSTRUMENTACION DE INICIATIVAS PARA EL RESCATE
MAT-400-419-419.7-PCI-Al 2 6 Y DIFUSION DEL PATRIMONIO CULTURAL INDIGENA X x
MAT-400-402-402.2-402.2.1-PA-Al 3 10 PROCURADURIA AGRARIA X X
MAT-400-402-402.2-402.2.5-TEA-AI 3 12 TRAMITE DE ENMIENDAS ADMINISTRATIVAS X X
LEY ORGANICA DEL
MAT-100-101-101.14-UIP-Al 3 13 UNIDAD DE TRANSPARENCIA PUBLICA X MUNICIPIO LIBRE DEL X
MAT-100-101-101.9-RE-Al 3 6 REGLAMENTO X ESTADO DE SAN LUIS X
POTOSI
*LEY, REGLAMENTO O
MAT-100-101-101.12-OR-Al 3 13 MINUTARIO DE OFICIOS RECIBIDOS X ESTATUTO ORGANICO EN X
QUE SE SUSTENTAN LAS
MAT-100-101-101.12-OR-Al 3 13 MINUTARIO DE OFICIOS ENVIADOS X ATRIBUCIONES DE X
ASUNTOS INDIGENAS
MAT-400-402-402.2-402.2.1-RAN-Al 3 7 CAPACITACIONES Y JORNADAS (RAN) X X
MAT-400-402-402.2-402.2.1-IND-Al 3 10 INDEPI X X
MAT-400-402-402.2-402.2.5-CDI-Al 3 13 CDI X X
MAT-400-419-419.7-CI-Al 2 9 CONMEMORACION A LAS COMUNIDADES INDIGENAS X X
MAT-100-101-101.14-AM-Al 3 9 ARCHIVO MUNICIPAL X X
PROGRAMA ANUAL DEL CONSEJO TECNICO

MAT-100-101-101.14-PA-Al 3 6 MUNICIPAL X X

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:

AH: Archivo Histérico

B: Baja

P: Pablica
R: Resevada
C: Confidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE ASUNTOS INDIGENAS

PROFR. AMBROCIO BALTAZAR PEREZ

DIRECTOR DE ASUNTOS INDIGENAS

TIPO DE INFORMACION:




Fecha de actualizacién: 31 de Agosto del 2017.

H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
WAL DESTINO
PLAZO DE INFORMACIO FECHA DEL ACTO DE OTRAS —
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO ERIGERID CONSERVACION b Sl Al N MOTIVO Y FUNDAMENTO | (ypceevacio
DOCUMENTO LEGAL R
p CONCENT CLASIFICA | DESCLASIFICACI
L|F TRAMITE | " 16N P|[R|C S N AH | B
Solicitudes Solicitudes
. y 4 K y X Articulo 18 fraccién VI LTAIP X
Agradecimientos Agradecimientos
Oficios enviados 4 Oficios enviados X Articulo 18 fraccién VI LTAIP X
Oficios Recibidos 4 Oficios Recibidos X Articulo 18 fraccién VI LTAIP X
. . informes . »
informes y planeacion 4 .y X Articulo 18 fraccién VI LTAIP X
planeacion

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

LTAIP: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de San Luis Potosi.

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico

B: Baja

TIPO DE INFORMACION:
P: PUblica

R: Resevada
C: Confidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

FORMA FERM- 7 004

DIRECTOR DE BIBLIOTECA.

C. PROFR. BRAULIO HERNANDEZ SANCHEZ.




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES

ARCHIVO

TIPO DE DESTINO
INFORMACION FINAL
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO (TS
OBSERVACIONES
L | F| C | TRAMITE | CONCENTRACION P R Cc AH | B
CONSTRUCCION DE PAVIMENTACION CON CONCRETO
. ~ HIDRAULICO DE LA CALLE PROGRESO EN LA LOCALIDAD
MAT-400-410-410.3 C.PROG X 3 anos 7 anos EN LA COLONIA LA REALIDAD EN LA CABECERA MUNICIPAL| X X
DE AXTLA DE TERRAZAS
AMPLIACION DE RED DE LINEA DE DISTRIBUCION DE AGUA
MAT-400-410-410.3 ARRMED X 3 afos 7 afos EN LA LOCALIDAD DE ARROYO DE EN MEDIO, MUNICIPIO | X X
DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
EQUIPAMIENTO DE CARCAMO (PRIMER ETAPA) EN LA
MAT-400-410-410.3 CARCJALP X 3 afos 7 afos LOCALIDAD DE JALPILLA, MUNICIPIO DE AXTLA DE X X
TERRAZAS, S.L.P.
MAT 4004104103 ) ) MEJORAMIENTO DE CAMINO EN LA LOCALIDAD DE SANTA
STAFECAMNO X 3 afos 7 afos FE TEXACAL ZONA URBANA, MUNICIPIO DE AXTLA DE X X
TERRAZAS, S.L.P.
MAT-400-410-410.3 « 3 afios 7 afos MEJORAMIENTO DE CAMINO EN LA LOCALIDAD DE « «
PATYOCAMNO PAPATLAYO, MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CONSTRUCCION DE LINEA DE DISTRIBUCION DE AGUA EN
Aééiﬁ%é (]30'4]0'3 AGUA X 3 afos 7 afos LA LOCALIDAD DE COAMILA-PROGRESO, MUNICIPIO DE X X
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CONSTRUCCION DE RAMPAS DE CONCRETO EN LA
gm_sﬁi_: 10-410.3 AGUA X 3 afos 7 afos LOCALIDAD DE TLAPANI CUAYO CERRO, MUNICIPIO DE X X
AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
MAT-100-101-101.13-AC 3 afos 7 afos ACTAS DE CONSEJO X X
MAT-100-101-101.12-OF 3 afos 7 afos ACUSES ENVIADOS X X
MAT-100-101-101.12-OR 3 afos 7 afos ACUSES RECIBIDOS X X

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico
B: Baja

TIPO DE INFORMACION:

P: PUblica
R: Resevada
C: Confidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION: COORDINACION DE DESARROLLO SOCIAL

PROFR. LUCIANO HERNANDEZ MORALES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SEPTIEMBRE 2017

VALORES ARCHIVO
TIPO DE DESTINO
PRIMARIOS BLAZOIDE INFORMACION| ~ FECHA DELACTODE MoTIvo Y OTRAS FINAL
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO FUNDAMENTO | OBSERVACIO
LEGAL NES
) CONCENTR CLASIFICACI | DESCLASIFICA
L F rAme | QLN P|rR|cC i e, AH | B

MAT-100-101-101.12-OR-Cl 3 3 |oFICIOS RECIBIDOS X A 18 fraceion Vi X
MAT-100-101-101.12-OE-Cl 3 3 |OFICIOS ENVIADOS X Art 1?_';;?;“’“ Vi X
MAT-300-304.1-304.1.1-INV-CI 3 3 |Muebles X ART. 31 LOMLSLP X
MAT-300-304.1-304.1.2-INV-CI 3 3 |Inmuebles X ART. 31 LOMLSLP X
MAT-300-304.1-304.1.3-INV-CI 3 3 Parque vehicular X ART. 31 LOMLSLP X

Dictamenes financieros (UADITORIAS Y
MAT-300-306.1-306.1.1-DF-CI X 3 3 |Rewisiones) X ART. 86, LOMLSLP X

Reporte de supervision de obras y acciones ART. 86, FRACC. V
MAT-300-306.1-306.1.2-RSO-CI X 8 3 |(UADITORIAS Y REVISIONES) X LOMLSLP x
MAT-300-306.2-DP-CI 3 3 |DECLARACIONES PATRIMONIALES X ART. 104, LRSP X

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ART. 86, FRACC. IX
MAT-300-306.3-306.3.2-PA-CI X 3 3 |ExpEDIENTES) X o RS X
MAT-300-306.4-AER-CI 3 3 |ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION X LERESLP X
MAT-300-308-308.2-SAI-Cl X 3 3 |Solicitudes de acceso a la informacion X ART. 6° LTAIPESLP X

: (TRANSP. Y ACC. A LA INFORMACION) :

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

2 Hiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico

B: Baja

TIPO DE INFORMACION:
P: PUblica

R: Resevada

C: Confidencial

Potosi.

LTAIP: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

LOMLSLP: Ley Organica del Municipio Libre del Etado y Municipios de San Luis Potosi.

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION: CONTRALORIA INTERNA.

LIC. CARMELO REYES RUBIO.
CONTRALOR INTERNO.

Péagina 1

Catalago de Disposicion Documental-Contraloria Interna

LRSPSLP: Ley de responsabilidades de los servidores publicos del Estado y Municipios de San Luis




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO 1IPO DE DESTING
CLAVE Y NO. DE PRIMARIOS | PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO INFORMACION OTRAS FINAL
DOCUMENTO OBSERVACIONES
; CONCENTRA
AlL|F|c]| TRAMITE CION P|R| C AH | B
MAT-100-101-101.12 OR | X 3 2 Comunicacion Inrelevante X X
Interna - Recibida
MAT-100-101-101.12 OE | X 3 2 comunicacion Inrelevante X X
Interna- Enviada
MAT-100-101-101.12 OER | X 3 2 Comunicacion Inrelevante X X
Externa -Recibida
MAT-100-101-101.12 OEE | X 3 2 Comunicacion Inrelevante X X
Externa - Enviada
Servicio Médico HASTA SU TERMINO
MAT-300-302-302.1 X PERMANENTE Expediente Clinico del Trabajador X LABORAL

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico

B: Baja

P: PUblica
R: Resevada

C: Confidencial

TIPO DE INFORMACION:

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION: COORDINACION DE SALUD

C. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR MUNICIPAL DE SALUD

FORMA FERM- 7 004




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
PRIMARIOS PLAZO DE INF‘;I:;::;'C')N FECHA DEL ACTO DE MOTIVO Y FUNDAMENTO OTRAS DEISJTI-O
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO TE CITYAEEN S
L | F | C | TRAMITE CR‘ZZ%:T P R | C | CLASIFICACION | DESCLASIFICACION AH | B
MAT-100-101-101.12 OR-C 3 2 OFICIOS RECIBIDOS X X
MAT-100-101-101.12 OE-C 3 2 OFICIOS ENVIADOS X X
LEY ORGANICA DEL
MAT-100-101-101.12 AC-C 3 2 ATENCION CIUDADANA X MUNICIPIO DE SAN X
LUIS POTOSI
MAT-400-413-413.1 PC-C 3 2 PROGRAMAS CULTURALES X X
MAT-100-101.101.14 RUIP-C 3 2 REPORTES U. I. P. X X
MAT-100-101.101.14 RAM-C 3 2 REPORTES ARCHIVO MUNICIPAL | X X

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

C: contaple

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico
B: Baja

TIPO DE INFORMACION:
P: Publica

R: Resevada

C: Confidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

PROF. FRANCISCO HERNANDEZ GARCIA
DIRECTOR DE CULTURA

FORMA FERM- 7 004




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
PLAZO DE TIPODE | FECHA DEL ACTO DE DESTING
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO | PRIMARIOS | consERvaCION NOMERE Y TIPO DE DOCUMENTO INFORMACION. MOTIVO ¥ OTRAS FNAL
: FUNDAMENTO LEGAL| OBSERVACIONES
i CONCENT
Al L|F|c| TRAMITE . P | R | C | CLASIFICACION | DESCLASIFICACION AH | B
RACION
MAT-100-101-101.12 DEP X X OFICIOS ENVIADOS X ARTI3 "TACQON
*PROGRAMAS
MAT-100-101-101.12 DEP X X OFICIOS RECIBIDOS X MUNICIPALES
MAT-100-101-101.12 DEP X X INFORMACION DEL DEPARTAMENTO | X DE CARACTER
MAT-100-101-101.12 DEP X X SOLICITUDES PUBLICO EN GENERAL X DEPORTIVO"
MAT-100-101-101.12 DEP X X AGRADECIMIENTOS X DEL ESTADO DE
MAT-100-101-101.12 DEP X X DOCUMENTOS CLASIFICADOS X SAN LUIS POTOSI
MAT-100-101-101.12 DEP X X PROGRAMAS DEPORTIVOS X INPODE

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

C: Contaple

B: Baja

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico

TIPO DE INFORMACION:
P: PUblica

R: Resevada

C: Confidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

C.EDER ORTEGA BAUTISTA

DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE DEPORTES

FORMA FERM- 7 004




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
PLAZO DE TG FECHA DEL ACTO DE e
ST ) R R PRIMARIOS |t CION NOMBRE Y TIPO DE MOTIVO Y OTRAS
: DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL | OBSERVACIONES
< |CONCENT <. | DESCLASIFICA
AlL|F TRAMITE | "1 s P | R | C | CLASIFICACION CION AH| B
SOLICITUDES RECIBIDAS
MAT-100-101-101.12 SREB-EE | X 3 2 |3E EDUCACION BASICA X X
MAT-100-101-101.12 OE-EE X 3 2 |OFICIOS ENVIADOS X ) X
LEY ORGANICA DEL
MAT-100-101-101.12 OR-EE X 3 2  |OFICIOS RECIBIDOS X MUNICIPIO DE SAN X
LUIS POTOSI
SOLICITUDES RECIBIDAS
MAT-100-101-101.12 SRES-EE | X 3 2 |3E NIVEL SUPERIOR X X
MAT-100-101.101.14 RUIP-EE X 3 2 |REPORTES U. I.P. X X
REPORTES ARCHIVO
MAT-100-101.101.14 RAM-EE X 3 2 | UNIGIPAL X X

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administratfivo

L: Legal

F: Fiscal

C: Ccontable

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico P: PUblica

B: Baja

TIPO DE INFORMACION:

R: Resevada
C: Conndencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

PROF. MANUEL LEON LOPEZ

DIRECTOR DE CULTURA

FORMA FERM- 7 004




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: FOMENTO AGROPECUARIO
SECCION: 406-DESARROLLO RURAL
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2017
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC| FoOLIO DESCRIPCION o|c CODIGO DE DE 3 UBICACION VIGENCIA | CLASIFICACI
SERIE DOCUMENTAL [ NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ON
UTIvVO FOJAS
.. |ACTAS DEL CONSEJO
ACTAS DE COMITES ASUNTOS Y ACUERDOS TRATADOS MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO ~
1 1 7 MUNICIPAL DE DESARROLLO X 7 09/08/17 | 091/08/17 4 ANOS
Y CONSEJOS RURAL SUSTENTABLE EN CADA SESION DEL CONSEJO 101.13-ACM-FA #15 ZONA CENTRO
ACTAS DE COMITES |CONVOCATORIAS DEL CITATORIOS PARA SESIONES DEL MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO o
2 1 39 1y conselos C.M.D.R.S. CONSEJO X 101.13-CCM-FA 39 81077 | SWOTAT | 415 70NA CENTRO 3 ANOS
SOLICITUDES, DE INFORMACION, DE
COMUNICACIONES  |OFICIOS ENVIADOS ' ’ MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO -
3 1 9 |RELEVANTES INTERNOS (E:s(m:msmN, INFORMES, CITATORIOS, X 101.12-OEl-EA 9 2410717 | 3L08I7 | 0o CENTRO 1 ANO
CIRCULARES,
4 1 2 gSEAEL\J/'\:ﬁTAES'ONES I‘:’)\‘TE;S\ISOZEC'B'DOS SOLICITUDES,INVITACIONES, X | X l\g'ilelogRlloé A 2 21/08/17 | 28/08/17 (;f;"i%m%imﬁgg 1 ANO
NOTIFICACIONES, CITATORIOS, ETC. i
INFORMACION, INVITACIONES
COMUNICACIONES  |OFICIOS DIVERSOS y ! MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO -
5 1 2 |RELEVANTES DEPENDENCIAS EXTERNAS (é_lr‘l;;;-\TORIOS, PROAGRO PRODUCTIVO,| X | X 101 12-ODE-FA 2 09/06/17 | 15/08/17 | . c'> 0 h CENTRO 1 ANO
OFICIOS DIVERSOS EXPEDIENTES DE INFORMES Y
6 1 3 |INFORMES TRANSPARENCIA (ENVIADOS |REPORTES INTERNOS DE LAUNIDAD | X | X 1'\3'1“1;1120;0; 3 02/06/17 | 12/06/17 (;f;"i%m%imﬁgg 3 ANOS
Y RECIBIDOS) DE TRANSPARENCIA. e -
ENTREGA DE INFORMES DEL
7 1 4 |INFORMES INFORMES MENSUALES FORMATO DEL ART. 84 E INVENTARIO | X | X m’ii’ﬁg};oli 4 01/08/17 | 01/08/17 ifé‘;%ai%imﬁgg 3 ANOS
DE ARCHIVO EN TRAMITE oA
PROYECTOS PROGRAMAS DE APOYO A LA
8 1 9 |PRODUCTIVOS EN ,F,’ (?C?J ES;S;E?\‘EC"I;B(S)SS:QA: CIUDADANIA EN MATERIA DE X M(%Télooé%' 9 01/03/17 | 31/03/17 ifé‘;%m%imﬁgg 4 ANOS PR OECNE so
DESARROLLO RURAL ( )| DESARROLLO RURAL 406.2-PPC-FA
PROYECTOS PROGRAMAS DE APOYO A LA
9 1 10 |PRODUCTIVOS EN EﬁzyFE?A%iRDE: PROGRAMA | |UDADANIA EN MATERIA DE X M(%Téloo"lm' 10 01/04/17 | 30/04/17 ifé‘;%m%imﬁgg 4 ANOS PR OECNE so
DESARROLLO RURAL ( ) DESARROLLO RURAL 406.2-PPP-FA
PROYECTOS SOLICITUDES PARA PROGRAMAS DE
10 1 42 |PRODUCTIVOSEN  |PROYECTOS MUNICIPALES  [APOYO A LA CIUDADANIA EN MATERIA X %’?;1500406' 42 09/08/17 | 13/09/17 ifé‘;%m%imﬁgg 4 ANOS PR OECNE so
DESARROLLO RURAL DE DESARROLLO RURAL 406.2-SPM-FA
El presente inventario consta de 127 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes del afio 2017.
FORMULO REVISO VO.BO.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO

SECRETARIA

LIC. DAMIAN HERNANDEZ MODESTO

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

ING. CESAR HERNANDEZ FELIX

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO

Pagina 1




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
PLAZO DE |NF<:T>I:3A[::E|6N FECHEDERECORE D:ISJTLO

CLAVE Y NO. DEDOCUMENTO |  PRIMARIOS CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO MOTIVO {EF:;’;'PAMENTO osseg\;:goms

L|F TRAMITE co"fg:mAc P R | C | CLASIFICACION DES%I’(\SS:'CA AH | B
MAT-400-409-409.1PC 3 10 PADRON DE COMERCIOS X X
MAT-400-409-409.1PA 5 10 EXPEDIENTES DE BEBIDAS ALCOHOLICAS X X
MAT-400-409-409.2CPC 5 2 CONTROL DE PAGOS DE LOCALES COMERCIALES X X
MAT-400- 409-409.5 3 2 PERMISOS DE PIROTECNIA X X
MAT-400-409-409.3.2P 3 2 PAGOS DE COMERCIANTES AMBULANTES X X
MAT-400-409-409.2PD 3 2 PAGO DE DEGUELLO X X
MAT-400- 409-409.5 3 2 PERMISOS TEMPORALES X X
MAT-400.409.409 1PE 3 ) mgﬁgﬁ)g CONTROL DE EXPECTACULARES Y ¥ X
MAT-400-409-409.2P 3 2 PAGOS DE ANUNCIOS Y EXPECTACULARES X *LEY DE BEBIDAS X

ALCOHOLICAS EN EL
MAT100-101-101.1 3 2 LEYES Y REGLAMENTOS x ESTADO X
* REGLAMENTO DE

MAT100-101-101.12MO 3 2 MINUTARIO DE OFICIOS X PLAZAS MERCADOS Y X
MAT100-101-101.12CR 3 2 CORRESPONDENCIA RECIBIDA X PISOS X
MAT100-101-101.14 3 2 INFORMES A TRANPARENCIA MENSUALES X X
MAT100-101-101.9 3 2 MANUAL X X
MAT100-101-101.6 3 2 POA X X
MAT100-101-101.12S 3 2 SOLICITUDES X X
MATA400-409-409.2AC 3 2 DIVERSAS ACTAS DE COMERCIO X X
MAT100-103-103.4 3 2 DIVERSAS ACTAS DE CLAUSURA X X
MAT100-400-409.4 3 2 LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO DE COMERCIO X X
MAT100-101-101.1 3 2 AGENDA PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL X X

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscai

cieontapie

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico

B: Baja

P: PUblica
R: Resevada

TIPO DE INFORMACION:

C: Contidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION: GIROS MERCANTILES

FORMA FERM- 7 004

LIC. FELIPA SAVINON NERI
DIRECTORA DE GIROS MERCANTILES




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO TIPO DE DESTINO
CLAVEYNO.DE  prIMARIOS  PLAZO DE CONSERVACION INFORMACION RS MOTIVO Y FUNDAMENTO OTRAS FINAL
DOCUMENTO ROMERENIIEO e DS LEGAL OBSERVACIONES
L F C TRAMITE CONCENTRACION CLASIFICACION  DESCLASIFICACION AH B
415.1.1 X 3 Correspondencia Interna -Enviada X 06-oct-15 30-mar-16 ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
415.1.2 X 3 Correspondencia Interna- Recibida X 05-oct-15 29-mar-16 ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
415.1.3 X 3 Correspondencia Externa- Enviada X 23-oct-15 30-mar-16 ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
415.1.4 X 3 Correspondencia Externa- Recibida X 19- OCT.- 2015 15-mar-16 ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
41515 X 3 Programa de Becas para Personas con X 13-ene-16 30-mar-16 X
Capacidades Diferentes
VALORACION DESTINO FINAL: TIPO DE INFORMACION:
A: Administrativo AH: Archivo Histérico P: PUblica
L: Legal B: Baja R: Resevada
F: riscai C: connaenciai
C: conranbie
UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION: DIRECCION DE GRUPOS VULNERABLES ENTREGA
C. VALENTIN AVENDANO CAMPOS DR. JULIO CESAR HERNANDEZ RECENDIZ.
DIRECTOR DE GRUPOS VULNERABLES PRESIDENTE MPAL.

FORMA FERM- 7 004



H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
TIPO DE DESTINO
PRIMARIOS RZOPER INFORMACION EECHADELECTODE MOTIVO Y OTRAS —
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO OBSERVACIO
FUNDAMENTO LEGAL NS
< CONCENTRA DESCLASIFICA
L|F TRAMITE T P R c CLASIFICACION =N AH | B

Correspondencia Interna -

MAT-100-101.12-CIE-GV 3 3 Enviada X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
Correspondencia Interna-

MAT-100-101.12-CIR-GV 3 3 Recibida X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
Correspondencia Externa-

MAT-100-101.12-CEE-GV 3 3 Enviada X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
Correspondencia Externa-

MAT-100-101.12-CER-GV 3 3 Recibida X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
Programa de Becas para

MAT-400-402.4- PB-GV 3 3 Pgrsonos con Capacidades X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
Diferentes

MAT-100-101.9- RL-GV 3 3 Reglamentosy Leyes. X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X

MAT-400-418.1- PD-GV 3 3 Programas de despensas. X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X

VALORACION DOCUMENTAL

A: Administrativo
L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:

AH: Archivo Histérico

B: Baja

P: PUblica

R: Resevada

TIPO DE INFORMACION:

C: Confidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

C. VALENTIN AVENDANO CAMPOS
DIRECTOR DE GRUPOS VULNERABLES

FORMA FERM- 7 004




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO TIPO DE DESTINO
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO INFORMACION FINAL

A|L|F|c| TRAMITE | CONCENTRACION P R C |AH| B

MAT- 100-101-101.12-OIR-IMM - .

COMUNICACIONES RELEVANTES X 3 ANO 3 ANOS OFICIOS ENVIADOS X X

MAT-100-101-101.12-OIE-IMM . .

COMUNICACIONES RELEVANTES X 1 ANO 3 ANOS OFICIOS RECIBIDOS X X

MAT-100-101-101.12-OER-IMM - .

COMUNICAGIONES RELEVANTES X 1 ANO 3 ANOS OFICIOS EXTERNOS X X

MAT-100-101-101.14-RA-IMM . .

COMUNICACIONES RELEVANTES X 1 ANO 3 ANOS INFORMES ARCHIVO X X

MAT-100-101-101.14-UT-IMM - .

COMUNICAGIONES RELEVANTES X 1 ANO 3 ANOS INFORMES TRANSPARENCIA X X

MAT-400-402.2-402.22TP-IMM-IMM . .

COMUNICACIONES RELEVANTES 1 ANO 3 ANOS ASISTENCIA SOCIAL TALLERES X X

MAT-400-402-402.2.2PROY-IMM - .

COMUNICAGIONES RELEVANTES X 1 ANO 1 ANOS ASISITENCIA SOCIAL PROYECTOS IMM X X

VALORACION DOCUMENTAL DESTINO FINAL: TIPO DE INFORMACION:

A: Administrativo AH: Archivo Historico P: PUblica

L: Legal B: Baja R: Resevada

F: Fiscal C: Confidencial

C: Contable

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

C. FRANCISCA TOBIAS RAMIREZ
INSTANCIA MUNICIPAL DE LAS MUJERES

FORMA FERM- 7 004




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO T B I
PRIMARIOS PLAZO DE INFORMACION FECHERE SCTODE MOTIVO Y OTRAS FINAL
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL | OBSERVACIONES
Al L|F|c| rAmre |SONCENT P | R | C | CLASIFICACION | DESCLASIFICACION AH | B
RACION
MAT-100-101-101-12 OIE-INAPAM | X 3 3 |OFICIOS INTERNOS ENVIADOS X ART. ]BL;EEC'O” v X
MAT-100-101-101-12 OIR-INAPAM | X 3 3 |OFICIOS INTERNOS RECIBIDOS X ART. ]BL;EEC'O” v X
MAT-100-101-101-12 OEE-INAPAM | X 3 3 |OFICIOS EXTERNOS ENVIADOS X ART. ]BL;EEC'O” v M
MAT-100-101-101-12 OER-INAPAM | X 3 3 |OFICIOS EXTERNOS RECIBIDOS X ART. ]BL;EEC'O” v M
MAT-400-402.2.4 PF-INAPAM X 1 1 |PROGRAMA FEDERAL PPAM X ART. ]BL;E‘P:C'O” v X
PROGRAMA MUNICIPAL ART. 18 fraccion V
MAT-400-402.2.4 PF-INAPAM X ! ! | AUMENTARIO DE DESPENSAS X LTAIP X

VALORACION DOCUMENTAL DESTINO FINAL:

A: Administrativo AH: Archivo Histérico
L: Legal B: Baja

F: Fiscal

C: Contable

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

C. MARIA ISABEL BELLO RIOS
SUBDELEGADA DEL INAPAM

FORMA FERM- 7 004

TIPO DE INFORMACION:
P: PUblica

R: Resevada

C: Confidencial




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO 11PO DE DESTING
PLAZO DE INFORMACION LECHADELECIODE FINAL
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO PRIMARIOS OEEET NOMBRE Y TIPO DE MOTIVO Y FUNDAMENTO OTRAS
: DOCUMENTO LEGAL OBSERVACIONES
% CONCENT
L|F TRAMITE P | R | C | CLASIFICACION | DESCLASIFICACION AH | B
RACION

MAT-100-101-101.12- OEIMJ 3 3 OFICIOS ENVIADOS X Articulo 18 fraccién IV LTAIP X
MAT-100-101-101.12- ORIMJ 3 3 OFICIOS RECIBIDOS X Articulo 18 fraccién IV LTAIP X
MAT-100-101-101.12-SRIMJ 3 3 SOLICITUDES RECIBIDAS X Articulo 18 fraccién IV LTAIP X
MAT-400-402-402.2.3-TIMJ 3 3 TRAMITES JUVENTUD X Articulo 18 fraccién IV LTAIP X

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:

AH: Archivo Histérico

B: Baja

TIPO DE INFORMACION:

P: PUblica
R: Resevada
C: Confidencial

LTAIP: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica del Estado de San Luis Potosi

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

Instancia Municipal de la Juventud

C. Horacio Antonio Madero

FORMA FERM- 7 004




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
TIPO DE DESTINO
PLAZO DE INFORMACION FINAL
CLAVE Y NO. DE PRIMARIOS p
DOCUMENTO CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO
. CONCENTRA

L | F | c | TRAMITE S P R C |AH | B

101.12 COMUNICACIONES . -
RELEVANTES 1 ANO 3ANOS |OFICIOS ENVIADOS X X

101.12 COMUNICACIONES - -
RELEVANTES 1 ANO 3ANOS |OFICIOS RECIBIDOS X X

101.12 COMUNICACIONES . -
RELEVANTES 1 ANO 3ANOS |SOLICITUDES DE MOBILIARIO X X

VALORACION DOCUMENTAL
A: Administrativo

L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:

AH: Archivo Histérico

B: Baja

TIPO DE INFORMACION:
P: PUblica

R: Resevada

C: Confidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

FORMA FERM- 7 004

LOGISTICA Y EVENTOS ESPECIALES




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fecha de actualizacién: Agosto 2017.

VALORES ARCHIVO
TIPO DE DESTINO
PLAZO DE INFORMACION EECHARERECIORE OTRAS FINAL
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO PRIMARIOS CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE MOTIVO Y FUNDAMENTO OBSERVA
DOCUMENTO LEGAL CIONES
p CONCENTR CLASIFICA | DESCLASIFI
B [RAMITE ACION G R € CION CACION M|
- ALINEAMIENTOS Y Articulo 18
MAT-400-410-410.2 3 ANOS NUMEROS OFICIALES X fraccion VI LTAIP X
- PERMISO Y LICENCIAS DE Articulo 18
MAT-400-410-410.4 3 ANOS CONSTRUCCION X fraccion VI LTAIP X
- PERMISOS DE Articulo 18
MAT-400-410-410.3 3 ANOS SUBDIVISION X fraccion VI LTAIP X
_ LICENCIAS DE USO DE Articulo 18
MAT-400-410-410.5 3 ANOS SUELO X fraccion VI LTAIP X
MAT- 400-100-101.12 3 ANOS OFICIOS ENVIADOS X Articulo 18 X
fraccion VI LTAIP
_ Articulo 18
MAT- 400-100-101.12 3 ANOS OFICIOS RECIBIDOS X - X
fraccion VI LTAIP
MAT-400-100-101.12 3 ANOS SOLICITUDES DE APOYO | X Articulo 18 X
fraccion VI LTAIP

VALORACION DOCUMENTAL

A: Administrativo
L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico
B: Baja

TIPO DE INFORMACION:
P: PUblica

R: Resevada

C: Confidencial

LTAIP: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi.

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

FORMA FERM- 7 004

C.ING. SATURNINO HERNANDEZ MEDINA.
Director de Obras Publicas.




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
TIPO DE DESTINO
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION INFORMACION FECHA DELACTO BE MOTIVO Y FUNDAMENTO GLO
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO LEGAL OTRAS OBSERVACIONES
L|F TRAMITE Co"fgzruc P R [ CLASIFICACION DESCL?:‘F'CAC' AH | B
MAT-400-414,2,1 lafio | 3afos |SOLICITUDES DESERVICIO INSITUCIONES | X 31-ago-17 ART. m;if;cc- \E X
MAT-400-410,410,1,2 lafio | 3afos |SOLICITUDES DEEJIDOS Y COMUNIDADES | X 31-ago-17 ART. ]BLEZ’;CC' A& X
i _ |INVENTARIO DE PARQUES, JARDINES Y ART. 18 FRACC. VI,
MAT-400-414.4 1 ano 3 anos CAMELLONES. X 31-ago-17 LTAIP X
MAT-400-410-410.1-410.4.1. lafo | 3 afios |OFICIOS RECIBIDOS X 31-ago-17 ART. ]BLEZ’;CC' Vi X
MAT-400-410-410.1-410.4.2 lafio | 3afos |OFICIOS ENVIADOS X 31-ago-17 ART. ]SLEZ’;CC' Vi X

VALORACION DOCUMENTAL

A: Administrativo
L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

DESTINO FINAL:

AH: Archivo Histérico

B: Baja

SERGIO FRANCISCO SANTIAGO
DIRECTOR DE PARQUES Y JARDINES

FORMA FERM- 7 004

TIPO DE INFORMACION:
P: PUblica

R: Resevada

C: Confidencial




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO 11PO DE DESTING
CLAVE Y NO. DE PRIMARIOS PLAZO DE INFORMACION FECHA DEL ACTO DE MOTIVO Y OTRAS FINAL
DOCUMENTO CONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO FUNDAMENTO LEGAL | OBSERVACIONES

AlL|F|c| mAmme |SQRETT P | R | C | CLASIFICACION | DESCLASIFICACION AH| B
403.1 X 3 3 ATLAS DE RIESGO X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
403.2 X 3 DECLARATORIAS DE EMERGENCIA X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
403.3 X 3 CONTINGENCIAS X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
403.4 X 3 l':'ngEé: Ccé(l)o'\:f SCIT\I;IIZ\A ATERIA DE X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
403.5 X 3 PROGRAMAS PREVENTIVOS X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
403.6 X 3 SERVICIOS Y TRASLADOS X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
403.7 X 3 CORRESPONDENCIA INTERNA X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
403.8 X 3 CORRESPONDENCIA EXTERNA X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X
403.9 X 3 CIRCULARES X ART. 18 FRACC. VI, LTAIP X

VALORACION DOCUMENTAL

A: Administrativo
L: Legal

F: Fiscal

C: Contable

DESTINO FINAL:

AH: Archivo Histérico
B: Baja

TIPO DE INFORMACION:
P: PUblica

R: Resevada

C: Confidencial

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

C. BLAS HERNANDEZ MARTINEZ
COORDINADOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL

FORMA FERM- 7 004




UNIDAD ORGANICA: AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

RECURSOS HUMANOS

SECCION: 300/ADMINISTRACION MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2017
TITULO FECHA
No. . TOTAL
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLiOS?;iBCOAgEN DE PRIMERO OLTIMO UBICACION v;iggg;A C;QISCI;\:C
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
EXPEDIENTES DE CADA EMPLEADO QUE LABORA EN MIENTRAS DURE
1 001 | 313 Eégzgﬁ/’;‘: ESDE gé:igﬁ;ﬂ? ESTE AYUNTAMIENTO QUE CONTIENE DOCUMENTOS MAT-300-301-301.3-EP-RH| 4 01/10/15 31087 | ° E:\‘EOMEYO LA RELAC.
PERSONALES. ) LABORAL
COMUNICACIONES  |OFICIOS ENVIADOS MAT-100-101-101.12-OE- 5 DE MAYO
2 001 | 734 |oC oy ANTES a/2 CONTIENEN CIRCULARES Y NOTIFICACIONES RH 11 01/08/17 31/08/17 NO. 15 3
COMUNICACIONES CONTIENE SOLICITUDES, NOTIFICACIONES Y MAT-100-101-101.12-OR- 5 DE MAYO
3 001 | 588 | oo 'c\ ANTES OFICIOS RECIBIDOS COMISIONES RH 13 01/08/17 31/08/17 NO. 15 3
CONDICIONES CONDICIONES LABORALES NOTIFICACIONES, MAT-300-301-301.5-0S- 5 DE MAYO
4 001 9 | LABORALES OFICIOS SINDICATO SOLICITUDES ENVIADAS POR EL SUTSAAT RH 2 01/08717 s1/08117 NO. 15 8
SEGURIDAD PUBLICA FATIGAS DE SERVICIO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD MAT-400-401-401.1- 5 DE MAYO
5 001 60 |CONTROLINTERNO |2~ o PUBLICA 401.1.1-FSP-RH 60 01/08/17 31/08/17 NO. 15 3
SEGURIDAD PUBLICA INCIDENCIAS DE SERVICIO DE LA DIRECCION DE MAT-400-401-401.1- 5 DE MAYO
6 001 60 |CONTROLINTERNO |\~ penciAS SEGURIDAD PUBLICA 401.1.1-ISP-RH 60 01/08717 s1/08117 NO. 15 8
INFORME Y PROGRAMA DE ACTIVIDADES, INDICADORES
7 001 | 107 |INFORMES UNIDAD DE INFORMACION | e 510N Y DOCUMENTOS DIVERSOS, ENVIADOS A MAT-100-101-101.141-RH 01/08/17 swosny | ®PEMAYO 3
PUBLICA Y ARCHIVO LAUP NO. 15
CONTIENEN LAS FECHAS QUE SE DAN DE ALTA ALOS 5 DE MAYO
8 001 37 |ALTAS ALTAS TRABAJADORES DE CONTRATO, BASE Y CONFIANZA. MAT-300-301-301.9A-RH 37 01/08/17 31/08/17 NO. 15 3
CONTIENEN LA FECHAS QUE SE DAN DE BAJA A LOS 5 DE MAYO
9 001 23 [BAJAS BAJAS TRABAJADORES DE CONTRATO, BASE Y CONFIANZA. MAT-300-301-301.10B-RH | 23 01/08/17 31/08/17 NO. 15 3
RELACION Y CONTROL DE INSTITUCIONES QUE
OFRECEN SU SERVIOCIO SOCIAL, ASI COMO
10 001 20 (SCE;X;%'CO)SOC'AL SERVICIO SOCIAL PROYECTOS Y ACTIVIDADES A CARGO DE LOS MAT-300-301-301.6SS-RH| 20 16/10/17 1808117 | ° ?\‘EOMfSYO 3
ESTUDIANTES QUE BRINDAN SU SERVICIO SOCIAL O ’
PRACTICAS PROFECIONALES
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS PARA
11 001 | 181 iglgzgéli'z CONTROL DE ASISTENCIA [REGISTRO Y CONTRO DE ASISTENCIA, LICENCIAS, MAT'?’OO'Sglk;SOl'Z'ZCA' 181 02/01/17 31087 | ° E:\‘EOMEYO 3
INCAPACIDADES, FALTAS ETC. )
FINIQUITOS Y
RENUNCIAS FINIQUITOS Y RENUNCIAS
12 001 13 |VOLUNTARIAS VOLUNTARIAS E)E(EEE:ENT[EE?%EE,EEGAE%E_EQ’;&TLE’\;E""\":_OO DELA MAT-300-301-301.8RV-RH| 13 13/04/16 10005117 | ° ?\‘EOMfSYO 3
CORRESPONDIENTE [CORRESPONDIENTES. )
S.

El presente inventario consta de 2,232 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2015, 2016 Y 2017

FORMULO

C. MARTIN IVAN MARTINEZ MARTINEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO "L"

REVISO

LIC. DAMIAN HERNANDEZ MODESTO

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

V.B.

LIC. LIZBETH VANESA GARCIA CAMARGO

DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS




UNIDAD ORGANICA SECRETARIA GENERAL

SECCION: 100 GOBERNACION

SUBSECCION 101

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE AGOSTO 2017.

AREA:

SECRETARIA GENERAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE AGOSTO DEL 2017

No TITULO . TOTAL FECHA
y . CODIGO DE - VIGENCIA | CLASIFIC
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o [} ~ DE " UBICACION & o
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
. Leyes, Reglamentos, Normas, Lineamientos,
101 Planeacion, Disposiciones en la Acuerdos, Etc. Que sirvan para regular la 1-Agosto- 31-Agosto- Presidencia
0001 L informacion y politicas materia. administracion del H. Ayuntamiento de Axtla de x MAT-100-101-101.1 68 2017 2017 Municipal. Siempre
municipales.
Terrazas. SL.P.
101 Planeacion, Libros o registros de . . .
0002 1 informacion y politicas actas de sesiones de Registro .d,e los as“!“"s y agugrdos tratados en X MAT-100-101-101.2 58 1-Agosto- 31-Agosto- Presujgnma Siempre
. . cada sesion de cabildo municipal. 2017 2017 Municipal.
municipales. cabildo.
101 Planeacion, - Expedientes de las sesiones de cabildo, contiene . .
0003 1 informacion y politicas Apéndices o gnexos de ordenes del dia, circulares, anexos, planos y X X | MAT-100-101-101.3 13 1-Agosto 31-Agosto Presujgnma siempre
. actas de cabildo. 2017 2017 Municipal.
municipales. otros.
101 Planeacion, Expedientes que respalda el informe anual de . .
. . . - . . . 1-A¢ - 1-A - P . .
0004 1 informacion y politicas Planes municipales gobierno, asi como todos los planes municipales X x [MAT- 100-101-101.4 60 gosto 31-Agosto res@gnaa su vigencia
L R . 2017 2017 Municipal.
municipales. de desarrollo y organizacién del municipio.
101 PI i . .
0005 1 in(:orm::iziCIont;liticas Plan operativo anual x | x MAT-  100-101- 11 1-Agosto- | 31-Agosto- Presidencia | o\, \isencia
macion y p P 101.6 2017 2017 Municipal. 9
municipales.
101 Planeacion, . .
: . -~ . 1-Agosto- 31-Agosto- Presidencia
0006 1 |nform§0|on y politicas Informe de gobierno X MAT- 100-101-101.7 25 2017 2017 Municipal. 1
municipales.
101 Planeacion, Revision de expedientes que dan inicio a la 1-Agosto- 31-Agosto- Presidencia
0007 1 informacion y politicas Normatividad Municipal |generacién de cualquier normativa o reglamentos, | x MAT- 100-101-101.9 68 2317 20917 Municipal su vigencia
municipales. manuales, etc. De la administracién municipal. pal.
101 Planeacion, e . . e . .
0008 1 informacion y politicas certificacion de constancias y solicitudes de certificaciones X MAT- 100-101- 13 1-Agosto- 31-Agosto- Presidencia SIEMPRE
macton y p documentos documentales. 101.10 20177 2017 Municipal.
municipales.
101 Planeacion, . . . . .
0009 1 informacion y politicas cargos de gobierno expedientes de nombremientos, Cese y registros | MAT- 100-101-101.11| 271 1-Agosto- | 31-Agosto- Presidencia | o, vigencia
. de funcionarios del ayuntamiento. 2017 2017 Municipal.
municipales.
101 Planeacion, Actas de comités Expedientes de los asuntos y acuerdos tratados 1-Agosto- 31-Agosto- Presidencia
0010 | 1 informacion y politicas ) y P € Inios y acuer x MAT- 100-101-101.13| 26 g g de su vigencia
. consejos en cada sesion de comités o consejos. 2017 2017 Municipal.
municipales.
101 Planeacion, Documentos que reflejen la solicitud y liberacién 1-Agosto- 31-Agosto- Presidencia
0011 1 informacion y politicas Servicio Militar Nacional [de servicio militar en los ayuntamientos a través X x |MAT-100-101-101.15 17 J g s Siempre
L . . . 2017 2017 Municipal.
municipales. de la junta municipal de reclutamiento
101 Planeacion, . . N . .
0012 0 informacion y politicas Registro de Fierros Expedientes donde se registran los fierros del X MAT- 100-101-101.16 12 1-Agosto- | 31-Agosto- Presidencia Siempre
. ganado. 2017 2017 Municipal.
municipales.
El presente inventario consta de 642 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2017.
FORMULO REVISO V.B.

LUZ MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ

ARIA ADSCRITA A SECRETARIA GENERAL.

C. LIC. DAMIAN HERNANDEZ MODESTROFR. FRANCISCO JAVIER CRUZ CABALLERO

COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPALSECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
CLAVE Y No. DE 6 |NFcT;I:3ADcE|éN FECHERE SCTODE OTRAS D:ISDIIA:‘I.O
: ERIRERIDSIN RECZODECORS R Ol NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO MOTIVO Y FUNDAMENTO LEGAL | OBSERVACIO
DOCUMENTO NES
< CONCENTRAC DESCLASIFICA
L F TRAMITE 1ON P R C | CLASIFICACION CION AH B
AAO] - Reglamento Interno de la
2/(\)/?2430 401-401.1 3 10 PARTE DE NOVEDADES X Direccion de Seguridad Publica X
o Municipal
g ~ _ Reglamento Interno de la
z/[\)l?.r]‘t?o 401-401.1 3 10 FATIGA DE SERVICIO X Direccion de Seguridad Publica X
o Municipal
MAT-400-401-401.1 Normatividades aplicables en la
401.1.1 3 10 INCIDENCIAS X Direccién de Seguridad Publica X
Ley para la administracién de las
MAT-300-305-305.1 3 10 SOLICITUD DE COMBUSTIBLE PARA PATRULLAS X aportaciones transferidas al X
C.R.P.0O11 -
estado y municipios de SLP
Ley para la administracién de las
MAT-300-305-305.1 3 10 SOLICITUD DE COMBUSTIBLE PARA PATRULLAS X aportaciones transferidas al X
C.R.P.012 -
estado y municipios de SLP
Ley para la administracion de las
MAT-300-305-305.1 3 10 SOLICITUD DE COMBUSTIBLE PARA PATRULLAS X aportaciones transferidas al X
C.R.P.013 -
estado y municipios de SLP
Ley para la administracién de las
MAT-300-305-305.1 3 10 SOLICITUD DE COMBUSTIBLE PARA PATRULLAS X aportaciones transferidas al X
CRP.014 -
estado y municipios de SLP
Ley para la administracion de las
MAT-300-305-305.1 3 10 BITACORA DE PATRULLAS C.R.P. 011 X aportaciones transferidas al X
estado y municipios de SLP
Ley para la administracién de las
MAT-400-305-305.1 3 10 BITACORA DE PATRULLAS C.R.P. 012 X aportaciones transferidas al X
estado y municipios de SLP
Ley para la administracion de las
MAT-400-305-305.1 3 10 BITACORA DE PATRULLAS C.R.P.013 X aportaciones transferidas al X
estado y municipios de SLP
Ley para la administracion de las
MAT-300-305-305.1 3 10 BITACORA DE PATRULLAS C.R.P.014 X aportaciones transferidas al X
estado y municipios de SLP
MAT-400-401-401.3 DISPOSICION DE PERSONAS ANTE SINDICO - )
40132 3 10 MUNICIPAL X Bando de Policia y Gobierno X
MAT-400-401-401.3 3 10 DISPOSICION DE PERSONAS ANTE EL M. P. X Codigo Nacional de X
401.3.2 Procedimientos Penales
MAT-100-101-
101 1200 0 3 10 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS X Bando de Policia y Gobierno X
MAT-100-101- SOLICITUD DE VIGILANCIA AEJIDOS Y - .
101.12 3 10 COMUNIDADES X Bando de Policia y Gobierno X
MAT-300-301-301.2 FALTAS, PERMISOS Y JUSTIFICACIONES DEL ’
30122 3 10 PERSONAL X Le Federal del Trabajo X




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
CLAVE Y No. DE 6 |NFcT;I:3ADcE|éN FECHERE SCTODE OTRAS DglerII:‘LO
: ERIMARIOS IR RLAZOIDEICONSERVACION NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO MOTIVO Y FUNDAMENTO LEGAL | OBSERVACIO
DOCUMENTO NES
< CONCENTRAC DESCLASIFICA
Al L|F|cC/| TRAMITE o P | R | C |CLASIFICACION Etay AH | B
g/(\)/?z?,goam-?,m 2 x 3 10 SOLICITUD DE VACACIONES X Le Federal del Trabajo X
- - ~ Ley para la administracién de las
MAT-100-101 X 3 10 SOLICITUD DE MATERIAL X aportaciones transferidas al X
101.12 L
estado y municipios de SLP
MAT-400-401.7- Ley General del Sistema
401.7.2 X 3 10 CENTRO DE CONTROL Y CONFIANZA X Nacional de Seguridad Publica X
4MO’?T£0’4O] Z X 3 10 LICENCIA OFICIAL COLECTIVA 196 X LOC 196 X
?’[‘)’?T; ]400'10] . X 3 10 TARJETA INFORMATIVA X Bando de Policia y Gobierno X
MAT-400-401-401.1 X 3 0 ACTA DE CONVENIO X Reglomen19 Fje fransito X
401.1.2 municipal
MAT-400-401-401.5| X 3 10 ESTADISTICA DE SEGURIDAD PUBLICA X Ley de SSQUEZ?: ddOPUb"CO ael X
%’?T;LOO’]O]’ X 3 10 ARCHIVO MUNICIPAL X IFAI X
MAT-100-101- X 3 10 TRANSPARENCIA X IFAI X
101.14
Ley para la administracién de las
SOLICITUD DE COMBUSTIBLE Y BITACORAS DE . .
MAT-300-305-305.1| X 3 10 MOTOPATRULLAS ~ M-01 Y M-02 X aportaciones Trqn.sferldcs al X
estado y municipios de SLP
VALORACION DESTINO FINAL: TIPO DE INFORMACION:
A: Administrativo AH: Archivo Histérico  P: POblica
L:Legal B: BOJCI R: Resevada
F: riscal C: Confidencial
C: Contable

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:
C. BENJAMIN VAZQUEZ JIMENEZ

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fecha de actualizac sep-17
VALORES ARCHIVO TIPODE | cecHA DEL ACTO OTRAS | DESTINO
PLAIO DE INFORMACIO
CLAVE Y NO. DE PRIMARIOS ] NOMBRE Y TIPO DE N DE MOTIVO Y OBSERV | FINAL
DOCUMENTO CONSE \égCngé‘lNTR DOCUMENTO CIAST T DESCLASIFI FUNDAMENTO LEGAL | ACIONE
A , 3 s
A L|F|C|TRAMITE | =7 Lol PR |Clheacl cacion AH | B
MAT-400-416- - - CONSTANCIA DE Articulo 18 fraccién VI
416.1.1 % 3ANGS TOANGS 1o, (TEONES X LTAIP X
MAT-100-101-101.12 - - Articulo 18 fraccién VI
OR-SM X 3 ANOS |10 ANOS |OFICIOS RECIBIDOS X LTAIP X
MAT-100-101-101.12 - - OFICIOS ENVIADOS Y Articulo 18 fraccién VI
OE-SM x 3 ANGS 110 ANOS DE MATERIAL. X LTAIP X
MAT-300-305-305.1 - - SOLICITUDES DE Articulo 18 fraccién VI
CB-SM X 3 ANGS 110 ANOS GASOLINA X LTAIP X
MAT-400-416-416.1 - . SOLICITUDES Y Articulo 18 fraccién VI
SS-SM % 3 ANGS 110 ANOS AGRADECIMIENTOS X LTAIP X

VALURACIUN

A: Administrativo
L: Legal

F: Hiscal

C: contapie

DESTINO FINAL:
AH: Archivo Histérico

B: Baja

TIPO DE INFORMACION:

P: PUblica

R: Resevada
C: Confidencial

LTAIP: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi.

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

FORMA FERM- 7 004

DR. RICARDO HILARIO MENDEZ.
Director de Servicios Municipales.




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO UROLH FECHA DEL ACTO DE DESTINO Fl
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION INFORMACION MOTIVO Y FUNDAMENTO OTRAS
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO LEGAL OBSERVACIONES

A|L|F|C | TRAMITE | CONCENTRACION P | R | C | CLASIFICACION | DESCLASIFICACION AH
MAT-100-101-101.12 OR-SIND X 3 3 CORRESPONDENCIA-OFICIOS RECIBIDOS X X
MAT-100-101-101.12 OE-SIND X 3 3 CORRESPONDENCIA-OFICIOS ENVIADOS X X

CONSTANCIAS DE ANTECEDENTES NO
-100-101- - X
MAT-100-101-101.14 CA-SIND s 3 ADMINISTRATIVOS NI POLICIACOS X X
MAT-100-101-101.14 IT-SIND X 3 3 INFORMES - UNIDAD DE INFORMACION X X
MAT-100-101-101.14 IAM-SIND X 3 3 INFORME MENSUAL A ARCHIVO MUNCIPAL X X
MAT-100-101-101.14 IMP-SIND X 3 3 INFORMES -MENSUALES AL PRESIDENTE X X
MAT-100-103.-103.1 TC-SIND X 3 3 TESTIMONIAL DE CONCUBINATO X X
MAT-100-103-103.1 TI-SIND X 3 3 TESTIMONIAL DE IDENTIDAD X X
MAT-100-103-103.1 CON-SIND X 3 5 CONVENIOS CONCILIATORIOS X X
MAT-400-401-401.1.2 PN-SIND X 3 3 PARTE DE NOVEDADES X X
MAT-400-401-401.3.1 CH-SIND X 3 4 CONOCIMIENTOS DE HECHOS X X
MAT-400-401-401.3.1 DP-SIND X 3 4 DISPOSICION DE PERSONAS X
MAT-400-401-401.3.1 DOB-SIND X 3 5 DISPOSICION DE OBJETOS X X
MAT-400-401-401.6.3 JYA-SIND X 3 4 JUICIOS Y AMPAROS X X
MAT-400-401-401.6.4 CIT-SIND X 3 3 CITATORIOS X X
DESTINO FINAL: TIPO DE INFORMACION:

A: Administrativo AH: Archivo Histérico  P: Publica
L: Legal B: Baja R: Resevada
F: Hiscal C: Connaencial
C: contaple

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION:

LIC. JUAN DE DIOS REYES SOLORZANO
SINDICO MUNICIPAL

FORMA FERM- 7 004



H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

Fecha:AGOSTO 2017 CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Departamento: Sistema Municipal DIF

informe de actividades mensual 3 6 informe de actividades mensual X ART.18LI;$2IC|;CION v
. L . . ART.18 FRACCION V
oficios recibidos 3 6 oficios recibidos X At 18",’?;%‘%30'0,\‘ .
oficios enviados 3 6 oficios enviados X 8LPT AICPC 5

oficios recibidos 3 6 oficios recibidos X ART.1 LE’?’QIP IONV
oficios enviados 3 6 oficios enviados X ART.lBLE?_,:IC;CION v
. . ART.18 FRACCION V
oficios internos 3 6 oficios internos X . 18LE£QIC:PC|ON .

Preescolar 3 6 Preescolar X LPTAIP
rimaria 3 6 rimaria X ART.18 FRACCION V
- -

Telesecundaria 3 3 Telesecundaria X ’ LPTAIP
R . ART.18 FRACCION V

alternativo 3 3 alternativo X LPTAIP
ART.18 FRACCION V

padrones 1 3 padrones X LPTAIP
actas de acuerdo 1 3 actas de acuerdo X ART.lBLE?_,:IC;CION v
comprobacion de factura 1 3 comprobacion de factura X ART.18LI;$2IC’:DCION v
cedulas de supervision 1 3 cedulas de supervision X ART.lBLE?_,:IC;CION v
. . ART.18 FRACCION V

informe mensual 1 3 informe mensual X LPTAIP
recibos perecederos/listas de 1 3 recibos perecederosflistas de asistencia X ART.18 FRACCION V

X X p LPTAIP
ART.18 FRACCION V

Actas de acuerdo 1 3 Actas de acuerdo X LPTAIP
ART.18 FRACCION V

Padrones 1 3 Padrones X LPTAIP
confirmacion de cobertura 1 3 confirmacion de cobertura X ART.18LI;$2IC|;CION v
cedulas de supervision 1 3 cedulas de supervision X ART.lBLE?_,:IC;CION v
laneacion mensual 1 laneacion mensual X ART.18 FRACCION V

p p LPTAIP
ART.18 FRACCION V

padrones - . 1 3 padrones X LPTAIP
actas de acuerdo/confirmacion 1 3 actas de acuerdo/confirmacion de cobertura X ART.18 FRACCION V

de cobertura SLPTAICPC O

cedulas de supervision 1 3 cedulas de supervision X ART.1 LE’?’QIP IONV
laneacion mensual 1 3 laneacion mensual X ART.18 FRACCION v

P P LPTAIP
actas de instalacion 1 3 actas de instalacion X ART.18 FRACCION V

LPTAIP
- - ART.18 FRACCION V

cedulas familiares 1 3 cedulas familiares X LPTAIP
. . ART.18 FRACCION V

acuses de recibo 1 3 acuses de recibo X LPTAIP
cedulas de supervision 1 3 cedulas de supervision X ART.18 FRACCION V

LPTAIP
uniprodes y espacios de . . " . ART.18 FRACCION V

alimentacion 1 3 uniprodes y espacios de alimentacion X LPTAIP
. . ART.18 FRACCION V

convenios y actas 3 6 convenios y actas X LPTAIP
acuse de citatorios 3 6 acuse de citatorios X ART.18LI;$2IC’:DCION v
oficios area juridica 3 6 oficios area juridica X ART.lBLE?_,:IC;CION v
oficios trabajo social 3 6 oficios trabajo social X ART.18LI;$2IC’:DCION v
Informes de trabajo social 3 6 Informes de trabajo social X ART.lBLE?_,:IC;CION v
. B . . . . ART.18 FRACCION V

estudios socioeconomicos 3 3 estudios socioeconomicos X LPTAIP




Fecha:AGOSTO 2017

H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Departamento: Sistema Municipal DIF

. . . . . . ART.18 FRACCION V
Canalizaciones a psicologia X 3 6 Canalizaciones a psicologia X LPTAIP
terapia individual X 3 6 terapia individual X ART'lsL';?_'XI%ClON v
terapia de pareja X 3 6 terapia de pareja X ART'lgL';iﬁf;ClON v

. . ART.18 FRACCION V
valoracion general X 3 6 valoracion general X LPTAIP
. . ART.18 FRACCION V
conferencias y talleres X 3 6 conferencias y talleres X LPTAIP
. . ART.18 FRACCION V
informes semanales X 3 6 informes semanales X LPTAIP
. . . . N . ART.18 FRACCION V
informes financieros 3 6 informes financieros X LPTAIP
informes mensuales . L . ART.18 FRACCION V

o . X 3 6 informes mensuales (coordinacion tecnica) X
l(coordinacion tecnica) | PTAIP.

. R . . ART.18 FRACCION V
solicitudes internas X 3 6 solicitudes internas X LPTAIP
solicitudes . L . ART.18 FRACCION V

. . X 3 6 solicitudes externas(coordinacion tecnica) X
|externas(coordinacion tecnica) | PTAIP.
. . . . ART.18 FRACCION V
ingreso de pacientes X 3 6 ingreso de pacientes X LPTAIP
caja chica X 3 6 caja chica X ART.18 FRACCION V

: :
traslados X 3 6 traslados X T lBLE'_?rﬁlc?ClON .
ataudes X 3 6 ataudes X LPTAIP

. . . . ART.18 FRACCION V
cuotas alimentarios X 3 6 cuotas alimentarios X LPTAIP
oficios enviados X 3 6 oficios enviados X ART'lsL';?_'XI%ClON v
oficios recibidos X 3 6 oficios recibidos X ART'lgL';iﬁf;ClON v

. . . . . . ART.18 FRACCION V
gasolinas alimentarios X 3 6 gasolinas alimentarios X LPTAIP
desglose viaticos X 3 6 desglose viaticos X ART'lgL';iﬁf;ClON v
Anexo Tecnico X 3 6 Anexo Tecnico X ART'lsL';?_'XI%ClON v
confirmacion de cobertura X 3 6 confirmacion de cobertura X ART'lgL';iﬁf;ClON v
Guias de embarque X 3 6 Guias de embarque X ART'lsL';?_'XI%ClON v
Rutas de distribucion X 3 6 Rutas de distribucion X ART'lgL';iﬁf;ClON v
Control de almacen X 3 6 Control de almacen X ART'lsL';?_'XI%ClON v
Program limentari X 3 6 Proaramas alimentarios X ART.18 FRACCION V
VALORACION DOCUMENTAL DESTINO FINAL: TIPO DE INFORMACION:

A: Administrativo AH: Archivo Histérico  P: Publica
L: Legal B: Baja R: Resevada
F: Fiscal C: Connaencial

C:conranle

UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION: ENTREGA
LIC.DAMIAN HERNANDEZ MODESTO

COORDINADOR ARCHIVO MUNICIPAL PROFRA.MARIA GUADALUPE JONGUITUD MARTINEZ

COORDINADORA DEL SMDIF
FORMA FERM- 7 004



CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fecha: 04 de septiembre 2017
SECCION SUBSECC| CODIGO SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL VALORES ARCHIVO TIPO DE FECHA DEL ACTO DE OTRAS DESTINO FINAL
ION INFORMACION OBSERVACION
PRIMARIOS PLAZO DE ES
A L F C | TRAMITE | CONCEN P R C CLASIFICACI | DESCLASIFIC AH B
TRACION ON ACION
200 HACIENDA 200.1 INFORMACION FINANCIERA X 4 10 X X
MUNICIPAL
200.2 CERTIFICACION DE EXPEDIENTES FINANCIEROS X 4 10 X X
200.3 AUDITORIAS X 3 10 X X
200.4 EGRESOS X 3 10 X
200.5 INGRESOS X 3 10 X
200.6 LIBROS Y REGISTROS CONTABLES X 3 10 X X
200.7 EMPRESTITOS X SU 10 X
VIGENCIA
200.8 FINANCIAMIENTO EXTERNO (CREDITOS) X SU 10 X X
VIGENCIA
200.9 ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO X SU 10 X X
VIGENCIA
200.10 APLICACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS X 3 8 X X
FINANCIEROS
200.11 REPRESUPUESTACION X 3 10 X X
200.12 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO X 3 10 X X
200.13 FACTURAS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES X 3 6 X X
200.14 DEUDA PUBLICA X SU 10 X X
VIGENCIA
200.15 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS X SU 10 X X
VIGENCIA
VALORACION DOCUMENTAL DESTINO FINAL: TIPO DE INFORMACION:
A: Administrativo AH: Archivo Historico P: Publica
L: Legal B: Baja R: Resevada
F: Fiscal C: Confidencial

C: Contable




H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

VALORES ARCHIVO
5 INF;I:ACI\)A[):IC')N sl eyl MOTIVO Y FUNDAMENTO OTRAS DIElSrIIA:.O
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION
CLAVE Y NO. DE DOCUMENTO NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO e OIS
A| L|F|C| TRAMITE | CONCENTRACION P|R| C CLASIFICACION | DESCLASIFICACION AH | B
LEY ORGANICA DEL
MAT-400-412-412.3-PT X permante PADRON DE PRESTADORES DE SERVICOS TURISTICOS X 01-ago-17 MUNICIPIO LIERE DEL X
- - LEY ORGANICA DEL
MAT-400-412.5-412.5.2-ME X 3 afios 3 afios MATERIALES DE DIFUSION Y PROMOCION TURISTICA X 01-ago-17 MUNICIPIO LIBRE DEL X
LEY ORGANICA DEL
MAT-400-412-412.6-AT X permante ATRACTIVOS TURISTICOS X 01-ago-17 MUNICIPIO LIBRE DEL X
MAT-400--412.7-412.7.1-A X 3 3 ARTESANAL X 01-ago-17 LEY ORGANICA DEL X
A0Uale rate f "ago- MUNICIPIO LIBRE DEL
R 3 3 - 5 LEY ORGANICA DEL
MAT-400.7 X ULTURAL X 1-ago-17 MUNIGIPIO LIBRE DEL X
MAT-100-101-101.12-OR-T X 3 3 OFICIOS RECIBIDOS X 01-ago-17 LEY ORGANICA DEL X
000 R "ago- MUNICIPIO LIBRE DEL
LEY ORGANICA DEL
MAT-100-101-101.12-OE-T X 3 3 OFRICIOS ENVIADOS X 01-ago-17 MUNICIPIO LIBRE DEL X
ESTADA DE €AM 11U DATAC
001011010 3 - o - 5 LEY ORGANICA DEL
MAT-100-101-101.9-RIU-T X 5 REGLAMENTO DE IMAGEN URBANA X 1-ago-17 MUNIGIPIO LIBRE DEL X
VALORACION DOCUMENTAL DESTINO FINAL: TIPO DE INFORMACION:
A: Administrativo AH: Archivo Histérico P: PUblica
B: Baja R: Resevada
C: Confidencial
UNIDAD ADMINISTRATIVA O ENTIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION: C.P. CESAR IVVAN ALFARO ACOSTA ENTREGA

C.P. CESAR IVVAN ALFARO ACOSTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DIRECTOR DE TURISMO

FORMA FERM- 7 004



H. AYUNTAMIENTO DE: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fecha de Actualizacion: 06 de Agosto 2017.

VALORES ARCHIVO
TIPO DE

INFORMACION FECHA DEL ACTO DE: MOTIVO Y FUNDAMENTO DESTINOIENEE

CLAVE Y NO. DE A
PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION
DOCUMENTO NOMBRE Y TIPO DE DOCUMENTO fee OTRAS OBSERVACIONES
CONCENTRA

CION R Cc CLASIFICACION  DESCLASIFICACION

F C TRAMITE

3 10 Solicitudes de Acceso a la Art. 84 fraccion
MAT-300-308- Informacion en el Portal de XXXV, LTAIP
308.1 Transparencia.
uT X | X 3 10 Comité de Informacioén X Art. 84 fraccion X
XLVI, LTAIP
MAT-300-308- X | X 1 10 Informe de SoI|C|tude_s, de | X Art. 84 fraccion X
Acceso a la Informacion. XXXV, LTAIP
308.2
MAT-300-308- X | X 1 10 g;tg:secizoir;t;a:lon de X X Art. 2, LTAIP X
308.5
MAT-100-101-] X | X 3 10 comunicaciones X Art. 84 fraccion | X
101.12 OEUIP relevantes Oficios XVIII, LTAIP
enviados
MAT-100-101-] X | X 3 10 Comunicaciones relevntes | X Art. 84 fraccion X
101.12 - Oficios recibidos XVIII, LTAIP
ORUIP
A: Administrativo, L:Legal, F:Fiscal, C:Contable LTAIP:Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del Estado de
VALOR DOCUMENTAL. S.L.P.
AT:ArchivoTramite, AC:ArchivoConcentracion, AH: Archivo
VIGENCIAS: Historico
P:Publica, R:Reservada, C:Confidencial
ACCESO:

Jefe de la Unidad de Informacién Piblica

FORMA FERM- 7 004
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