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LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE VIATICOS Y GASTOS

DE TRASLADO EN COMISIONES OFICIALES
CIRCULAR N’: FECHA:

OM-02-18 ABRIL 2018

a) El numero de dias que comprendera ia comision.

b) Ellugar o lugares en que se debera desempenar la comision.

c) El medio de transporte que se utilizara ’
d) Si es con pernocta, y

e) El motivo de la comision.

Invariablemente a la solicitud debera anexarse el oficio de comision respectivo.
Cuarto. En el caso de los Directores Generales, el oficio de solicitud de viaticos y gastos de[
transportacion debera ser firmado o emitido por el Titular de la dependencia.
En las comisiones asignadas a los Directores de Area. el oficio respectivo debera ser firmado o
emitido por el titular de la Direccion General correspondiente.
En el caso de asignacion de comisiones a Subdirectores y/o empleados, el oficio concerniente
debera ser emitido por el Director General y/o Director de Area correspondiente
Quinto. La partida de viaticos y gastos de transportacion se integra por.
1. Alimentacion y hospedaje ‘
2 Transporte asignado en base al costo del boleto de transporte colectivo, mas pago de taxis
0 bien, la ministracion de combustible, aplicando tabla o calculo de kilometraje con base en
a) Vehiculos de 8 cilindros= 5 kms/it
b) Vehiculos de 6 cilindros= 8 kms/lt
c) Vehiculos de 4 cilindros= 10 kms/it
3 Debera de tomarse en cuenta el kifometraje de desplazamiento en el lugar de la
comisian, para evitar imprevistos gue limiten el desempefio de la misma.
4 Con respecto a la transportacion aérea, se autorizara a Titulares y Directores
Generales
Sexto. La asignacidn de viaticos sera por cuota diaria y se asignara con base al siguiente
tabulador: |
| | Dentro  del Dentro del Fuera del | Fuera del |
f Concepto ' Estado  sin Estado ' Estado  sin | Estado |
e ___ _pernocta. | pernoctando.  pernocta. pernoctando.
(Ttvlares | BUMA | 43UMA__ | 10UMA__ 43UMA
"Directores f = ~ 5 '
Generales oy ___( UIW-j\_ . 40 UMA . 9 bMA | 40 UMA
' Directores de Area | ' : Sy * .
f_ 8 UMA 3 . , 0 UMA
'y Subdirectores a e 8 UMA 2 :

Empleados. | S5UMA | 25UMA [ 7UMA [ 25UMA



