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CONTRALORIA INTERNA
DEL AYUNTAMIENTO DE CEDRAL 5.1.P.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION
DE SITUACION PATRIMONIAL AL INICIAR EL ENCARGO

La Declaracion Inicial de Situacion Patrimonial debers ser presentada dentro de los 60 (sesenta) dias
naturales siguientes a la toma de posesidn, segln lo establece el articulo 104 fraccion | de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Se debera declarar la situacion patrimonial del Servidor Publico a la fecha que inicia su encargo.

DEPENDIENTE ECONOMICO Dependiente econémico son las perscnas familiares o no, cuya
manutencién depende principalmente de los ingresos del Servidor Publico.
SEMOVIENTES se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualquier tipo de ganado.

MENAJE DE CASA se entendera por menaje de casa, los enseres y articulos del hogar nuevos o
usados, en cantidades y caracteristicas que permitan determinar que seran destinados para uso
domestico.

La declaracion debera ser lienada con boligrafo, letra clara y legible, mayusculas y de molde, o a
maquina, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras, siendo obligatoria la presentacién de la
fotografia reciente del declarante.

Las cantidades deberan ser expresadas en moneda nacional sin centavos o si fuere en moneda
extranjera manifiestarlo asl, especificandola denoiminacian comespondiente.

Mo abreviar apellidos ni nombre. Si los espacios de alguna seccion son insuficientes se podra utilizar
fotocopia de la misma y anexarla a esta declaracion. Sino hay nada que declarar sélo margue la opcion
ninguno y cancele los espacios gue no ocupe. Cerciorese de firmar cada hoja debidamente.

Deberan ser declarados todos los bienes muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y
cuentas bancarias) que sean propiedad del Servidor Publico, cényuge y/o dependientes economicos;
asi como los que estando a nombre de otra persona hayan sido adquiridos con una participacion
significativa de los ingresos del declarante.

Los bienes muebles & inmuebles adquiridos a crédito se declararan segun corresponda la operacion,
anotando la fecha y el valor de ésta. Asimismo, debera completar la informacién en el apartado de
gravamenes y adeudos que afecten el patnmonio.

En el caso de que se adquieran bienes o servicios a traves de un crédito personal o tarjeta de credito con
un valor igual o superior a seis veces su remuneracion mensual neta como servidor plblico, debera
especificaria en el apartado de gravamenes y adeudos que afecten el patrimonio.

En el caso de que posea semovientes deberan reportarse en el apartado correspandiente anctando las
cantidades totales y género o especie que posea al momento de iniciar su encargo.

Cuando existan bienes patrimoniales distintos a los que se especifican en el formato debera reportarios
en el apartado correspondientes a otros. 1
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Sidesea aclarar o ampliar la informacitn sobre cualquier asunto referido a su patrimonio, se recomienda

}.ttilizar el espacio de observaciones, asi como también para cualquier sugerencia o comentario sobre el
ormato.

Si el Servidor Publico no presenta la Declaracion Inicial de forma oportuna y sin causa justificada, se
aplicaran las sanciones previstas en el articulo 75 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, previa substanciacion del procedimiento
administrativo disciplinario correspondiente.

Si al presentar su Declaracion Patrimonial, el Servidor Publico faltare a la verdad, ademas de ser
sancionado administrativamente conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios de San Luis Potosi, sera denunciado ante el Ministerio Pablico conforme al Articulo
103 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luis

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracién Inicial en las oficinas de la Contraloria Interna del H. Ayuntamiento
de Cedral, ubicada en Guadalupe Victoria #8 Cedral S.LP. En horario de 8:00 a 15:00 horas. De
lunes a viemes ante el personal facullado y autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo
correspondiente, el cual sera su Unico comprobante que acredita la entrega de la respectiva
declaracion.

Esta Contraloria Intema no es responsable de la documentacion que sea enviada por cofmeo o por
interpdsitas personas, por lo que recomienda a todos los servidores publicos la atencion y prevision
necesarias en su manejo.

Una vez que haya llenado su Declaracién Inicial fotocdpiela y consérvela en su poder ya que ésta le
facilitara en gran medida el llenado correcto y agil de su siguiente declaracion.

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones preseniadas, debera hacerio por escrito
especificando el nimero de folio y fecha de recepcion del documento solicitado y le serd entregada enun
plazo no mayor de 72 horas unicamente al Sarvidor Publico interesado, quien debera presentarse e
identificarse con documento oficial con fotografia o en su defecto y por escrito facultar a quien el
interesado considere y de igual forma con documento oficial con el fin de observar |a confidencialidad
necesaria.

En caso de requerir mayor orientacion o de aclaraciones adicionales sobre el llienado del formato de la
Declaracion Inicial de Encargo, se le atendera en las oficinas de la Contraloria Intena del
Ayuntamiento de Cedral, ubicada en Guadalupe Victoria #8 Cedral S.L.P. De lupes a viemes en
horario de B:00 a 15:00 horas.
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DATOS PERSONALES

"Con fundamento en los articulos 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 y 57 de |a Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica de San Luis Polesi, disposicion trigésima oclava de las normas para la proteccidn
tratamiento, sequridad y resguardo de los datos personales en posesion de los entes obligados la informacion contenida
en la Declaracién de Situacién Patimonial rendida ante esta Contraloria Interna del H. Ayuntamiento de Cedral,
cuenta con |a garantia de confidencialidad por tratarse de informacion de caracter personal que tiene ia calidad de
confidencial del Servidor Publico, razén por la cual no puede hacerse plblica dicha informacion, salvo se olargue
autorizacion expresa del Servidor Publico, o de su representante legal

¢ Olorgasu consentimiento para hacer publico su patrimonio reservando los datos estrictamente confidenciales?

ETD nom

Cedral SLPa 30 4e NOVIEHERE de 2018

BAJD PROTESTA DE DECIR LAVERDAD

i T . ¥ 3 'If' - ¥
ARMANDO S0T0 RODRISUEZ ¢ /I Ko de C67e F
NOMBRE Y FIRMA DEL DECLARANTE
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AVISO DE PRIVACIDAD
DIRIGIDO A TITULARES DE DATOS PERSONALES QUE OBRAN EN POSESION DE DE
LA CONTRALORIA INTERNA DEL H. AYUNTAMIENTO DE CEDRAL, S.L.P.

Los datos personales recabados en las Declaraciones de Situacitn Patrimonial por esta Autonidad, seran profegidos, incorporados y
tratados, por la Contraloria Interna del H. Ayuntamiento de Cedral San Luis Polosi a través del Sistema para el Registro, Control
y Evolucion de Situacion Patrimonial con fundamento en los articulos 3, 101, 104, 105 y 106 de la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Puiblicos de! Estado y Municipios de San Luis Potosi y los articulos 44,47 y49 dela Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica, dichos datos personales son recabados para el cumplimiento de |a presente declaracion patrimonial, y
seguimiento de fa evolucitn de la situacion patrimonial de los Servidores Plblicos, ademas, se liene la finalidad de proteger y
resquardar |a informacion solicitada, razén por la cual la informacién aqui contenida, no se podra entregar a quien Ia solicite, salvo
aulorizacién expresa y escrita de la persona directamente afectada, o de su representante legal; asi mismo la informacion de
cardcier patrimonial podra ser transmitida a las Autoridades que lo requieran para el estricio cumplimiento de sus funciones publicas
de acuerdo a lo establecido en el articulo 43 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Piblica del Estado de San Luis
Potosi

El interesado(a} podra ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion, Correccitn y Oposicidn de sus dalos personales, ante la
Contraloria Iniema con direccion en Guadalupe Victoria #8 Cedral SLP. Lo anterior se informa en cumplimiento a la norma
Decima Cuarta de las Normas para la Protecciin, Tratamiento, Seguridad y Resguarde de los Datos Personales en Posesion de
los Entes Obligados, publicados, el 16 de agosto de 2008, en el Periodico Oficial del Estado de San Luis Potosi.

Formalmente notificado y expresa mi consentimiento para que mis datos de caracter personal sean utilizados Unica y exclusivamenie
para las finalidades establecidas en la anterior leyenda.

ARMANDO SOTC RODRIGUEZ« [fl2hié# dps Sdle (A 10/11/2018
NOMBRE Y FIRMA DEL DECLARANTE FECHA DE FIRMA

INFORMACION GENERAL

En caso de reproduccion de documentos en copias simples o certificadas se cobraran cuando proceda, en fos ierminos de la Ley de
Haclenda para el Estado de San Luis Polosi. La solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién podra hacerse
personalmente o por representante en la Unidad de Informacion de esta dependencia. (Articulo 58 de la Ley de Transparencia y
Arceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Polosi) Las solicitudes de acceso, rectificacion, cancefacion ¥ OpOSiCion
formuladas por erceros que no acrediten la representacion legal en términos, sera desechada, sin perjuicio de que el afectado
presente una nueva solicitud por si o por persona que acredite debidamente su representacion legal. (Disposicion trigésima oclava de
las Normas para la Proteccion, Tratamiento, Seguridad y Resguardo de los Datos Parsonales en Posesion de los Entes Obligados)
Pur razones de seguridad de sus datos personales, se requiere presantar y anexar una copia de identificacion oficial con fotografia
tanto para solicitar como para recibir la informacion solicitada, cuando se omita alguno de los requisitos o no se anexe |a
documentacion comespondients, la enfidad debers prevenir al afectado para que subsane en un plazo no mayor de ¢inco dias
habiles. (art48 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosl y la disposician
cuadragésima segunda de las Normas para la Proteccion, Tratamiento, Segunidad y Resguardo de los Datos Personales en Posesion
de los Entes Obligados) Los tramites que se realicen en ejercicio de la accion de proteccion de datos personales seran gratuitos
(Articulos 54 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion  Poblica del Estado de San Luis Potosi).
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