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Formación académica  
2016 a 2018   TSU en Desarrollo de Negocios área Logística y Transporte  
      Universidad Tecnológica de San Luis Potosí, San Luis Potosí. 
 
2013  a 2016   Bachillerato (Capacitación en Informática) 
                           Colegio de Bachilleres del Estado de San Luis Potosí N° 25, San Luis Potosí. 

Experiencia profesional  
 
Septiembre/2018- a la fecha 
Universidad Tecnológica de San Luis Potosí,  
Giro de la empresa: Educativa 
Puesto: Jefa de Oficina  de Planeación y Evaluación  
Principales logros o actividades desempeñadas. 

• Mantener actualizadas las bases de datos del área como apoyo para la toma de 
decisiones. 

• Apoyar en la realización de los programas  PIDE, POA,  y PFCE. 
• Apoyar en la integración del modelo de Evaluación de la Calidad del Subsistema de 

Universidades (MECASUT). 
• Apoyar en el llenado y captura de información de las obligaciones de Transparencia, 

mensualmente en la Plataforma Estatal y trimestralmente en la plataforma Federal. 
• Llevar el control y actualización permanente del archivo de trámite y de concentración de 

acuerdo al Sistema de Organización y Archivo de la UTSLP. 
• Llevar a cabo las actividades asignadas por mi jefe inmediato. 

 
Mayo/2018- Abril / 2018 
Windsor Ciclismo   
Giro: Comercial  
Puesto: Practicante de Auxiliar de Almacén  
Principales logros o actividades desempeñadas: 

• Embarcación y elaboración de packing list en SAP. 
• Requisiciones de materiales. 
• Control de herramienta y materiales para operadores. 
• Elaboración de un manual de las operaciones administrativas del almacén. 
• Aplicación de Metodología  5´S. 
• Elaboración de etiquetas para los materiales.  

 
 
 
 

 
        



 
Principales conocimientos, manejo de softwares, paquetería,  idiomas 
 

Manejo de office: Excel, power  point, word         100 % 

Bases de datos: Access               40% 

Telefonía:                 90% 

Idioma: Inglés                                                           30%    
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