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En cada caso, las fechas de expedicién de los certificados de educacién secundaria para estos
alumnos, sera determinada por la DGAIR.

Para los educandos que soliciten su ingreso a la educacién media superior en el marco de los
procesos establecidos por la Comisién Metropolitana de Instituciones Plblicas de Educacion
Media Superior (COMIPEMS), asi como los especificos en cada Entidad Federativa, deberan
ajustarse a los criterios y requisitos que se establezcan en las convocatorias que se publiquen
para tal efecto, especificamente respecto a la fecha de expedicién del Certificado de Educacién
Secundaria.

La expedicién de constancias de exdmenes extraordinarios de regularizacién se sujetara al
calendario establecido por la DGAIR.

Para los educandos y exalumnos irregulares de tercer grado que se trasladen a regularizarse a
otra Escuela dentro de la misma Entidad u otra Entidad Federativa, se expedira su Certificado
de Educacion Secundaria en la escuela donde acrediten la Gltima asignatura; éstos deberan
presentar la documentacion indicada en el proceso de Reinscripcién.

El Director de la institucion educativa publica o privada con autorizacién regresara los
documentos originales una vez que termine el proceso de certificacién e integrard un
expediente con las copias fotostaticas de éstos que conservara en el archivo.

Las constancias de examenes de regularizacién de los educandos que se trasladen a estudiar
a otra Entidad Federativa, podran presentarse en formato fisico o electrénico, y debidamente
autorizadas por el Responsable del Area de Control Escolar de la Entidad Federativa de
procedencia.

Las Areas de Control Escolar que tengan acceso a informacion disponible y confiable en los
sistemas escolares que permitan simplificar el proceso para los interesados, podran
intercambiar informacién o validar las constancias de exdmenes de regularizacion a distancia

por cualquier medio electrénico, a fin de facilitar los trdmites administrativos -

correspondientes.

TiTULO VI
CERTIFICACION

Objetivo: Otorgar el reconocimiento oficial a los estudios realizados por el educando conforme al
Plany los Programas de Estudio para la Educacién Bésica: aprendizajes clave para la educacion integral.

Documentos de Certificacion: Se establecen como formatos de certificacién para la Educacion
Basica, los relacionados en el Anexo No. 2.
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6.3. Expedicion del Certificado de Educacién Preescolar, Primaria y Secundaria: Se expide al
alumno que concluye la Educacion Preescolar, Primaria y Secundaria, como Documento
Electrénico de Certificacidén (DEC), de conformidad con los requisitos establecidos en el Plan y los
Programas de Estudio para la Educacién Basica: aprendizajes clave para la educacion integral. La
autoridad educativa competente expedira el Certificado de Educacién Preescolar, Primaria y
Secundaria.

6.3.1. Para los educandos con aptitudes sobresalientes que hayan sido acreditados y promovidos
anticipadamente y por ello concluyan la educacién preescolar, primaria o secundaria, la
expedicion del Certificado se llevara a cabo en apego con lo dispuesto en la normativa aplicable
para la acreditacion, promocion y certificacién anticipada de los educandos con aptitudes
sobresalientes, que al efecto emita la Secretaria de Educacién Plblica.

6.3.2. La expedicion de los Certificados de Educacién Preescolar, Primaria y Secundaria la realiza el
Area de Control Escolar en coordinacién con la autoridad escolar de la institucién educativa
pUblica o particular con autorizacion.

6.4. Certificacion Electrénica: Se podran generar Documentos Electrénicos de Certificacion de
Educacion Basica, que contengan de manera invariable la Firma Electrénica Avanzada del servidor
plblico competente y facultado para los procesos de certificacion, a fin de que sean considerados y
reconocidos como tal.

Dichos documentos se emitiran de manera automatica en los respectivos sistemas, mediante el uso
de una aplicacién informatica, esto es, un software que ejecute esa funcién, en el cual se asienta la
firma electrénica avanzada, lo que le permitird reconocer oficialmente que los estudiantes acreditaron
un nivel o tipo educativo.

6.5. Especificaciones Normativas: La Direccién General de Acreditacion, Incorporacién y Revalidacion
emitird las especificaciones normativas relacionadas con el disefio y contenido de los DEC, mismas
que seran de observancia obligatoria para las areas de control escolar de las Entidades Federativas.

6.6. Especificaciones Técnicas: El SIGED emitird las especificaciones técnicas relacionadas con la
implementacion del estandar de firma electroénica.

6.7. Validez de los Documentos Electronicos de Certificacion: Los documentos electrénicos de
certificacion de estudios son validos en todo el Sistema Educative Nacional, surten los mismos efectos
que los impresos con firma autografa, por lo que no requieren de legalizacién o autenticacién adicional,

siempre y cuando cumplan con las caracteristicas que de manera enunciativa y no limitativa, se indican
a continuacion:

a) Datos de Identificacion de la Autoridad Educativa e Institucién Educativa que lo emite.
b) Datos generales del estudiante.
¢) Datos del nivel educativo que se acredita (preescolar, primaria o secundaria).

d) Datos del lugar y fecha de expedicién.
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e) Folio del Documento Electrénico de Certificacion (folio otorgado por el SIGED).

f) Firma Electronica Avanzada, la cual serd estampada por el servidor plblico con facultades para
expedir documentos de certificacion de conformidad con los reglamentos internos u homélogos
(autoridades escolares - directores de planteles- o autoridades educativas -subsecretarios,
directores generales, directores de area, subdirectores, jefes de departamento, entre otros-).

g) Tecnologia de respuesta rapida para pronta validacion.
h) Leyendas de Validacion.

Dichos elementos son esenciales para que puedan ser inscritos en el SIGED, y facilitar su verificacion
por medios electronicos o herramientas tecnoldgicas.

Los formatos electrénicos de certificacion constituyen una alternativa eficiente, certera econémica
respecto de los impresos.

Documentacion requerida para la expedicion de un Certificado de Estudios: El Area de Control
Escolar debera expedir el Certificado de Educacién Preescolar, Primaria o Secundaria con la
informacién contenida en las plataformas informdticas o en las bases de datos a cargo de la Autoridad
Educativa Local, dicha informacién serd obtenida de la documentacién que se encuentre en el
expediente del alumno.

Lienado de los Certificados de Educacién Preescolar, Primaria o Secundaria: El Area de
Control Escolar determinara el procedimiento a seguir para el correcto llenado de los Documentos
Electrénicos de Certificacion de Educacién Preescolar, Primaria y Secundaria. Dicho procedimiento
debera garantizar la entrega oportuna de los documentos a los educandos al concluir el ciclo escolar.

6.9.1. Para los educandos que presentaron Acta de Nacimiento o Documento Equivalente expedido
en el extranjero, el nombre del educando se registraréd como aparece en el documento que se
tuvo a la vista.

6.9.2. Ante la falta del Acta de Nacimiento o Documento Equivalente, el nombre del educando se
registrara conforme a la Solicitud de Reinscripcién entregada al momento de formalizar su
ingreso al plantel educativo.

6.9.3. Ante la falta de la CURP, se podra omitir el registro de ésta clave, lo cual no invalida el
documento de certificacién.

6.9.4. Fecha de certificacion:

a) La fecha oficial de expedicion que se registre en los Certificados de Educacién Preescolar,
Primaria y Secundaria sera determinada por la DGAIR en el &mbito de sus atribuciones.

b) El Area de Control Escolar registrara la fecha oficial de expedicion del Certificado de
Educacién Secundaria de acuerdo con el periodo de regularizacion (julio, agosto o enero),
en que el educando acredite dicho nivel educativo.
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c) Las fechas establecidas por la DGAIR para la certificacién de la Evaluacion General de
Conocimientos del Sexto grado de ‘educacic')n primaria y del Tercer Grado de educacién
secundaria seran registradas por el Area de Control Escolar.

d) La certificacion de nifias, nifios y adolescentes de familias de jornaleros agricolas migrantes,
se realizara de conformidad con el Calendario que para tal efecto emita la DGAIR.

6.9.5. Para obtener el promedio que se registre en los Certificados de Preescolar, Primaria y
Secundaria, se atendera a lo establecido en el Anexo No. 7

6.10. Entrega de los Certificados de Educaciéon Preescolar, Primaria y Secundaria: Al finalizar el ciclo
escolar correspondiente, las autoridades educativas locales y escolares deberdn garantizar la entrega
oportuna de los documentos de certificacion. En tal sentido, la entrega podrd efectuarse en los
siguientes términos:

6.10.1.El Area de Control Escolar que disponga de la impresion del Certificado de Educacion
Preescolar, Primaria o Secundaria a través de las paginas de internet oficiales de la Secretaria
o Instituto de Educacién, o de los Organismos Publicos Descentralizados y/o Area Educativa
Central, debera asegurarse que el Certificado se encuentre disponible el Gltimo dia habil del
cierre del ciclo escolar.

6.10.2.En el caso de que el Area de Control Escolar no cuente con la impresién del Certificado
respectivo a través de las paginas de internet oficiales, deberd coordinarse con las autoridades
escolares del plantel a fin de hacer la entrega del Certificado de Educacion Preescolar, Primaria
o Secundaria el Ultimo dia habil del cierre del ciclo escolar.

El Certificado de Educacién Preescolar, Primaria o Secundaria que no sea recogido por el interesado al
concluir el ciclo escolar se debera resguardar en el expediente del educando para su posterior entrega.

6.11. Correccion de datos académicos o de identidad en los Documentos Electrénicos de
Certificacion de Educacion Preescolar, Primaria y Secundaria: La correccién de datos se
efectuara en las siguientes circunstancias:

6.11.1.En caso de error en el registro de la informacion académica (promedio, plantel, cct, etc.) el
Area de Control Escolar, realizard la correccién en la plataforma a su cargo y debera imprimir
el DEC correspondiente para su entrega al usuario. A su vez, el Area de Control Escolar deberé
notificar al SIGED los cambios realizados para mantener actualizados los registros con los que
cuenta dicho Sistema.

6.11.2. Por otra parte, cuando exista modificacién en la informacion relacionada con la de identidad
del educando, el Area de Control Escolar, podra contar con la autorizacién de la instancia
correspondiente, antes de realizar cualquier accién que modifique la esfera juridica del
educando.

6.11.3.En el caso de los servicios de educacion para la atencién de nifias, nifios y adolescentes de
familias jornaleros agricolas migrantes, el Area de Control Escolar, notificara al SINACEM los
cambios correspondientes para su actualizacion en el sistema. &




Subsecretaria de Planeacién, Evaluacién y Coordinacion
S EP Direccion General de Acreditacion, Incorporacién y Revalidacion
SECRETARIA 12
EDLCACION PUBLICA

6.12. Expedicion de Certificaciones de Estudios: Se expide al interesado en formato electrénico como:

6.12.1. Duplicado del Certificado de Educacién Primaria o Secundaria anteriores al ciclo escolar 2015-
2016.

6.12.2. Duplicado del Certificado de Educacién Basica del ciclo escolar 2012-2013.

6.12.3. Documento de Certificacion para los educandos que concluyeron la educacion primaria o
secundaria en los Estados Unidos de América y presentan el Documento de Transferencia del
Estudiante Migrante Binacional México-EUA de sexto o noveno grado, seglin corresponda.

6.13. Certificacion Electrénica a Distancia: En el caso de los interesados que realizaron sus estudios en
una Entidad Federativa distinta a la de su residencia, el Area de Control Escolar receptora seré la
responsable de solicitar a su similar en la Entidad en donde el solicitante concluyé el nivel educativo,
la expedicién o impresién del documento electrénico de certificacién correspondiente.

El Area de Control Escolar de origen enviara por las vias de comunicacion que considere idéneas al
Area de Control Escolar receptora el documento de certificacién, para su entrega al usuario.

6.14. Llenado y emision de las Certificaciones de Estudios: El Area de Control Escolar realizara el
llenado en su sistema local con base en la informacién de sus archivos y las emitird de manera
electrénica.

6.15. Documentacion requerida para la Expedicion de Certificaciones de Estudios: Para la
expedicion de Certificaciones de Estudios no serd necesario requerirle al interesado mayores
documentos de identidad o académicos, cuando estos puedan consultarse a través de las plataformas
tecnolégicas de las autoridades competentes, como por ejemplo: bases de datos del Registro Civil,
etc. ‘

En caso de correccién en el nombre del interesado o por Documento de Transferencia, debera
presentar:

a) Copia del Acta de Nacimiento, Acta de Nacimiento en Linea o Documento Equivalente, en su caso.

b) Documento Legal que respalde el cambio de nombre del interesado.

c) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), en su caso.

d) Identificacién oficial con fotograffa, en su caso.

e) En su caso, el Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA de
sexto o noveno grado, expedido por la escuela de procedencia, segln corresponda para los

educandos que hayan concluido la educacién primaria o secundaria en los Estados Unidos de
Ameérica.

\

El Area de Control Escolar expedira la Certificacion de Estudios e integrard el expediente digital del
interesado con los documentos solicitados.

44
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6.16. Solicitudes de Certificaciones de Estudios por las Representaciones Consulares: En el caso de
las solicitudes de expedicion de certificaciones de estudios que sean formuladas por las
representaciones consulares de México en el exterior, el Area de Control Escolar podra coordinarse
con las autoridades consulares en la Entidad Federativa correspondiente, a fin de atender las
solicitudes requeridas por el Instituto de los Mexicanos en el Exterior.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las presentes Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcion, Reinscripcion,
Acreditacién, Promocion, Regularizacién y Certificacién en la Educacién Bésica, entrarin en
vigor a partir del inicio del ciclo escolar 2018-2019, y seran aplicables hasta en tanto no se
emitan nuevas disposiciones normativas.

SEGUNDA.- De conformidad con lo sefialado en el Articulo Transitorio Noveno del Acuerdo 12/10/17,
para el caso de los alumnos que se incorporaron con los planes y los programas de estudio
anteriores al ciclo escolar 2018-2019, la Secretaria de Educacién Piblica y las Autoridades
Educativas Locales, en sus respectivos ambitos de competencia, garantizaran su continuidad
académica y administrativa sin afectacién de sus derechos escolares.

TERCERA.- Quedan sin efecto las Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcién,
Reinscripcion, Acreditacion, Promocién, Regularizacion y Certificacién en la Educacién Bésica,
del ciclo escolar 2017-2018.

CUARTA.- Entodo lono previsto para la atencion de las alumnas y alumnos con aptitudes sobresalientes,
se aplicara en el cado caso concreto, lo dispuesto en el ANEXO 10 de las presentes Normas.

QUINTA.- Las Autoridades Educativas Locales y Organismos Plblicos Descentralizados y/o Area
Educativa Central, que pretendan implementar y usar los Documentos Electrénicos de
Certificacion, deberan observar lo dispuesto en la normatividad aplicable para tal efecto.

SEXTA.- Respecto de los registros escolares de los alumnos que cursan la educacién basica, las
Autoridades Educativas Locales participaran en la actualizacion e integraciéon permanente del
Sistema de Informacién y Gestién Educativa, de conformidad con lo sefialado en el articulo 13,
fraccion VII, Gltimo parrafo, de la Ley General de Educacion, asi como lo dispuesto en los
Lineamientos Generales del Sistema de Informacion y Gestion Educativa, emitidos mediante
Acuerdo nimero 07/03/18, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de marzo de
2018.

SEPTIMA.- En tanto las Autoridades Educativas Locales asumen la produccién total del Reporte de
Evaluaciéon a que se refiere el Anexo del Acuerdo nimero 12/05/18 o adopten modelos
tecnoldgicos que permitan su emision electrénica, la Secretarfa de Educacion Plblica, a través
de la Direccién General de Desarrollo Curricular de la Subsecretaria de Educacién Basica,
dentro de sus posibilidades presupuestales y técnicas, producira y distribuird dichos Reportes
de Evaluacion a las entidades federativas que lo requieran.
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