LEOBARDO DE JESUS JONGUITUD POZOS

Plaza Principal S/N zona centro Xilitla S.L.P. Presidencia Municipal 2do Piso       Oficina Contraloría Interna  Tel: 4893650085 correo: leojopo84@hotmail.com
	Información personal
	· Estado civil: CASADO 
· Nacionalidad:Mexicana

· Edad:34 Años

· Lugar de Nacimiento: México, D.F.

· Fecha Nacimiento: 3 Mayo 1984

	Experiencia profesional
	2015- ACTUAL  H. AYUNTAMIENTO DE XILITLA ÁREA CONTRALORÍA INTERNA.

CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL 

Auditoria de los estados financieros del Municipio 

Procedimientos Administrativos.

Entrega y Recepción de departamentos.

Comité Municipal Anticorrupción

Supervisión de Adquisiciones 

Supervisión a obra publica 

Recepción de Declaraciones Patrimoniales 

Enlace de la ASE, ASF Y CGE ante el Municipio.
2012-2015 H. AYUNTAMIENTO DE XILITLA ÁREA CONTRALORÍA INTERNA. 

 ASESOR ADMINISTRATIVO  

Control de auditoría financiera y Obra Publica

Análisis de Procedimientos 

Control de Quejas 

Coordinador de Contraloría Social.
24 FEB 2009  2011    ELECTRO COMPONENTES DE      ZAMORA S.A DE C.V.  (STEREN)

Zamora Michoacán. 

Gerente de Sucursal 

· Jefe de personal 

· Supervisor de ventas 

· Trato directo clientes 

· Administración y control de sucursal 

· Entrenamiento y capacitación a vendedores

2 MAR 2008 a AGO 2008  CONTRALORIA DEL H.  Ayuntamiento.

                                            CD. MADERO TAMAULIPAS.                                                                                                                                                                                               

Tampico,Tams   

Jefe Inmediato: L.E. Brenda Liz Luna Bueno.

  Administrativo

· Atención a la Ciudadanía 

· Recepción de quejas y peticiones por medio de (Teléfono, Personal, Correo Electrónico).

· Supervisión de Módulos

· Canalización y Control de quejas y peticiones.

· Seguimiento y Finiquito de quejas y peticiones 

· Encargado de Personal. 

· Apoyo en Jornadas y Brigadas de Atención Ciudadana. 

· Elaboración  de reportes semanales.

2 FEB 2007 a NOV 2007  Universidad Multicultural 

                                               Internacional. A.C.

Tampico,Tams   Tel: 833 2 19 07 22

Jefe Inmediato: C.P. Ana Luisa Dueñas Guzmán

Auxiliar  Administrativo

· Envió y Recepción de Fax

· Archivo de pólizas de Cheque

· Revisión de Facturas. 

· Elaboración de Recibos de  Colegiatura

· Atención Personalizada Alumnos

· Elaboración de  Facturas

· Elaboración e impresión de Oficios

· Elaboración de Reporte de Ingresos y Egresos



	Educación
	Agosto 2003-Nov.2007    UNIVERSIDAD AUTONOMA DE TAMAULIPAS

FACULTAD DE COMERCIO Y ADMINISTRACION.

Tampico Tamaulipas.

Lic. en Administración.

(Titulado).

CURSOS:

THE FRIDMAN GROUP 

Excelencia Gerencial Estrella 


