
 
 
 
 
 
INFORME MENSUAL DE GESTION CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO, 
QUE RINDE EL DEPARTAMENTO DE SECRETARÍA A LA UNIDAD DE 
TRANSPARENCIA MUNICIPAL PERTENECIENTE AL H. AYUNTAMIENTO DE 
SAN MARTIN CHALCHICUAUTLA S.L.P. 

 
 
 

A 04 de Abril del 2018 
 

 
 
C.CRESCENCIO RIVERA GUERRERO 
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL 
PRECENTE. 
 
 
 
 
 

El que suscribe MTRO. JOSÉ DE JESÚS QUEZADA RIVERA en mi 

carácter de SECRETARIO DE H. AYUNTAMIENTO cargo que fue conferido por el 

PRECIDENTE MUNICIPAL C. CRESCENCIO RIVERA GUERRERO, con fecha 

01 de Noviembre de 2018. Y que el día de hoy me permito rendir a usted un 

informe en escrito en cumplimiento de lo que dispone la ley de transparencia en el 

artículo 84 frac. XXXV de la competencia de la dirección de SECRETARÍA. 

 

 

  



 
 
 
 
 

SERVICIOS QUE SE BRINDAN 

 CARTILLAS DEL SERVICIO MILITAR NACIONAL 
REQUISITOS  

1.- Original y copia de acta de nacimiento. 

2.- Copia de la CURP 

3.- Original y copia de comprobante máximo de estudios 

4.- Original y copia de comprobante de domicilio. 

5.- 4 fotografía de 35 x 45 mm con las siguientes prescripciones: en blanco y 
negro o a color en papel mate, sin retoque, fondo blanco, cabello recortado, sin 
barba, sin patillas, sin bigote, sin tocado, sin lentes, sin piercing o colguijes en el 
cuello o en el rostro (del nacimiento normal del cabello al borde inferior de la 
barbilla la imagen debe medir 21 mm). 
 

MARZO   

En este mes se emitieron  10 Cartillas del Servicio Militar Nacional. 

2 Constancias de no tramite de cartilla 

 

 

 REGISTRO DE FIERRO QUEMADOR A LOS APICULTORES Y 
GANADEROS. 

REQUISITOS  

1.- Diseño del fierro quemador en su tamaño natural.  

2.- Copia de credencial de elector.  

3.-Copia de acta de nacimiento. 

4.- Comprobante de domicilio. 

5.- Comprobante de pago de derechos. (Tesorería municipal) 

 

MARZO 

En este mes se registraron 160 Fierros Quemadores. 

 



 
 
 
 
 

 CONSTANCIAS DE DIVERSOS TIPOS PARA SUS AFINES ALAS 
CIUDADANÍA COMO: constancias de residencia, constancias de identidad, 
constancia procedencia indígena, permisos para baile, etc. 

REQUISITOS 

1.- Credencial del elector. 

2.- CURP. 

3.- Comprobante de domicilio. 

4.- Solicitud expedida por un juez auxiliar o autoridad comunal. 

MARZO 

Se expidieron 20 constancias y permisos a la ciudadanía. 

AUNDIENCIAS 

MARZO 

En este mes se atendieron 115 audiencias. 

COMISIONES EMITIDAS 

MARZO 
 Se emitieron  91 Oficios de Comisión a empleados del Ayuntamiento. 

LLAMADAS TELEFÓNICAS  

MARZO 

 En este mes se recibieron 36 llamadas al departamento. 

 16 para confirmar oficios mandados de otras dependencias 

 20 llamadas para brindar información sobre algún asunto relacionado 
a otros departamentos, así como para informar sobre correos 
recibidos y su confirmación. 

Sin más por el momento, quedo a sus apreciables órdenes. 

 

ATENTAMENTE 

LIC. JOSE DE JESUS QUEZADA RIVERA 
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO 


