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ALEJANDRO LAFUENTE TORRES,
COMISIONAPO PRESIDENTE DE LA COMISION ESTATAL

DE ACCESO A LA INFORMACION PUOBLICA.

Por medio de la presente, me permito hacer entrega de los sigulentes documentos operativos
del Archivo del Museo Francisco Cosslo con la finalidad de solicitarle, de la manera mis

atenta, su autorizacian:
* Catdlogo general de documentacidn
* Gulas simples de archive.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

XAVIERA ESTHER ACOSTA ESQUIVEL.
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MUSEO FRANCISCO COSSIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL, 2015-2017

ELABORADO POR EL COORDINADOR DE ARCHIVO
L.B. Maria Cruz Balderas Salazar.



INTRODUCCION:

El Museo Francisco Cossio ha generado documentacién desde 1970 fecha en la que se abrieron sus puertas por primera vez como Casa de la Cultura de San Luis
Potosi. El 15 de julio de 1979 se emite por decreto No.136 en el Periddico Oficial en donde se le otorga personalidad juridica a la Casa de la Cultura y
posteriormente el 23 de febrero de 1994 se le impone por decreto el nombre del Arquitecto Francisco Javier Cossio Lagarde, denominandola Casa de la Cultura
de San Luis Potosi, “Arquitecto Francisco Javier Cossio Lagarde”. En el afio 2005 de deroga este decreto y El 30 de julio de 2005 se publica en el Diario Oficial del
estado libre y soberano de San Luis Potosi el Decreto no. 363 donde se establece como organismo publico descentralizado Museo Francisco cuyo objetivo es
exponer y difundir las manifestaciones culturales en general, que acrecienten el acervo de conocimientos de la poblacién potosina.

En base a los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Pablica Federal, el Museo Francisco Cossio elabora el presente instrumento archivistico el Catalogo de Disposicion Documental derivado del cuadro
de clasificacion archivistica, contiene las series documentales, valor documental, clasificacién de la documentacion que se refiere a que si es
Reservada y confidencial, los plazo de conservacion y destino final de las distintas areas que componen el sistema archivistico del Museo Francisco
Cossio.

En cumplimiento a lo anterior y en base al Instructivo del Archivo General de la Nacién, El museo Francisco Cossio presenta su CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL, realizado con la colaboracién de los responsables de archivo de tramite, las dreas generadoras de informacién y la Coordinacién de Archivo.

EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ESTA.
Objetivo general.
Proporcionar a las diferentes dreas generadoras de documentacion del Museo Francisco Cossio, los conocimientos que les permitan el adecuado manejo y

control de la documentacidén generada y recibida, de acuerdo a los criterios de clasificacién y valoracion documental establecida en la normatividad
archivistica.



MARCO LEGAL

® Ley de archivos del estado de San Luis Potosi.

® Ley de transparencia y acceso a la informacidn publica del estado de San Luis Potosi.

e Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion publica.

e Manual de organizacidn archivistica de las dependencias y entidades de la administracion publica del estado y municipios de San Luis Potosi.
® Guia general para el expurgo documental y descarte bibliografico en los archivos de tramite y concentracion.

e Acuerdo por la que se dispone que las dependencias y entidades de la administracién publica estatal done el papel y cartdn que ya no sea util en términos de
la Ley de Archivos del estado, a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG)
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AMUSEO FRANCISCO COSSIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: Museo Francisco Cossio
SECCION: Legislacion

HOIAS 1 DE 9 |

3 6
MFC 1.1 Decretos X
3 6
MFC 1.2 Reglamentos X
Instrumentos juridicos consensuales
(Convenios, bases de colaboracion, X 3
MFC LEGI acuerdos, etc.)
152 X 6
Instrumentos juridicos consensuales
(Convenios, bases de colaboracidn, X 3
MFC LEGI acuerdos, etc.)
154 X 6

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: Museo Francisco Cossio
SECCION: Programacion Organizacién y Presupuestacion



MFC PROG Disposiciones en materia de 3
3.1 programacion X

MFC PROG Programas y proyectos en materia de X 3
3.2 programacion

MFC PROG

3.7 Programas operativos anuales X s

FONDO: Museo Francisco Cossio

SECCION:

Recursos Humanos

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

MFC RHUM 3
4.4 Nomina de pago de personal
X
Control de asistencia (Vacaciones, 3
MFC RHUM descansos y licencias, Incapacidades,
4.7 etc.)




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

MUSEO FRANCISCO COSSIO

FONDO: Museo Francisco Cossio

SECCION: Recursos Financieros
VALOR DOCUMENTAL O PLAZOS DE CONSERVACION
INFORMACION VALOR
CLAVE SERIE DOCUMENTAL BAJA HISTORICO
ARCHIVO DE ARCHIVO DE
RESERVADA | CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION
A L C F

X 3
MFC RFIN 5.12 | Registro y control de pélizas de ingresos 6

X 3
MFC RFIN 5.13 | Registro y control de polizas de egresos 6

X 3
MFC RFIN 5.14 | P¢lizas de Diario 6
MFC RFIN X 3
5.19 Estados financieros 6
MFC
REING.19.1 Estados de cuenta X 3 6
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MFC RFIN 5.23 | Constancias y pago de retenciones X 6




FONDO: Museo Francisco Cossio

SECCION:

MFCTICS 8.6

Tecnologias y servicios de la Informacién

Administracion y servicios de
correspondencia
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FONDO: Museo Francisco Cossio
SECCION:

Comunicacién Social

MFC COMU

9.4 Materia multimedia
MFC COMU

9.5 Publicidad institucional

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL




MFC COMU X 3
9.6 Boletines y entrevistas para medios 6
MFC COMU X 3
9.14 Invitaciones y felicitaciones 6

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: Museo Francisco Cossio
SECCION: Programacion, Informacién, Evaluacidn y Politicas

3
MFC PIEP 11.4 | Informe anual de labores X 6
Informes generales de las Juntas de 3
MFC PIEP 11.4 | gobierno X 6
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FONDO: Museo Francisco Cossio
SECCION: Acervo



Acervo donado X X 3

MFC ACE13.3 6
Avallos X X 3

MFC ACE134 6
X 3

MFC ACE13.11 | Resguardo 6

Comodatos X X 3 6
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MUSEO FRANCISCO COSSIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: Museo Francisco Cossio
SECCION: Biblioteca "Ramodn Alcorta Guerrero"

MFC RAG Informes 3

15.20 X 6
l\Rﬁigls.zz Libros adquiridos X 3 6
hRAE(C‘le.ZB Libros donados X 3 6
MFCRAG15.30 | Solicitudes de consulta « 3 ’
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MUSEO FRANCISCO COSSIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: Museo Francisco Cossio

SECCION: Biblioteca "Antonio Rocha Cordero"

MFC BARC

16.2 Correspondencia X 6
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MUSEO FRANCISCO COSSIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: Museo Francisco Cossio
SECCION: Biblioteca "José Guadalupe Victoria Vicencio"

MFC BIGVV Informes de actividades
17.11 X 6
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MUSEQ FRANCISCO COSSIO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL




FONDO: Museo Francisco Cossio

SECCION: Cursos y Talleres
CLASIFICACION DE LA .
VALOR DOCUMENTAL Iy PLAZOS DE CONSERVACION
CLAVE SERIE DOCUMENTAL INFORMACION
BAJA RATROK
ARCHIVO DE ARCHIVO DE HISTORICO
RESERVADA | CONFIDENCIAL | S0 £\ e CONCENTRACION
A L C F
MFC CT 18.1 | Curso de Arte X 3 6
MFC CT 18.2 | Curso de Fotografia X 3 6
MFC CT 18.3 | Cursos de Idiomas X 3 6
3
MEC CT 18.4 Cursos de la Tercera Edad X 6
X

MEC CT 185 Campamento de Verano 2016 3

Ludoteca 6
MFC CT 18.6 | Taller Literario X 3 6
MFC CT 18.7 » o X 3

Programacion y organizacion 6
MFC CT 18.8 Informes X 3 6
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MUSEO FRANCISCO COSSIO
FONDO: Museo Francisco Cossio
SECCION: Eventos
VALOR DOCUMENTAL CLAI?JE:)CQ&L%TO?“E L PLAZOS DE CONSERVACION
CLAVE SERIE DOCUMENTAL
BAIA | isToRico
ARCHIVO DE ARCHIVO DE
RESERVADA | CONFIDENCIAL TRAMITE CONCENTRACION
A L C F

Altar de muertos

MFC EVE 19.1 X 3




Cine

MFC EVE 19.2

Conciertos
MFC EVE 19.3

Concursos
MFC EVE 19.4

Conferencias
MFC EVE 19.5

Danza
MFC EVE 19.6

Eventos especiales
MFC EVE 19.7

Exposiciones
MFC EVE 19.8

MFC EVE 19.10

Festivales

MFC EVE 19.16

Presentacion de libros

MFC EVE 19.18

Premio Bellas artes de cuento San Luis
Potosi

MFC EVE 19.20

Reunidn de la tercera Edad

MFC EVE 19.21

Recitales

MFC EVE 19.22

Rituales

MFC EVE 19.24

Teatro




El presente catdlogo de disposicion documental constade 13 secciones y de 47 series documentales, mismas establecen su
valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final.

CATALOGO DE DIEPOSICION DOCUMENTAL, SAN LUIS POTOSI, S.L.P., 28 DE ABRIL 2017

Ld o

LD.G. Xaviers Fsther Acosta Fsquivel C.P. Juan Roberto de I3 Rosa Zarate
Directora del Museo Francisco Cossio Presidente del Comité de Informacion

|.B. Maria Cruz Baideras Salazar

Coordinador de Archivo MMU
s



