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INTRODUCCION:  
 
El Museo Francisco Cossío   ha generado documentación desde 1970 fecha en la que se abrieron sus puertas por primera vez como Casa de la Cultura de San Luis 
Potosí. El 15 de julio de 1979  se  emite por decreto No.136 en el Periódico Oficial  en donde se le otorga  personalidad jurídica a  la  Casa de la Cultura y 
posteriormente el 23 de febrero de 1994  se le impone por decreto  el nombre del Arquitecto Francisco Javier Cossío Lagarde, denominándola Casa de la Cultura 
de San Luis Potosí, “Arquitecto Francisco Javier Cossío Lagarde”. En el año 2005 de deroga este decreto y El 30 de julio de 2005 se publica en el Diario Oficial  del 
estado libre y soberano de San Luis Potosí el Decreto no. 363 donde se  establece como organismo público descentralizado Museo Francisco  cuyo objetivo es 
exponer y difundir las manifestaciones culturales en general, que acrecienten el acervo de conocimientos de la población potosina. 

 

En base a los Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administración 

Pública Federal, el Museo Francisco Cossío elabora el presente instrumento archivístico el Catálogo de Disposición Documental derivado del cuadro 

de clasificación archivística, contiene las series documentales, valor documental, clasificación de la documentación que se refiere a que si es 

Reservada y confidencial, los plazo de conservación y destino final de las distintas áreas que  componen el sistema archivístico del Museo Francisco 

Cossío.  
 
 En cumplimiento a lo anterior y en base al Instructivo del Archivo General de la Nación, El museo Francisco Cossío presenta su CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL, realizado con la colaboración de los responsables de archivo de trámite, las áreas generadoras de información y la Coordinación de Archivo. 
 
EL PRESENTE CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL ANULA Y REMPLAZA TODAS Y CADA UNA DE LAS VERSIONES ANTERIORES A ÉSTA. 
 
Objetivo general. 
 
Proporcionar a las diferentes áreas generadoras de documentación del Museo Francisco Cossío, los conocimientos  que les permitan el adecuado manejo y 
control de la documentación  generada y recibida, de acuerdo a  los criterios de clasificación y valoración documental establecida en la  normatividad 
archivística. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
MARCO LEGAL 
 
 
● Ley de archivos del estado de San Luis Potosí. 
 
● Ley de transparencia y acceso a la información pública del estado de San Luis Potosí. 
 
●  Lineamientos generales para la clasificación y  desclasificación de la información pública. 
 
●  Manual de organización archivística de las dependencias y entidades de la administración pública del estado y municipios de San Luis Potosí. 
 
● Guía general para el expurgo documental y descarte bibliográfico en los archivos de trámite y concentración.  
 
● Acuerdo por la que se dispone que las dependencias y entidades de la administración pública estatal done el papel y cartón que ya no sea útil en términos de 
la Ley de Archivos del estado, a la Comisión Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG) 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            FONDO: Museo Francisco Cossío 

       

 

 SECCIÓN: Legislación 
        

            

CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

MFC 1.1 Decretos   x     

    3 6     

MFC 1.2 Reglamentos   x     

    3 6     

MFC LEGI 

1.5.2 

Instrumentos jurídicos consensuales 

(Convenios, bases de colaboración, 

acuerdos, etc.) 
  x     

x   3 

6 

    

MFC LEGI 

1.5.4 

Instrumentos jurídicos consensuales 

(Convenios, bases de colaboración, 

acuerdos, etc.) 
  x     

x   3 

6 

    

 

  
                    

 

  
        

      
  

    

 

 
 

  

        

      

  

    

            

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Programación Organización y Presupuestación 
      



            

CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

MFC PROG 
3.1 

Disposiciones en materia de 

programación x       

    3 6     

MFC PROG 
3.2 

Programas y proyectos en materia de 

programación 

x 

      

    3 6     

MFC PROG 
3.7 Programas operativos anuales x           3 6     

             

 
 

           

            

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Recursos Humanos 
          

            

CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

MFC RHUM 

4.4 Nomina de pago de personal 

x 

      

    3 

6 

    

MFC RHUM 

4.7 

Control de asistencia  (Vacaciones, 

descansos y licencias, Incapacidades, 

etc.) 

x 

      

    3 

6 

    



 
  

  

      
      

  
    

 
  

  

      
      

  
    

  

  

      
      

  
    

 

  
  

                  

 

 
 

  

  

      

      

  

    

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            
FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Recursos Financieros 
          

CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

MFC RFIN 5.12 Registro y control de pólizas de ingresos     

x 

  

    3 

6 

    

MFC RFIN 5.13 Registro y control de pólizas de egresos     

x 

  

    3 

6 

    

MFC RFIN 5.14 Pólizas de Diario     

x 

  

    3 

6 

    

MFC RFIN  

5.19 Estados financieros     

x 

  

    3 

6 

    

MFC 

RFIN5.19.1 
Estados de cuenta     

x 
  

  
  

3 
6     

MFC RFIN 5.23 Constancias y pago de retenciones     
  

x 
  

  
3 

6     

 

  

  

  

 

  

 

    

  

 

  

 

 

  

  

 

  

 

  

  

  



 

 
 

           

            

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Tecnologías y servicios de la Información 
       

            
CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

MFC TICS 8.6  
Administración y servicios de 

correspondencia 

x 
      

  

  
3 

6     

 

 
 

 

 

   

  

 

  

  

  

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            
FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Comunicación Social 
          

            

CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

MFC COMU 

9.4 Materia multimedia 
x 

      
  

  
3 

6     

MFC COMU 

9.5 Publicidad institucional 
x 

      
  

  
3 

6     



MFC COMU 

9.6 Boletines y entrevistas para medios 
x 

      
  

  
3 

6     

MFC COMU 

9.14 Invitaciones y felicitaciones 
x 

      
  

  
3 

6     

            

             

 
 

           

            

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Programación, Información, Evaluación y Políticas 
      

            
CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

MFC PIEP 11.4 Informe anual de labores x       
  

  
3 

6     

MFC PIEP 11.4 

Informes generales  de las Juntas de 

gobierno x       
  

  
3 

6     

      

  

 

    

  

             

 
 

           

            

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Acervo 
          

            

CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN BAJA 

VALOR 

HISTÒRICO 



    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

MFC ACE13.3 
Acervo donado x 

      
x 

  
3 

6     

MFC ACE13.4 
Avalúos x 

      
x 

  
3 

6     

MFC ACE13.11 Resguardo  
x 

      
  

  
3 

6     

  Comodatos x       x   3 6     

 

   
   

  

 

    

  
 

   
   

  

 

    

  

             

 
 

           

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Biblioteca "Ramón Alcorta Guerrero" 
        

            
CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

MFC RAG 
15.20 

Informes 
x       

  
  

3 
6     

MFC 
RAG15.22 

Libros adquiridos 
x       

  
  

3 
6     

MFC 
RAG15.23 

Libros  donados 
x       

  
  

3 
6     

MFCRAG15.30 Solicitudes de consulta 
x       

  
  

3 

6     

 
 
 
 
 
 

           



 

           

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

FONDO: Museo Francisco Cossío 

          

SECCIÓN: Biblioteca "Antonio Rocha Cordero" 
        

            

CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

MFC BARC 
16.2 Correspondencia  x       

  

  
3 

6     

 
     

  

 

    

  

             

 
 

           

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Biblioteca "José Guadalupe Victoria Vicencio" 
      

            
CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

MFC BJGVV 

17.11 

Informes de actividades 

x       
  

  
3 

6     

             

 
 

           

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            



            FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Cursos y Talleres 
          

            
CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 

TRÁMITE 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

MFC CT 18.1 Curso de Arte  x           3 6     

MFC CT 18.2 Curso de Fotografía x           3 6     

MFC CT 18.3 Cursos de Idiomas  x           3 6     

MFC CT 18.4 
Cursos de la Tercera Edad x       

  
  

3 
6     

MFC CT 18.5 
Campamento de Verano 2016 
Ludoteca 

x 

      
  

  
3 

6     

MFC CT 18.6  Taller Literario  x           3 6     

MFC CT 18.7 
Programación y organización 

x 
          

3 

6     

MFC CT 18.8 Informes x           3 6     

            

            

             

 
 

           

            

  
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

  

            

            FONDO: Museo Francisco Cossío 

          SECCIÓN: Eventos 
          

            
CLAVE SERIE DOCUMENTAL 

VALOR DOCUMENTAL 
CLASIFICACIÒN DE LA 

INFORMACIÓN 
PLAZOS DE CONSERVACIÒN 

BAJA 
VALOR 

HISTÒRICO 

    A L C F 

RESERVADA CONFIDENCIAL 
ARCHIVO DE 
TRÁMITE 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

MFC EVE 19.1 
Altar de muertos 

x       
  

  
3 

6     



MFC EVE 19.2 
Cine 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.3 
Conciertos 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.4 
Concursos 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.5 
Conferencias 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.6 
Danza 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.7 
Eventos especiales 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.8 
Exposiciones 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.10 
Festivales 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.16 
Presentación de libros 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.18 
Premio Bellas artes de cuento San Luis 

Potosí x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.20 
Reunión de la tercera Edad 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.21 
Recitales 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.22 
Rituales 

x       
  

  
3 

6     

MFC EVE 19.24 
Teatro 

x       
  

  
3 

6     

 
  

 
   

  

 

    

   
 
 
 
 
 
 



 


