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Comision Estatal de
Derechos Humanos

Los Imegrantes del W Consejo dé |8 Comisldn Ssialal de
Derachos Humanos, con fundamento en o dispuests en ol
articule 102, aparaco 8 de & Constiuclon Poliica de los
Estados Unides Meicanos, 17, fraccidn | de le Conslitucian
Faillics dol Estede da San Luls Poboal, & fraccioresily Nly4g ™
de la Lev de la Comisidn Estatal de Darechss Humanas, 55 ©
da la Ley de Presupuesio v Responsabilidad Hacendaria ded 1
Estado y Municiplos ¢e San Luis Potosi y arficulos Tes oy
Gulste delAcverdo que Eslablace los Crilerios o8 Ausiendad.
Cisciplina, Racionalidad y Eficlancia dal Gasto de |2 Comision
Esiatal da Derechos Humaneos de Derechos Humandd
durante |3 -3esken Ordinarls nimoro 42 celebrada el 20 di
sepbembre de 2016 acerdeon emair ios; i

e
M

LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTS DE
ASIGNACION, EJECUCION ¥ COMPROBACION
DE GASTOS DE OPERACION Y VIATICOS DEL
PERSOMAL Y CONSEJEROS, A TRAVES DEL
RUBRO DE FONDO REVOLVENTEDE LA
COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS
DE SAN LUIs POTOSI :

DEJETIVD

1. Los qmnntagsﬁﬁ'“_'ﬁir;nh#
establecer ef mc.aﬁ'jrﬁ%:ﬁuq dr
Estafal de Derechios: Humans

2. Por Fendo Revolvente s& snieniderd
cubrir necesidadss wpenies hasld

(DOS MIL PESOS, D0/M0D), de las
2000, 3000 y 5000 sujeto 3 posted
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REGLAS GENERALES

3. Las politicas, coligaciores y respensobilidgades, descritas en seloe lineamisntos, son aplicables & los Senvidores Piblcos
gue preslan sus serdcos en 18 Comlaitn Eatetal de Derschos Humanos,

4, La Dirsgelér Gangral Administralive, dasignard por escilo las seas y personas suldrizadas, asi como el manio de fondo
Revolvente gua e podd ejercer para manejar fondos de caja chioa,

5. Bl Fondes Revolvente deberd ser utilizsdn dnicaments para-cubrr necesidades oparalivas dal drea 3 la quae sa otorgua.
RESPONMSABILIDADES

4. El responsable de Fondae Revalvente daberd firmar un documenta (anexo 1) gue 2mpara &l monio recibido y cemple con Bs
responsibilidades descritas an |of prasenies Lineamienios ¥ demas nefmatividad aplicabie.

7. El responseble del Fonde Revolvente, en cualquier moments amparara v comprobard la iotalldad del Fondo, yva sea en
efective, comprobanies de gasios vwo vales de cala provisionales.

B. El responzable del Fonde Revolvents, verilicans que los comprabantes cumplan con los requisitos fiscales y admmisirativos,
y commaspondan 8 gesics sutorizados

8. Para la varificacidn dal uso correcioy U manaje, la administracion & &l drogano intarmo di control, realizardn perddicamente
¥ 5in previo @viso amuecs 8 al ¢ & responsable del mareo da este fondo,

AUTORIZACION DE GASTOS

10 Los conceptos de ercgatidn avionzades para ejercerse & trenés del Fonde, solo serdn gesios menores, y cuyo valor no
podra exceder de 52 000.00 (DOS MIL PESDE 00MDD) enbre 1o cuales so incluyen los siguisntes:

8, #101 Matenales y Olles de oficina; 2102 Matedal do impiaza; 2103 Malerlal diddcticn; 2104 Matariai y suministros de
imarasian y raproduccian; 2905 Materiales y Oliles de impresién para ol procesamisnto en equipse de cdmpuie; 2201
Alimantacian de oficinas en lepares de frabaje; 2307 Refacciones, accesorion y herramisntas menares; 2303 Refacciones y
BCCEERIS para agupo de cimpodn; 2401 Materiales de corstruceldn v reparacion: 2402 Extruchras v manulneturas, 2404
Matenal slécinco y da ferréteria; 2601 Combusiibles; 2701 Vestuarie, uniformes y blanees; 2901 Farmas valoradas v de eomrol
vehiculan 3101 Senicio telefonico convenoonil; 3102 Sarvicio de telefonia celular; 3104 Sanvico de energia elécirca: 3105
Servicio de agua potable; 3107 Servicio postal; 3208 Amendamisnlo de equipn de computo; 3407 Pesajes de urbanos
estacionamientos, fieles y maniobras; 3507 Mantenimiento ¥ consarvecidn de mobifiaro y equipo de oficing: 3502 Mantenimianto
¥ consenacion de aquipd de computs; 3504 Mantenimienio y conservacion de eguipo de ransponie; 3505 Mantenimiento y
conservacion de nmueties & instalacionss: 3606 Servicios de lavendedis, lmpieza, higisne v fumigacidn; 2802 Olros gasios

de difusion e informacién @ inserciones en Prensa escile 3701 Viabicos nacicnales; 5101 Mablliarie; 5102 Equipo de
Adminisiracian,

SOLICITURY PAGD

1, La sqlicilud de dinero debars de hecerse mediantn un “vale Provisional de Caja® (anexo 2) o contra-entrega de documents
gon requisltes Ascales que ampare s adguisicdn, mismo gue. Invarlablemente fendrd gue ener |8 aunnzacan dal o i tular
del drea a la que gald asignads el fordo, Una vaz hecho el gasto. ol solicitante tendrd cuatio dias habiles para comprobario

EOLICITUD DE REFPOSICION DE FONDO

12 Tedes loe documentos que amparen una repotlcién da Fands Revalvente deberdn tener come maxima una antigledad de
30 dias naturales & partic de la fechs de axpedicdn y deberan contener |3 antefirma del o la tHulsr del &rea 2 la que esté
BEgnade & fondo, |a frma del o la responsakle del fonde v de la persona que realizd el gesto. El Responsabls dal Fando
deberd elaborar una relaciin delaliads de los pagos: anexando fos comprobanies corespandantes. Todee o comprobantas
deberdn especificar claramente el concepia del gastc y deberdn cumplic con los requisitos fiecales ¥ administratives. La
Direccion Ceneral Administrativa, podré verificar y aulorizar la validez de gastos erogadns que no rednan (s reguisifas
fiscales, del fecurso a comprooar, siempre y cuando e monto no rebase i canlidad de $100.00 (CIEN PESOS 00/ 00) (areeo 3
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BAJA EL FOMNDO REVOLVENTE

13. Para hacer ks entrega definifive del Fondo Fevalvente, &l responsable deberd elaborar la soliclud, indicando an ta smisma
qub se trafa del finiquile definitiva de cicho Fondo Revelvente, 3 cual antregard a la Direccién General Adminisrativa, junls con
iz relacitn de ios comprobentss origingles de los gasios, asl como, en U ceso, copla de |a ficha de depdsite, que amparen
el lotal de 1a cantidad asignada para este fondo. La Direcobin Genars) Admirvsirstiva antragara al responsabls dal fands una
Lopia de |3 soliciiud oe asignacidn del Forde Revelvenle con firma de recibids coma finiguits dal misma,

Los cases no previstos en los presentes inssmiantos o que causen coblroversia, e someleran 8l acuerdo de los tkdsres de
Prirara Valaduria, Becretaria Ejecutha ¥ Administracion, con & ¥igtio bueno de Prosidencla,

Tranaforics

Primero.- Se ordena su publicacian &n ldrminos de kos arficulos B fraceitn || de {3 Loy dal Periddsco Oficial dal Estade de San

Liss Polosi, v B de Ja Ley de |a Comisidn Eslatal de Derschos Humanos del Estzda de 2an Luis Potos) v antrars en vigor al aia
siguiante,

Segunda.- S& derogan las disposiciones adminstrativas de igeal o menoe jerarguiz gue 8 opongan 3 lo esteblackds en los
presenies lincamienios,

San Luis Potnsl, S.L.F, » los veintinoeve dias del mes de septiombire de das mil disciadis,

EL H, CONSEJO DE La COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANGS

Lic. Jorge Vega Amrayo Lic. Reeara Rodriguoz Romero
Consejery Presidents Consejera
{Rbrica) (Robrica)
Lic. Ricarde Humberta Preclado Jiménes Lic. Gisslle Mexa Martsll
Consajero Congajera
(Ribrica) [Rubrica)
Dr. Rubdéin Adolfo Herndndez Ortlz Lic, Maris Guadalupe Rodrigues Saldafia
Consmers Conseiurs
{Ribrcs) {fibrica)
Lio. Sergio Diasy Lopez Lig. Enrlgque Ress Briones
Conssjeny Consejera

(R ibrica) (Rerbrica)
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Anexo 1

e

RECIBO DE FONDO REVOLVENTE

de de 20

Recibl como gastos a comprobar, de , Director{a)
General Administrativo(a), la cantidad de

n

( /___). por concepto de apertura de Fondo Revolvente , misma que serd

utilizada anicamente para cubrir necesidades operativas de| drea, de acuerdo con
los Lineamientos de Fondos Revolvenies de la CEDH.

AUTORIZA RECIBE

Nombre y fimma Nombore y firma
(Titular del Area)
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Anexo 2

VALE DE FONDO REVOLVENTE

de dedd
Recibl como gastos a comprobar, de , encargado(a)
del fondo revolvente, asignada a la , la cantidad
de oA f ). cartidad que sera
utiizada para
RECIBE

AUTORIZA

MNombre y fima Nombre y firma

(Titular del area)
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Anexo 3
¥
%j“"_:iﬁ
PAGO SIN COMPROBANTE

de de 2l
Recibf como pago sin comprobante, de , encargado(a)
del Fondo Revelvents, asignada a la , la cantidad
de ok { )., por concepto de:

AUTORIZA RECIBE
Nombre y-firma Nombre y firma

(Titular del drea)
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Los integrantes dal H. Consmo de (@ Gomisitn Estatal de Derechos Humanos, con fundamanio en lo dispuesto en el ericulo
{102, spartadc B de la Constitucidn Polilica de los Estados Unidos Mexicanos, 17, fraccion | de [a Constitucitn Foliica del
Estado da San Luis Potasi, 5 Trmccién 111y 50 freccin X de la Ley de la Comisidn Estatal de Derechos Humanos, articulos
Tercems y Quirio del Acperdo que Establece jog Griterios de Austeridad, Disciplina, Raclonalidad y Eficientia del Gasio de1a
Comisldn Estalal da Derechos Humanos, durprde fa Sesidn Ovdinarle numers 42' eelobrada el 29 de sepliemba da 2018
acordaran amitir- Ins:!

LINEAMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO DEL USO, MANTENIMIENTO, CONSERVACION,
SURTIMIENTO DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES, DEL PARCUE VEHICULAR DE LA COMISION
ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI

CBJETIVO:

1. Regular ¥ confrofar el uso y bwen funcionamienio de! pergue wehicular propedad de fa Comision Estatal de Denechas
Humanaos.

2, Gubrir ¢l consums de gasalina y lubricanies necesadios para gue en los vehiculos oficiales s& pusdan reallzar [as fareas
fque I4 Comisitn raguiers en sus divereas Aress, para los fines de (8 misma.

GEMERALES:

3. Loz -Sarvdores Pobicos & log que e asignen vahiculos: propledad de esta Comision, serdn responsablos dirscios de los
mismos, tanle &n sy uso, cuidado, mantenimiento y conservacian, debiendo obsanar an lodas Tos cascs las guias, btitdcoras
¥ programas de mantenimiento que sean emibdos por |8 Direccidn Genesal Adminisiealiva, &n lanio sstdn & g0 cangs

4. En ceso de controversias dervadas del wse de vehicules, se someletén o consideracon de los Slulnres. de Primara
Visitaduiia, Secretaria Ejectiiva v Administissdn con el vigle bosns de Présidanscia.

MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DEL EQUIPO DE TRANSPORTE:

B. Por le necesidad de mantener el buen estado en 1odos s aspecios of equipo de franspora para realzar lss operaciones
propias de la Comigidn de le manera més segura y eficaz, se orea el presente manual aplicado pare lodas sus dreas.

DELIGACONES:

6 Tenar actualizeda su licencls da conduslr o permisos ofisiales corfespondientes, asl como saber manejar I wehicuo
que | 5EAn BANENEDOS PEM |& reslizachkin be 8 mp.

7. Utilizar los-vahleulas sclusivamenls pars el désempafo de ok servidos v lunciones sficiales qua 8 sean encomandadas
por sus supatiores jerarquicos; por ningln mobivo podran prestar los vehlsulos. & personas ajanas a la Somision

B. FRepofar previdai Uso ¥ regresd de oa vehiculos al titvlar de su dres de adscripoidn el molivo, lempa v woal de g comesidn

revisas ¥ BN BU CAs0 reponar inmedias@ments al Dtular de su drea © a la sdminlstracdon, 18 (Blia, cespedecio, Tals de squips o
cunlgubss ' obra anamaila de| vehlzilo,

B infarmsare-5u jefe o al tiular dela Direccion deadministracion, af impadimento para canducir 8l vehiculs, va sen par faita da

lhcencia de conducir & permiso oficial, deavelo, cansingio o por el sxcess da ka jormada de trabajo; uso o Ingestibn de alguna
drega o madicarments bajo prestrpcion medica, ete.

10, Conducir con al cinturdn de soguridad, no ingerr bebidas alochdlioas, alimantes, no fumar dentre del vehiculo y o usar
celulares mientrae e condose.

11. Informier en absanvacionss dentro def oficio de comprobacion de vidticos, sl al vehiculo se solicitd para ir a determinade
lugar y por cansacbencias de |3 comision u olres instrucciones pasteriores, as nacasaria trasiadarse 8 offo Lgar: de igual

fmanarg (0 harsg saber en casd de carmblar por oiro gl vehicule Bsignado en delermicada eomision, debido & diversas
slluasianas.

14, Asear ¥ conservar &1 buan estedo al interior ¥ exlerior del vehicule asignadn B s cuidado; ademds, pa su propia

sequridad y &n los cases an que of Servidor Pablice tenge gue recargar de gasoliina el vehiculo asignado, deberd de checar
los niveles de acellas y presion de Hantas del mismo y ademds anotar en la faciura correspondiente el kilomairaje

1. Deposstar an el luger sefalado por la Direccitn General Adrministrative al concluir (a jomada laboral, y 8080 &n 165 casos en
que I Comisidn a resfizar ko amants, o8 vehicwlos podrdn ser resgustdados en &l domisiic del Bendder Poblics o lugar
donde pernociara por esiar en comisidn oficisl, informandose seta eiluasién 3 &0 supericr o la Dirdcsdn de Adménisirscin,
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14. Cumplic en & maneio y operacion de las unidades, con amablidad, cortesia, pamera y precausién ¥ siempe de acuerds
con (a5 leyes, regiamaentos y ciroulares vigentes en materia federal yincal

15, Culdar ¥ hacer buer uso de las hemamientas y refacciones indispensebles para la préclica de las reparacicnes de
Emgrgencia

16, Reportal inmedislamente en caso de acsidente, por feléfone, redle o cualquisr olro media 8 las sutcridades de trénslio
laderal estalal o municinal eorezpondiertes, al &rea adminisiratva. @ su pefe inmediato v 8 I3 Bseguradora, informéndols a
#atd Oiima el nimere de poliza del wehiculs acsidentadn.

ACCIDENTESY RESPONSABILIDADES:

7, Encaso de gue, por consecunncla del accidente, & sufran iesiones considersdas graves, por obviss razones se omis &l
s anisrar, :

18 En el supuesto de ser necesanc la representacidn del sensdor pldblics ante ks suloridad competents, &l ajustador dal
segura, i acompafiard para esesorars v dard avieo a su compafia para gque sB presents el abagada

18. El trabajadar par ningdn motivo, deberd de admite responsabilidad alpuna v debe abetenerso también de hacer mrmagios
do pago; sl cuno no moverse del lugar del accidente hests: qua lisgue e personal de ia asegureders, quisn deberd de
aeasorar al liabajador, debiande informar su situacidn al IMular de su drea de adscripolon y al Direclon Gensral Sdministratie,

20, Esta Comesiom Estatal no responderd por laz taltss administrativas o por el page de la mofts en gue Ineurta el Sorvidor
Foblico, como consacuenca e algdn accidents con los vehiculos oficigles, quedando a carge del trabajador & page de las
mismaes, i

PROCEDIMIENTO FARL SU CONTROL ¥ MAMEIDO:

21 El suministro de combustibles v ibricantes, asi como los servicios da comsareacian ¥ maslenimients deben solicilarse
con bn empo tazonacke @ la Direcdcn General Adminisirative —saivo necesidadae del servicis, justficabiss-, para que &
responsable del contrel del parque vehlcular asigrado por la misma, mealice Io conducsnte v Tegisire &n el gletama que s
tenga, sl senvigia realizado '

2. Secd responsablided de le Diecoidn General Adminstrativa, crear un documento donde se seradis I vigencla y
mEaguramisnio del vehiculo y i@ coberiura de canfingences, de corformidad con & sislema instiucional del suie saguro,
directofo da teltfedcs do emergencia y del personal corespondiants da Ia rropla Cornisidn Estatal de Dereches Humarnos!
copiz de dicho documents, 581 como de la paliza, deberén de permansces invarabiements on sl vahleuls: & Caso conlmris na
poda ser uiilizadn,

3, Fara el cerrect funcionamienlo sobre ol mansjo y cantrl dal pasque vehizular, ol drea sdminlsiratlvi serd la respongabla
o lsE dgliontes puntos

a4, Bar s conocer & fndas las dress de @ Comision, el procedimisno y formas a eegur, pars sy maneio y control;
D AsIgner un nimens acondmico y d& inverdaric pare: Idantificar cada vehizule:
&. Elmbarar formatos & ulifzsr o medios wectionicos par ol registro de los vahicuioe

d. Lisvar un expediente, slaborande manual madiante medios elecirénicos, blidcass de regesitg por unidad pam conbicl da
senicios de mantenimionto;

. Reviear fizicements la fecha y kilomatraje da) Jhime mentenimiento aara programar el presimo sanvicls, dando aviso 8] desa
cafrespandiento del Sanicio gus 5e 1Bnga que realizar al vehleuls:

f Scbckar cits en la agencia o tallec cormrespondishle, informande al Tiular del araa que conresganda sobre &l 1po de esrvicio
a realizer ¥ el Bempo BproxEmAde on que se lex antragard el vehldulo. A su vez debers colizar ol pracio de epwrecitn o
mantenimignie, nformands 8l rescansshie de @ direccicn edminlsirativa sohre &1 pagts de senvicla pars’ su aularizacén

g Llever, una vez autorizade el servicio, i unidad &l talier o agancia, establecidas:

n, Elencargado, setal al pendiente de ia fecopoon de vehiculo de aceerdo @ @ Techa promelica de 2nireqs por parts del
pinvEador y sacar eonia da la factura parg anexares ol ecpedicnte wehicular, debénndo erfregar o la Administracisn 12 fachura
gfiginal. registrando’ manuaimente o forma Secranics & senvicic realizaco, ¥ toncluido & manisnimientn entrogar al dres
correspondiants &l vehictlo & su ciran, informandele gobro al apmicin realizade
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. DEL SURTIMIENTO ¥ UEO DECOMBLSTIBLES Y LUBRICANTES

24. La persona designada por ol Director @eneral Admiristativo serd responsable pare el contral, mansje, supervision,
eusindia, sjacucidn y buan uso dsi produsts,

23. Pactada |a forma de trabakar con el proveedor, el &res administrativa, sodcliard & mants v su denominaciin de vales por
adaquirir, deblendo verficar e moments de récopokn.

25, Para gu conirol deberd ser registado madiante formeto o e forma elecirénica, a facha y falio de la facirs de Sdguisicion,
a2l como |a sulida del mismo, con la finalided de saber ba difima adquisicién y sollcitar su reposicidn en ismps y farma.

£7. Para car salida a un vale, existen tres farmas de rabajar

a, Direclo - o acuerdo con [a revision de los yehiculos, esta forma, ge rullln, direclamenie por el ancarpads dal confred de
gasolina, suministrando lo requeride @ la urided. En sigunas ocasiones, s& haoe entrega del vale al servidor poblico pars

vehiculos oficiales, compromelidndose a qua entreguen &l kilemeliie al momento de llenar el tengue te gacoina, dationds
ear registrads & dala pesteriormante por el Bncargads,

b, Por Memorandg.- debefi ser a sobcitud del &rea y con anticipacion & la fecha de salida; haciando referencls sabre |n
camision a realizar, firmads por ¢l director de dres, ‘dahiends se¢ registrade el formato establecido pasa su control.

e Vahicula Partcuar- 8l por slguna circunatancia, las dilgencas so reallzan en vehloulos particusares a falta de alguno 0 la
Comision. ¥ previa autadzacian del fitular dal &reay al Direclor General Adminlsirative, se haré entega de una canlidad =n
sfactive dal fanda fjo {caja chica) o mediante anirega de vales, para su recarga. dihiondn comprobaren &l cars da snfroga da
cinera cof faciura © nota que redna los reqursitos fiscales comespondiertes

Transitorios

Primara.- Sa ordena su publicacian an lémmines de'los solicules B fraccdn il de |s Ley del Perddicg Oficial del Esteso de San

Luls Pofosl, v 8 de 3 Lay do |a Comisién Exlsial de Derechos Humanos del Extade de San Luks Pofosl] yenirap en viger al dia
siguiante.

Segundo.- Se dorogan |55 dieposiciones administrativas de igual & menor jeramula gue se ppongan & ko esteblecdo en s
grefenies lineamienios.

San Lut Podosl, SLP a8 los veinlinueve diss dol mea de sapliembre de dos mil disclssis,

ELH. CONSEJO DE LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANDS

Lie: Jurge Yepa Amoyo Lle. Roserio Rodriguer Romera
Congefers Presidents Congajsra
(Risbrica) {Fubrze}
Lic. Riedrda Humborto Precleds Jiménar Lic. Gisglle Meza Mariol|
Canssiaren Conscjona
(ki) (Robrica)
Or. Rubén Adelfo Hermdndez Ortiz Lic. Maria Guadalups Rodriguez Saldaha
Censnjers Consajara
{Ruibrica) (P i)
Lie. Sarglo Diaz Lopez Lit. Enrigue Ress Briones
Canaejeln Cnis ajerg

(Fukrica) (Fuibrica)
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Los inlegrantes del H. Conseo de la Comisidn Esiatsl da Derechos Humanas, con fundamanio en b dispussto en ed arliculo
102, aparteds B de |3 Constiuckn Politica de joz Estadop Usidos Mexicanos, 17, fracciba | de la Constiiusitn Palitica dal
Estado de San Luis Potesl, § fraccion 111, 43 y 00 fraccion X do la Loy de la Comision Eslatal de Derechos Humanos. B4 de la
Ley de Presupuasio ¥ Respansabilidad Hecendsrip del Extado v Municipios de San Luls Potos{, ¥ artigulos Tercern ¥ Cluinio del
Acuerdo que Establece los Crilerios de Austeridad: Discipling, Racicnalidad y Eficisncla dei Gagio de la Comisitn Eslatal de
Derechos Himanos. durante @ Sasidn Ordinaria nimero 42 calebrads el 239 de sepiiembre de 2016 scordaren emillir lom

LINEANMIENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO DE AEIIE‘:HM‘-*IL‘!H Y COMPROBACION DE VIATICOS
DE LAS Y LOS CONSEJERDS Y SERVIDDRES PUBLICOS DE LA COMISION ESTATAL DE
DERECHOS HUMAMNOS DE SAN LUIS POTOSI

DEJETIVD

1. Log Presentes Lineamienins lmnan por ohieto regular b3 adminlstracdn, asigrasén v comprobacidn de vidhicos nacianalss
e intemacionales de jos Eervidores Pablicos y apoyos econtmicos de las y los Conseieres de la Comieldn Eststal ce
Derechos Humangs, dervados de las funciones o 1aress oficales & dasempafiar dentre o fuera del Pais

CONCEFTO
2. Se entience por vislicos |a asignscibn destinada a cubirr 4 los Servidores Piblices de 2sta Comisian Estatal de Derechos
Humanos, ios gasios por Eimentacian, raslado.y nospedae cusndo lo requiera & deseampefio de sus [abares v comisianes
Iemporales, an lugsres dishintos a8l d& suU adscripaion.

Los apoyos eoondmicos oate |eg Y Ive consajoros de-la Comisién Estainl de Damchos Humanos sa reflaren o log hocasancs
para su tragiads y estancia an la misma cuands ee les cite a las sesicnes ool Consgjo v, en general, los necesarice para &l
cumplimients de sus funciones, en términos del arficuo 48 de la Ley de la Comisién Estatal de Derechos Humanos dsl
Eslado de San Luis Folpel.

LINEAMIENTCS

3. Lo vidtices se dasin cusndo fa comisitin msignada seq en una distencia mayer & 80 KAsmeiras de laz oficiias donds
presia sus servicios ol comisionada.

Cuando el cumplimienis de ia comisién so leve & cabo en &l mismo dis y por causa de &sta se exceda el Horario de frabaj
5B auiorizardn gastos por concapto de slimentachin de acuerdo con las tariias permitidas.

4. Laa nermae y procedimiznios contonides en el preseniz documenis, serdn de apicacitn genemi pam k3 asignacion e
Ga8I06 de viaticos 3 los Servidoras Publicos €n el cumpiimienso de comisionss de trabajo que deban de raalizar y que estén
releclonadas con sus actividades, debidamaente justificadas v de cardcter aficial,

o8 eslablece un sixtema de tanfas, asi coma los macsnismos para &l conteal interme y registre. conteble y presupuestario
comsspondiente, en concordancia con os Lineamientos de Politiea de Sasle, con sl Indice Infladonaria Anual ¥ con base en
ia Ley del Presupuesle y Responsabdidad Hacendarla ded Eslado y Municpios o8 San Luis Pobosi
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CUADRO DE TARFAS

1. GASOLINA $13.90 |

l POR CADAE KMS A |
FRESIDENTE o 4 et

$500,00 | $800,00 | $E00.00 | $1.200.00 | 5 oyevon nE PEAIE |

. SEGUN
CORRESPONDA

|

|

1, GASOLING $13.50
CADAE KIS &

HE DARA LIt 3

CONSEJERO | “Verouece | $500.00 | 360000 | $500,00 | 1 fo000| , . AECORRER

2 GASTOS DE PEAJE | DEACLIERDD
COMISIONADO SEGUN A

TENGA
CORRESFONDA PRESUPLUESTD
CONOCNIENTD PRESENTADD
DEL GDSTO DEL ¥ PREVIA
PASAJE Y LG 1. GASOLNA 31390 | AUTORLZACION

SOLICITE EN EL FOR CADAE KMS A .
TITULAR DE OFICID DE | RECORRER e
ARER Comsign | 40000 | S45000 | $000.00 | §1.100,00 5 o Eont REAJE PREEIDENTE

i SEGUN |
CORAESPOMON

T GASOLINA 51380 |

POR GADA B KMS A

PERSCINAL | '
$400.00 _ RECCRRER

OFERATIVO: - S4S0,00 | B80O0C |$1.900.00| 5 aetos OF PAJE

i EEGLIM |

| | CORRESPONDA

Fasajes Temesires (gasios por concepio de traslsdo por via termestre urbana y rural, tawes v ferroviario)

Vidtison an of Pals {asignacionses desfinadas a cubrir io8 gestos por concaplo de slimentscdn
arrendamisnts de vwehiculos) P L ~egu, hospadaje vy

Gaslo ¢e Traslados en Comiglones Oficiales {sombusfible, lubncantes, asistenca meskriza en o fraslsds ¥ pHAjeE)

* Los. minknos y maximes sa olorgarén de-acuerde a le disponibiidad presussestars

PROCECIMIEN TOLADBINISTRATIVO

5. La Solicitud da viaticos se hard por &l Tituler del Ares y B2 enviard via comee ekclidnico o en su Cas0 %8 erlrens

: ra
u:lim:_umrdm_: la E.'ﬁau#ﬁn Genaral administrative anfes da la camizibn, o gn forma posterior cuands la comisidn Faarnugrlte,
medanis oficio da comisidn, indicando los diss de inisio y férming da 13 comigitn y las actvidades 5 desarralar por el
comisionado; dicha soliciud daberd de contener 2l desgiose de las cantidades solicitadas para los pasios de; Pasajas

Tesrestres (gasles por concepte de traslade por via terrestre urbana v suburbana, Imersrbana v rurel, laxds v farmowvians) yie
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PasEles Adreas, Vialicos en el Pais (asignacicnes destinadse # cubrlr los gastes por conceglo de alimaniacidn, apus
emboteliads, hospedaje y arendamisnta de vehicuios); Gasio da Trasladas {combustible, lubficantes, asistenca mecanics
en el irasledo v peajes) ¥ Vidlicos para viajss-al Extranjerd.

E. Al presantar & primer-oficio de comisian, &l Senador B(hlico solicilante, daberd de anexar por URICE vez en el afio una Carta
Compremisn, poe |a que se ohlips & comprobar los vislicos racibidos mediania documenios yfo en su caso devoiver los
racurans scondmicos no devengados: uterizando & ka CEDH, a ravéa de la Direccion General Administrativa para que, en
caun de no dar cumplimiento con &l compromiss contralde, se reslice ol desayentn correspondients de Su SLSI00.

7. Le soliciud deberd presentarse aworzada pof el Prasidente para los tulares oe las arras, ¥ por el superior inmadiato pars
los demds sevidoras pablicos; peara el cas0 de ApOYDS CCONGMICOs de los consejeras, as gestonard par 8l o la thder da la
Sacrslaria Tecnica,

8. Una vez que &l comisionado enyle a ln Direccitn Ganarmal Adminetrativa ta saliciud de vidbicos, en ésta, s# revisara si axisle
parlids presuguedtal o procederd, pravia suterizacion de la Prasidericis. & realizar ias adecuncionas comespondientas, para
sumimietzar &l afaotive, cheque o transferencia electrinica segin ¢ momo solicitadss, ¥ hacer los movimientos contables
necesarics apogades & ias politicas de Contablidad Gubsrmamental,

8. Ex obligacitn dei comisionado una vez terminada la comisibn ¥ €0 un término ko mayar ¢e dier dias nabiies canlados 3
partir del siguients habil, realizar y presentar @ la Cireccitn General Administatve i3 comprobacidn de gasio de viglicos, Gus
deberdn cemplir con |8 requisites fiscales, 18 gua tendra que veniir can 8l visto buena del tiular del éres, o en su casa del
presidents.

En cESTS 8n que sea matarisiments imposiole obtenes comprobanies con requisitos fiseales aa deberd scompafier bajpo
protasta de decr verdad, un informe &n al que 3¢ detallen lo& pasios relafivas

Con independencis de lo antedos, se considorard hasa un diez por ciento ref@tive a Gasins menores sin comprober, sobre al
monts alorgado por moncepls de simantacién. Lo antarior ne serd procedents lratdndose de casetas, gasoling, y gastos de
altelis o awsan

10. Al rachir la Direecitn General Administrativa | documentacion comprob#aria previa revision y aprobacidn; procedera & §u
aplicacién. En cass de gue sl comigionado presants doCUMBNIacion con dales Incorrecios o gxlravisslgln comprobante, sem
su obligacion chiener el duplicada an un Wrming de res dias mas, o en su dafecio hager el reembsotes o se procederd ol
gesclento de nomina comespondients.

11, En caso e cambio de itinerrie ¢ extersionas & lugares qua noastan incluedos en lz comislon agignada, an la comprubacion
dul gasto deberd anstarse &l motive del cambie o axiensicn de ia misma.

12, Serd responsabilidad de los tiulares de las diterenles areas, aplimizar los racursos presupuestales ssignados, por 1o
tanda, deberan limitar o coordinerse con otras Greas y reaiizar cuando elio ses posible, conjuntamants fas comisionss.,

13. Cusndo por necesidades ded sefvitio & requiera el irasiado en MBNSpOTe aereo, &6 eDerd contar con el Visic Busno dol
filudar del drea soleilants y Ia outorizecidn da ta presdencia.

14, Cusnde el comisionade tanga gue trasladarse extraordinariaments ¢n wakicula paricular, dste debera oslar EIEB-gl.II'H-I:iﬂ
zon cobertura amplia para gque se pusds sutanzar la comisldn.

15. En caso de percance este Crganismo pegard hasta ef 100% del deducibie do 1a prima de seguro; en caso de exishr duda
sg someisrd & conelderacian de los Gtulares de Primera Visitadurla, Secretaria Ejecutiva y Admémistracidn, con 2l visto bueno
de Presidencla,

16, Cuande la comisidn se2 cancelada par algun melive, el comisionado debers reportar esta silyatidn & la Direcdon General
Adminictrativa el dia Habil siguiente a la suspension de la misma y realizar la devalugién (propercianal, en caso que la
=omisisn e haya iniciado] del chegue o Imporie en eleciivo gue ie fus proporcionads.

17. Mo serdn aceptados los comprebantes de pastos que presenten fachadurasio enmendaduras y dales fiscalas moomrectos.
asl como squellen qua no correspondan al perlods y lugar da ka eamision

18, Cuande el comisionads no hubisra cumplids en € plaze con la entrega de fa comprobacion det gasto, la Direccion General
Adminisirativa hars efectiva a carla compromiso firmada por &l comisicnado.
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18. Se considera documentacitn comprobatona y reembolsable: facturas de gastos por concepts de taslads par vias: draa,
lesvestie urbana y iurad, 1axEs ¥ fermoviario; alimentacion. agua emboteliaca, hospedaje y rrendamiento de vehiculos, combustitbie,
lubricantes, asistencla mecdnica en el iraslade ¥ cegjes, Hamadas felefinicas de larga distancia oficlales, sempre v cuanso
sy Covnprobables (para el easo debardn inchuires en log gastos de hospedaje, o en su defecto medianta comprobacién de
mota oon fequisios fiscalas sefaitando of nimero o les nimencs = los que lamd), En ningln cass se cubrirhn Consumos oo
bebidss alcohélicas’ y cigarros.

Loz gesios ocasionados en reuniones de trabaje durente la comisidn, no s& consideran como vidices v #slos debaran ce
reportarse de forma independierte ala Direccitn Ganeral Administrativa para s revislén ¥ en su case sprobacion.

Transitorios

Primaro.. Sa ordena su publicRcién an tamines ds ks articulos § fracoion || de ta Ley del Danddize Ofisial del Estades de San

Luis Potoel, y 8.de la Ley doia Comisidn Estatal de'Derechos Humanos def Estado de San Luis Potosl y errarh en vigar al dfia
siguisnie.

Segundo.- Se gerogan las disposiciones adminisirafivas de igusl o manor jerarqula gue s& opongan a lo establecido en los
presentes lineamigntos

San Luis Polosl, 5.LP, @ los vaintinueve dias del mes de sesliembre de dos mil dieciséls.

EL H. CONSEJO DE LACOMESION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS

Lic, Jorge Vega Armoyo Lic. Rossrio Rodrigesr Romero
Consejers Presidents Consejora
{Ribrica) {Ribrica)

Lle. Ricardo Humbarto Preciade Jiménaz Liz. Gisalla Maza Martsll
Conssjen Consejera
{Riiorica) (Ribrica)
Dr. Rubén Adoifo Herndndez Ortiz Lie, Maria Guadalupe Rodriguez Saldaia
Canssjarg Consejera
|Ririca) (Fidnca)
Lie=Bargic Diaz Lipez Lie. Enrigue Ress Briones

Caonssien Congaiero

(Rilbrica) (RUDCE)

———e
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Les integrantes del H. Consejo de |8 Comisidn Estatal de Derachos Humanos, con fundamentoen lo dispuesto en los ariicude
1CE, apanlads B cela Conslituckin Polifica delos Estedos Unidos Maxicanos: 17, Faccian |y 138 de I6 Constilucsn Polltica
del Estado de San Luls Polosl, 5 Facgién Il v 33 fraccdn XV1ll de fa Ley de fa Camisién Estatal de Derechos Humanaos, 33 de
la Lay de Presipuesio v Responsabilidad Hacendeia dal Estads v Munisipias de San Luis Polasl, y arficslos Tarcera v Duints
del Acuerdo que Esiablece e Griterios de Austendad. Disciphing, Raciknalidad v Eficiencia del Gasts de |3 Comisién Estatel
de Derechos Humanos, durants |a Sasian Ordinars nimero 42 celabrada el 28 de septiembre da 20168 acorésmn emitir loa:

LINEAMIENTOS PARA LOS PROCEDIMEINTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS; ¥ PARA LA DESINCORPORACION DE BIENES PROPIEDAD DE LA COMISION ESTATAL
DE DERECHOS HUMANOS DE SAN LUIS POTOSI

QEJETIVD

1. Loe presenies lineamenntos fienen como objetivo regular el procedimients v regulsilz-s parg las edguisicadned. canfratacin
de arrendamianios ¥ servicias ¥ s desincorparecidn ce blenes propiedad de la Comiglon Estatal de Derechos Humanos de
S4an Luls Polesl, én l&rminos ¢l amiculo 335 de i3 Canstiucion Polilica del Estage Libre v Stbarano de San Luis Patosi, y
darmas normalividad apiiesble, por le gue su fin pringipel serd gerantizer les mejores coendiciones disperibles sa cusnio a
pimcio, calidad, finenciamlenls v eportunidad

PROCEDIMIENTOS PARA LAS ADQUISICIONES. ARRENDAMIENTOE ¥ SERCIVIOS

2. 5e |natalar un Comitd de adnuisicones, armerdamiemos v senicios, el cual conterd con Ise siguientes facultades ¢
ohiigaciones:

2.1 Celebrar reunionss cada vez que se Iratealgin asunto relacionado con edouisiciones, contratacidn de amerdamisntos
servicios ¢e ln Comision Estatal de Derechas Hurmanos. En ¢aso de suspension de las reunienes deberd darse aviso @ log
mimmiios dal Comité, cuando ments con ventbicustro horas d8 anticizacian & la que se tenla prevista pama su cefebracion;

2.2 Las reuriones se llsvaran a cabo cuando asistan como minimo |a mited més una da ins miembres con derscho @ voz y
wolo y |2% decisiones se fomaran por mayaria devolos, deblendo indicarse en el acta de s reumian guigéres emiten & volo v al
senlido de gste, excepio n (0% 2a%08 en que [ decision sea undsime;

2.3 Do existir empate, quien presida tandrd volo de calidad pera lomar la delarminacitn comespondiante,

22 En ausencia del Presidente. del Comité, &l Secretarlo Ejesutivo dal misme presidird s reuniones y en caso de que
ningune pueda estar presenie, las reuniongs no podrsn Byarse 3 cabn;

&4 Lb invilaccn & laa reunionas serd emilids por el -Sacretarn Elaoufive dal Comité,

249 |_-'991 ARuNios. que se-sometan 8 consideracion del Comile, se presenmtaran por essriis v deberdn condenss los dalas
siguianies:

2.6.1 Le informacian resumida del asunio que s= haya analzadn, ¢ bien, Ia descrpoidn genérica de los tienss o sarvicins IS
B& pelendan sdquinrn, arrendar o conlratar- szl como su monto estimado, ¥

2.6.2 De cada raunidn se levanlerd un acta, y sard firmada por ledes los gue hubleran Intervenide en &la. misms que
Bprobars & més tardar en |2 reunidn ordinarla inmadizta posterior L

f:l-?ujpl? efectos de ks Infegracion del Comité, asi como para la reaizackn de sus muniones, se deberd consideras o
guilenle:

2.7.1 Los asesares y s invitados que asistan para onentar o aclarar la informacion de |os asuntos a bratar, deberdn fimar o
8ia (8 [& feunian como constanca de su parbcipacion con voz, en la qua dabers sefalarse & santide del acuerdn fomado por
lag miembios con derecho a wor ¥ volo, ¥ lo8 comentarios relsvanes de cads caso’

4.7 2 El formeto ded asundo qua ae sometn a la consideracidn del Comite. dabard estar firmada par el Secretano Ejeciitive del

mmmu."rtismlahiﬁzmnusu dz que W informacisn contanida &n & mismo comespongs @ la proporconads por las arsas
TRguIne 4,

£.7.3 Las especiiicaciones y justificaciones tonicas deberdn sor frmadas por 2! fltular dal drea responsable de s Fequisician;

£.7.4 La responeaniiiaad de cada mlegrante del Comité quadard limitads &l wote o comentarla que smita u o
perticuler, respecic ol asunts sxmelido a su consideraciin con base en is documentacian que asuanagém&n.:, :|.'m|mI il

2.7.5 En esle sanlido las delerminacionas v opiniones de los mismsee dal Comsd no comprenden lns acconas U aratisaes

uel pn-slu;"rnrrmnta =& generen durante el cesarrolio de los procedimientas administrativos que protedan o en o curmplimierdo
g 102 caniratos,
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2.8 Sobciar ala Direccitn Genaral Adminisiretiva gue s& publquee an la pAgina wab da la Comisién tode |a documantasidn
gue ampara cada una de las licitaciones de obras, adquisiciones, amendamientes y prestacidn de servicios v elaborar un
raparie o sinlesis anual da |8 conclusion de los asuntos dictaminedos, esi coma los resuliados generales da |as adquigiciones,

arrendamienios ¥ servicios, dentro de la primera quincena delmes de enero de cada afio, que deberd remitbse por condusio
dela Predidencia dal Comité 3 la Carraleria Inlemsa de-ls Comizidn Estalal de Derechsa Humanos

2.6 Revisar los programas y parlidas presupuestales asignadas para las adgulsiviones, arendamisntos v servicios asl

came verficar si existe solvencia scondmica, para poder |lEvar-a caso Ias adguisiciones, o & contrstacian de emendamiantos
y-2arsicion.

2.10 Solicitar a ‘a Direccidn Genetal Administrativa que se leve un esiricio control de [os bienes que adouseran, manieniéndolos

tmbid@mente invenlariados: y resguardados y en su caso so lomen las provdencias necessrias para ol assguramiento,
prolaceién, custodia y Duen use de sus bienes,

3, Bl Comnitd de adquisiciones, amendamienios y servicios estard integrado por;

3.1 Prasidente del Comité, quien serd el Presidents da la Comisidn

3.2 Urn Secretaro Ejeculive de Comile, que sera el titular de la Direccibn Administrativa de la Comisién,

4.3 Dog vocales, que SEMaA las personas que ceskgne & Prasidente de Ja Comision y

3.4 El Contralor [mtemo de la Camisifn,

En caso d& ausencia del Fresidente del Comite, debard ser supfhida por el teular g2 |a Secretana Ejecutiva de la Comisdn

4. Los inlegmries del Comifa, fin paduicio de lo que éste les encomiands v lo que is lagislacion splicabie establezca al
rEspecta pars. g3 uno de efos en esta meleis, lendran Bs siguisntes runnT:rnes especiicas:

4.1 El Preskdenta dai Comids tendrl s sfguientes funciones:

4.1 1 Prasidir, coordinar y dirigi lae reuniones ordinarias y extraordinaring dal Comibh:

4,12 Emitir &1 w0 &0 cada una o 185 reuniones;

4113 En & supussls de que en alguns reunidn s& generara empate an |as volacionos, lendrd vols de calidad,

4.1 4 Firmar la documantacién que s8 presanl= en las reuniones, asl coma el acta y cuadro comparative que se geners coma
conEerueEncia de a8 mEmes, y

#.1.5 Las demas que se deriven de s anteriorss, [as que sean necesarias para la conssciciin de los finee de aeios
Linsamienioa, y kas que le olorguen olres ardenamientos.

4.2 El Secrelaro Ejecutive del Comile y terndra las siguisnces funclones:

4,21 Comvocar g los miembres del Comild 8 lag reuniones v en sU C350 3 105 A5ES0MES:

4.2.2 Gonvoat al Contralor Infemo def Organtsmo & & reaniones;

423 Coordinar ¥ dirigir iz reuniones del Comité,

4.2 Viglar la elaboracion y conmedia expedicidn da las ordenes dal dia v demas ssunios gue 58 tratasan:

4. 2.5 Firmar la documentacitin que se prasante en las reuniones. asi eoma o acta y cuadro comparative que se ganars como
conswivanca de las mismas,

£.2.8 Venkeat la integracion de los sopories domumentales necesarlos, entre elies la investigacion de mercads, csdar que los

acusrdos dal Comilé se azanten en los formatos respectivos ¥ se lavanis ol acts de cads una de las sesiones y hacar el
seguimiente de scuerdos amitidos en antanores reunicnes:

4.2.7 Vighat gue el archivo de documantos este compietn y s& mantanga actualizado, cuidando sy conseréacidn par gl tiempe
milnimo que mares & Ley,

4.2.8 Las demas que e defven de las aniesores, las.que sean necesaias para la consecucidn de loz fines da soios
Lingamienios, v les que |8 olorguen oiros ordenamientes

4.3 Lag pervoras gue fungirdn como Vocales d¢el Comild terdrén las aiguientes funciones:

4.3.1 Analizar el orden del dis y los decumentas sobre los. esunics & tralar, asi come pronunciar los comeanlarios gue
gstimen pertinentas;
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4.3.2 Emiir & vota respective, y '

43.3 Lae demids que =& deriven de las anterores. las que sesn necesarlas para la consecucidn de los finos de estes
Lineamientos, y las gue la oforguen olros ordanamiantos,

&4 AsEEnres

4.4.1 Unicamanta tendrén participacidn en los cescs en que sl Presidenie del Comité estime perirenle su intervansian,
deberin l:m||:rurnlunm' fa ari niecesaria en forns & los asuntos gue se traten, de acuerds con las facuflades gue barga
conferidas el drea, depandencia o entidad que o haya designada

4.5 Invitedas: ;

4.5.1 Unicamente landran paricipacian en los cases en que ol Sresidents dal Comitd estma parnants su infervenzidn, para
aclarar aspectos téenicos © admnistratives, relacionados con Ios asunies sometidos & la congideraciin del Camit,

5. Para efects de los procadimientes comesponcientes, 58 [0Mars como referencia lo conducenis de las dispesiciones
coriempladas an 1a Ley de Adquicimenes dol Edtade de San Luds Potosi,

PROCEDIMEINTOS PARA LA DESINCORPORACION DE BIENES FROPIEDAD DE LACOMSION
6. El Prasidente de la Comisitn mediante acserde adminisiratve aprobarg pravio su andiisis, |a desincorparacidn de bianes
cuando exigta solicitud fundada v motivada, par motivo de raba, donaclén. bien inservible o incosteatde, por necesidades dol
servicio, eic.; acompadiada de |a descripcion e identificacitn del bien, asi comn ine dictimanes tbenicony domda documentacian
exprosa del Areg Administrativa.
Transkorios

Primero.- S¢ oréena su publicacidn en lrminos de los aficulos & fraccidn ILde Ia Ley dod Periddios Ofical del Estado de San

Lule Fgiosl, y 8 oe ia Loy de la Comisiin Estital de Derechos Humasios dal Estado de San Luls Polosi y entrard en wigar al dia
ShLisAiE,

Segundo.- Se derogan las disposiciones adminisirativas de igual o menar jerarquia gue se epengan a lo estableciko en los
prasantes HReamienton. :

San Luls Polosl, S.L.P, alos veinlinueve dias del mes de septismbre de dos mil dinciséiy,
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